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REGISTRACUA:

Vsak uporabnik se mora v sistem e-JN registrirati z digitalnim kvalificiranim potrdilom. Aplikacija
dovoljuje vsa digitalna potrdila certificiranih izdajateljev: Halcom, NLB, sigen-ca, Postarca.

Uporabnik se lahko v sistem prijavi zgolj z veljavnim digitalnim kvalificiranim potrdilom. V kolikor
uporabniku veljavnost digitalnega kvalificiranega potrdila potece, se mora v sistem e-JN (ponovno)
registrirati z novim, veljavnim digitalnim kvalificiranim potrdilom.

Tudi tuji ponudniki za registracijo potrebujejo digitalno kvalificirano potrdilo, in sicer morajo oddati
elektronsko Vlogo za registracijo podjetja s sedezem izven RS. Sistem e-JN je preveden tudi v angleski
jezik in zaradi tega prijaznejsi tudi uporabnikom iz drugih drzav. Ponudniki pa ponudbe v sistem e-JN
predlozijo v jeziku, kakor zahteva narocnik v razpisni dokumentaciji.

V primeru prenehanja delovnega razmerja osebe pri ponudniku, upravitelj pravic osebo, kateri
preneha delovno razmerje, deaktivira v sistemu e-JN. Pri narocniku lahko osebo deaktivira nosilec in
upravitelj pravic. Ce se zamenja zakoniti zastopnik pravne osebe, se mora novi zakoniti zastopnik na
novo registrirati v sistem e-JN, Ze registriranim ostalim uporabnikom pri tej pravni osebi se v tem
primeru ni treba registrirati na novo.

Registracija v sistem je enkratna, za nadaljnje delo tega registriranega uporabnika zadostuje prijava v
sistem (brez ponovne registracije). Pri vsaki posamezni prijavi v sistem e-JN se registrirani uporabnik
identificira z digitalnim kvalificiranim potrdilom.

Nacin registracije se razlikuje glede na tip uporabnika oz. njegovo uporabnisko vlogo. V primerih, ko je
pred dokoncno registracijo uporabnika potrebna potrditev pravic s strani skrbnika informacijskega
sistema (npr. registracija pooblascenca fizicne osebe ali samostojnega podjetnika ter registracija



podjetja s sedezem izven Republike Slovenije), skrbnik potrditev opravi najkasneje do konca
naslednjega delovnega dne po dnevu, v katerem je uporabnik zaprosil za pravice,

Sistem e-JN ne zahteva registracije vseh zakonitih zastopnikov, ¢e je teh vec, se lahko registrirajo vsi.
Ce se ne bodo registrirali vsi zakoniti zastopniki, pa bodo sistem e-JN lahko uporabljali samo tisti
uporabniki, ki se bodo v sistem registrirali. Prvo prijavo pravne osebe lahko opravi le zakoniti zastopnik
pravne osebe, ki je vpisan v Evidenco kvalificiranih digitalnih potrdil zastopnikov enot Poslovnega
registra Slovenije (EDP). Ce je zakonitih zastopnikov ve¢, prvo registracijo izvede eden izmed njih. Ko
je pravna oseba registrirana v sistem e-JN, se lahko za delo s to pravno osebo registrira poljubno Stevilo
pooblaséencev. Pravice za delo pooblaséenca pravne osebe dodeli zakoniti zastopnik pravne osebe oz.
oseba, ki jo zakoniti zastopnik pooblasti za upravljanje pravic v okviru te pravne osebe. Pooblasc¢enci
so lahko tako zaposleni pri pravni osebi kot tudi morebitni zunanji subjekti, ki jih za delo s to pravno
osebo pooblasti zakoniti zastopnik.

Ce je dologen zakoniti zastopnik v ve€ pravnih osebah, se lahko registrira za vse pravne osebe, katerih
zakonit zastopnik je.

Tako je mogoce tudi, da oseba, zaposlena v podjetju X in hkrati v podjetju Y pooblas¢ena za oddajo
ponudb, odda ponudbo za obe podjetji z enim digitalnim potrdilom, pod pogojem, da jim je zakoniti
zastopnik vsake od teh pravnih oseb dodelil pravice oddaje ponudbe.

V primeru dvojnega zastopanja gospodarski subjekt interno doloci (na nacin, ki ga predvidevajo
njegova interna pravila) kdo od obeh zastopnikov ali nekdo tretji (pooblasceni) bo v vseh ali le v
konkretnem postopku javnega narocila sprejel posamezno odloditev (oddal oz. podpisal ponudbo,
dodelil pravice pooblas¢enca gospodarskega subjekta, dodelil pravice skrbnika v sistemu e-JN ipd.).

V primeru skupnega nastopanja, nastopanja z uporabo zmogljivosti drugih subjektov ali s podizvajalci,
registracija teh sodelujocih v sistem e-JN za namen oddaje ponudbe na konkretnem javnem narocilu,
kjer ponudbo oddaja ponudnik oz. vodilni partner, ni potrebna. Ponudnik, ki oddaja ponudbo, v
razdelku »Osnovni podatki« navede ali sodeluje s katerim od navedenih. V tem primeru se mu odpre
dodaten razdelek za sodelujoce, kamor vnese naziv in naslov sodelujocega ter zanj priloZi ESPD ali
izjavo (Ce je slednja dovoljena).

Ce ponudnik v ponudbi nastopa povsem sam, mu tega dejstva ni treba nikjer posebej oznaciti (oznaci
se samo v primeru, da ne nastopa sam).

Vec o sistemu e-JN, registraciji in uporabniskih racunih si lahko pogledate v Splosnih pogojih za uporabo
funkcionalnosti elektronske oddaje ponudb v sistem e-JN in v Navodilih za uporabo informacijskega
sistema za uporabo funkcionalnosti elektronske oddaje ponudb e-JN: PONUDNIKI, ki so objavljeni na
spletni povezavi: http://ejn.gov.si/eJN2.

VPOGLED V PONUDBE:

Vpogled v ponudbe oziroma korespondenca v zvezi z izvedbo le-tega ne poteka preko sistema e-JN.
Narocnik bo v vsakem posameznem primeru odlocil, na kakSen nacin bo vlagatelju zahtevka za vpogled
le-tega omogocil. V skladu z namenom elektronskega javnega narocanja praviloma ni smotrno, da bi
narocniki vso dokumentacijo tiskali in vlagatelju zahtevka za vpogled omogocili vpogled v ponudbe v
papirni obliki.

Za izvedbo elektronskega vpogleda pa mora narocnik vsekakor razpolagati s programom, ki omogoca
zakritje podatkov, ki veljajo za poslovno skrivnost (in se jih kot take oznadi v skladu z ZJN-3 oziroma
ZGD-1) ter tajnih in osebnih podatkov (npr. Adobe Acrobat professional), saj mora naroc¢nik v vsakem
primeru zagotoviti, da v dokumentaciji ustrezno zakrije informacije oziroma podatke, ki predstavljajo
poslovno skrivnost oziroma so osebni ali tajni podatki.

V skladu z navedenim bi bilo primerno, da bi naroc¢nik vlagatelju zahtevka za vpogled predal elektronski
zapis zahtevane informacije (v kateri bi ustrezno zakril poslovne, osebne in tajne podatke). V dolocenih
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primerih, predvsem, ko bi se zahteva nanasala le na dolo¢eno informacijo iz prejete ponudbene
dokumentacije, pa bi lahko bilo ustrezno tudi, da bi narocnik le-to po elektronski posti poslal vliagatelju.

PREDLOZITEV DOKUMENTACIJE S STRANI PONUDNIKOV, IZJEME IN PODPIS
PONUDBE:

Ponudnik mora naceloma celotno ponudbeno dokumentacijo pred rokom za oddajo ponudb pripeti v
sistem e-JN v elektronski obliki. ZJN-3 doloca nekatere izjeme, v primeru katerih ni potrebno zahtevati
predlozZitve elektronske verzije dokumentov, med drugimi tudi v primeru zahteve po predloZitvi
vzorcev, modelov ipd. V tem primeru narocnik v razpisni dokumentaciji oziroma obvestilu o narocilu
poda ustrezna navodila, pri tem pa sledi tretjemu odstavku 37. ¢lena ZJN-3, ki v takem primeru
omogoca ali uporabo poste ali pa kombinacijo poste in elektronskih sredstev. Ce se naro¢nik odlo¢i za
kombinacijo poste in elektronskih sredstev, mora jasno navesti, na kateri naslov in do kdaj mora
ponudnik predloZiti fizicne vzorce oziroma modele, za preostali del ponudbene dokumentacije pa
zahteva oddajo ponudbe elektronsko v sistem e-JN.

Ponudnik mora vedno slediti zahtevam narocnika, zapisanim v razpisni dokumentaciji. V kolikor
ponudnik ne odda ponudbe v skladu z zahtevami narocnika, navedenimi v razpisni dokumentaciji, se
taksna ponudba zavrne kot nedopustna. Ponudba, ki ne ustreza potrebam in zahtevam narocnika,
dolocenim v razpisni dokumentaciji, se namrec v skladu s to¢ko 29. prvega odstavka 2. ¢lena ZJN-3
oznaci kot nedopustna. V kolikor torej narocnik v razpisni dokumentaciji zahteva elektronsko
predlozitev ponudb, ponudnik pa te zahteve narocnika ne uposteva, je takSna ponudba nedopustna.
Ponudnik lahko v sistem e-JN v razdelek »Predracun« naloZi le *.pdf obliko datoteke, v razdelek »ESPD
— ponudnik« *.xml obliko datoteke, v ostale razdelke pa lahko naloZi dokumente vseh formatov. Sistem
e-JN omogoca nalozitev datotek v velikosti posameznega dokumenta do 200 MB in v skupni velikosti
vseh dokumentov najvec¢ 300 MB.

V razdelek »Predracdun«, kamor se naloZi le *.pdf obliko datoteke, je _mogocle pripeti le en
dokument! Ve¢ dokumentov (oz. ve¢ priponk /veé predracunov) je mogoce naloziti samo v primeru, ¢e
so v postopku javnega narocila dovoljene variante (opozarjamo, delitev narocila na sklope Nl variantno
narocilo).

Podpis ponudbe v sistemu e-JN poteka tako, da se po kliku na gumb »Oddaj ponudbo« odpre stran za
podpis dokumentov. S podpisom ponudbe se samodejno podpisejo dokumenti, ki jih ponudnik naloZzi
v razdelka:

- Predracun
- ESPD - ponudnik oziroma Izjava - ponudnik

Ostali priloZzeni dokumenti se ne podpiSejo samodejno s podpisom ponudbe.
Zaporednega podpisovanja sistem e-JN ne omogoca.

Ce ena oseba v sistemu e-JN pripravlja ponudbo, nima pa pravice oddaje (podpisa) ponudbe, sledite
Navodilom za uporabo informacijskega sistema za uporabo funkcionalnosti elektronske oddaje ponudb
e-JN: PONUDNIKI, tocka 3.2.

Podpis je vezan na digitalno potrdilo, zato lahko podpis ponudbe na zgoraj opisan nacin v sistemu e-JN
(torej z oddajo ponudbe) izvede samo ena oseba, lahko pa ponudnik, ¢e Zeli ali ¢e tako zahteva
narocnik, vse priloge oz. dokumente, ki jih naloZi v razdelek »Drugi dokumenti« predhodno podpise ali
parafira s strani obeh (ali vec) zastopnikov in skenirano prilogo oz. dokument v formatu *.pdf nalozi
med dokumentacijo.

Podpis *.pdf dokumenta (v zavihku »Predracun«) in *.xml dokumenta (v zavihku »ESPD — ponudnik«)
(oziroma *.pdf dokumenta (v zavihku »lzjava — ponudnik«)) poteka tako, da ponudnika sistem po kliku
na gumb »Oddaj ponudbo« preusmeri na Storitev za spletno prijavo in e-podpis (SI-PASS), kjer se v
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naboru pokaZe datoteke, katere bo ponudnik podpisal, nato vnese Se geslo in le-te elektronsko
podpise.

Ko je ponudba podpisana, sistem e-JN takoj prikaze obvestilo, da je bila ponudba uspesno oddana.
Ponudnik pa status ponudbe (oddana, razveljavljena, umaknjena...) vidi tudi na ikoni Ponudbe (vec o
tem tudi v Navodilih za uporabo informacijskega sistema za uporabo funkcionalnosti elektronske
oddaje ponudb e-JN: PONUDNIKI, ki so objavljeni na spletni povezavi: http://ejn.gov.si/eJN2).

Med »Drugi dokumenti« tako ponudnik prilozi vso ostalo dokumentacijo, potrdila, soglasja, tehni¢ne
specifikacije itd., ki jih zahteva narocnik. V ta razdelek se na primer naloZijo tudi potrdila o
nekaznovanosti, ipd. Dokumenti, ki se naloZijo v razdelek »Drugi dokumenti« pa so (Ce se zahteva
podpis) lahko podpisani fizicno in skenirani kot *.pdf dokument ali drug format, ki omogoca
shranjevanje skeniranega dokumenta (npr. *.tif, *.jpg), lahko pa so podpisani elektronsko in naloZeni
kot *.pdf dokument. Niso pa ti dokumenti samodejno elektronsko podpisani ob oddaji ponudbe.

V primeru skupnega nastopanja, nastopanja z uporabo zmogljivosti drugih subjektov ali s podizvajalci,
ponudnik, ki oddaja ponudbo, v razdelku »Osnovni podatki« navede ali sodeluje s katerim od
navedenih. V tem primeru se mu odpre dodaten razdelek za sodelujoce, kamor vnese naziv in naslov
sodelujocega ter zanj priloZi ESPD ali izjavo (Ce je slednja dovoljena). ESPD-ji sodelujocih se priloZijo v
razdelek »ESPD-sodelujoci«, ¢e so dovoljene izjave pa v razdelek »lzjave — sodelujoci«. V obeh primerih
pa je mogoce naloZiti ve¢ datotek (e npr. ponudnik sodeluje z enim partnerjem in Se dvema
podizvajalcema, bo v razdelek ESPD-sodelujoci/lzjava-sodelujoci lahko naloZil tri datoteke).

PRIPRAVA PONUDBE:

Opis priprave in shranjevanja ponudbe je naveden v Navodilih za uporabo informacijskega sistema za
uporabo funkcionalnosti elektronske oddaje ponudb e-JN: PONUDNIKI, ki so objavljeni na spletni
povezavi: http://ejn.gov.si/eJN2.

Sistem e-JN bo v primeru, ¢e ne bo priloZzen predracun (ali bo v napa¢nem formatu) oziroma e ne bo
priloZzen ESPD — ponudnika (ali bo v napaénem formatu) (ali ¢e ne bo priloZzena Izjava — ponudnik (ali
bo v napac¢nem formatu)), ponudnika opozoril na manjkajo¢e dokumente (oziroma napacen format
dokumenta). Pri ostalih prilogah sistem e-JN ne opozarja samodejno, saj ni mogoce predvideti ali sploh
in katere dokumente mora poleg predracuna in ESPD-ja (oziroma Izjave) priloZiti ponudnik.

POSLOVNA SKRIVNOST:

V skladu z ZJN-3 narocnik ni (vec) vezan na varovanje poslovne skrivnosti, kot jo pozna ZGD-1, temvec
se sklicevanje na poslovno skrivnost v delu ponudbe dopusca le, ¢e jo je ponudnik tako predlozil in
oznacil. ZJN-3 torej dopusca le tiste poslovne skrivnosti, ki podleZejo subjektivnemu kriteriju presoje in
morajo biti kot take dolocene vnaprej, v sami ponudbi.

Ponudnik mora v ponudbi navesti oziroma oznaciti informacije, ki predstavljajo poslovno skrivnost.
ZGD-1 doloca, da za poslovno skrivnost Stejejo podatki, za katere tako doloci druzba s pisnim sklepom.
Ponudnik mora torej sklep o doloditvi poslovne skrivnosti predloZiti Ze v ponudbi.

DolZnost gospodarskega subjekta, da podatke, za katere meni, da predstavljajo subjektivno poslovno
skrivnost, oznacivnaprej, izhaja tudiiz ZGD-1. Kot je bilo Ze zapisano, ZGD-1 v prvem odstavku 39. ¢lena
doloca, da se za poslovno skrivnost Stejejo podatki, za katere tako doloci druzba s pisnim sklepom. S
tem sklepom morajo biti seznanjeni druzbeniki, delavci, ¢lani organov druzbe in druge osebe, ki morajo
varovati poslovno skrivnost. Kot je pojasnila tudi Ze DKOM (npr. sklep $t. 018-348/2011) “Iz citiranega
dolocila nedvomno izhaja, da mora biti sklep pisen in da morajo biti z njim seznanjene vse osebe, ki so
dolZzne podatek varovati, kar posledi¢no pomeni, da sklep ne more veljati za nazaj.”.

Vcasih narocniki v razpisni dokumentaciji navedejo natan¢na navodila, kako naj bodo v ponudbi
oznaceni podatki oziroma informacije, ki predstavljajo poslovno skrivnost. Ta navodila je potrebno

4/8


http://ejn.gov.si/eJN2
http://ejn.gov.si/eJN2

razumeti kot napotila, ki pomenijo olajsanje morebitnega vpogleda v ponudbo. Vendar, ceprav podatki
niso bili oznaceni na nacin, kot jih je naro¢nik predvidel v svoji razpisni dokumentaciji (npr. s tiskanimi
¢rkami napisano »POSLOVNA SKRIVNOST« ali »ZAUPNO«, podatek podértan z rdeco...), to ne pomeni,
da ti podatki niso poslovna skrivnost. V primeru, da ponudnik v ponudbi poda sklep o dolocitvi poslovne
skrivnosti, se podatki, ki jih je ponudnik navedel kot zaupne, obravnavajo kot poslovna skrivnost
skladno z ZJN-3 oziroma ZGD-1.

PREDRACUN:

Na javnem odpiranju ponudb bo razkrit dokument, ki ga bo ponudnik pripel v razdelek »Predracun« v
sistemu e-JN.

V primeru, ko narocnik zahteva sestavo cen v zahtevnejsi obliki (npr. v Excel-u, z ve¢ zavihki s
podrobnimi navedbami ali zahtevami po dolo¢enih specifikacijah, ki bi lahko pomenile poslovno
skrivnost), je primerno, da pripravi (tudi) ustrezen povzetek predracuna (rekapitulacijo), ki ga bo
ponudnik pripel v razdelek »Predracun, celoten predracun pa v zavihek »Druge priloge« in le-ta ne bo
viden na javnem odpiranju ponudb.

Za ustrezno pripravo in navodila glede predracuna so pripravljena tudi opozorila naro¢nikom v zvezi s
pravilno pripravo razpisne dokumentacije po uveljavitvi obveznega elektronskega javnega narocanja,
ki so dostopni na spletni strani Direktorata za javno narocanje: http://www.djn.mju.gov.si/sistem-
javnega-narocanja/vzorcna-razpisna-dokumentacija in https://ejn.gov.si/eJN2.

FINANCNA ZAVAROVANJA:

V kolikor narocnik zahteva banéno garancijo v skladu z Enotnimi pravili za garancije na poziv (EPGP), v
skladu s temi pravili predloZitev originalne garancije ni obvezna. V kolikor naroénik ne navede, da
zahteva garancijo za resnost ponudbe v skladu z EPGP oziroma ce zahteva kavcijsko zavarovanje za
resnost ponudbe, je primerno, da v vzorcu tega zavarovanje ne zahteva, da je za unovcitev potrebno
predloZiti original zavarovanja.

V kolikor bo narocnik zahteval predloZitev originalnega izvoda finanénega zavarovanja (kar sicer
odsvetujemo), bo moral v razpisni dokumentaciji oziroma obvestilu o narocilu ustrezno oznaciti, na
kateri naslov morajo ponudniki predloziti (tiskan) original garancije, hkrati pa bo moral ponudniku dati
ustrezna navodila, da originalno zavarovanje predloZi naroc¢niku do roka za oddajo ponudb v ustrezno
opremljeni ovojnici z oznako javnega narocila, posiljatelja in navedbo »ne-odpiraj« na naslov
narocnika, smiselno pa je, da narocnik ponudnike opozori tudi, da ¢e bo skupaj z zavarovanjem
predloZzena Se kakrsna koli druga dokumentacija, ta ne bo Stela kot del ponudbene dokumentacije.
Preostali del ponudbene dokumentacije pa bo ponudnik oddal v sistemu e-JN.

Menica pa je vrednostni papir, izdan v papirni obliki in originalno ter lastnoroéno podpisan. Ce naro¢nik
zahteva menico, te ni mogoce zahtevati drugace, kot v originalu; unovcitev menice, ki ni v originalu,
namrec ni mogoca. V kolikor se narocnik kljub temu odloci za menico mora ponudniku dati ustrezna
navodila, da originalno podpisano menico predloZi naro¢niku do roka za oddajo ponudb v ustrezno
opremljeni ovojnici z oznako javnega narocila, posiljatelja in navedbo »ne-odpiraj« na naslov
narocnika, smiselno pa je, da naro¢nik ponudnike opozori tudi, da ¢e bo skupaj z menico predloZzena
Se kakrSna koli druga dokumentacija, ta ne bo Stela kot del ponudbene dokumentacije. Preostali del
ponudbene dokumentacije pa bo ponudnik oddal v sistemu e-JN.

JAVNO ODPIRANIJE:

Javno odpiranje ponudb bo izvedeno popolnoma samodejno v Casu, ki ga doloci narocnik pri pripravi
javnega narocila v sistemu e-JN. Morebitno spremembo datuma in ure javnega odpiranja ponudb mora
narocnik pripraviti in objaviti tako v sistemu e-JN kot tudi na portalu javnih narocil.

Rok za odpiranje ponudb mora biti dolo€en vsaj 1 minuto za rokom za oddajo ponudb.
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Na odpiranju ponudb se razkrije (zgolj) imena ponudnikov, ki so oddali ponudbo, podatek ali gre za
variantne ponudbe (Ce je to primerno) in ponudbeni predracun oziroma vrednost ponudbe oziroma
tisti predracun (rekapitulacija), ki ga ponudnik nalozi v razdelek »Predracun.

Ob roku za odpiranje ponudb se ponudbe v sistemu samodejno prikazejo v zavihku »Aktualna javna
narocila«. Prisotnost narocnika ali ponudnika na odpiranju ponudb ni potrebna. Ponudniki in ostala
javnost bodo lahko v predvidenem roku za javno odpiranje ponudb pregledali prispele informacije
oziroma dokumente ponudnikov (torej imena ponudnikov, ki so oddali ponudbo ter ali gre za variantne
ponudbe (Ce je to primerno) in ponudbeni predracun oziroma vrednost ponudbe). Ponudniki in ostala
javnost bodo lahko te prispele informacije oziroma dokumente ponudnikov pregledali v predvidenem
roku za javno odpiranje ponudb (60 minut). Po poteku roka za javno odpiranje ponudb na zavihku
aktualnih javnih narocil vpogled v te informacije oziroma dokumentacijo zunanji javnosti ne bo vec
omogocen, ponudniki, ki so oddali ponudbo za predmetno javno narocilo, pa bodo lahko konkurencne
ponudbe videli do zakljucka postopka oddaje javnega narocila.

Narocnik mora vedno zagotoviti javno odpiranje ponudb (ki v informacijskem sistemu e-JN poteka
samodejno), razen v primerih, kjer ZJN-3 opredeljuje izjemo od izvedbe javnega odpiranja ponudb.

V primeru dvofaznih postopkov odpiranje prijav ni javno.

ZAPISNIK O ODPIRANJU PONUDB:

V sistemu e-JN javno odpiranje ponudb poteka samodejno. Dokumenti oziroma informacije, ki bodo
razkriti na javnem odpiranju ponudb, predstavljajo vsebino zapisnika o odpiranju ponudb in
narocnikom (posebnega) zapisnika o odpiranju ponudb ni potrebno pripravljati oziroma vrocati
ponudnikom, saj bodo ti podatki in dokumenti le-tem vidni v sistemu e-JN do zaklju¢ka postopka
oddaje javnih narocil (pravhomocnost).

Zapisnik o odpiranju se ponudniku lahko generira v formi dokumenta, na katerem so navedena imena
ponudnikov, podatek o tem ali gre za variantno ponudbo ter navedbo dokumentov, predlozenih v
zavihek »Predracung, in sicer tako, da klikne na gumb »Natisni«, v vsakem primeru pa zapisnik o
odpiranju ponudb vsebuje samodejni prikaz informacij o imenih ponudnikov, ki so oddali ponudbo in
podatek o tem ali gre za variantno ponudbo (Ce je to primerno) ter dokument, ki ga je ponudnik pripel
v zavihek »Predracun«. Ti podatki oziroma dokumenti so ponudniku, ki je oddal ponudbo za predmetno
javno narocilo, vidni do zakljuc¢ka postopka oddaje tega narocila, ostali javnosti pa so vidni le v ¢asu, ki
je predviden za odpiranje ponudb (60 minut).

Naroc¢nikom ni potrebno zapisnika o odpiranju ponudb dodatno poSiljati ponudnikom, ki so oddali
ponudbo. ZJN-3 sicer zahteva vrocitev zapisnika o odpiranju ponudb prisotnim ponudnikom na
odpiranju, neprisotnim pa se poslje. Vendar pa je namen vrocitve oz. poSiljanja zapisnika v seznanitvi
ponudnikov o tem, kdo je oddal ponudbo in kak$na je njegova ponudbena cena in bi torej, glede na
nacin odpiranja ponudb in zagotovitev neomejenega dostopa do teh dokumentov, dodatno posiljanje
zapisnika o odpiranju ponudb pomenilo dodatno nepotrebno administracijo. V kolikor pa narocnik Zeli
vseeno (Se dodatno) ponudnikom posredovati informacije, ki so bile objavljene na javnem odpiranju
ponudb in jih sodelujoci ponudniki Ze imajo, lahko stori tudi to, vendar pa to pomeni podvajanje
informacij oziroma dokumentov, ki so ponudnikom na voljo Ze v sistemu e-JN.

Tudi narocniku so podatki, ki so zajeti v okviru samodejnega javnega odpiranja ponudb v sistemu e-JN
vidni ves Cas postopka oddaje javnega narocila in Se Sest mesecev po oddaji javnega narocila. Naroc¢nik
mora za morebitno kasnejSo uporabo dokumentov le-te najkasneje v Sestih mesecih po zakljucku
narocila prenesti iz sistema e-JN na svoj racunalnik ali drug elektronski medij.

EVIDENCNA NAROCILA:

Elektronsko javno narocanje v primeru t.im. evidencnih narocil ni obvezno. Sistem e-JN pa omogoca
uporabo le-tega tudi v primeru izvajanja evidencnih narocil. V kolikor bo narocnik sistem e-JN
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uporabljal tudi v primeru izvajanja evidenc¢nih narocil, bo v njem navedel zahtevane osnovne podatke
o naroCilu in pripel povabilo o oddaji ponudbe oziroma razpisno dokumentacijo ter navedel
elektronske naslove gospodarskih subjektov (potencialnih ponudnikov), katerim bo posredovano
povabilo k oddaji ponudbe, vklju¢no s skrajnim rokom za oddajo ponudb. Ti potencialni ponudniki
morajo biti v sistemu e-JN predhodno registrirani. V primeru uporabe sistema e-JN pri izvajanju
evidencnih narodil bo torej naroc¢nik dokumentacijo v zvezi z oddajo javnega narocila (razpisno
dokumentacijo) oziroma povabilo k oddaji ponudbe objavil v sistemu e-JN o objavi pa bodo gospodarski
subjekti obveséeni samodejno po elektronski posti.

Obveznost uporabe elektronskih sredstev pri oddaji javnih narocil velja za tista javna narocila, za katera
je bilo obvestilo o narocilu poslano v objavo (oziroma poslano povabilo k oddaji ponudb od vklju¢no 1.
4. 2018 dalje.

Tudi po vzpostavitvi elektronskega javnega narocanja pa korespondenca med narocnikom in
potencialnimi ponudniki do roka za oddajo ponudb poteka (izkljuéno) preko portala javnih narocil. V
sistemu e-JN torej ni omogocena opcija za zastavljanje vprasanja narocniku s strani potencialnih
ponudnikov oziroma posiljanje odgovorov naroc¢nika potencialnim ponudnikom.

POSTOPKI S POGAJANIJI OZ. POVABILI IN IZVAJANJE OKVIRNEGA SPORAZUMA:

V sistemu e-JN izvedba celotnega postopka oddaje javnega narocila, torej faza prijav, ponudb in
morebitnih pogajanj, poteka v elektronski obliki. Navedeno pomeni, da narocnik pri pripravi javnega
narocila, ki se izvaja v fazah (npr. omejeni postopek, konkurencni postopek s pogajanji, konkurencni
dialog...) v fazi priprave javnega narocila vnese podatke o prvi fazi, torej prejemu prijav, v naslednjih
fazah pa iz sistema e-JN kandidatom, ki jim bo priznal sposobnost, posilja povabila k oddaji ponudbe
oziroma pogajanjem in v sistem e-JN pridobival prve, vmesne in kon¢ne ponudbe gospodarskih
subjektov. Kandidati, ki prejmejo povabilo k oddaji ponudbe oziroma ponudniki, ki v fazi pogajanj
prejmejo povabilo k oddaji nove (ali koncne) ponudbe, povabila vidijo v sistemu e-JN pod ikono
»ponudbe«, prejmejo pa tudi avtomatic¢no elektronsko posto sistem e-JN, da so prejeli povabilo.

Oddaja posameznih narocil na podlagi sklenjenih okvirnih sporazumov se izvaja v skladu z dolocili
okvirnega sporazuma in trenutno Se ni omogoceno izvajanje okvirnih sporazumov (oddaja posameznih
narocil oziroma odpiranje konkurence) v sistemu e-JN.

Pri oddaji kon¢nih ponudb je vedno obvezna oddaja ponudb v sistem e-JN.

SISTEM E-JN IN PORTAL JAVNIH NAROCIL:

Sistem e-JN omogoca filtriranje in iskanje po Stevilki objave na PJN, po nazivu javnega narocila ali po
stanju javnega narocila.

Sistem e-JN ne nadomes¢a portala javnih narocil, temvec predstavlja spletno aplikacijo, ki omogoca
elektronsko oddajo prijav in ponudb. V sistemu e-JN tako ni razviden izbrani ponudnik oziroma
odlocitev o oddaji narocila. lkona »Aktualna javna narocila« v sistemu e-JN tudi ne predstavlja vseh
javnih narocil, objavljenih na portalu, temvec¢ samo tista, pri katerih naro¢nik za elektronsko
komuniciranje uporabi sistem e-JN. Ce naroé¢nik uporabi drug sistem, ki omogoca elektronsko
komuniciranje, mora to biti razvidno iz dokumentacije v zvezi z javnim narocilom (razpisna
dokumentacija).

Vsa javna narocila, za katera ZJN-3 zahteva objavo obvestil o narocilu na portalu javnih narocil, morajo
Se vedno biti objavljena na portalu javnih narocil. Na portalu javnih narocil morajo narocniki tudi
objavljati vse morebitne spremembe, odgovore na vprasanja, odlocitev o oddaji narocila in obvestilo
o oddaji narocila. Spremembe dokumentacije in odgovori na vprasanja v sistemu e-JN niso vidni, Ce
narocnik spremeni rok za oddajo ponudbe/prijave ali rok za odpiranje, mora to storiti tako na portalu
javnih narodil kot tudi v sistemu e-JN, sistem e-JN pa vse odstevalnike ¢asa samodejno prilagodi na
nove oz. spremenjene roke.
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DRUGO (tehnicni pogoji, varnost povezave, itd.):

Uporabnik mora imeti namesceno kvalificirano digitalno potrdilo. Pri sistemu e-JN gre za spletno
aplikacijo zato poseben brskalnik za e-Podpis ni potreben. Prav tako sistem e-JN kot spletna aplikacija
deluje tudi z drugimi operacijskimi sistemi kot npr. macOS, Android,...

Spletne strani sistema e-JN so varne strani, sistem pa deluje v Chrome, Mozilla in Explorer.
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