


»Vzorec pogodbe«


	Naročnik:
	Izvajalec:

	Ministrstvo za javno upravo

Tržaška cesta 21

1000 Ljubljana

ki ga zastopa Boris Koprivnikar, minister
	      /naziv/

      /sedež/

      /zakoniti zastopnik/


	Podpisnik pogodbe:      
	Podpisnik pogodbe:      

	Davčna št: 91838983
	Identifikacijska št.:      

	Matična št.: 2482762
	Matična št.:      

	Transakcijski račun: SI56 0110 0630 0109 972
	Transakcijski račun:      

	Telefon: 01 478 83 30
	Telefon:      

	Telefaks: 01 478 83 31
	Telefaks:      

	E-pošta: gp.mju@gov.si
	E-pošta:      


skleneta

POGODBO št. XXXXXX
I. UVODNE DOLOČBE
1. člen

Pogodbeni stranki ugotavljata :

· da je naročnik izvedel postopek oddaje javnega naročila za izvedbo poslovne analize upravljanja z dokumentarnim gradivom v državnih organih po postopku naročila male vrednosti po 47. členu Zakona o javnem naročanju (Uradni list RS, št. 91/2015, ZJN-3) z oznako ____, objavljenega na portalu javnih naročil dne ____  pod številko objave ____,

· da je bil izvajalec na podlagi odločitve št. _________ z dne ________ izbran kot najugodnejši ponudnik.

II. PREDMET POGODBE
2. člen

Predmet pogodbe je izvedba poslovne analize upravljanja z dokumentarnim gradivom v državnih organih.
III. NAČIN IZVAJANJA STORITEV
3. člen

Podrobnejši opis pogodbenih storitev je naveden v tehničnih specifikacijah, ki kot Priloga 1 predstavljajo sestavni del te pogodbe (v nadaljevanju: Priloga 1), ter se izvedejo na način, kot je določen v tej pogodbi in v tej prilogi. 
Izvajalec mora ves čas trajanja te pogodbe predmetne storitve izvajati z zahtevanim številom kadrov, ki izpolnjujejo vse zahtevane pogoje naročila, na podlagi katerega je bilo izvajalcu naročilo oddano in podpisana ta pogodba.

Izvajalec je dolžan naročnika obveščati o vsaki kadrovski spremembi pri izvajanju storitev tega naročila oziroma te pogodbe. Izvajalec mora naročniku ob vsaki spremembi predložiti dokumente, ki so zahtevani in štejejo za usposobljenost kadra. Kot sprememba se štejejo morebitna zamenjava v ponudbi prijavljenega kadra kot tudi morebitni dodatni kadri, ki bi opravljali predmetne storitve.

Za opravljanje storitev po tej pogodbi je izvajalec dolžan: 

· izpolniti vse obveznosti, ki so podrobneje specificirane v Prilogi 1 te pogodbe,

· svoje pogodbene obveznosti izvajati brezhibno, kvalitetno in strokovno ter na najracionalnejši način v okviru naročnikovih specifikacij in v skladu z dobrimi poslovnimi običaji, ki veljajo na področju, za katero se sklepa pogodba,

· svoje pogodbene obveznosti izvrševati v dogovorjenih rokih,

· redno obveščati naročnika o poteku izvajanja pogodbenih obveznosti, 
· pravočasno opozoriti na morebitne ovire pri realizaciji posamezne storitve,
· omogočati naročniku ustrezen nadzor nad izvajanjem pogodbenih storitev,

· ob koncu projekta ali na poziv naročnika kadarkoli naročniku vrnil vso posredovano dokumentacijo ter poskrbeti, da bodo z vseh njegovih nosilcev podatkov izbrisani vsi podatki,
· podatke uporabljati zgolj in samo za potrebe izpolnitve obveznosti iz te pogodbe,
· skrbeti, da:

· dokumentacija ne bo dostopna nepooblaščenim osebam,
· brez pisnega dovoljenja naročnika ne bo posredovana tretjim osebam,
· se podatki, ki se nahajajo na skupni infrastrukturi, ne bodo kopirali, brisali ali kako drugače zlorabili.
Izvajalec se zavezuje, da bo naročniku na njegov poziv v roku osmih dni od poziva posredoval podatke o:

· svojih ustanoviteljih, družbenikih, delničarjih, komanditistih ali drugih lastnikih in podatke o lastniških deležih navedenih oseb;

· gospodarskih subjektih, za katere se glede na določbe zakona, ki ureja gospodarske družbe, šteje, da so z njim povezane družbe.

IV. ROK IZVEDBE IN PREVZEM

4. člen

Izvajalec mora svoje pogodbene obveznosti izvesti v roku 6 mesecev (180 dni) od podpisa te pogodbe /v roku 170 koledarskih dni od podpisa te pogodbe / v roku 160 koledarskih dni od podpisa te pogodbe / v roku 150 koledarskih dni od podpisa te pogodbe.
(določba tega člena bo ustrezno formulirana pred podpisom pogodbe z izvajalcem glede na vsebino njegove ponudbe v povezavi z merili).
5. člen
Mejnik, ki predstavlja točko prevzema, je končni prevzemni zapisnik. 
Izvajalec v roku, določenem v 4. členu te pogodbe, naročniku posreduje končni prevzemi zapisnik, katerega priloge so dokumenti, navedeni kot pogoji za prevzem posamezne aktivnosti v Prilogi 1.
V primeru morebitnih ob prevzemu ugotovljenih pomanjkljivosti naročnik in izvajalec sestavita zapisnik, v katerem so navedene ugotovljene pomanjkljivosti in je določen dodatni rok za njihovo odpravo, ki ni daljši od desetih dni. Ugotovljene pomanjkljivosti je izvajalec dolžan odpraviti na lastne stroške. Po odpravi pomanjkljivosti se sestavi zapisnik, ki je priloga prevzemnega zapisnika. 

Izvajalec mora naročniku predložiti dokumentacijo v enem natisnjenem izvodu ter v enem izvodu v elektronski obliki (skupaj najmanj dva izvoda) v slovenskem jeziku. Zapis dokumentacije na elektronskih medijih mora biti izveden tako, da je vsebino mogoče popraviti in dopolniti z namizno programsko opremo.
Prevzem se šteje za opravljen z dnem, ko obe pogodbeni stranki zapisnik o prevzemu podpišeta.

V. POGODBENA CENA IN PLAČILNI POGOJI

6. člen

Skupna predvidena pogodbena vrednost znaša       EUR (z besedo:       evrov xx/100) z vključenim 22% DDV.

Cene na enoto iz ponudbe z DDV so fiksne do konca izvedbe del po tej pogodbi. V ceni iz prejšnjega odstavka je upoštevan davek na dodano vrednost, v skladu z določili Zakona o davku na dodano vrednost  (Uradni list RS, št. 13/11 – uradno prečiščeno besedilo, 18/11, 78/11, 38/12, 83/12,86/14 in 90/15).

Naročilo sofinancirata Republika Slovenija in Evropska unija iz Evropskega socialnega sklada, v okviru operacije Uprava 2020, aktivnosti Vzpostavitev informacijskega sistema za podporo upravnemu poslovanju.

7. člen

Rok plačila za storitev je najkasneje 30. dan od uradnega prejema pravilno izstavljenega računa na račun izvajalca št. XXX odprt pri XXX, oziroma na račun izvajalca, ki je naveden na računu.
Računi se morajo sklicevati na številko pogodbe, na podlagi katere se izstavljajo.

Če zadnji dan roka za plačilo sovpada z dnem, ko je po zakonu dela prost dan oziroma v plačilnem sistemu TARGET ni opredeljen kot plačilni dan, se za zadnji dan roka šteje naslednji delavnik oziroma naslednji plačilni dan v sistemu TARGET.

V primeru zamude pri plačilu je izvajalec upravičen naročniku zaračunati zakonite zamudne obresti.

Izvajalec vse račune naročniku pošilja izključno v elektronski obliki (e-račun), skladno z veljavnim Zakonom o opravljanju plačilnih storitev za proračunske uporabnike.

8. člen

Noben izdatek, ki je nastal v zvezi s projektom, ne sme biti dvojno financiran iz kakršnih koli drugih evropskih in / ali nacionalnih sredstev. To pomeni, da se za iste izdatke ne sme dvakrat zahtevati povračila, niti jih vključiti v več projektov in / ali uporabljati že odobreno sofinanciranje EU.
Pogodbeni stranki na varen in urejen način hranita vse dokumente in račune, ki se nanašajo na projekt in z njim povezano financiranje, vsaj do 31. 12. 2027, ta datum ne vpliva na morebitne daljše roke hrambe, predpisane z nacionalno zakonodajo. 

Pogodbeni stranki omogočata dostop do dokumentacije organu upravljanja, organu za potrjevanje, revizijskemu organu ter drugim nadzornim organom.

Pogodbeni stranki spoštujeta pravila o informiranju in obveščanju javnosti, ki so podrobneje  določena z Uredbo ES št. 1303/2013 ter Navodila organa upravljanja na področju komuniciranja vsebin Evropske kohezijske politike v programskem obdobju 2014-2020, dosegljivimi na www.eu-skladi.si.

VI. PODIZVAJALCI
(Opomba: Določbe navedene v tem delu bodo vključene v pogodbo le v primeru, če bo izvajalec nastopal skupaj s podizvajalci. V nasprotnem primeru se ta del vzorca pogodbe, ki se nanaša na izvajanje storitev s podizvajalci, črta).

xx. člen

Izvajalec bo pogodbene storitve izvajal s podizvajalci, navedenimi v izpolnjenem obrazcu Prijava, ki je priloga te pogodbe in njen sestavni del, v obsegu in na način, ki je določen v tej prilogi. 

xx. člen

Izvajalec mora med izvajanjem te pogodbe naročnika obvestiti o spremembah informacij iz drugega odstavka 94. člena ZJN-3 in mu poslati informacije o novih podizvajalcih najkasneje v 5 (petih) dneh po spremembi. V primeru vključitve novih podizvajalcev, mora izvajalec v skladu s tretjim odstavkom 94. člena Zakona o javnem naročanju (Uradni list RS, št. 91/15; v nadaljevanju ZJN-3) skupaj z obvestilom naročniku med drugim predložiti:

· kontaktne podatke in navedbo zakonitih zastopnikov novih podizvajalcev;

· pisno zahtevo novega podizvajalca za neposredno plačilo, če novi podizvajalec to zahteva.

xx. člen

V razmerju do naročnika izvajalec v celoti odgovarja za izvedbo storitev, ki so predmet te pogodbe. 

xx. člen

Če naročnik ugotovi, da storitve izvaja podizvajalec, ki ga izvajalec ni navedel v svoji ponudbi oziroma ni dogovorjen s to pogodbo oziroma izvajalec ni prijavil podizvajalca na način, določen v tem členu, ima pravico odpovedati to pogodbo. Naročnik  si pridržuje pravico, da lahko na kraju, kjer se storitve izvajajo, kadarkoli preveri delavce kateregakoli od podizvajalcev, ki opravljajo dela. Vsi delavci so naročniku dolžni dati verodostojne podatke. 

xx člen:

/če bo podizvajalec zahteval neposredna plačila/: Neposredna plačila podizvajalcem po tej pogodbi so obvezna. Izvajalec pooblašča posameznega naročnika, da na podlagi potrjenih računov neposredno plačuje podizvajalcem dela, ki jih bodo ti opravljali po neposredni pogodbi. Izvajalec mora računu obvezno priložiti predhodno potrjene račune podizvajalca (-cev), ki so opravljali storitve po neposredni pogodbi. 

/če podizvajalec ne bo zahteval neposrednega plačila/: Izvajalec mora naročniku (MJU) najpozneje v 60 (šestdesetih) dneh od plačila končnega računa poslati svojo pisno izjavo in pisno izjavo podizvajalca, da je podizvajalec prejel plačilo za izvedene storitve, neposredno povezano s predmetom javnega naročila.
VII. ZAVAROVANJE ZA DOBRO IZVEDBO POGODBENIH OBVEZNOSTI
9. člen

Izvajalec naročniku ob podpisu pogodbe oziroma najkasneje v roku 10 (deset) dni od sklenitve pogodbe izroči zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti v višini 5% (pet odstotkov) skupne pogodbene vrednosti z DDV.
Veljavnost zavarovanja za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti mora biti še 45 (petinštirideset) dni po preteku roka veljavnosti pogodbe.
Če se bodo med trajanjem pogodbe podaljšali roki za izvedbo posla, ali povišala skupna predvidena cena, mora izvajalec temu ustrezno spremeniti tudi zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti oziroma podaljšati njegovo veljavnost.

Naročnik bo unovčil zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti v primeru, če izvajalec:

-
ne bo pričel izvajati svojih pogodbenih obveznosti v skladu z določili pogodbe ali

-
ne bo izpolnil svojih pogodbenih obveznosti v skladu z določili pogodbe ali

-
ne bo pravočasno izpolnil svojih pogodbenih obveznosti v skladu z določili pogodbe ali

-
ne bo pravilno izpolnil svojih pogodbenih obveznosti v skladu z določili pogodbe ali

-
bo prenehal izpolnjevati svoje pogodbene obveznosti določene v pogodbi.

V primerih zamud ali kršitev, za katere je v tej pogodbi določena pogodbena kazen, se prvenstveno obračuna pogodbena kazen na način določen v naslednjem členu te pogodbe, zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti pa se lahko unovči ob nadaljevanju zamude ali kršitve.

VIII. POGODBENA KAZEN

10. člen

V primeru zamude roka za izvedbo pogodbenih obveznosti po izključni krivdi izvajalca, lahko naročnik za vsak zamujen dan zaračuna pogodbeno kazen v višini 1% vrednosti te pogodbe z DDV. Pogodbena kazen se lahko obračuna do vključno 10 dni zamude.

Izvajalec ne odgovarja za pravočasno izvedbo predmetnih storitev, če naročnik ne izpolni vseh svojih obveznosti.

IX. VAROVANJE, ZAŠČITA IN ZAUPNOST PODATKOV
11. člen

Skladno z Zakonom o varstvu osebnih podatkov pogodbeni stranki soglašata, da morebitnih osebnih podatkov ne bosta uporabljali v nasprotju z določili tega zakona. Pogodbeni stranki bosta tudi zagotavljali pogoje in ukrepe za zagotovitev varstva osebnih podatkov in preprečevali morebitne zlorabe, v smislu določil navedenega zakona.

Izvajalec se je dolžan seznaniti in se ravnati po internih predpisih naročnika glede varovanja in zaščite podatkov. 
Naročnik je dolžan izvajalce obvestiti o spremembi, dopolnitvi oziroma razveljavitvi svojih internih predpisov glede varovanja in zaščite podatkov iz prejšnjega člena.

Vsi podatki, do katerih bo prišel izvajalec pri izvajanju predmeta pogodbe, so zaupne narave. V primeru kršitve zaupnosti s strani izvajalca, bo naročnik pogodbo razdrl in unovčil zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti.

12. člen

Vsi kadri, ki bodo neposredno izvajali storitve iz 2. člena te pogodbe, morajo v roku 30 (trideset) dni po podpisu te pogodbe podpisati izjavo o dolžnosti varovanja podatkov po vzorcu iz razpisne dokumentacija naročnika za predmetno naročilo.

Izjavo o dolžnosti varovanja podatkov morajo podpisati tudi vse ostale osebe, ki bodo po potrebi vstopale v prostore naročnika.

X. SKRBNIK POGODBE

13. člen

Skrbnik te pogodbe je na strani naročnika g./ga. 
XI. PROTUKORUPCIJSKA KLAVZULA
14. člen

V primeru, da se ugotovi, da je pri izvedbi javnega naročila, na podlagi katerega je podpisana ta pogodba ali pri izvajanju te pogodbe kdo v imenu ali na račun druge pogodbene stranke, predstavniku ali posredniku naročnika ali drugega organa ali organizacije iz javnega sektorja obljubil, ponudil ali dal kakšno nedovoljeno korist za pridobitev tega posla ali za sklenitev tega posla pod ugodnejšimi pogoji ali za opustitev dolžnega nadzora nad izvajanjem pogodbenih obveznosti ali za drugo ravnanje ali opustitev, s katerim je organu ali organizaciji iz javnega sektorja povzročena škoda ali je omogočena pridobitev nedovoljene koristi predstavniku organa, posredniku organa ali organizacije iz javnega sektorja, drugi pogodbeni stranki ali njenemu predstavniku, zastopniku, posredniku, je ta pogodba nična.

Naročnik bo v primeru ugotovitve o domnevnem obstoju dejanskega stanja iz prvega odstavka tega člena ali obvestila Komisije za preprečevanje korupcije ali drugih organov, glede njegovega domnevnega nastanka, pričel z ugotavljanjem pogojev ničnosti pogodbe iz prejšnjega odstavka tega člena oziroma z drugimi ukrepi v skladu s predpisi Republike Slovenije
XII. ODSTOP OD POGODBE
15. člen

Naročnik lahko odstopi od pogodbe. Odstopni rok je 1 (en) mesec. Odstop mora biti pisen.

V primeru bistvenih ali ponavljajočih se kršitev določil pogodbe lahko odstopi od pogodbe katerakoli od pogodbenih strank. Odstopni rok je v tem primeru 1 (en) teden. V primeru uveljavljanja skrajšanega odpovednega roka morata stranki predhodno pisno opozoriti na bistvene ali ponavljajoče se kršitve.

Ta pogodba preneha veljati, če je naročnik seznanjen, da je pristojni državni organ ali sodišče s pravnomočno odločitvijo ugotovilo kršitev delovne, okoljske ali socialne zakonodaje s strani izvajalca pogodbe o izvedbi javnega naročila ali njegovega podizvajalca.

Med veljavnostjo te pogodbe lahko naročnik ne glede na določbe zakona, ki ureja obligacijska razmerja, odstopi od pogodbe v naslednjih okoliščinah:

· javno naročilo je bilo bistveno spremenjeno, kar terja nov postopek javnega naročanja,

· v času oddaje javnega naročila je bil izvajalec v enem od položajev, zaradi katerega bi ga naročnik moral izključiti iz postopka javnega naročanja, pa s tem dejstvom naročnik ni bil seznanjen v postopku javnega naročanja,

· zaradi hudih kršitev obveznosti iz PEU, PDEU in tega zakona, ki jih je po postopku v skladu z 258. členom PDEU ugotovilo Sodišče Evropske unije, javno naročilo ne bi smelo biti oddano izvajalcu.
XIII. POSEBNE IN KONČNE DOLOČBE
16. člen

Pogodbeni stranki sta sporazumni, da začne ta pogodba veljati z dnem obojestranskega podpisa pogodbe, pod pogojem, da izvajalec naročniku izroči zavarovanje iz 9. člena te pogodbe.
Pogodba velja do ____________ (datum se vpiše pred podpisom pogodbe v skladu s 4. členom te pogodbe).
Če izvajalec v okviru izvajanja te pogodbe ustvari stvaritev, ki ima značaj avtorskega dela, avtor obdrži na njem moralne avtorske pravice, materialne avtorske pravice pa se s prevzemom programske ali druge stvaritve neizključno prenesejo na naročnika, prostorsko in časovno neomejeno in sicer pravica do reproduciranja sestavnih delov ali celote programske opreme ali druge stvaritve, pravica prevoda, prilagoditve, priredbe oziroma drugačne predelave ter reproduciranja teh predelav in pravica distribucije v katerikoli obliki.
17. člen
Morebitne spremembe in dopolnitve te pogodbe so veljavne le, če so sklenjene v pisni obliki kot dodatek k pogodbi.

Za spremembo skrbnikov pogodbe je dovolj pisno obvestilo ene stranke drugi stranki.

Če katerokoli od pogodbenih določil je ali postane neveljavno, to ne vpliva na ostala pogodbena določila. Neveljavno določilo se nadomesti z veljavnim, ki mora čim bolj ustrezati namenu, ki ga je želelo doseči neveljavno.

18. člen
Vse spore iz te pogodbe bosta pogodbeni stranki reševali sporazumno, če do sporazuma ne pride, bo spore reševalo stvarno pristojno sodišče v Ljubljani.

Pogodbeni stranki se dogovorita, da bosta pri tolmačenju posameznih določb pogodbe uporabljali OZ.

19. člen
Pogodba je sestavljena v 3 (treh) enakih izvodih, od katerih prejme naročnik 2 (dva) izvoda in izvajalec 1 (en) izvod.

	Kraj: Ljubljana 



	Kraj: 

	Datum:      
	Datum:      

	
	

	Naročnik:
Ministrstvo za javno upravo

	Izvajalec:




Priloga:

· Priloga 1: tehnične specifikacije
· Priloga 2: predračun
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