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1. Pravna podlaga

Pravna podlaga sofinanciranja skupnega opravljanja posameznih nalog občinskih uprav je v:
· Zakonu o lokalni samoupravi (Uradni list RS, št. 94/07 - uradno prečiščeno besedilo, 76/08, 79/09 in 51/10) (49. a člen, 49. d člen);

· Zakonu o financiranju občin (Uradni list RS, št. 123/06, 57/08, 36/11 in 14/15 – ZUUJFO) (26.člen);

· Pravilniku o vrsti odhodkov, načinu poročanja o realiziranih odhodkih in nakazovanju sredstev občinam za sofinanciranje skupnega opravljanja posameznih nalog občinske uprave (Uradni list RS, 66/07). 

2. Ozadje projekta in opis stanja
Skladno z Zakonom o lokalni samoupravi je bilo do konca leta 2016 ustanovljeno 52 skupnih občinskih uprav (v nadaljevanju: SOU), ki vključujejo 202 posamezne občine. Naloge, ki jih najpogosteje opravljajo skupne občinske uprave so:
· inšpekcijski nadzor (komunala, ceste, prostor, itd. ), 
· redarstvo, 
· urejanje prostora, 

· notranja revizija, 
· varstvo okolja, 
· priprava projektov za sofinanciranje EU in proračuna RS.

Zakon o financiranju občin določa, da se občinam, ki v skladu z zakonom organizirajo skupno opravljanje posameznih nalog občinske uprave, v tekočem letu zagotavlja dodatna dotacija iz sredstev državnega proračuna v višini 50% v preteklem letu realiziranih odhodkov občinskih proračunov za financiranje skupnega opravljanja nalog. Cilj aktivnosti je vzpostavitev enotne spletne aplikacije za podporo opravil za uspešno in učinkovito izvedbo sofinanciranja skupnega opravljanja posameznih nalog občinskih uprav, razbremenitev dela glavne pisarne, vzpostavitev baze podatkov v namene statistične in analitične obdelave, poenotenje programskih orodij občin za nadaljnjo izgradnjo enotne spletne aplikacije, izboljšanje objav občinskih predpisov s tega področja na svetovnem spletu (občine imajo občinske predpise objavljene v različnih uradnih glasilih občin).
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Slika1: Opis procesa sofinanciranja skupnega opravljanja posameznih nalog občinskih uprav

Nosilec aktivnosti je Služba za lokalno samoupravo (v nadaljevanju: služba). Njene aktivnosti se v tem primeru nanašajo na pregled zahtevkov za dodelitev sofinanciranja skupnega opravljanja posameznih nalog občinskih uprav, zahteve za dopolnitev zahtevkov, ugotovitev upravičenosti zahtevkov in predloge predstojniku o dodelitvi sredstev ter predloge odredb, s katerimi se ugotovi višina odhodkov za sofinanciranje v preteklem proračunskem letu in določi zneske sofinanciranja ter roke nakazil. Zahtevki morajo biti predloženi službi najkasneje do 31. marca tekočega leta. 

V letu 2016 je bilo na podlagi zahtevkov za sofinanciranje in poročil SOU izdanih 255 posameznih odredb, poslanih vsaj štirim naslovnikom.
2.1. Opis procesa v občini

Predstojnik občinske uprave predloži službi najpozneje do 31. marca tekočega leta poročilo na obrazcu, ki je Priloga št. 2 tega pravilnika in njegov sestavni del, in vsebuje naslednje podatke:

1. Občina;

2. Telefonsko številko in naslov elektronske pošte odgovorne osebe;

3. Ime skupne občinske uprave;

4. Sedež skupne občinske uprave

5. Število zaposlenih, delovna mesta, zahtevana, dejanska izobrazba in obseg delovne obveznosti v odstotku, ki se na posameznem, delovnem mestu opravijo za konkretno občino

6. Realizirani odhodki proračuna konkretne občine za financiranje konkretne skupne občinske uprave za preteklo proračunsko leto;

7. Odhodki in izdatki po ekonomski klasifikaciji

· Plače in drugi izdatki zaposlenim                                  EK 400

· Prispevki delodajalcev za socialno varnost                   EK 401

· Izdatki za blago in storitve                                             EK 402

Občina ustanoviteljica, katere neposredni uporabnik proračuna je skupna občinska uprava, pripravi in pošlje,

1. Izsek iz zaključnega računa proračuna konkretne občine, kjer se vidi realizacija sredstev za sofinanciranje konkretne skupne občinske uprave.

2. Poročilo o realizaciji odhodkov proračunske postavke za financiranje organa skupne občinske uprave.

3. Transakcijski račun na katerega se nakažejo odobrena sredstva za sofinanciranje

2.2. Opis procesa v skupnih občinskih upravah
Predstojnik skupne občinske uprave predloži službi najpozneje do 31. marca tekočega leta poročilo na obrazcu, ki je Priloga št. 1 tega pravilnika in njegov sestavni del, in vsebuje naslednje podatke:

1. Ime in sedež skupne občinske uprave;

2. Telefonsko številko in naslov elektronske pošte odgovorne osebe;

3. Imena občin ustanoviteljic;

4. Delovno področje in organiziranost skupne občinske uprave;

5. Za zaposlene v skupni občinski upravi: delovno mesto, zahtevano in dejansko izobrazbo; 
6. Skupne prihodke skupne občinske uprave za preteklo leto;

7. Prihodke skupne občinske uprave po posameznih občinah ustanoviteljicah za preteklo leto (realizirane).

Poročilu se priloži:

1. Veljavni odlok o ustanovitvi skupne občinske uprave, s katerim je določeno zagotavljanje sredstev in drugih materialnih pogojev za financiranje skupne občinske uprave ter razmerje delitve obveznosti med občine ustanoviteljice,

2. Akt županov občin ustanoviteljic, s katerim je v skladu z veljavnim odlokom o ustanovitvi podrobneje določena vrsta in obseg nalog skupne občinske uprave, financiranje in razdelitev obveznosti med občinami ustanoviteljicami,

3. Akt o notranji organizaciji in sistemizaciji delovnih mest v skupni občinski upravi in

4. Zaključni račun finančnega načrta skupne občinske uprave ter poročila o realizaciji odhodkov proračunske postavke za financiranje skupne občinske uprave .

5. Zaključni račun finančnega načrta skupne občinske uprave v skladu z navodilom, ki ureja pripravo zaključnega računa državnega proračuna in občinskega proračuna in metodologijo za pripravo poročila o doseženih ciljih in rezultatih neposrednih uporabnikov proračuna

2.3. Opis procesa od prejema zahtevkov do predaje odredb v finančno službo
Aktivnosti se nanašajo na leto 2016 (število SOU, občin, itd.) in so naslednje:

· odprtje 48 zadev (število SOU) v aplikaciji Spis 4 Lotus Notes (255 zahtevkov občin in 48 zahtevkov iz SOU z vso dokumentacijo iz točk 2.1. in 2.2.;

· pregled zahtevkov ;

· zaprosila za dopolnitev oz. popravke zahtevkov (cca 20 – 30 zaprosil);

· ponovni pregled dopolnjenih zahtevkov (cca 20 – 30 zahtevkov);

· vnos zneskov posameznih občin v okviru SOU v preglednico (255 občin);

· izračun pripadajočih zneskov (50% sofinanciranje) za 255 občin;

· vnos zneskov v odredbe v Word obliki (255 odredb);

· vnos odredb v aplikacijo Spis 4 Lotus Notes (255 vnosov, kjer izberemo občino in skupno občinsko upravo);

· oddaja odredb v elektronski podpis (255 podpisov);

· po elektronskem podpisu odredb odprema iz sistema Spis 4 (255);

· po odpremi tiskanje vseh odredb (255);

· evidentiranje Wordovih odredb v aplikaciji Spis 4 kot računovodsko listino (račun) (glavna pisarna) (251);

· odredbe kot računovodska listina pripravljena za vnos v sistem MFERAC – priprava za izplačilo (finančna služba ministrstva) (255).

3. Namen projekta

Namen projekta je vzpostavitev spletne aplikacije za podporo opravil za učinkovito in racionalno izvedbo sofinanciranja skupnega opravljanja posameznih nalog občinskih uprav.

Posamične funkcionalnosti, ki so predmet razvoja aplikacije za podporo postopkom sofinanciranja skupnega opravljanja posameznih nalog občinskih uprav so:
· modul za vzpostavitev začetnega stanja in nastavitev podatkov (posledica sprememb sofinanciranja) s pripadajočimi šifranti (ekonomska klasifikacija, SOU s pripadajočimi občinami in njihovimi podatki, itd.);

· varnostna shema, ki je enaka za vse module;

· modul za pregledovanje podpisanih (e-podpis) dokumentov SOU in pripadajočih občin (Pdf in Xml oblika);

· modul za pripravo dokumentov (dopolnitve nepopolnih vlog, obvestil, odredb in morebitnih poročil ali statistik); 
· modul za izvoz/uvoz podatkov (različni viri podatkov);

· moduli za povezavo z zalednimi informacijskimi sistemi občin (pisarniški in finančni sistemi) in službe (SPIS, MF);

· vzpostavitev testne, uvajaIne in produkcijske infrastrukture z zbirko izvorne kode za vse razvite module. 

Zagotoviti je potrebno rešitve, ki temeljijo na standardnih razvojnih (spletno storitvenih) tehnologijah in omogočajo vzdrževanje in razvoj s strani različnih zunanjih razvijalcev informacijskih sistemov.
4. Dodana vrednost uvedbe aplikacije

Uvedba aplikacije bo imela pozitivni vpliv ne le na racionalizacijo dela organov in javnih uslužbencev tako v občinah, občinskih upravah in v Ministrstvu za javno upravo, pač pa bo vsem deležnikom omogočala nove funkcionalnosti, zgodnje zaznavanje in odpravo napak, prehod na brezpapirno poslovanje in manj administrativnih bremen (enkratni vnos podatkov, ki so večkrat uporabljivi). Pomembno bo vplivala na poenotenje prakse sodelovanja med občinami in skupnimi občinskimi upravami, zajemanje podatkov med občinami in skupnimi občinskimi upravami in na poenotenje izračunavanja mesečne porazdelitve stroškov. Omogočala bo sprotni nadzor nad stroški in njihovo porazdelitvijo med občinami, poenostavila in standardizirala bo poročanje ter omogočala statistične obdelave.

Nove funkcionalnosti lahko shematsko razdelimo med udeležence v sistemu sofinanciranja skupnih občinskih uprav na naslednji način:

	Deležnik
	Nove funkcionalnosti



	OBČINA 
	· prehod na brez papirno poslovanje

· poenoten zajem podatkov iz Programske klasifikacije izdatkov občinskih proračunov 

· odprava napak zaradi vnosa podatkov 

· enkratni vnos istovrstnih podatkov (občinski predpisi)
· statistične obdelave

	SKUPNA OBČINSKA UPRAVA
	· prehod na brez papirno poslovanje

· poenoten način izmenjave podatkov z občinami 

· poenoten način mesečne porazdelitve stroškov

· sprotni nadzor nad stroški 

· standardizirano poročanje

· odprava logičnih napak 

· statistične obdelave 

	MINISTRSTVO ZA JAVNO UPRAVO
	· prehod na brez papirno poslovanje

· poenostavitev izmenjave podatkov med prosilci in MJU 

· kreiranje elektronskih odredb in uvoz zahtevkov v MFERAC
· statistične obdelave

· standardizirano poročanje 

· spremljanje večletnih trendov 


5. Projektni izdelki
5.1. Analiza in vsebina dokumentacije

Izvajalec izvede analizo procesa sofinanciranja skupnih občinskih uprav na nivoju:

· Službe za lokalno samoupravo;

· skupne občinske uprave;

· občine.

Na podlagi omenjene analize mora izvajalec naročniku predložiti dokument z naslednjo vsebino:

· funkcionalno specifikacijo in funkcionalno dekompozicijo,

· seznam poslovnih procesov z opisi, 

· specifikacijo podatkovnih struktur in

· terminski načrt.
Rok za izvedbo: najkasneje 30 dni po podpisu pogodbe.

5.2. Izdelava aplikacije
Na podlagi potrjenih zgoraj navedenih dokumentov (poglavje analiza in vsebina dokumentacije) začne izbrani ponudnik z razvojem informacijskega sistema.

Pred pričetkom razvoja vsakega modula, mora izvajalec pripraviti testne podatke, testne scenarije in izdelati načrt testiranja za vsak modul posebej.
Načrt izvedbe projekta s terminskim planom izbrani izvajalec predstavi na prvem uvajalnem sestanku po podpisu pogodbe.

Terminski načrt za izvedbo posameznih nalog vključuje: seznam aktivnosti, njihovo trajanje, pričakovane rezultate in glavna tveganja ter predvidene ukrepe za obvladovanje tveganj. 

Izdelke projekta predaja izvajalec v repozitorij izvorne kode SVN v skladu z dokumentom GTZ (priloga specifikacij). Ti izdelki so:

· aplikacijski sistem (aplikacijski moduli, bazne strukture, druge komponente, potrebne za polno delovanje sistema, skripte za namestitev, testni scenariji, izvorna koda, ukazne datoteke za integracijo);
· tehnična dokumentacija za testiranje posameznih funkcionalnosti (načrt testiranja, testni scenariji, testni podatki, integracijske teste za module, ki se integrirajo z zunanjimi sistemi, poročila o testiranju;
· poročilo o obremenitvenem testiranju za module z obdelavami, večjim številom uporabnikov. 

Opis modulov

Naročnik pričakuje pripravo ponudbe na podlagi poznavanja področne zakonodaje z vsebinskega vidika in lastnih ugotovitev o možnostih izvedbe. Pri sami izdelavi naročnik pričakuje izvedbo čim bolj uporabniku prijazne aplikacije – intuitivne, pregledne, s čim manjšim številom klikov za izvedbo posameznega dejanja, ob upoštevanju sodobnih praks.

Sistem mora biti postavljen tako, da se podatki ne morejo vnašati ali spreminjati mimo modulov v bazi. Moduli morajo zagotavljati, da ima vsak podatek, ki se po osnovnem vnosu spremeni, evidentiranega uporabnika, ki je spremembo opravil in razlog spremembe (vodi se revizijska sled).

Integracija med posameznimi moduli 

Moduli morajo biti razviti na način, da se posamezen podatek vpiše samo enkrat in le na enem mestu. 
Pomoč uporabnikom

Naročnik pričakuje, da bo izbrani ponudnik v času delovanja aplikacije nudil storitve pomoči uporabnikom v obsegu in na način, ki je opredeljen v poglavju 19.4. tega dokumenta.

Obveznost upravljavca informacijske infrastrukture

V času razvoja so obveznosti upravljavca infrastrukture naslednje:

· izročitev slike virtualnega stroja z nameščenim referenčnim okoljem,

· priprava repozitorija izvorne kode,

· priprava profila aplikacije/informacijskega sistema,

· uskladitev tabele spletnih naslovov z naročnikom in izvajalcem,

· izvajalcu omogoči dostop do repozitorija izvorne kode SVN in testnih ter produkcijskih spletnih naslovov,

· pripravi testno, uvajalno in produkcijsko okolje,

· sodeluje pri izvajanju obremenitvenih testov in

· namešča module, dopolnitve in popravke.

Rok za izvedbo: najkasneje 150 dni po podpisu pogodbe.

6. Tehnične zahteve

Administracija uporabnikov mora biti realizirana znotraj informacijskega sistema. Registracija, prijava in pooblaščanje uporabnikov potekajo brez posega glavnega administratorja. Glavni administrator ima le možnost brisanja (oziroma ukinitve pravic) uporabnikov v primeru morebitnih kršitev ali daljše neuporabe sistema.

Za administracijo informacijskega sistema se uporabi že obstoječa horizontalna rešitev na nivoju državne uprave - Varnostna shema. Sistem naj za upravljanje z vlogami uporabnikov smiselno uporabi to rešitev. Dokumentacija rešitve Varnostna shema je na voljo za ogled pri naročniku (glej: 13. točko "Varnostna shema - sistem za upravljanje z uporabniki in njihovimi pravicami").
Poleg navedenega morajo biti izpolnjene še naslednje zahteve:

· informacijski sistem mora biti skladen z GTZ (generične tehnološke zahteve) zahtevami, ki so na voljo na spletnem naslovu: 
https://nio.gov.si/nio/asset/dokument+genericne+tehnoloske+zahteve+gtz ; opis zahtev se nahaja v samostojni prilogi tega dokumenta (glej: »Generične Tehnološke Zahteve (GTZ) za razvoj informacijskih sistemov«);

· IS mora biti poslovno kritična trinivojska, centralizirana spletna arhitektura z Oracle podatkovnim sistemom;

· na strani odjemalcev je zahtevano delovanje IS v okolju MS Windows z internetnimi odjemalci MS Internet Explorer ali Mozilla Firefox;

· možnost prilagoditve in uvoz naročnikovih šifrantov;

· možnost povezav na različne vire (način povezave, tip servisa, ipd.).

Vloge uporabnikov – sistem za upravljanje u uporabniki in njihovimi pravicami:

· glavni (vsebinski) administrator sistema (MJU SIS);

· lokalni (vsebinski) administratorji sistema (posamezne občine, skupne občinske uprave).
7. Osnovne funkcije aplikacije

7.1. Vzpostavitev začetnega stanja in nastavitev podatkov – seznam pravic 1. nivoja

Vzpostavitev začetnega stanja in nastavitev podatkov mora biti omogočena delu javnih uslužbencev v ministrstvu, pristojnem za lokalno samoupravo, ki imajo v varnostni shemi vse pravice vnosa, spreminjanja in izpisa podatkov z izjemo administratorskih pravic. Te pravice se ne nanašajo na podatke iz uradnih evidenc in registrov. Pravice so:

· sprememba deleža sofinanciranja skupnih uprav z možnostjo odštevanja »malusov« v zakonsko določeni višini;

· vnos sprememb in dopolnitev podatkov o skupnih občinskih upravah;

· vnos sprememb in dopolnitev podatkov v ekonomski klasifikaciji, ki je ena od osnov za priznanje sofinanciranja;

· vsi izpisi, ki jih omogoča spletna aplikacija.

7.2. Seznam pravic na nivoju skupnih občinskih uprav – seznam pravic 2. nivoja

Za vzpostavitev začetnega stanja (pred oddajo zahtevkov za sofinanciranje) so zadolženi javni uslužbenci v okviru svoje skupne občinske uprave z naslednjimi pravicami (tudi register SOU – baza sredstev):

· vnos sprememb podatkov skladno z veljavnim odlokom o ustanovitvi organa skupne občinske uprave (imena občin ustanoviteljic, sedež uprave, % zagotavljanja sredstev za delo SOU posameznih občin članic, ipd.) in morebitnim aktom o urejanju medsebojnih razmerij (dogovor, sporazum o medsebojnih pravicah, obveznostih in drugih razmerjih); 
· % zagotavljanja sredstev za delo znotraj vsake SOU za posamezne občine članice se lahko spreminjajo vsako leto z delitvijo zneskov po finančnem načrtu in s programom dela glede na gibanje števila prebivalcev v občini. Tudi vse postavke iz finančnega načrta ni nujno, da se delijo med občine po istem ključu, ker za nekatere občine porabe s posameznih postavk ni (na primer stroškov redarstva – nakup uniform, opreme, tiskanje obrazcev, ipd., ne plačujejo tiste občine, ki redarstva nimajo), za druge pa je poraba morda na podlagi dogovora (večji delež prisotnosti redarjev v občini) večja. Zaradi tega mora biti pri vlaganju zahtevkov omogočeno, da se deleži vsako leto na novo vnesejo (primer: SOU Ptuj).
· vnos sprememb podatkov o sistemizaciji delovnih mest SOU skladno z aktom o sistemizaciji delovnih mest skupne uprave;
· vnos sprememb zneska porabe sredstev in sofinanciranja po posamezni občini članici SOU (skladno z ekonomsko klasifikacijo iz zaključnega računa);

· spremembe, ki se nanašajo na vodjo in kontaktne podatke skupne uprave;
· seznam veljavnih lokalnih predpisov (ime, spletni naslov predpisa in uradnega glasila).
7.3. Seznam pravic na nivoju občinskih uprav – seznam pravic 3. nivoja

· vnos sprememb zneskov sofinanciranja občine članice SOU (skladno z ekonomsko klasifikacijo iz zaključnega računa občine);
· sprememba transakcijskega računa;
Vse ostale podatke o občini se preko aplikacije pridobi iz bodočega Registra institucij javnega sektorja (RIJS) oziroma iz registra AJPES.

8. Nabor podatkov iz javnopravnih evidenc in šifrantov za bodočo aplikacijo

Vse podatke o občini in SOU se preko aplikacije pridobi iz bodočega Registra institucij javnega sektorja (RIJS).

Nabor zahtevanih podatkov občin iz RIJS je: 

· šifra;

· ime;

· ulica;

· hišna številka;

· kraj;

· pošta;

· TRR;

· elektronski naslov;

· telefon;

· faks;

· odgovorna oseba

Za potrebe aplikacije je predviden še vnos drugih podatkov (npr. pripadnost SOU).

Za podporo postopku je potrebno imeti tudi bazo, v kateri se bo vodil seznam SOU in zahtevana oziroma dodeljena sredstva. Sredstva za SOU se po občinah namreč delijo po odstotnih deležih in iz tega izračunanih zneskih.

Nabor zahtevanih podatkov Registra SOU:
· nabor podatkov SOU iz RIJS: 
· šifra SOU (matična št. – 10 mest);

· ime SOU;
· ulica;

· hišna številka;

· kraj;

· pošta;

· sedežna občina;

· elektronski naslov;

· telefon;

· faks;

· odgovorna oseba;

· vnaša se naslednje podatke:
· sredstva (finančni podatki);

· deleži financiranja članic SOU;

· ekonomska klasifikacija;

· navedba občinskih aktov.
Za potrebe priznavanja stroškov, ki so predmet sofinanciranja se uporablja Ekonomska klasifikacija javnofinančnih tokov, ki je podlaga za enotno proračunsko in računovodsko spremljanje, evidentiranje in planiranje javnofinančnih prihodkov in odhodkov. Določa jo z Pravilnik o enotnem kontnem načrtu za proračun, proračunske uporabnike in druge osebe javnega prava.

Struktura:

Skupina kontov 
2 mestna šifra

Podskupina kontov
3 mestna šifra

Konto 


4 mestna šifra

Podkonto

6 mestna šifra

9. Spletni obrazci - zahtevki

Programska rešitev za osnovno podporo postopkom sofinanciranja skupnega opravljanja posameznih nalog občinskih uprav mora vsebovati vsaj dva spletna obrazca:

· Zahtevek za sredstva po 26. členu ZFO-1 za občino in

· Zahtevek za sredstva po 26. členu ZFO-1 za skupno občinsko upravo.

Prvi obrazec je namenjen posamični občini znotraj SOU, drugega pa SOU posreduje na službo. Programska logika bo zagotavljala vodenje postopka po naslednjem vrstnem redu: najprej zahtevek vnese SOU, šele potem z vnosom lahko pričnejo občine, ki temu SOU pripadajo.

Spletni obrazec mora omogočati tudi pripenjanje in elektronski podpis dokumentov – priloga je na primer zaključno poročilo.

Vsebina obrazca mora zagotavljati polja za naslednje podatke:

· naziv občine;

· sedež občine in pošta;

· odgovorna oseba;

· telefonska kontaktna številka;

· uradni e-poštni naslov;

· številka računa;

· ime skupne občinske uprave;

· sedež skupne občinske uprave;

· niz delovnih mest, ki sodijo v SOU;

· procentualni delež sofinanciranja za ta delovna mesta;

· realizirani odhodki občine za SOU v preteklem letu;

· vrsta odhodka;

· višina zneska za to vrsto odhodka (podatek v valuti);

· odstotni delež tega odhodka;

· datum;

· podpisnik;

· izbrani TRR pri občinah.

Programska podpora mora s pomočjo centralne baze sredstev in s pomočjo programske logike podpirati preverjanje konsistentnosti med finančnimi podatki in deleži, ki jih zagotovi posamična občina in podatki, ki jih SOU posreduje SLS.

Programska podpora mora uporabniku občine ali SOU zagotavljati beleženje in posredovanje spletnih povezav do pravnih aktov občine oziroma SOU.

10. Podpisovanje dokumentov in vodenje dokumentov v službi
Vse dokumente, ki nastanejo v okviru te aplikativne podpore in za katere ni potrebno zagotavljati odpreme s povratnico, je možno elektronsko podpisati. Za elektronsko podpisovanje se uporabijo orodja, ki so v javnem sektorju že na voljo, to sta:

· komponenta za izvajanje elektronskega podpisa PDF/A datotek SETCCE in

· spletno digitalno potrdilo SIGOV-CA.

Služba za vodenje dokumentov v postopkih, povezanih z dodeljevanjem sredstev SOU, uporablja aplikacijo SPIS. Za enostavno beleženje te dokumentacije se vzpostavi samostojen postopkovni modul s podporo za dokumentne predloge. Uporabniki bodo v službi zato lahko;

· kreirali dokumente na podlagi predlog, pripravljenih z urejevalnikom besedil MS Word;

· sprejemali elektronsko podpisane dokumente občin in SOU skozi elektronski poštni predal ("gp"), integriran z aplikacijo SPIS;

· izdajali dokumente, povezane s postopkom (npr. pozivi za dopolnitev ali podobno) s pomočjo predlog, izdelanih v urejevalniku besedil Microsoft Word;

· po potrebi izdajali elektronsko podpisane dokumente;

· kreirali finančno odredbo na enem mestu in v enem koraku za lokacije SOU, MF in interni oddelek za finance.
11. Kontrola tekočih odhodkov in zneskov
11.1. Kontrola tekočih odhodkov po ekonomski klasifikaciji

Struktura:

Skupina kontov 
2 mestna šifra

Podskupina kontov
3 mestna šifra

Konto 


4 mestna šifra

Podkonto

6 mestna šifra

V aplikaciji se za kontrolo upošteva del, ki se nanaša na skupino 40 t.j. tekoče odhodke s podskupinami:

400 - Plače in drugi izdatki zaposlenim,

401 - Prispevki delodajalcev za socialno varnost,

402 - Izdatki za blago in storitve.

V celoti se za sofinanciranje upoštevajo podkonti v Prilogi 3

11.2. Kontrola zneskov

Poročilo SOU za preteklo leto (priloga 1)

Skupni znesek (upošteva se samo podskupine kontov 400, 401 in 402) financiranja delovanja SOU mora biti enak vsoti zneskov glede na deleže posameznih članic SOU (deleži občin so določeni v ustanovitvenem aktu SOU). Lahko je določen ključ števila prebivalcev ali kak drug način delitve. Zaradi tega mora biti pri vlaganju zahtevkov omogočeno, da se deleži vsako leto na novo vnesejo.
Zahtevek za sredstva (Priloga2)
Znesek financiranja (realizirani odhodki občine) je vsota zneskov podskupin kontov:

400 - Plače in drugi izdatki zaposlenim,

401 - Prispevki delodajalcev za socialno varnost,

402 - Izdatki za blago in storitve.


Znesek financiranja SOU s strani občine članice ne sme biti večji od zneska, ki je naveden v poročilu SOU za to občino. Vse navedene vrednosti ne smejo biti enake 0.

12. Statistika (z grafi) po letih

Prikaz SOU - Slovenija skupaj:
- število SOU v preteklem letu,
- Število občin, ki so bile v preteklem letu vključene v SOU,

- število prebivalcev vseh občin, ki so vključene v SOU,
- število redarjev,
- število inšpektorjev (komunala, ceste, prostor, itd. ),
- število zaposlenih v notranji reviziji,
- število zaposlenih za urejanje prostora, 
- število zaposlenih v računovodstvu proračunskih uporabnikov, 

- število zaposlenih na področju zagotavljanja in izvajanja javnih služb (ravnanje z odpadki, urejanje okoljske infrastrukture, urejanje cestne infrastrukture, projektne pisarne in podobno),
- znesek sofinanciranja občin članic SOU na nivoju Slovenije,
- odhodki in izdatki po ekonomski klasifikaciji skupaj in po:


- plače in drugi izdatki zaposlenim,


- prispevki delodajalcev za socialno varnost


- izdatki za blago in storitve.

Rubrika "več" (drugi nivo) po posameznih SOU:

- SOU, sedež in kontaktni podatki (naslov, telefon, itd.), datum ustanovitve,
- število občin, ki so bile v preteklem letu vključene v SOU,

- število prebivalcev vseh občin, ki so vključene v SOU,
- odhodki in izdatki po ekonomski klasifikaciji skupaj:

- plače in drugi izdatki zaposlenim,


- prispevki delodajalcev za socialno varnost,

- izdatki za blago in storitve. 

Prikaz po enotah v SOU:

- število redarjev,
- število inšpektorjev (komunala, ceste, prostor, itd.),
- število zaposlenih v notranji reviziji,
- število zaposlenih za urejanje prostora, 

- število zaposlenih v računovodstvu proračunskih uporabnikov, 

- število zaposlenih na področju zagotavljanja in izvajanja javnih služb (ravnanje z odpadki, urejanje okoljske infrastrukture, urejanje cestne infrastrukture, projektne pisarne in podobno). 

Seznam občin, članic posamezne SOU

Posamezna članica SOU

Podatki o občini:

- sedež in kontaktni podatki (naslov, telefon, itd.), datum pristopa v SOU 

- število prebivalcev občine

- delež financiranja občine v SOU (% skladno z aktom o ustanovitvi SOU) in znesek (skupaj po EK) in po:


- plače in drugi izdatki zaposlenim,


- prispevki delodajalcev za socialno varnost


- izdatki za blago in storitve.

Znesek sofinanciranja se zagotavlja iz sredstev državnega proračuna.
13. Varnostna shema - sistem za upravljanje z uporabniki in njihovimi pravicami
Varnostna shema je aplikacija, ki omogoča enotno upravljanje z uporabniki in njihovimi pravicami za delo v različnih aplikacijah. Izvaja avtentikacijo in avtorizacijo ter podpira upravljanje s pravicami uporabnikov aplikacij. Osnovne informacije o aplikaciji »Varnostna shema« so na voljo na spletnem naslovu:
https://nio.gov.si/nio/asset/interoperabilnostna+komponenta+varnostna+shema-371. Usmeritve in pogoji uporabe varnostne sheme so opisane v samostojni prilogi tega dokumenta.
14. Povezava z drugimi aplikacijami in evidencami
Aplikacija mora biti povezljiva s SPIS ver. 4.5, MFERAC ver. 12.00.01. in Poslovnim registrom AJPES
15. Vnos podatkov za poročilo SOU in zahtevek za sofinanciranje občin članic SOU - zaslonske sheme
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16. Izpis iz poslovnega registra – primer SOU občin v Spodnjem Podravju

ePRS - Poslovni register Slovenije

Podatki o subjektu SKUPNA OBČINSKA UPRAVA OBČIN V SPODNJEM PODRAVJU, matična številka: 1429353000 vpisani v Poslovni register Slovenije na dan 30.12.2015

Osnovni podatki enote PRS


popolno ime: 
SKUPNA OBČINSKA UPRAVA OBČIN V SPODNJEM PODRAVJU


kratko ime: 
/


ulica: 
Mestni trg 1


naselje: 
Ptuj


pošta: 
2250 Ptuj


občina: 
Ptuj


regija: 
PODRAVSKA


izpostava AJPES: 
MARIBOR


telefon/telefaks/e-pošta: 
02 748 29 63 (Telefon), 02 748 29 44 (Telefaks),
sou@ptuj.si; finance@ptuj.si; (Elektronska pošta)

Identifikacijski podatki


matična številka: 1429353000 


šifra proračunskega uporabnika*: 
89192



davčna številka**: 
84131110


transakcijski računi: 
IBAN SI56 0129 6695 6977 869   (S)   UJP

Podatki o ustanovitvi:

datum vpisa pri registrskem organu: 
01.07.1999


registrski organ: 
Uprava RS za javna plačila


vrsta lastnine: 
Državna lastnina


ustanovitelji: 
MESTNA OBČINA PTUJ


  
OBČINA HAJDINA


  
Občina Sveti Andraž v Slovenskih goricah


  
OBČINA ŽETALE


  
OBČINA GORIŠNICA


  
OBČINA PODLEHNIK


  
OBČINA TRNOVSKA VAS


  
OBČINA MAJŠPERK


  
OBČINA DORNAVA


  
OBČINA MARKOVCI


  
OBČINA VIDEM


  
OBČINA DESTRNIK


  
OBČINA JURŠINCI


  
OBČINA ZAVRČ


  
OBČINA KIDRIČEVO


  
OBČINA ORMOŽ


  
OBČINA SVETI TOMAŽ


  
OBČINA SREDIŠČE OB DRAVI


  
OBČINA CIRKULANE


  
OBČINA STARŠE


  
OBČINA DUPLEK

zastopniki:
KORPAR ALENKA, ostalo

Drugi podatki:



pravnoorganizacijska oblika: 
Organ, organizacija širše lokalne skupnosti


podoblika:

sektorska pripadnost (SKIS): S.13131 (Neposredni uporabn. proračunov občin)


velikost RS: 
Ni podatka o velikosti


glavna dejavnost: 
84.110 (Splošna dej. javne uprave)


druge dejavnosti: 
-

VIR: AJPES, razen

*    šifra PRORUP - UJP

**   Davčna številka - FURS

17. Funkcionalnosti aplikacije
17.1. Sestava aplikacije
Spletna aplikacija je sestavljena iz več delov:

· vmesnik za SOU in občine:
· pripravljanje poročil in zahtevkov ter pošiljanje v obdelavo

· dopolnjevanje poročil in zahtevkov ter ponovno pošiljanje v obdelavo;
· vmesnik za Službo za lokalno samoupravo:
· pregled zahtevkov

· zavračanje zahtevkov

· pošiljanje zahtevka SOU v dopolnitev;
· izpisi:
· statistike z grafi

· izvozi podatkov v tabelarični obliki (Excel);
· administrativni vmesnik

· urejanje šifrantov

· urejanje uporabnikov

· urejanje parametrov aplikacije in predlog (odredba, dopolnitev).
17.2. Prijava

Imamo tri vrste uporabnikov. Vsak od njih ima svoje pravice in dostop do drugih vmesnikov. Prijava v program poteka preko že obstoječe varnostne sheme (glej 13. točko). Ob prijavi se iz varnostne sheme preberejo podatki o uporabniku in kateri SOU pripada uporabnik, v kolikor je ta uporabnik iz SOU. Uporabniki SOU lahko vidijo samo podatke svoje SOU. Po prijavi se v zgornjem desnem kotu pokaže ime prijavljenega uporabnika, z možnostmi izhoda ter spremembo gesla (glej 15. točko).
17.2.1. Aktivnosti pri pripravi aplikacije oddaje in preverjanja dokumentacije za sofinanciranje SOU 
1. Služba za lokalno samoupravo:

· ažurira skupne šifrante, v kolikor je to potrebno;

· ažurira predloge dokumentov (odredba, dopolnitev zahtevka..);

· omogoči oddajo dokumentov za izbrano obdobje;

· pregleda poslano dokumentacijo; v kolikor odkrije napako, se občinam in SOU ponovno odklenejo vloge za spreminjanje; po e-pošti pošlje komentar z opisom napake; v kolikor napak ni, je s tem delo občin in SOU zaključeno.
2.
SOU pripravi naslednje:

· iz registra AJPES uvozi svoje podatke in seznam občin ustanoviteljic;

· vnese skupne zneske, ki jih je prejela od občin (poročilo).

Občine posamezne SOU vnesejo podatke v zahtevke za sofinanciranje in sledi:

3.
SOU:

· uskladi z občinami zneske, v kolikor niso skladni;

· potrdi vnos in posreduje službi v pregled; istočasno se onemogočijo vse naknadne spremembe zahtevkov in poročila.
4.
V primeru napak:

· občine članice in SOU popravijo podatke in (ali) dodajo manjkajočo dokumentacijo in potrdijo vnos sprememb;

· nadaljevanje z drugo alinejo v točki 3.

SOU lahko posreduje dokumentacijo šele, ko so vse občine članice vnesle zahtevke. V izrednih pogojih lahko administrator omogoči posredovanje dokumentacije, tudi če vse občine članice niso oddale svojih zahtevkov.

17.3. Vmesnik za skupne občinske uprave (SOU)

17.3.1. Vnos letnega poročila SOU

Uporabnik SOU lahko z glavnega menija izbere “Kreiraj poročilo SOU” in s tem prične postopek kreiranja poročila. Poročila se ne da izbrisati, lahko pa se ga poljubno ureja, dokler ni poročilo potrjeno s strani Službe za lokalno samoupravo. Ob kreiranju se avtomatično vnesejo vsi podatki SOU, ki so vezani na prijavljenega uporabnika. Ostale podatke pa mora uporabnik vnesti ročno. 

Skupno je potrebno vnesti v poročilo 6 skupin podatkov:

· osnovni podatki (AJPES, avtomatično);
· delovna področja SOU;
· notranje organizacijske enote SOU;
· deleži sredstev posamezne občine;
· podatki o delovnih mestih;
· priloge (5 obveznih prilog, število dokumentov je lahko večje).
Pri vsaki skupini morajo biti gumbi “počisti vse podatke” in “kopiraj iz prejšnjega leta”. Tako bo mogoče npr. seznam delovnih mest kopirati iz prejšnjega leta in po potrebi spremeniti, dodati ali izbrisati zapise. Ko je izpolnjeno vseh šest skupin podatkov, se lahko poročilo potrdi in s tem onemogoči nadaljnje urejanje. V kolikor zahtevek še ni bil poslan Službi za lokalno samoupravo, se lahko urejanje ponovno odklene. Če služba poda zahtevek po dopolnitvi, se urejanje avtomatično omogoči. SOU lahko posreduje dokumentacijo šele takrat, ko so vse občine članice vnesle svoje zahtevke. V izrednih pogojih lahko administrator omogoči posredovanje dokumentacije tudi takrat, ko vse občine članice niso oddale svojih zahtevkov.
17.3.2. Delovna področja SOU
Delovna področja SOU je šifrant, ki ga je možno določiti preden se dovoli SOU začetek vnosa podatkov. Ko je enkrat določen, se ga za izbrano leto ne da več spreminjati. Za vsako delovno področje je možno definirati, katera delovna mesta spadajo zraven. Ta podatek je potreben samo za izpis statistik.

Možno je označiti eno ali več od spodnjih področij:

· inšpekcijski nadzor (komunala, ceste, prostor, itd. ), kjer je mišljena občinska inšpekcija, ki ima po zakonodaji pristojnost za nadzor občinskih predpisov (vezano na odpadke, odpadno vodo, meteorno vodo, ceste, plakatiranje, oglaševanje, nadzor tržnice, delovni čas lokalov, nevzdrževana zemljišča, plovbni režim na reki….) in dela po ZIN, ZP in ZUP ter ostalih predpisih, 
· redarstvo, 

· urejanje prostora, 

· notranja revizija, 

· računovodstvo proračunskih uporabnikov, 

· zagotavljanje in izvajanje javnih služb, 

· varstvo okolja, 

· priprava projektov za sofinanciranje EU in proračuna RS.
Uporabniški vmesnik naj bo izdelan tako, da uporabnik lahko v seznamu označi področja, ki jih ima posamezna SOU.
17.3.3. Notranje organizacijske enote SOU

Če ima SOU notranje organizacijske enote, je potrebno predvideti možnost vnosa poljubnega besedila v več vrsticah (medobčinsko redarstvo, medobčinska inšpekcija, ipd.).
17.3.4. Podatki delovnih mest

Vnos podatkov delovnih mest naj bo v obliki tabele skladno s prilogo 1 - Poročilo skupne občinske uprave. Vnese se ime delovnega mesta (iz šifranta). Zahtevana izobrazba se izpolni iz šifranta, dejansko izobrazbo pa je potrebno vnesti ročno. Šifrant delovnih mest se bo napolnil iz dokumenta “Opisi tipičnih uradniških delovnih mest”, ki je priloga Uredbi o notranji organizaciji, sistemizaciji, delovnih mestih in nazivih v organih javne uprave in v pravosodnih organih (Uradni list RS, št. 58/03, 81/03, 109/03, 43/04, 58/04 – popr., 138/04, 35/05, 60/05, 72/05, 112/05, 49/06, 140/06, 9/07, 33/08, 66/08, 88/08, 8/09, 63/09, 73/09, 11/10, 42/10, 82/10, 17/11, 14/12, 17/12, 23/12, 98/12, 16/13, 18/13, 36/13, 51/13, 59/13, 14/14, 28/14, 43/14, 76/14, 91/14, 36/15, 57/15 in 4/16). Šifrant se bo predvidoma napolnil ročno, možne bodo tudi spremembe. 

17.3.5. Deleži sredstev posamezne občine

Vnos deležev zneskov je v obliki tabele in za vsako občino. Občine so v tabeli že predizpolnjene. Možno je vnesti samo znesek. Skladno s prilogo 1 - Poročilo skupne občinske uprave. Na koncu tabele mora biti prikazan seštevek vseh zneskov. Vse navedene vrednosti ne smejo biti enake 0.
17.3.6. Obvezne priloge SOU
V delu, ki je namenjen obveznim prilogam k poročilu SOU (glej 15. točko), je potrebno je vnesti 5 obveznih prilog v obliki priponk ali spletnih naslovov. Vsaka priloga je lahko sestavljena iz več datotek oziroma spletnih povezav. Datoteke lahko uporabniki dodajo z diska ali že obstoječe dokumente, ki so bili v aplikacijo vneseni v preteklem obdobju.

(Več v točki 2.3.3 – delo z dokumenti)

V nekaterih primerih je možno, da obstaja osnovni dokument in več dodatkov z spremembami (npr. akt o sistemizaciji delovnih mest in 5 dodatnih dokumentov, s katerimi se spremeni samo nekaj delovnih mest). 

Obvezne priloge:

1. Odlok o ustanovitvi skupne občinske uprave;
2. Akt županov občin ustanoviteljic (določa vrsto in obseg nalog); tudi program dela SOU za določeno leto, če obstaja.
3. Akt o notranji organizaciji in sistemizaciji delovnih mest v skupni občinski upravi (s katalogom delovnih mest v prilogi).
4. Zaključni račun finančnega načrta skupne občinske uprave;

5. Poročilo o realizaciji odhodkov proračunske postavke za financiranje SOU.
Prilog 4 in 5 ni možno kopirati iz vnosa prejšnjega leta.

17.4. Vnos zahtevka za sofinanciranje deleža stroškov občin za delovanje SOU
Po vnosu letnega poročila SOU in njegovi potrditvi je izpolnjen pogoj, da se lahko prične vnos zahtevkov za sredstva sofinanciranja deleža posameznih občin, članic določene SOU. Ko so vneseni in potrjeni (logična in računska pravilnost) vsi zahtevki članic posamezne SOU, je izpolnjen pogoj za pošiljanje omenjenih zahtevkov in poročila SOU Službi za lokalno samoupravo. 
Ob kreiranju zahtevka se avtomatično vnesejo vsi podatki SOU in občine, ki so vezani na prijavljenega uporabnika. Ostale podatke mora uporabnik (oz. ostali uporabniki iste občine) vnesti ročno. 
Skupno je potrebno vnesti v zahtevek štiri skupine podatkov:
· osnovni podatki (register AJPES, samodejno);

· realizirani odhodki proračuna občine;

· podatki o delovnih mestih in delež obveznosti;

· priloge (2 obvezni prilogi).
17.4.1. Samodejno izpolnjeni podatki iz registra AJPES
Iz Poslovnega registra AJPES se za zahtevek privzamejo naslednji podatki:

· ime občine(polno ime in kratko ime, če ga ima);

· sedež (ulica, naselje, pošta, občina);

· kontaktni podatki ( telefon, telefaks, e-pošta);

· odgovorna oseba;

· transakcijski račun;

· ime SOU, kateri občina pripada;

· sedež SOU (ulica, naselje, pošta, občina)

17.4.2. Podatki o delovnih mestih in delež obveznosti
Vnos delovnih mest je v obliki tabele in enak kot vnos za SOU, z dodanim stolpcem za vnos deleža. Delovno mesto, zahtevana in dejanska izobrazba se izpolnijo iz tabele s podatki o delovnih mestih SOU. Obseg se izpolni iz tabele z deleži posamezne občine za preteklo leto. Zagotovljena mora biti možnost popravkov vnaprej izpolnjenih podatkov.
17.4.3. Realizirani odhodki proračuna občine
Vnos sredstev, ki jih je občina porabila za delovanje SOU je v obliki tabele. Tipi odhodkov občinskega proračuna so fiksni (po ekonomski klasifikaciji). Uporabnik lahko vnese samo višine sredstev. Vsota višine sredstev mora biti vidna ves čas vnosa. Pred vsoto mora biti vidno besedilo »V preteklem letu je občina ustanoviteljica SOU plačala:«. Ob potrditvi vnosa sredstev se preveri, če je skupni znesek vnesenih sredstev manjši ali enak znesku, ki ga je SOU navedla kot delež za to občino (glej točko 17.3.5.). Pri vnosu te tabele ni možno kopirati podatkov iz prejšnjega leta. Kasneje se tudi preveri, če je seštevek vseh občin članic manjši ali enak seštevku deležev sredstev po občinah, ki so jih vnesli v matični SOU. 

17.4.4. Obvezne priloge občine
V delu, ki je namenjen obveznim prilogam k zahtevku za sofinanciranje deleža stroškov občin za delovanje SOU (glej 15. točko), je potrebno je vnesti 2 obvezni prilogi v obliki priponk ali spletnih naslovov. Datoteke lahko uporabniki dodajo z diska. Vsaka je lahko sestavljena iz več datotek ali spletnih povezav. Prilog 1 in 2 iz prejšnjega leta ni možno kopirati. (Več v točki 2.3.3 – delo z dokumenti)

Obvezne priloge:

· Zaključni račun finančnega načrta - proračunske postavke občine za sofinanciranje skupne občinske uprave;

· Poročilo o realizaciji odhodkov proračunske postavke za sofinanciranje skupne občinske uprave

17.5. Postopek oddaje in preverjanje dokumentacije

1.
SOU:

· uskladi z občinami zneske, v kolikor niso skladni;

· potrdi vnos in posreduje službi v pregled; istočasno se onemogočijo vse naknadne spremembe zahtevkov in poročila.
2.
V primeru napak:

· občine članice in SOU popravijo podatke in (ali) dodajo manjkajočo dokumentacijo in potrdijo vnos sprememb;

· nadaljevanje z drugo alinejo v točki 1.

SOU lahko posreduje dokumentacijo šele, ko so vse občine članice vnesle zahtevke. V izrednih pogojih lahko administrator omogoči posredovanje dokumentacije, tudi če vse občine članice niso oddale svojih zahtevkov.

17.6. Delo z dokumenti

Uporabniki SOU in njenih občin ustanoviteljic, ki so prijavljeni v aplikacij, lahko nalagajo v aplikacijo poljubne dokumente, ki jih lahko kasneje povežejo na zahtevek oziroma poročilo. Dokumenti so strukturirani po mapah, ki jih lahko uporabniki prosto dodajajo. Za lažje delo z dokumenti je omogočeno tudi iskanje po imenu dokumenta.
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17.7. Vmesnik Službe za lokalno samoupravo
17.7.1. Pregled zahtevkov

Ko so za posamezno SOU vneseni vsi podatki poročila in zahtevkov občin članic SOU in so v aplikaciji označeni kot potrjeni, se prikažejo v seznamu službe za obdelavo. Služba vidi vse vnesene podatke ter priponke. V kolikor je potreba po spremembi oziroma dodatnih podatkih in (ali) priponkah, lahko služba sproži zahtevo za dopolnitev, ki je vidna v aplikaciji kot komentar k vlogi. Zahtevo za dopolnitev se pošlje tudi po e-pošti odgovornim osebam SOU oziroma občin. Postopek se lahko večkrat ponovi (vsakič SOU oziroma občina popravi poročilo oziroma zahtevek ter ponovno potrdi). Služba ima tudi možnost spremembe zneska, če ugotovi, da je vneseni znesek napačen. Pri tem je potrebno vnesti komentar, ki se pošlje po elektronski pošti občini oziroma SOU.

17.7.2. Potrjevanje zahtevkov

V kolikor sta poročilo SOU in zahtevek občine potrjena s strani službe, se v aplikaciji SPIS odpre nova zadeva in se vsa dokumentacija SOU avtomatično vnese v SPIS.

17.7.3 Izdelava odredb

Ko so vse vloge za sofinanciranje potrjene in vnesene v aplikacijo SPIS, se avtomatično izdela tabela z vsemi vnesenimi zneski posameznih občin in z zneski, ki jih bodo občine prejele. Služba tabelo pregleda. Za vsako občino je potrebno razporediti znesek na enega ali več obrokov z datumi prejema.
Ko so zneski vneseni, se avtomatično izdelajo odredbe in se samodejno vnesejo v SPIS. Ko so odredbe potrjene s strani ministrstva, se po e-pošti samodejno pošljejo vsem občinam. Ob tem se za vsako občino na osnovi odredbe tvori zapis s podatki (Xml zapis), ki so potrebni za MFERAC za namen izplačil občinam.
17.8. Izpisi
17.8.1. Statistike z grafi

Predvideni so prikazi statistik po treh nivojih – nivo “Slovenija”, nivo “SOU”, nivo “občina”. Podatki se prikažejo tudi v obliki grafa.

1. Prikaz - Slovenija skupaj:
· število SOU v preteklem letu;

· število občin, ki so bile v preteklem letu vključene v SOU;

· število prebivalcev vseh občin, ki so vključene v SOU;

· število redarjev;

· število inšpektorjev (komunala, ceste, prostor, itd.);

· število zaposlenih v notranji reviziji;

· število zaposlenih za urejanje prostora; 
· število zaposlenih na ostalih področjih, 

· znesek sofinanciranja občin članic SOU na nivoju Slovenije;

· odhodki in izdatki po ekonomski klasifikaciji skupaj in po:

· plače in drugi izdatki zaposlenim;

· prispevki delodajalcev za socialno varnost;

· izdatki za blago in storitve.

2. Prikaz – Posamezna enote SOU:
· sedež in kontaktni podatki (naslov, telefon,...), datum ustanovitve;

· število občin, ki so bile v preteklem letu vključene v SOU;

· število prebivalcev vseh občin, ki so vključene v SOU;

· odhodki in izdatki po ekonomski klasifikaciji skupaj in po:

· plače in drugi izdatki zaposlenim;

· prispevki delodajalčev za socialno varnost;

· izdatki za blago in storitve;
· prikaz po enotah v SOU:

· število redarjev;

· število inšpektorjev (komunala, ceste, prostor, itd.);
· število zaposlenih v notranji reviziji;

· število zaposlenih za urejanje prostora;
· število zaposlenih na ostalih področjih,
· seznam občin, članic posamezne SOU.
Prikaz – posamezna občina, članica SOU:

· sedež in kontaktni podatki (naslov, telefon,itd.), datum pristopa v SOU;

· število prebivalcev občine;

· delež financiranja občine v SOU (% skladno z aktom o ustanovitvi SOU) in znesek (skupaj po EK) in po:

· plače in drugi izdatki zaposlenim;

· prispevki delodajalcev za socialno varnost;

· izdatki za blago in storitve;
· znesek sofinanciranja iz sredstev državnega proračuna.

17.8.2. Izvozi podatkov v Excel
V vseh tabelaričnih prikazih, kjer je to smiselno mora biti tudi možnost izvoza v Microsoft Excel.

17.9. Administrativni vmesnik

Administrativni vmesnik mora omogočati:

· urejanje uporabnikov (odvisno od omejitev varnostne sheme);

· urejanje šifrantov (npr. šifrant delovnih mest, ...);

· nastavljanje parametrov aplikacije:

· parametri za pošiljanje e-pošte;

· parametri za povezavo s SPIS-om;

· nastavitev trenutnega leta ter omogočanje vnosa zahtev za izbrano leto;

· druge nastavitve.
17.10. Varnost

Prijava v aplikacijo bo potekala preko varnostne sheme. Ob začetku implementacije bo potrebno preveriti, kaj varnostna shema omogoča ter katere podatke lahko pridobimo (glej točko 13. Varnostna shema)
18. Uporabnost aplikacije

18.1. Človeški dejavniki
Kjer je smiselno, naj se omeji vnos na izbiro iz seznamov oziroma spustnih menijev. To zmanjša možnost napake. Številke naj bodo formatirane s piko za tisočice, kar poveča preglednost in zmanjša možnost uporabniške napake. Kjer možno, naj se številke križno preverijo (npr. če so seštevki skladni).
18.2. Videz form za vnos podatkov
Vnos podatkov v uporabniški vmesnik naj bo čimbolj podoben trenutno obstoječim papirnim obrazcem. Uporabniki so že navajeni na takšno izpolnjevanje in bodo imeli manj težav pri prehodu na digitalno vnašanje.
18.3. Usposabljanje uporabnikov in uporabniška dokumentacija
S strani izbranega ponudnika je predvideno usposabljanje uporabnikov, PowerPoint predstavitev ter jasna navodila, ki jih bodo prejeli uporabniki – uporabniška dokumentacija.

Ponudnik po prevzemu sistema izvede usposabljanje za naročnika v predvidenem obsegu 16 ur (predvidoma 4 usposabljanja po 4 ure) najkasneje do 17. 12. 2017. Predmet usposabljanja je obvladovanje sistema uporabnikov. Usposabljanje se izvaja v prostorih naročnika na naročnikovi opremi. Usposabljanje se izvaja na testnem okolju. Ponudnik usposabljanja izvede na podlagi naročnikovega pisnega naročila, ki je lahko tudi v obliki elektronske pošte, v roku petih delovnih dni od dneva, ko je naročnik poslal naročilo za izvedbo posameznega usposabljanja.

Izbrani ponudnik pripravi ustrezno gradivo za samostojno izobraževanje uporabnikov. Gradivo mora biti v obliki, ki bo omogočala objavo na spletu (spletni priročnik, video predstavitve sistema, itd.).
Rok za izvedbo: najkasneje 30 dni po prevzemu aplikacije s strani naročnika.
19. Zanesljivost

19.1. Frekvenca in resnost napak
Zaradi stopnje zahtevnosti aplikacije, resnejše napake niso predvidene. Aplikacijski strežnik in baza podatkov bodo na informacijski infrastrukturi Ministrstva za javno upravo (MJU) tako, da je zagotovljeno delovanje brez prekinitev. Aplikacija sicer ni časovno kritična - ni potrebe po delovanju 24/7/365, zato so krajše prekinitve za potrebe vzdrževanja oziroma reševanja napak sprejemljive.
19.2. Obnovitev po napaki

Glede na vrste napake, je potrebno izvesti del spodaj navedenega postopka:

· ponovna namestitev aplikacijskega strežnika;

· obnova baze;

· ponovna namestitev aplikacije.
V primeru potrebe po obnovi baze, se lahko izgubijo vsi podatki, vneseni po zadnji varnostni kopiji baze.
19.3. Napovedljivost napak

Resnejše napake niso predvidene. V času testiranja se lahko pokažejo napake pri vnosu podatkov, napačno izračunavanje zneskov, itd. 

V kolikor bo testiranje dovolj intenzivno, se lahko vse kritične napake popravijo pred produkcijo.
19.4. Pomoč uporabnikom
Pomoč uporabnikom obsega:

· daljinsko pomoč pri reševanju težav uporabnikov ter odgovori na vprašanja glede uporabe programske opreme v obdobju vlaganja in reševanja zahtevkov za sofinanciranje v okviru uradnih ur (delavniki 8.00-16.00) in obdobju od 01. 01. do 31. 04.; 

· svetovanje ključnim uporabnikom (praviloma: sedež naročnika, sedeži SOU);

· reševanje problemov ter predlaganje ukrepov za nemoteno delovanje aplikacije z odzivnim časom 24 ur ob delovnikih od 01. 01. do 31. 04. z izjemo v delavnikih v obdobju od 15. 03 do 31. 03., ko je rok za oddajo zahtevkov; v tem obdobju je odzivni čas štiri ure.
20. Kakovost aplikacije
1. Zmogljivost - aplikacija mora omogočati vnos vsaj 50 hkrati prijavljenih uporabnikov.
2. Razpoložljivost - odgovornost za razpoložljivost sistema je na strani infrastrukture naročnika.
3. Poraba sredstev - priporočene specifikacije:
· CPU: 4 x Intel Xeon 3,0 GHz oz. boljši;
· RAM: min. 12GB;
· HDD: min. 2x 250GB prostora na disku (vsaj dva fizična diska za RAID-1 postavitev ali boljše).
21. Vzdrževanje
1. Vsi nepričakovani dogodki (t. i. izjeme) se morajo beležiti v dnevniško datoteko.
2. Vsi prijavljeni dostopi in vse spremembe v sistemu se morajo beležiti v podatkovno zbirko v ločeno tabelo.

3. Vsi dostopi do aplikacije se morajo beležiti v sistemu.
21.1. Testiranje

Aplikacija bo najprej postavljena na testni sistem. Po testiranju vseh funkcionalnosti in morebitnih popravkih, bo prestavljena v produkcijo.
21.2. Nastavljivost
Strežniške nastavitve naj bodo v posebni “config” datoteki in v podatkovnih tabelah.
Aplikacijske nastavitve naj bodo v podatkovnih tabelah, mogoč naj bo vnos preko uporabniškega vmesnika za administracijo.
21.3. Dnevniški zapisi 

Dnevniški zapisi se morajo sproti kreirati v za to namenjeni mapi aplikacijskega strežnika.

Kreirata naj se dva tipa datotek:

· en za “log level INFO” – kjer naj bodo standardne informacije ob izvajanju; rotacija naj poteka tako, da bodo te datoteke porabile max. 5GB prostora na disku; predvideno dovolj za najmanj en teden normalnega delovanja;

· en za “log level ERROR” – kjer bodo informacije o napakah;

· rotacija naj poteka tako, da bodo te datoteke porabile max. 1GB prostora na disku; predvideno dovolj za nekaj mesecev delovanja.
21.4. Nameščanje

Namestitev bo potekala ročno.

21.5. Lokalizacija (jezik)
Aplikacija naj bo samo v slovenskem jeziku. Drugi jeziki niso predvideni.
21.6. Nadzor nad aplikacijo 

V testni fazi se bodo ob napakah pregledovali dnevniški zapisi. Kasnejši nadzor ni predviden, razen ob prijavljenih napakah.

21. 7. Popravki, dopolnitve in dograditve aplikacije
Popravki, dopolnitve in dograditve aplikacije zajemajo izgradnjo novih funkcionalnosti ali dopolnjevanje obstoječih funkcionalnosti sistema.

Podrobnejši opis predvidenih storitev tega dela:

· sodelovanje pri analizi in pripravi specifikacij uporabniških zahtev za dodajanje novih in izboljšanje obstoječih funkcionalnosti programske opreme;

· izboljševanje lastnosti delovanja, uporabnosti in dograjevanje novih funkcionalnosti ter modulov na podlagi predlogov naročnika, uporabnika ali izvajalca in s strani naročnika potrjenih specifikacij;

· prilagajanje programske opreme glede na morebitne spremembe sistemskega okolja in operacijskega sistema v okviru možnosti in zagotovil proizvajalcev oziroma principalov ter glede na potrebe ostalih povezanih informacijskih sistemov;

· prilagajanje in dograjevanje programske opreme glede na nujne vsebinske spremembe;

· distribucija/namestitve novih verzij oziroma sprememb in dograditev programske opreme, ki so posledica 3. in 4. alineje;

· dokumentiranje novih verzij, ki nastanejo na osnovi popravkov, dopolnitev in dograditev

aplikacije (posodabljanje dokumentacije sistema);
· odprava manjših težav oz. napak pri delovanju sistema, ki so nastale kot posledica ravnanj na strani naročnika.
22. Ostale posebnosti
22.1. Sestava in zahteve za aplikacijo
1. Trinivojska arhitektura:

· podatkovna zbirka;

· aplikacijski strežnik;

· web aplikacija.
2.
Aplikacija mora delovati brezhibno v brskalnikih IE Explorer ter Mozilla Firefox. Podpora naj bo tudi za Google Chrome ter Microsoft Edge.
22.2. Vmesniki - zahteve
22.2.1. Zunanji sistemi s katerimi mora aplikacija vzajemno delovati 
Predvidene so tri integracije:

· AJPES;

· SPIS;
· MFERAC.
23. Priloge
23.1. Poročilo skupne občinske uprave
[image: image8.emf]
23.2. Zahtevek za sredstva
[image: image9.emf]
23.3. Ekonomska klasifikacija
Priloga 3

V celoti se za sofinanciranje upoštevajo naslednji podkonti:

40
TEKOČI ODHODKI

400
Plače in drugi izdatki zaposlenim


4000
Plače in dodatki


400000
Osnovne plače


400001
Dodatek za delovno dobo in dodatek za stalnost


400002
Dodatki za delo v posebnih pogojih


400003
Položajni dodatek


400004
Drugi dodatki


4001
Regres za letni dopust


400100
Regres za letni dopust


4002
Povračila in nadomestila


400200
Dodatki za ločeno življenje


400201
Terenski dodatek


400202
Povračilo stroškov prehrane med delom


400203
Povračilo stroškov prevoza na delo in iz dela


4003
Sredstva za delovno uspešnost


400301
Sredstva za redno delovno uspešnost


400302
Sredstva za delovno uspešnost iz naslova povečanega obsega dela pri opravljanju rednih 


delovnih nalog


400303
Sredstva za delovno uspešnost iz naslova povečanega obsega dela v okviru sodelovanja pri 


izvajanju posebnega projekta


400304
Sredstva za delovno uspešnost iz naslova prodaje blaga in storitev na trgu


4004
Sredstva za nadurno delo


400400
Sredstva za nadurno delo


4005
Plače za delo nerezidentov po pogodbi


400500
Plače za delo nerezidentov po pogodbi


4009
Drugi izdatki zaposlenim


400900
Jubilejne nagrade


400901
Odpravnine


400902
Solidarnostne pomoči


400999
Drugi izdatki zaposlenim


401
Prispevki delodajalcev za socialno varnost


4010
Prispevek za pokojninsko in invalidsko zavarovanje


401001
Prispevek za pokojninsko in invalidsko zavarovanje


4011
Prispevek za zdravstveno zavarovanje


401100
Prispevek za obvezno zdravstveno zavarovanje


401101
Prispevek za poškodbe pri delu in poklicne bolezni


4012
Prispevek za zaposlovanje


401200
Prispevek za zaposlovanje


4013
Prispevek za starševsko varstvo


401300
Prispevek za starševsko varstvo


4015
Premije kolektivnega dodatnega pokojninskega zavarovanja, na podlagi ZKDPZJU


401500
Premije kolektivnega dodatnega pokojninskega zavarovanja, na podlagi ZKDPZJU


401510
Druge premije prostovoljnega dodatnega kolektivnega pokojninskega zavarovanja


402
Izdatki za blago in storitve


4020
Pisarniški in splošni material in storitve


402000
Pisarniški material in storitve


402001
Čistilni material in storitve


402002
Storitve varovanja zgradb in prostorov


402003
Založniške in tiskarske storitve ter stroški fotokopiranja


402004
Časopisi, revije, knjige in strokovna literatura


402005
Stroški prevajalskih storitev


402006
Stroški oglaševalskih storitev in stroški objav


402007
Računalniške storitve


402008
Računovodske, revizorske in svetovalne storitve


402009
Izdatki za reprezentanco


402010
Hrana, storitve menz in restavracij


402011
Storitve informacijske podpore uporabnikom


402099
Drugi splošni material in storitve


4021
Posebni material in storitve


402100
Uniforme in službena obleka


402101
Knjige


402102
Zdravila, ortopedski pripomočki in sanitetni material


402103
Kmetijski vložki


402104
Material in oprema za vojsko


402105
Material in specialna oprema za policijo


402106
Material za kazensko poboljševalne domove


402107
Laboratorijski materiali


402108
Drobni inventar


402109
Zaračunljive tiskovine


402110
Storitve železniškega prometa


402111
Zdravniški pregledi zaposlenih in drugih upravičencev


402112
Protokolarna darila, promocijski ogledi, organizacije proslav in podobne storitve


402113
Geodetske storitve, parcelacije, cenitve in druge podobne storitve


402199
Drugi posebni materiali in storitve


4022
Energija, voda, komunalne storitve in komunikacije


402200
Električna energija


402201
Poraba kuriv in stroški ogrevanja


402202
Poraba druge energije


402203
Voda in komunalne storitve


402204
Odvoz smeti


402205
Telefon, faks, elektronska pošta


402206
Poštnina in kurirske storitve


402299
Druge storitve komunikacij in komunale


4023
Prevozni stroški in storitve


402300
Goriva in maziva za prevozna sredstva


402301
Vzdrževanje in popravila vozil


402302
Nadomestni deli za vozila


402303
Najem vozil in selitveni stroški


402304
Pristojbine za registracijo vozil


402305
Zavarovalne premije za motorna vozila


402306
Stroški nakupa vinjet in urbane


402399
Drugi prevozni in transportni stroški


4024
Izdatki za službena potovanja


402400
Dnevnice za službena potovanja v državi


402401
Hotelske in restavracijske storitve v državi


402402
Stroški prevoza v državi


402403
Dnevnice za službena potovanja v tujini


402404
Hotelske in restavracijske storitve v tujini


402405
Stroški prevoza v tujini


402499
Drugi izdatki za službena potovanja


4025
Tekoče vzdrževanje


402500
Tekoče vzdrževanje poslovnih objektov


402501
Tekoče vzdrževanje stanovanjskih objektov


402502
Tekoče vzdrževanje počitniških objektov


402503
Tekoče vzdrževanje drugih objektov


402504
Zavarovalne premije za objekte


402510
Tekoče vzdrževanje komunikacijske opreme


402511
Tekoče vzdrževanje druge opreme


402512
Zavarovalne premije za opremo


402513
Tekoče vzdrževanje druge (nelicenčne) programske opreme


402514
Tekoče vzdrževanje licenčne programske opreme


402515
Tekoče vzdrževanje strojne računalniške opreme


402516
Tekoče vzdrževanje operativnega informacijskega okolja


402599
Drugi izdatki za tekoče vzdrževanje in zavarovanje


4026
Poslovne najemnine in zakupnine


402600
Najemnine in zakupnine za poslovne objekte


402601
Najemnine in zakupnine za stanovanjske objekte


402602
Najemnine in zakupnine za garaže in parkirne prostore


402603
Najemnine in zakupnine za druge objekte


402604
Najem strojne računalniške opreme


402605
Nadomestilo za uporabo stavbnega zemljišča


402606
Druga nadomestila za uporabo zemljišča


402607
Najem programske računalniške opreme


402608
Najem komunikacijske opreme in podatkovnih vodov


402699
Druge najemnine, zakupnine in licenčnine


4027
Kazni in odškodnine


402700
Kazni zaradi sodnih postopkov


402701
Odškodnine neupravičeno obsojenim


402702
Odškodnine zaradi sodnih postopkov


402799
Druge odškodnine in kazni


4029
Drugi operativni odhodki


402900
Stroški konferenc, seminarjev in simpozijev


402901
Plačila avtorskih honorarjev


402902
Plačila po podjemnih pogodbah


402903
Plačila za delo preko študentskega servisa


402905
Sejnine udeležencem odborov


402907
Izdatki za strokovno izobraževanje zaposlenih


402908
Dodatki poslancem in državnim svetnikom


402909
Stroški sodišč v sodnih postopkih


402910
Plačila za delo zaprtih oseb


402912
Posebni davek na določene prejemke


402920
Sodni stroški, storitve odvetnikov, sodnih izvedencev, tolmačev, notarjev in drugih


402921
Članarine v mednarodnih organizacijah


402922
Članarine v domačih neprofitnih institucijah


402923
Druge članarine


402930
Plačilo storitev organizacijam, pooblaščenim za plačilni promet


402931
Plačila bančnih storitev


402932
Stroški, povezani z zadolževanjem


402934
Plačila storitev Davčni upravi Republike Slovenije


402935
Stroški plačilnega agenta


402936
Plačilo stroškov kotacije na borzi


402937
Stroški davčnih postopkov


402938
Prejemki zunanjih sodelavcev


402939
Stroški strokovnih komisij


402940
Prispevki za vzpodbujanje zaposlovanja invalidov po ZZRZI


402941
Izdatki za izobraževanje z informacijskega področja


402942
Izdatki za strokovno izobraževanje zaposlenih (po pogodbah o izobraževanju)


402943
Stroški EU sodelavcev


402944
Dajatve na področju odmernih odločb DURS


402999
Drugi operativni odhodki

23.4. Primera odredb
Priloga 4
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Na podiagi 7. &ena Pravifika o visti ochodkov, naginu poroéanja o realizrani
odhodkih in nakazpvanju sredstev obSinam za sofinanciranje skupnega opravianja
posameznin ndog obdnske uprave (Ur. |. RS, 5t 65/07) in v sKadu s 26. Slenom
Zakona o fnanciranju obin (Uradni ist RS, St 123006, 57/08 in 38/11), v zadevi
Sofnanaranja odhodko obEinskega proratuna Obéine Crensovei za finanaranje
skupnega opravijanja posameznin nalog obdnske wprave za lei> 2014 izdajam
nasiedrio

ODREDBO

I Vizina ochodkov Obéine Crendovei v letu 2014 2 finandiranje skupnega
‘opravianja posameznin nalog obinske tprave znasa 9,080 44€.

U Skupni znessk sofnanciranja odhodkov iz prefinje ke tega izrska e
a5d022€.

WL Znesekiz predne todke se obdini nakaZe do 30. 06. 2015, na TRR: IBAN
5156 01215-0100013033.

V. Sredsta se obini nakafeio iz finantnega nafrta Mriststia za javno
upravo, postavke 153393 - sofinanciranje skupnih obEinskih upray.

Obrazioiitew

Obéina Crendovci je dne 31.03.2015 Ministrstvu za javno pravo (v nadafevanu
ministsto) poslala zahtevek 2a nakazio sredstev 2a Skupno ObESKo upravo
MedotEinski inSpekiorat obéin Belinci, Crensovei, Ocranci, Tumice in Velke Polane.
Zahtevku je obana prioila porodlo in vse = dolodbami Pravinika o vrst odhodkov,
nadinu porodania o realizranh ochodkh n nakazovanju sredstev obSinam za
sofnanaranje skupnega opravijanja posameznin nalog obanske prave (Uradn fist
RS, 3 68107, v nadalinjem besediu: Pravini) zahtevane dokumente

‘Skupna obénska uprava Medobéinski inspekiorat obéin Belting, CrenSovei, Ocranci,
TurnigEe in Velke Polane je dne 31.03.2015 slu3bi prediozla poroio n dokumente,
Goloene v drugem i trefjem odsiavku 4 Clena Pravinika, na podagi katerh o
Komisia 2a dogelite sredstev 2a sofnanciranje skupnih ob&nski uprav (v nadajnem
besedils komsi), ki Jo Je 5 sepom 5t 410-432015-1 dne 20,02 2015 imenoval
minister, prisijen s loksino samoupravo, preverala zahievek obine glede na





[image: image11.png]Golozbo 26. dena Zakona o fnanciranju obdin (Uradni st RS, 3t. 123106 in 57/08) in
Pravilika.

Po_opravijenem postopku_preverjanja_pravinosti _predofenega zahtevka in
dokumentov je ugolovila viSino odhodkov 2a financiranje skupnega opravianja
posameznin nalog obgnske uprave i prediagala znesek sofivanciaria in roke nakazil
Kotsledi izizreka te odredbe.

PRAVNI POUK: Zoper to odredbn pitoZba ni dovollena, moZen pa je upravni spor
Uprawni spor se lanko zatne v 30 dneh po VroGiti te odredbe 2 vioZeno 0260 pri
Uprawnem sodgu Republike Sioveniev Ljubjani

Stevika: 4104420156
et 14052075,

Prpravil Boris KOPRIVNIKAR
Mag. Franci Z0HAR MINISTER
Sekretar

Vrodit
MJU - Finanéna siuba, tu

Obéina.

‘Skupna obéinska uprava

Zadeva,tu
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Na podiagi 7. &ena Pravifika o visti ochodkov, naginu poroéanja o realizrani
odhodkih in nakazpvanju sredstev obSinam za sofinanciranje skupnega opravianja
posameznin ndog obdnske uprave (Ur. |. RS, 5t 6507) in v sKadu s 26. Slenom
Zakona o fnanciranju obdin (Uradni list RS, St 123/06, 57108 n 38/11 In 14/15 —
ZUJFO), v zadei sofinanciranja odhodkov obsinskega proracina Obéine Belfinci za
financianje skupnega opravianja posameznih nalog obinske wprave za lefo 2014
izdajam naslednio

ODREDBO

I Vizina odnodkov Obéine Belinei v letu 2014 2a financiranje skupnega
‘opravianja posamezni nalog obinske wprave masa 17.402,37€.

N Skupni znessk sofmanciranja odhodkov iz prefinje oike tega izrska e
BT0119€.

WL Znesek iz prefinje toéke se nakaZe v dven delin. Prvo nakazilo v visini
2.610,36€ se izvede do 30.06.2015, drugo nakazio  visini 6.090,83€ pa do
29.01.2016, na TRR: IBAN 156 01202.0100011541.

V. Sredsta se obéini nakafeio iz fnantnega nafrta Mriststia za javno
upravo, postavke 153393 - sofinandiranje skupnih obEinskin upray.

Obrazioiitew

Obéina Beltinc e che 31.032015 Ministrstvu 2a javno upravo (v nadalevanu
ministsvo) posiala zahievek za nakazio sredstey 2a skupno obGnsko upravo
MedotEinski inspekiorat obin Belinci, Crensovei, Odranci, Tumice in Velke Polane.
Zahtevku je obana prioila porodlo in vse = dolodbami Pravinika o vrst odhodkov,
nadinu porodania o realizranh ochodkh n nakazovanju sredstev obSinam za
sofnanaranje skupnega opravijanja posameznin nalog obanske prave (Uradn fist
RS, 3 68107, v nadalinjem besediu: Pravini) zahtevane dokumente

‘Skupna obénska uprava Medobéinski inspekiorat obéin Belting, CrenSovei, Ocranci,
TurnigEe in Velke Polane je dne 31.03.2015 slu3bi prediozla poroio n dokumente,
Goloene v drugem i trefjem odsiavku 4 Clena Pravinika, na podagi katerh o
Komisia za dogelie sredstev 2a sofnanciranje skupni ob&nski uprav (v nadajnem




[image: image13.png]besedils komsi), ki Jo je 5 SKepom 5t 4104320151 dne 20.022015 imenoval
minister, prisijen 2a loksino samoupravo, preversla zahtevek obdine glede na
Golocbo 26. dena Zakona o nanciranju obdin (Uradn It RS, 3t. 123106 in 57/08) in
Pravilika.

Po_opravijenem postopku_preverjanja_pravinosti _predoZenega zahtevka i
dokumentov je ugolovila viSino odhodkov 2a financiranje skupnega opravianja
posameznin nalog obgnske uprave i prediagala znesek sofivanciaria in roke nakazil
Kotsledi izizreka te odredbe.

PRAVNI POUK: Zoper to odredbn pitoZba ni dovollena, moZen pa je upravni spor
Uprawni spor se lanko zatne v 30 dneh po VroGiti te odredbe 2 vioZeno 0260 pri
Uprawnem sodgu Republike Sioveniev Ljubjani

Stevica: 4104420157
et 14052075,

Prpravil Boris KOPRIVNIKAR
Mag. Franci Z0HAR MINISTER
Sekretar

Vrodit
MJU - Finanéna siuba, tu

Obéina.

‘Skupna obéinska uprava

Zadeva,tu




23.5. Primera dopolnitve zahtevka

Priloga 5
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8360 ZUZEMBERK.

ZADEVA: Zahtevek za dotacip po 26. Henu Zakona o fnanciranju obdin

ZVEZA: Dopis Medobéinskega inpekiorata n redarsta Stevika: 061-139/2008-01/08.
2dne 26, 3. 2008

Prejeli smo dopis Stevika: 061-138/2008-01108 2 dne 26. 3. 2009 s sirani Medobénskega.
indpekiorata n redarsia, s katerim podaja zahtevek 2a dotacio po 26. lenu Zakona o
financiranju obéin (Ur . RS, 3t 12312006 in 57108) in v skladu s Praviikom o vist ochodko.
‘nadinu porocanja o reaiiziranih ochodkih in nakazovanyu sredstev (Uradni st RS, 3t 68107, v
nadaljevanu: pravini).

Vskladus 4. Slenom navedenega praviinike, vas pozivamo k dopoiniti zahtevka, n sicerje.
potrebno:

1. Pripraviiporogio o reaizaci odhodkov proraunske postavke za financranje organa,
Skupne obginske prave.

V skiadu 2 zadnfim odstavkom 6. Eena navedenega praviika e potebno zahtevek
‘Gopoinit ai uskladiti nakasnefe v 8 dneh po prejetu zahteve.

S spostovanem!

Pripravit . Roman Laviar
mag.FranG ZOHAR DIREKTOR

podsekretar 'URADA ZA LOKALNO SAHOUPRAVO
predsednik KOMISUE IN REGIONALNI RAZVOJ

Dostavieno:
1. Naslovu
2. Medobénskiinspekioratin redarstio
Sokolskitg 4
8350 Dolenjske Topice
3. spis,tu
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Medobéinski inspektorat in redarstvo
Sokoskitrg 4

8350 DOLENJSKE TOPLICE

ZADEVA: Zaevek = dosscio po 25. Senu Zakon o francians obin
ZVEZA Dops Medobénskags inSpeorsta n redsrsis Sevika: 051-10120100101

Zamz 3200

Prejelismo vas dopis teviks: 061-101120100101 2 dne 22.3.2010, 5 kelerim podsiai shievek 28
doscio po 25 Senu Zsions o fnancranu obén (Url RS, 51 12312006 in 5T08) n v skisd 5
Pravinkom o vt odhodkov. nsén ponéans o resizkani odhodkh h nskamvanl sredstev

(Uradni st RS, 3. 65107 vnadafvanis: pravini).

V' skiad 5 4. Benomnavedenega pravinks, vas pozvamo k dopolniti Zshievis, in sicer e potrso:

1. Uskladi zahtevke v Prilogi 1 in Prilogi 2 v skupni visin 63522.72 € 5 prihodki na
“népekiorats in redaretva 2a obdobl o

podlag realizacie proraduna
342009 do31. 12 2009 v viini 6152228 €.

2. Prav tako je potrebno v skladu 2 vsebino pod to5ko 1 dopolnii Poroslo o doselenih
oilih in rezutatih neposrednega uporabnika prorasuna - skupre obéinske uprave in
Porodila o realizacii odhodkov proracuncke postavke 7 financiranje organa skupne.

obginske uprave s stani obéin ustanovitec.

V skisdy 2 zadnjm odsisvkom 6 Sens_nsvedenegs pravina e potebno hievek dopoint si

uskadiinakameie v 8 dnen po preets shieve.

S spodommnem
Proavt

Ng. Franci Z0HAR Siuzhs 23 bkaio ssmouprave.
podsakratar o poobiasiu
predsednk KOMISLE Mg Natada Serbec.
Pregedsia

Mag. Vesna Juvan Gobvac
seiatans
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