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Navodila ponudnikom

1 NAROCNIK

To skupno narodilo izvaja na podiagi sklepa Vlade Republike Slovenije, st. 43000-114/2013/5 z dne 30. 1.
2014, in na pediagi 4. ¢lena Uredbe o skupnem javnem naro¢anju Vlade Republike Slovenije (Uradni list
RS, §t. 36/13) Ministrstvo za finance, Direktorat za javno narotanje, Zupanciceva 3, 1000 Ljubljana (v
nadaljnjem besedilu: naroénik) v svojem imenu in za svoj racun ter v imenu in za radun narochikov,
navedenih v prilogt 1 teh navodil.

V razpisni dokumentaciji se uporabljata termina »naroénik«, ki pomeni izvajalca predmetnega javnega
naroéila in »pasamezni naroéniki«, ki predstavijajo vse narofnike navedene v prilogi 1 teh navodil.

Naro€nik vabt vse zainteresirane ponudnike, da predlozijo ponudbo, skladno z zahtevami iz razpisne
dokumentacije.

2  OZNAKA IN PREDMET JAVNEGA NAROCILA

Oznaka: ODBUK-11/2014
Predmet:. Nakup letalskih kart

3  NACIN ODDAJE JAVNEGA NAROCILA

Za oddajo predmetnega narodila se v skladu s 25. ¢lenom Zakona o javnem naro¢anju (Uradni list RS, &t
12/13-UPB5 in 19/14; v nadaljevanju ZJN-2) izvede odprii postopek.

Narognik oddaja javno naroéilo za obdobje stiriindvajset (24) mesecev od uporabe krovnega okvirnega
sporazuma.

Naroénik bo na asnovi pogojev in meril dologenih v razpisni dokumentaciji sestavil seznam kandidatov
krovnega okvirnega sporazuma ter v imenu vseh posameznih naroCnikov, ki so navedeni v prilogi 1 teh
navodil, skienil krovni okvirni sporazum.

Narognik bo sklenil okvimi sporazum z najveé petimi (5) ponudniki, ki bodo predioZili popoinc ponudbo. V
primeru, da bo popolno ponudbe predioZilo ved kot pet (5) ponudnikov, bo naroénik sklenil okvirni
sporazum s tistimi petimi ponudniki, ki bodo v svojih ponudbah izkazovali najnizjo skupno vrednost iz
obrazca predragun (vsota vseh posameznih vrednosti za vso koligino (1+2+3+4) v obrazcu predracun).

Naro¢nik bo med kandidati, ki bodo oddali popolne peonudbe in s katerimi bo sklenil krovne okvime
sporazume, oblikoval seznam kandidatov tako, da si bodo posamezni kandidati sledili od najugodnej$ega
do manj ugodnega.

Ocenjena kolicina letalskih kart, kot je opredeljena v tehnicnih specifikacijah je okvirna in je podana za
obdobje 24 mesecev ter lahko odstopa in je odvisna od potreb posameznih naroénikov.

Posamezna narodila oziroma ponovno odpiranje konkurence se izvajajo na nadin, ki je opisan v vzorcu
krovnega okvirnega sporazuma. Posamezni naro€niki bodo letalske karte {izvajanje posameznih narogil)
narocali z odpiranjem konkurence med izbranimi ponudniki na nacin, ki je opisan v vzorcu krovnega
okvirnega sporazuma, ki je del razpisne dokumentacije.

Na podlagi 29. élena ZJN-2 si naroénik pridrzuje pravico meznosti cddaje dodatnih nabav v skladu in na
nacin kot ga doloca ta ¢len.

4 ROK IN NACIN PREDLOZITVE PONUDBE

Naro¢nik mora ponudbe prejeti do 24. 9. 2014 do vkljucno 11:00 ure v primeru:
ODDAJE PONUDBE PQ_PQSTI na naslov: Ministrstvo za finance, Zupand&ideva 3, 1000 Ljubljana
ali
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Navodila ponudnikom

ODDAJA PONUDBE OSEBNO na naslov: Ministrstvo za finance, Sprejemna pisarna, Zupanciceva 3 -
vhod iz Cankarjeve ulice, 1000 Ljubljana.

5 CAS IN KRAJ ODPIRANJA PONUDB

Odpiranje ponudb bo dne 24. 9. 2014 ob 12:00 wuri, v prostorih Ministrstva za finance, Direktorat za javno
naro¢anje, Cankarjeva cesta 18, 1000 Ljubljana (nadstropje 3 ~ sejna soba). Odpiranje ponudb je javno.

6 PRAVNA PODLAGA

Naro¢nik izvaja postopek oddaje javnega narogila na podlagi veljavnega zakona in podzakoriskih aktov,
ki urejajo javno naroGanje, v skladu z veljavno zakonodajo, ki ureja podrogje javnih financ ter podrocje, ki
je predmet javnega narogila.

Dolodena posamezna narofila posameznih naroénikov se sofinancirajo iz sredstev Evropske Unije.

V primeru sofinanciranja posameznih naroéil posameznih naroénikov iz sredstev Evropske Unije, se temu
ustrezno prilagodi vsebina neposrednih okvirnih sporazumov.

7 TEMELJNA PRAVILA POSLOVANJA

7.1 Dostop do razpisne dokumentacije

Razpisno dokumentacijo lahko ponudniki dobijo na spletni strani, na naslovu hitp:/fwww.din.mf.gov.si.
Odkupnine za razpisno dokumentacijo ni.

7.2 Obvestila in pojasnila v zvezi z razpisno dokumentacijo

Komunikacija ¢ ponudniki o vprasanjih v zvezi z vsebino narocila in v zvezi s pripravo ponudbe
poteka izkljuéno preko Portala javnih narogil.

Narocnik bo kot p'ravoéasno zahtevo za pojasnilo razpisne dokumentacije oziroma kakr$nokoli drugo
vprasanje v zvezi z naroCilom Stel kot pravotasno, v kolikor bo na portalu javnih narogil zastavljeno
najkasneje do vkljuéno 15. 9. 2014 do 12:00.

Na zahteve za pojasnila oziroma druga vprasanja v zvezi z narocilom zastavijena po tem roku, naro&nik
ne bo odgovarjal.

8 SESTAVA RAZPISNE DOKUMENTACKE
Razpisno dokumentacijo sestavljajo:

Navodila penudnikom za pripravo ponudbe,

Obrazec ponudba,

Obrazec Prijava,

Obrazec zavarovanje za dobro izvedbo obveznosti po krovnem okvirnem sporazumu,
Obrazec Izjava za ponudnika,

Obrazec izjava za fiziéne osebe,

Obrazec pooblastilo za pridobitev potrdila iz kazenske evidence za ponudnika,

O NS G e W=

Obrazec pooblastilo za pridobitev potrdila iz kazenske evidence za fiziéne osebe,

@

Vzorec krovnega okvirnega sporazuma,

10. Vzorec posamitnega okvirnega sporazuma,
11. Obrazec predradun,

12. Obrazec izjava in soglasje podizvajalca,

13. Priloga 1 — seznam posameznih naroénikov.
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Navodila ponudnikom

9 POGOJI

91 Pogoji, ki jih morajo izpoinjevati ponudniki za sodelovanhje v postopku oddaje javnega
parocila in njlhovo dokazovanje

Ponudnik mora izpolnjevati vse v tej totki navedene pogoje. Za dokazovanje izpolnjevanja pogojev mora

ponudnik priloZiti dokazila kot so navedena za vsakim zahtevanim pogojem. Ce ni v teh navodilih za

posamezne dokumente drugace doloceno, zadosta predlozitev kopij zahtevanih dokumentov. Narocnik si

pridr2uje pravico do vpogleda v originalne dokumente.

Obrazci izjav, ki jih mora predloziti ponudnik, so del razpisne dokumentacije. |zjave so lahko predloZene
na teh obrazcih ali na ponudnikovih, ki pa vsebinsko bistveno ne smejo odstopati od priloZenih obrazcev.
Izjave ponudnika morajo biti pisne ter podpisane s sirani ponudnika. V kolikor ponudnik uporablja Zig, se
obrazci tudi Zigosajo.

Naroénik si pridrzuje pravico do preveritve verodostojnosti izjav oziroma potrdil pri podpisniku le-teh.

Ce obstaja naro&nikova zahteva, koliko stari so lahko dokumenti, ki jih ponudnik prilaga kot dokazila, je to
navedeno v oklepaju ob vsakem posameznem dokazilu. V kolikor v oklepaju ni navedeno ni¢esar, starost
dokumenta ni pomembna, odrazati pa mora zadnje stanje. Dokumenti morajo ne glede na doloceno
oziroma zahtevano najvedjo dopuséeno starost vedno odrazati zadnje stanje. ZaCetek roka za-starost
dokumentov se Steje od dneva objave obvestila o narogilu na portalu javnih naroéil, razen ¢e ni pri
posameznem dokazilu doloeno drugace.

V kolikor je ponudnik samostojni podjetnik in ne more pridobiti in predloziti zahtevanih dokumentov, mora
pritoZiti primerne dokumente, iz katerih izhaja izpolnjevanje zahtevanega pogoja.

V kolikor ponudnik nima sedeZa v Republiki Sloveniji in ne more pridobiti in predloZiti zahtevanih
dokumentov, ker drZzava v kateri ima ponudnik svoj sedeZ ne izdaja takSnih dokumentov, lahko ponudnik
namesto pisnega dokazila predioZi zapriseZzeno izjavo. pri¢ ali zapriseZzeno izjavo ponudnika. |zjava mora
bhiti podana pred pravosodnim ali upravnim organom, notarjem ali pristojnim organom poklicnih ali
gospodarskih subjektov v drzavi, v kaferi ima ponudnik svoj sede?.

Kadar ima ponudnik sedez v drugi drzavi, mora v ponudbi, v obrazcu »Prijavag, navesti svojega
pocblasé¢encal-ko) za vrocitve, v skladu z dolocbami Zakona o splednem upravnem postopku {Uradni list
RS, st. 24/06-UPB2, 105/06-ZUS-1, 126/07, 65/08, 8/10; v nadaljevanju ZUP). V kolikor to ne bo storil,
mu bo, v skladu z ZUP, po uradni dolznosti postavijen pooblad&enec za vrocitve.

Ponudnik lahko samostojne ali v skupni ponudbi nastopa le v eni ponudbi, kot podizvajalec pa lahko
nastopa v ve ponudbah. Ce bo posamezni gospodarski subjekt nastopal v ve€ kot eni ponudb (ali
samostojno ali v okviru skupnega nastopa ali v kombinaciji le-teh), bo naro¢nik vse tak3ne ponudbe
izlogil.

Za skupne ponudbe in ponudbe s podizvajalci je potrebno upostevati e tocki 11.3.1 in 11.3.2 teh navodil.

9.1.1 Splosni pogoji oziroma osnovna sposobnost

1.  Ponudnik in njegovi zakoniti zastopniki niso bili pravhomoéno obsojeni za kazniva dejanja iz
prvega odstavka 42. Clena ZJN-2.

DOKAZILA:

1zjava za ponudnika

in

Izjava za fizicne osebe (za vse zakonite zastopnike, navedene v obrazcu »prijava«)

ter
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Pooblastita za pridobitev podatkov iz kazenske evidence (za ponudnika in vse zakonite
zastopnike, navedene v obrazcu »prijavag)

Ponudnik lahko zgoraj navedena potrdila iz Kazenske evidence priloZi tudi sam. Tako predloZena
potrdila morajo odraZati zadnje stanje, v nobenem primeru pa ne smejo biti starejsa ve¢ kot &tiri
mesece, Steto od roka za predloéitev ponudb. V primeru, da zgoraj navedena potrdila prediozi
ponudnik sam, mu ni potrebno prilagati v tej to&ki zahtevanih izjav za fizine osebe in pooblastil.

Ponudnik na dan, ko se iztete rok za oddajo ponudb, ne sme biti uvrSéen v evidenco ponudnikov
z negativnimi referencami iz 77.a &iena ZJN-2, 81.a clena Zakona o javnem naroéanju na
vodnem, energetskem, transporinem padrogju in podrodju postrih storitev (Uradni list RS, 3t
72/11-UPB3, 43/12 OdI.US, 90/12 in 19/14; ZINVETPS) oziroma 73. &iena Zakona o javhem
naro¢anju na podrogju obrambe in varnosti (Uradni list RS, &t. 90/12; ZINPOV).

DOKAZILO:

lzjava za ponudnika

Ponudnik na dan, ko je bila oddana ponudba, v skladu s predpisi drzave, v kateri ima sedez, ali
predpisi drZzave narofnika, nima zapadlih neplacanih obveznosti v zvezi s pladili prispevkov za
socialno varnost ali v zvezi s pladili davkov v vrednosti 50 evrov ali veé.

DOKAZILO:

Izjava za ponudnika

V primery, da ponudnik v ponudbi prijavi sodelovanje podizvajalcev, moraic podizvajalci, enako kot

ponudnik, izpolnjevati vse pogoie pod foéko 9.1.1.2in 9.1.1.3,

9.1.2

913

Sposobnost za opravijanje poklicne dejavnosti in tehniéni pogoaji oziroma sposobnost

Ponudnik je IATA prodajni agent (sales agent), pooblasten s strani IATA za prodajo vseh IATA
prevoznikov, oziroma letalski prevoznik, ¢lan zdruzenja IATA — INA.

DOKAZILO:

Kopija potrdile 1ATA (international Air Transport Association} o mednarodni registraciji
ponhudnika.

Ponudnik je v preteklih 3 {treh) letih od dneva objave tega narotila na portalu javnih narotil za
poliubno stevilo narognikov izvajal storitve predmeta javnega narogila (prodaje letalskih kart) v
vrednosti vsaj 250.000,00 EUR brez DDV letno.

DOKAZILO:

Fotokopija prometa letalskih kart pec BSP-ju za pretekla tri leta pred datumom objave tega
narotila in sicer za vsako leto samo zadnjo stran BSP-ja (zbir skupnega prometa).

KadrovsKi pogoji oziroma sposobnost ponudnika

Ponudnik mora imeti ves €as trajanja tega naro€ila zaposlen vsaj en (1) kader, ki ima najmanj pet
(5) let delovnih izkuSenj, Steto od dneva objave obvestila o predmetnem narodilu na portalu javnih
narotil, za vodjo agencije na podrogju potovalne agencije in na voljo vsaj 3tiri (4) kadre, ki imajo
najmanj tri {3) leta delovnih izkusenj, od dneva objave tega naroila na podrogju dejavnosti
potovalne agencije, ki bodo konkretno delali na podrogju tega naroéila.

Morebiti zamenjan kader mora izpolnjevati vse zahtevane kadrovske pagoje. Izbrani ponudnik je
dolZzan narocnika obveS¢ati o vsaki kadrovski spremembi pri izvajanju storitev tega naroéila (ob
vsaki spremembi je potrebno predloZiti dokumente, ki so zahtevani in $tejejo za usposcbljenost
kadra}. Kot sprememba se Stejejo morebitni dodatni kadri, ki bi opravijali predmetne storitve kot
tudi morebitna zamenjava v ponudbi prijavljenega kadra.
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DOKAZILO:

Vpis v obrazec »Prijava« (fofka 3 - iz katere je razvidno kaj je posamezen kader delal, pri
katerem delcdajalcu ter Easovno obdobje (izjava se lahko poda za vsak kader posebej ali za vel
kadrov skupaj))

in

lzjava za ponudnika,

ali

pogodba iz katere je razvidna zahtevana delovna izku$nja kadra na podro¢ju potovalne agencije
ter obdobije izvajanja del

ali

potrdilo delodajalca, pri katerem je kader delal, iz katerega je razvidna zahtevana delovna
izkusnja kadra in obdobje izvajanja del. Potrdilo mora biti podpisano ter Zigosano.

in

v primmeru, da ponudnik prijavi kadre, ki niso njegovi zaposieni, dokazila o sodelovanju, iz
katerih je razvidno, da bo kader s ponudnikom sodeloval glede predmeta narodila in ves ¢as
trajanja predmetnega naroCila. To dokazilo je lahko pisni degovor med ponudnikom in kadrom,
aviorska pogodba, podjemna pogedba, ipd.

Naroénik si pridrzuje pravico vpogleda v original pogodbe o zaposlitvi posameznega kadra. Morebiti
zamenjan kader mora izpolnjevati vse zahtevane kadrovske pogoje. I1zbrani ponudnik je dolZzan naro¢nika
obvesati o vsaki kadrovski spremembi pri izvajanju storitev tega narodila (ob vsaki spremembi je
potrebno predloziti dokumente, ki so zahtevani in Stejejo za usposobljenost kadra). Kot sprememba se
tejejo morebitni dodatni kadri, ki bi opravijali predmetne storitve kot tudi morebitna zamenjava v ponudbi
prijavlienega kadra. i

10 MERILA

Merilo za izbor ponudnikov za sklenitev sporazuma jé najnizja skupna ponudbena cena z vKlju¢enim
davkom na dodano vrednost.

Naro¢nik bo izbral oziroma sklenil okvirni sporazum z najve¢ § (petimi) ponudniki, ki bodo oddali popolno
ponudbo, v kolikar bo prediozenih vsa;j toliko popolnih ponudb. Naro€nik bo ponudnike med seboj razvrstil
glede na merilo.

V koliker bo veé ponudnikov ponudilo enako najniZjo ceno, bo merilo za njihov izbor najnizja cena za
posredovanije letalske karte znotraj Evrope — ekonomski razred.

V kolikor bosta dva ali ve¢ ponudnikov ponudili tudi enako najniZjo ceno za posredovanje letalske karte
znotraj Evrope — ekonomski razred, bo naroénik izbral ponudnika oziroma ponudnike z Zrebom.

Ponudnike, ki so oddali ponudbo, bo naroénik pisno obvestil ¢ zrebu in jim omogocit prisotnost na Zrebu.
Zreb bo potekal v prostorih narognika. Izmed ponudnikov, ki so ponudili enako najnizjo skupno ceno, bo
izbran tisti ponudnik, ki bo prvi izZreban. Nato se Zrebanje ponovi, vse do izbire zadnjega ponudnika.
Penudnikom, ki ne bodo prisctni na Zrebu, bo narognik posredoval zapisnik zrebanja.

Vsako posamiéno narogilo nakupa letalskih kart bo odpiranje konkurence med izbranimi ponudniki.

Merilo za izbor ponudnika za oddajo posameznega narodila oziroma nakupa letalskih kart bo skupna
ponudbena cena, sestavljena iz sedtevka cen narogenih letalskih kart in cen za posredovanje le teh. V
kolikor bosta dva ponudnika ponudila enako skupno ponudbeno ceno, bo izbran tisti ponudnik, ki je
ponudil niZjo ceno za letalsko Karto. V koiikor bosta ponudila tudi enako ceno za letalsko karto, bo
naroéhik izbral ponudnika, ki je prej oddal ponudbo.
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11 PONUDBA

11.1 Ponudbena dokumentacija
Ponudbeno dokumentacijo sestavijajo naslednji dokumenti:

1. izpolnjen obrazec "ponudba™, ki ga ponudnik nalepi na ovojnico;
izpolnjen obrazec “predraéun”;
izpolnjen obrazec "prijava™;

izjava in soglasja morebitnih podizvajalcev za neposredna plagila;

ok WN

priloge za dokazovanje izpolnjevanja pogojev.

Na poziv naroénika bo moral izbrani ponudnik v postopku javnega narotanja ali pri izvajanju javnega
naroGila, v roku osmih dni od prejema poziva, posredovati podatke o: '

- svajih ustanoviteljin, druzbenikih, vklju€no s tihimi druzbeniki, delnitarjih, komandistih ali
drugih lastnikih in podatke o lastniSkih deleZih navedenih oseb;

- gospodarskih subjektih, za katere se glede na dolo&be zakona, ki ureja gospodarske
druzbe, Steje, da so z njim povezane druzbe.

V primery, da bo izbrani ponudnik prijavil sodelovanje podizvajaicev in bo vrednost pogodbenih del, ki jih
bo podizvajalec izvedel v tem narogilu, visja od 10.000 EUR bréz DDV, bo moral izbrani ponudnik na
poziv naro¢nika zgoraj navedene podatke v roku osmih dni od prejema poziva, posredovati tudi za
podizvajalca.

Ponudnik, ki odda ponudbo pod kazensko in materialno odgovornostjo jaméi, da so vsi podatki in
dokumenti podani v ponudbi resniéni in da fotokopije prilozenih listin ustrezajo izvimiku. V nasprotnem
primeru ponudnik naro¢niku oziroma vsem posameznim narognikom, odgovarja za vso kodo, ki mufjim
je nastala.

11.2 Sestavijanje ponudbe

11.2.1 Zavarovanje za dobro izvedbe pogodbenih obveznosti

Zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti bodo izbrani ponudniki morali predloziti Ministrstvu
za finance ob podpisu krovnega okvimega sporazuma oziroma najkasneje v roku deset (10) dni od
obojestranskega podpisa krovnega okvirmega sporazuma, v visini 20.000,00 EUR. Veljavnost
zavarovanja za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti mora biti najmanj 14 (stirinajst) dni od prenehanja
krovnega okvirnega sporazuma. Veljavnost krovnega okvirnega sporazuma je t (datum uporabe krovnega
okvirnega sporazuma) + 24 mesecev.

NaroCnik bo posameznemu izbranemu ponudniku unovéil zavarovanje za dobro izvedbo obveznosti po
krovnem okvirnem sporazumu, v primeru, da le-ta obveznosti po krovnem okvirnem sporazumu ne bo
pravo&asno ali pravilne izvajal oziromia jih bo prenehal izvajati.

NarocCnik bo unovéil zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti v primeru:

- e ponudnik ne bo priCel izvajati svojih pogodbenih obveznosti v skladu z dologili krovhega in
posamicnih okvirnih sporazumov ali

- ¢e ponudnik ne bo izpolnil svojih pogodbenih obveznosti v skladu z dolodili krovnega in
posamignih okvirnih sporazumov ali

- e ponudnik ne bo pravocasno izpolnil svojih pogodbenih obveznosti v skladu z dologili krovnega
in posamiénih okvirnih sporazumov ali

- &e ponudnik ne bo pravilno izpolnil svojih pogodbenih obveznosti v skladu z dolo&ili krovnega in
posamicnih okvirnih speorazumov ali

- Ce bo ponudnik prenehal izpolnjevati svoje pogodbene obveznosti v skladu z dologili krovnega in
posamiénih okvirnih sporazumov.

Finan¢no zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti, izrodeno Ministrstvu za finance, velja za
izpolnjevanje obveznosti za vse narotnike po krovnem okvirnem sporazumu.
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Ce se bodo med trajanjem pogodbe spremenili roki za izvedbo posla, bo moral ponudnik temu ustrezno
spremeniti tudi garancijo oziroma podaljSati njeno veljavnost.

11.2.2 Predradun

Penudnik mora v obrazcu "predradun” ponujati vse pozicije, ob upostevanju tehniénih specifikacij, ki so
del razpisne dokumentacije.

Ponudnik vpise za vsako pozicijo v predradunu cenc v EUR in sicer na najved dve decimalni mesti. V
koliker ponudnik cene ne vpise, se Steje, da je nevpisana cena ni¢ (0) EUR. Ponudnik ne sme spreminjati
vsebine predraéuna. Cene v obrazcu »Predradun« morajo biti podane v EUR vkijuéno z vsemi dajatvami.

Ponudnik ne sme spreminjati vsebine obrazca "predradun”.

V primeru, da bo naroénik pri pregledu in ocenjevanju ponudb odkril ogitne racunske napake, bo ravnal v
skladu s tretjim odstavkom 78. &lena ZJN-2.

Odgovorna oseba ponudnika obrazec »predradun« podpiSe in Zigosa (v kolikor ponudnik posluje z
Zigom).

11.2.3 Prijava
Ponudnik v cbrazec "prijava” vpise zahtevane podatke.

11.2.4 lzjava in soglasje podizvajalca za neposredna placila

Ponudnik mora v ponudbi predioZiti tudi soglasje podizvajalca oziroma vseh podizvajaicev, ¢e je le-teh
ves, na podlagi katerega(-ih) bo narofnik namesto ponudnika poravnaval podizvajaléeve terjatve do
ponudnika.

Prav tako mora ponudnik v ponudbi predloZiti scglasje podizvajalca oziroma vseh podizvajalcev, Ge je le-
teh ve€, da bo(-do) najkasneje v roku petih dni od dneva, ko bo(-do} z izbranim ponudnikom sklenili
peogodbo, naroéniku posredoval(-i} kopijo pogodb(-e}, ki jo(so) je(jo} sklenil(-i} s svojitn naro&nikom
(izbranim ponudnikom).

11.2.5 Priloge
Zazeleno je, da so priloge podane kot je zahtevano v 11.1 togki teh navodil ponudnikom,

11.3 Priprava ponudb

11.3.1 Skupna ponudba

V primeru, da skupina ponudnikov predlozi skupno ponudbo, mora vsak ponudnik izpolnjevati vse
splosne podoje doloene v tocki 9.1.1, 9.1.2 podtotka 1, teh navodil. Vsi ponudniki v skupni ponudbi
morajo podati dokumente, ki se nanadajo na dokazovanje navedenih pogojev posamicno.

Sposobnost za opravljanje poklicne dejavnosti, fehniéne in kadroveke pogoj dolocene v to¢ki 9.1.2
podtocka 2 in pogo] v tocki 9.1.3 teh navodil pa ponudniki lahko izpolnjuigjo skupno/kumulativno.
Cokumente, ki s& nana3ajo na dokazovanje teh pogojev, poda kateri koli ponudnik v skupni ponudbi.

Obrazce "predradun” in "prijava"” ter "ponudba" podajo vsi ponudniki, ki nastopajo v skupni ponudbi
skupaj (en obrazec, podpisan s sfrani vsaj enega izmed ponudnikov, ki nastopajo v skupni ponudbi).
Finanéna zavarovanja lahko predlozi samo eden izmed ponudnikov, ki nastopajo v skupni ponudbi, lahko
jo predlozi ve¢ ponudnikov, v vsakem primeru pa morajo biti izpolnjene vse zahteve (viSina,
veljavnost,...}, ki so doloCene v teh navodilih.

V primeru skupne ponudbe naj pravne osebe v obrazcu "prijava" navede vse, ki bodo sodelovali v tej
skupni ponudbi. Ponudniki, ki nastopajo v skupni ponudbi lahko navedejo tudi eno izmed pravnih oseb s
katero bo narognik kemuniciral, v nasprotnem primeru bo naroénik vse dokumente naslavljal na vse
ponudnike, ki bodo sodelovali v skupni ponudbi.

V primeru, da bo takdnaskupina ponudnikov izbrana za izvedbo predmetnega narocila, bo naroénik lahko
zahteval akt o skupni izvedbi naro€ila (na primer pogodbo o sodelovanju), v katerem bodo natanéno
opredeljene naloge in odgovormnost posameznih ponudnikov za izvedbo narotila. Ne glede na fo pa
ponudniki odgovarjajo narocniku neomejeno solidarno.
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1.3.2 Ponudba s podizvajalci

V primeru, da bo ponudnik pti izvedbl narotila posloval s podizvajalci, mora v ponudbi navesti vse
zahtevane podatke o podizvajalcih, ki so navedeni v obrazcu "prijava” .

Podizvajalec mora enako kot ponudnik izpolnjevati pogoje pod tocko 9.1.1.2 in 9.1.1.3, in v primeru
storitev posredovanja letalskih kart posameznim naronikom 3e toko 9.1.2.1. Ponudnik mora za
posameznega podizvajalca priloZiti enaka vsebinska dokazila za izpolnjevanje pogojev, doloenih v
prejsnjem stavku, kot jih mora priloZiti zase, razen pri pogojih, Kjer so 2e predvidena dokazila, ki jih mora
podizvajalec predloziti.

V skladu z dolotbo 6. odstavka 71. &lena ZJIN-2 sé za podizvajalca ne $teje gospodarski subjekt, ki glede
na razmerje z izbranim ponudnikom izpolnjuje kriterije za povezano druZbo po zakonu, ki ureja
gospodarske druZbe (ima ena druzba drugo v drugi vecinski deleZ, je ena druzba odvisna od druge, so
koncernske druzbe, sta dve druzbi vzajemno kapitalsko udeleZeni ali so povezane s podjetniskimi
pogodbami). V tem primeru se za potrebe neposrednih pladil za podizvajalca Steje subjekt, ki je pravna ali
fizicna oseba in za osebo, povezano z izbranim ponudnikom, dejansko izvaja storitev, ki je neposredno
povezana s predmetom javnega narogila. Ponudnik mora v navedenem primeru subjekt iz prejinjega
stavka Steti kot podizvajalca in mora pri pripravi ponudbe tudi zanj ravnati v skladu z dolocbami te tocke.

Podatki iz sedmega odstavka 71. ¢lena ZJN-2, ki jih ponudnik za podizvajalce navede v obrazcu
»Prijavak, so obvezna sestavina pogodbe o izvedbi predmetnega javnega narogila.

Neposredna placila podizvajalcem na natin, dologen z ZJN-2, so obvezna. Izbrani ponudnik bo moral v
pogodbi pooblastiti naro€nika, da bo na podlagi potrjenih radunov oziroma situacij neposredno placeval
podizvajalcem dela, ki jih bodo i opravljali za izvedbo tega narogila.

Izbrani ponudnik bo moral med izvedbo narogila, racunu oziroma situaciji obvezno priloZiti predhodno
potrjene radune oziroma situacije podizvajalca(cev), ki bo{do) opravili dela po tem sporazumu.

Izbrani ponudnik mora imeti ob sklenitvi pogodbe z naro&nikom ali med njenim izvajanjem sklenjene
pogodbe s podizvajalci.

Prav tako bo moral imeti izbrani ponudnik, &e se bo po sklenitvi pogodbe o izvedbi tega narogila zamenjal
podizvajalec ali ¢e bo sklenil pogodbo z novim podizvajalcem, sklenjene pogodbe s podizvajalci tudi med

njenim izvajanjem. V navedenem primeru bo moral v petih dneh po nastanku take spremembe naroéniku
predloZziti;

- svojo izjavo, da je poravnal vse nesporne obveznosti prvotnemu podizvajalcu, Ce je bil le-ta
zamenjan,

- pooblastilo za plagilo opravljenih in prevzetih dobav neposredno novemu podizvajalcu in

- soglasje novega podizvajalca k neposrednemu pladilu.

V vseh navedenih primerih bo moral podizvajalec naroéniku posredovati kopijo pogodbe, ki jo je skienil z
izbranim ponudnikem (svojim naro&nikom), v petih dneh od sklenitve te pogodbe.

[zbrani ponudnik v razmerju do naro¢nika v celoti odgovarja za izvedbo narotita.

11.3.3 Varianine ponudbe
Variantrie ponudbe niso dopuséene.

11.3.4 Jezik ponudbe

Vsi dokumenti v zvezi s ponudbo morajo biti v slovenskem jeziku. Potrdilo IATA lahko tudi v angleskem
ali nemskem jeziku.

11.3.5 Nagin opremljanja in oznatevanja ponudbe

Ponudbena dokumentacija mora biti natipkana ali napisana z neizbrisljivo pisavo (razen ponudbe v
ratunalniski obliki, kadar gre za vzorce,...).

Vsi dokumenti morajo biti povezani z vrvico in zapecateni, razen obrazca "ponudba®, ki ga ponudnik
nalepi na ovojnico. V kolikor ponudba ne bo povezana z vrvico, bo naro&nik taksno ponudbo zvezal na
odpiranju ponudb.

Zazeleno je, da ponudnik odda ponudbeno dokumentacijo v registratorju ali mapi Sirine, ki ustreza
ponudbeni dokumentaciji, in sicer tako, da so posamezna poglavja lo¢ena z listi oziroma pregradami na
katerih so navedeni ali naslovi posameznih poglavij ali Stevilke posameznih poglavij. V' primeru, da bo
ponudnik predioZil ponudbo v veG registratorjin, naj registratorje oznaéi z zaporednimi $tevilkkami. V
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primeru skupne ponudbe ali sodelovanja s podizvajaicem naj ponudnik najprej priloZi svoj posamezen
dokument, ki je del ponudbene dokumentacije ter takoj za njim dokument drugega ponudnika, ki nastopa
v skupni ponudbi oziroma podizvajalca (npr. najprej izjavo zase, nato izjavo za podizvajalca,...).

Ponudnik mora ponudbeno dokumentacijo vloZiti v ovojnico oziroma glede na obseg ponudbe primerno
embalaZo. Na ovojnici mora biti obvezno naleplien izpolnjen obrazec "ponudba’”.

11.3.6 Veljavnost ponudbe
Pcnudba mora veljati do 30. 11. 2014.

V izjemnih okoli$ginah bo narognik lahko zahteval, da ponudniki podalj$ajo ¢as veljavnosti ponudb za
dologeno dodatrio obdobje.

11.3.7 Stroski ponudbe
Vse strogke povezane s pripravo in predioZitvijo ponudbe nosi ponudnik.

12 ODSTOP OD IZVEDBE JAVNEGA NAROCILA

Posamezni narocniki, lahko na podlagi petega odstavka 80. ¢lena ZJN-2 po sprejemu odlocitve o oddaiji
narocila do sklenitve posamitne pogodbe odstopijo od izvedbe javnega narocila iz razlogov, da predmeta
javnega naroCila ne potrebujejo ved ali da zanj nimajo zagotovijenih sredstev ali da se pri narotniku
pojavi utemeljen sum, da je bila ali bi lahko bila vsebina pogodbe posledica storjenega kaznivega dejanja
ali da so nastale druge izredne okoli§&ine, na katere naroénik ni mogel vplivati in jih predvideti ter zaradi
katerih je postala izvedba javnega naroéila z izbranim ponudnikom nemogeca. V fem primeru bo
posamicni naroénik v svoji odlogitvi 0 odstopu od izvedbe javnega narocila takoj pisno obvestil ponudnike
ali kandidate, ki so predlozili ponudbo.

13 OKVIRNI SPORAZUM
Naro¢nik bo, sklenil krovni okvirni sporazum, posamicni naroéniki pa neposredni sporazum.

V skladu z 6. odstavkom 14. ¢lena Zakona o integriteti in prepredevanju korupcije (Uradni list RS &t
69/11; ZIntPK-UPB2), je dolZan izbrani ponudnik na poziv Ministrstva za finance, pred podpisom
sporazuma, predloZiti izjavo ali podatke o udeleZbi fizicnih in pravnih oseb v lastnistvu izbranega
ponudnika, vkljuéno z udelezbo tihih druzbenikov ter o gospodarskih subjektih za katere se glede na
dolocbe zakona, ki ureja gospodarske druzbe $teje, da so povezane druZbe z izbranim ponudnikom. Ce
bo ponudnik predlozil lazno izjavo oziroma bo dal neresniénih podatkov o navedenih dejstvih, bo to imelo
za posledico ni¢nost pogodbe.

Vsak od izbranih kandidatov mora v roku sedem (7) delovnih dni od prejema s strani naroénika
podpisanega krovnega okvirnega sporazuma podpisati in vrniti le-tega.

Krovni okvirni sporazum in posamicni okvirni sporazum se bosta pred podpisom vsebinsko prilagodila
glede na to ali bo izbrani ponudnik predioZil skupno ponudbo, prijavil sodelovanje podizvajalcev in
podobno.

S podpisom »lzjave za ponudnika« kandidat potrdi, da sprejema vsebino obeh vzorcev okvirnih
Sporazumov.

Po pri¢etku veljavnosti krovnega okvirnega sporazuma bo posamicni naroCnik pred podpisom
neposrednega posamicnega sporazuma preveril ali obstajajo razlogi iz 35. ¢lena Zakona o integriteti in
prepredevanju korupcije (Uradni list RS, st 69/11-UPB2) o prepovedi poslovanja, zaradi katerih
posamiéni naroénik ne sme poslovati z izbranim ponudnikom za to naroCilo ali s prijavljenim
podizvajalcem, ¢e je vrednost del, ki jih bo podizvajalec izvedel v tem naro€ilu vi§ja od 10.000 EUR brez
DDV.

14 OBVESTILO O ODLOCITVI O ODDAJI NAROCIL

Naroé&nik bo ponudnike obvestil o odlocitvi o oddaji narogila na naéin predpisan v ZJN-2.
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15 PRAVNO VARSTVO

Zahtevek za revizijo, ki se nanasa na vsebino objave in/ali razpisno dokumentacijo, se, razen v primeru iz
Cetrtega odstavka 25. ¢lena Zakona o pravnem varstvu v postopkih javnega narocanja (Uradni list RS, &t.
43/11, 60/11-ZTP-D, 63/13), lahko vioZi v osmih delovnih dneh od dneva objave obvestila o javnem
narocilu ali obvestila o dodatnih informacijah, informacijah o nedokonéanem postopku ali popravku, ¢e se
s tem obvestilom spreminjajo ali dopolnjujejo zahteve ali merila za izbor najugodnej$ega ponudnika iz
razpisne dokumentacije ali predhodno objavljenega obvestila o narocilu, vendar ne po roku za prejem
ponudb. :

Takso v vigini 3.500,00 EUR mora vlagatelj pladati na transakcijski radun Ministrstva za finance, tevilka
5156 0110 0100 0358 802, odprt pri Banki Slovenije, Slovenska 35, 1505 Ljubljana, Slovenija, SWIFT
KODA: BS LJ Sl 2X; IBAN:SI56011001000358802 — taksa za postopek revizije javnega narotanja.

. Zahtevek za revizijo mora biti vioZzen pri Ministrstvu za finance, Zupanéideva 3, 1000 Ljubljana, in sicer
neposredno na tem naslovu, po posti priporoeno, po poéti priporo&eno s povratnico.
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Priloga 1: seznam posameznih narognikov.
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