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Navodila ponudnikom

1 NAROCNIK

To skupnoe Javno narocilo na podlagi sklepa Viade Republike Slovenije, 5t 43000-3/2012/5, z dne 19.1.
2012 in na podlagi 2. ¢lena Zakona o prenehanju Javne agencije za javno naroanje (Uradni list RS, st
48/12; v nadaljevanju ZPJAJN) izvaja Ministrstvo za finance v svojem imenu in za svoj racun in v imenu
in za racun narocnikov, ki so zavezani ravnati skladno z Uredbo ¢ izvajanju javnih narocil Agencije za
javno naro€anje (Uradni list RS &t 3/11, 104/11, 48/12-ZPJAJN; v nadaljevanju uredba) ter po
pooblastilih. Vsi posamezni narocniki so navedeni v prilegi 1 teh navodit.

V razpisni dokumentaciji se uporabljata termina »narocCnik«, ki pomeni izvajalca predmetnega javnega
narotila in »posamezi naroéniki«, ki predstavljajo vse naro€nike navedene v prilogi 1 teh navodil.

Naro€nik vabi vse zainteresirane ponudnike, da predlozijo ponudbeo, skladno z zahtevami iz razpisne
dokumentacije.

2 OZNAKA IN PREDMET JAVNEGA NAROCILA

Oznaka:  ODKART-8/2012
Predmet:  Nakup letalskih kart

3 NACIN ODDAJE JAVNEGA NAROCILA

Za oddajo predmetnega narocila se v skladu s 25. élenom Zakona ¢ javnem naroanju (Uradni list RS, &t
128/08, 16/08, 19/10, 18/11, v nadaljevanju ZJN-2) izvede odprti postopek. Naro&nik bo na podlagi v
nadaljevanju navedenih pogojev in meril izbral ponudnike, s katerimi bo v imenu vseh posameznih
naroénikov, ki so navedeni v toc¢ki 1 teh navodil, sklenil krovni okvirni sporazum.

Narognik bo sklenil krovni okvirni sporazum z vsemi ponudniki, ki bodo oddali popolno penudbo.

Naroc¢nik bo v skladu z navedenim izbral ponudnike in oddal naro€ilo. Krovni okvirni sporazum se sklepa
za cbdobje 24 {stiriindvajset) mesecev od podpisa sporazuma.

Na podlagi 29. ¢lena ZJN-2 si naroénik pridrZuje pravico moznosti oddaje dodatnih nabav v skladu in na
nadin kot ga dolo&a ta &len.

Posamiéni okvirni sporazum bodo posamezni naro¢niki sklenili z vsemi izbranimi ponudniki s katerimi bo
sklenjen krovni okvirni sporazum.

Posamezna naroila oziroma ponovno odpiranje konkurence se izvajajo na nacin, ki je opisan v vzorcu
krovnega okvirnega sporazuma.

4 ROKIN NACIN PREDLOZITVE PONUDBE

Naro&nik mora ponudbe prejeti do 26.11. 2012 do vkljuéno 10:00, in sicer v primeru:

ODDAJE PONUDBE PO PCSTI na naslov: Ministrstvo za finance, Glavna pisarna, Zupanéiéeva 3, 1000
Ljubljana

ali
ODDAJE PONUDBE OSEBNO na naslov: Minisirstvo za finance, Sprejemna pisarna, Zupanéiceva 3 -
vhod iz Cankarjeve ulice, 1000 Ljubljana.
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Navodila ponudnikom

5  CAS IN KRAJ ODPIRANJA PONUDB

Odpiranje ponudb bo dne 26. 11. 2012 ob 11:00, v prostorih Ministrstva za finance, Direktorata za javno
narofanje, Cankarjeva 18, 1000 Ljubljana {nadstropje 3). Odpiranje ponudb je javno.

6 PRAVNA PODLAGA

Naroénik izvaja postopek oddaje javnega narodila na podlagi veljavnega zakona in podzakonskih aktov,
ki urejajo javno naro&anje, v skladu z veljavno zakonedajo, ki ureja pedrogje javnih financ ter podrodje, ki
ie predmet javnega naroctila. To javno narocilo se oddaja tudi na podlagi sklepa Viade Republike
Slovenije §t. 43000-3/2012/5 z dhe 19. 1. 2012. ,

7 TEMELJNA PRAVILA POSLOVANJA

7.1 Dostop do razpisne dokumentacije
Razpisho dokumentacijo [ahko ponudniki dobijo na spletnih straneh, na naslovu http://www.djn.mf.gov.si.

Odkupnine za razpisno dokumentacijo ni.

7.2 Obvestila in pojasnila v zvezi z razpisno dokumentacijo

Komunikacija s ponudniki o vprasanjih v zvezi z vsebino narofila in v zvezi s pripravo ponudbe
poteka izkljuéno preko Portala javnih naro&il.

Narognik bo kot pravoasno zahtevo za pojasnilo razpisne dokumentacije ozirdma kakrsnokoli drugo
vprasanje v zvezi z narocilom &tel kot pravoCasno, v kolikor bo na poertalu javnih narocil zastavljeno
najkasneje do vkljuéno 14. 11. 2012 do 12:00. Na zahteve za pojasnila oziroma druga vprasanja v zvezi
z narogilom, zastavljena po tem roku, naroénik ne bo odgovarijal.

8 SESTAVA RAZPISNE DOKUMENTACIJE
Razpisno dokumentacijo sestavijajo:

Navodila ponudnikom za priprave ponudbe,

Obrazec »Povabilo k predioZitvi ponudbec,

Specifikacije,

Obrazec »Prijavax,

Obrazec »Zavarovanje za resnost ponudbex,

Obrazec »Banéna garancija za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti,

Obrazec »lzjava za pravne osebe«, -

O N @ oW =

Obrazec »lzjava za samostojnega podjetnikac,

9. Obrazec »lzjava za fizine osebex,

10. Obrazec »Pooblastilo za pridobitev potrdila iz kazenske evidence za pravne osebex,
11. Obrazec »Pooblastilo za pridobitev potrdila iz kazenske evidence za fizicne osebeg,
12. Vzorec krovnega okvirnega sporazuma, )

13. Vzorec posamitnega ckvirnega sporazuma,

14. Obrazec »Soglasje podizvajaicag,

15. Obrazec »lizjava podizvajalcac,

16. Obrazec »Predracun«.
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Navodila ponudnikom

9 POGOJI

9.1 Pogoji, ki jih morajo izpolnjevati ponudniki za sodelovanje v postopku oddaje javnega
narocila in njihovo dokazovanje

Ponudnik mora izpolnjevati vse v te] to¢ki navedene pogoje. Za dokazovanje izpolnjevanja pogojev mora

ponudnik priloZiti dokazila kot so navedena za vsakim zahtevanim pogojem. Ce ni v teh navodilih za

posamezne dokumente drugace doloCeno, zado3&a predlozitev koplj zahtevanih dokumentov, ki niso

notarsko overjeni. Naronik si pridrzuje pravico do vpogleda v originalne dokumente.

Obrazci izjav, ki jih mora predloZiti ponudnik, so del razpisne dokumentacije. 1zjave so lahko predloZene
na teh obrazcih ali na ponudnikovih, ki pa vsebinsko bistveno ne smejo odstopati od priloZenih obrazcev.
Izjave ponudnika morajo biti pisne ter podpisane s strani odgovorne osebe ponudnika. Ce obstaja
narocnikova zahteva koliko stari so lahko dokumenti, ki jih ponudnik prilaga kot dokazila, je to navedeno v
oklepaju, ob vsakem posameznem dokazilu. V kolikor v ckiepaju ni navedeno niesar, starost dokumenta
ni pomembna, odrazati pa mora zadnje stanje. Dokumenti morajo ne glede na dologenc oziroma
zahtevano najvecjo dopuséeno starest vedno odrazati zadnje stanje. Zacetek roka za starost dokumentov
se Steje od dneva roka za predloZitev ponudbe, razen &e ni pri posameznem dokazilu dolo&eno drugaée.

V kolikor je ponudnik samostojni podjetnik prilaga povsod, kijer je zahtevana izjava za pravne osebe,
izjavo za samosiojnega podjetnika. V kolikor samostojni podjetnik ne more pridebiti in predioZiti
zahtevanih dokumentov, mora prilezili primerne dokumente, iz katerih izhaja izpolnjevanje zahtevanega
pogoja. :

Ce drzava, v kateri ima ponudnik svoj sedeZ, ne izdaja taksnih dokumentov, kot jih zahteva naroénik,
mora ponudnik ravnati v skiadu z osmim odstavkom 42. ¢lena ZJN-2. Ponudniki si lahko pri iskanju in
primerjavi dokumentacije, ki je od njih zahtevana v predmetnem postopku javnega naroéila v EU,
pomagajo z brezplatno spletno podatkovno bazo e-CERTIS, ki se nahaja na spletnem naslovu
http://ec.europa.eu/internal_market/publicprocurement/e-procurement/e-certisfindex_en.htm.

Kadar ima ponudnik sedez v drugi drZavi, mora v ponudbi, v obrazcu »Prijava«, navesti svojega
pooblascenca ali pooblaséenca za vroCitve, v skladu z dolothami Zakona o splognem upravnem
postopku (Uradni list RS st. 80/99, 70/00, 52/02, 73/04, 119/05, 105/06 - ZUS-1, 126/07, 65/08, 8/10; v
nadaljevanju ZUP). V kolikor to ne bo storil, mu bo, v skladu z ZUP, po uradni dolZnosti postavlien
pooblaiCenec za vroditve.
Za skupne ponudbe in ponudbe s podizvajalci je potrebno upostevati Se tocki 11.3.1 in 11.3.2 teh navodil.
9.1.1 Splogni pogoji oziroma osnovna sposobnost
1. Ponudnik in njegovi zakoniti zastopniki niso bili pravhomoéno obsojeni za kazniva dejanja iz

prvega in drugega odstavka 42. ¢lena ZJN-2.

DOKAZILA:

Izjava za pravne osebe (za ponudnika)

in

Izjava za fizitne osebe (za vse zakonite zastopnike, navedene v obrazcu »Prijavac)

ter

Pooblastila za pridobitev podatkov iz kazenske evidence (za ponudnika in vse zakonite
zastopnike, navedene v obrazcu »Prijava«).

Ponudnik lahko zgoraj navedena potrdila iz Kazenske evidence priloZi tudi sam. Tako predloZena
potrdila morajo odraZati zadnje stanje, v nobenem primeru pa ne smejo biti starej$a ve¢ kot &tiri
(4) mesece, steto od roka za predlozitev ponudb. V primeru, da zgoraj navedena pofrdila predlozi
ponudnik sam, mu ni potrebno pritagati v tej to¢ki zahtevanih izjav za fizicne osebe in pooblastil.
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Navodila ponudnikom

Ponudnik ni uvr$éen v evidenco poslovnih subjektov iz 35. ¢lena Zakona o integriteti in
prepre¢evanju korupcije (Uradni list RS §t. 69/11-UPB2).

DOKAZILO:

lzjava za pravne osebe {za ponudnika)

Ponudnik na dan, ko se iztete rok za oddajo ponudb, ne sme biti uvréten v evidenco ponudnikov
Z negativnimi referencami iz 77. a Clena ZJN-2 oziroma 81. a ¢lena Zakona o javnem naroCanju
na vodnem, energetskem, transportnem podro&ju in podrogju postnih storitev (Uradni list RS, &t
72/11-UPB3, ZINVETPS).

DOKAZILO:

Izjava za pravne osebe (za ponudnika)

Ponudnik ni v ste€ajnem postopku.
DOKAZILC:

lzjava za pravne osebe {za ponudnika)

Ponudnik mora imeti na dan, ko se izte¢e rok za oddajo ponudb, platane zapadle obveznesti v
zvezi s pladili prispevkov za socialno varnost v skladu z zakonskimi dolo¢bami drzave, kjer ima
sedeZ, ali doloébami drzave narocnika.

DOKAZILO:

Izjava za pravne osebe (za ponudnika)

Ponudnik mora imeti na dan, ko se izteCe rok za oddajo ponudb, platane zapadle obveznosti v
zvezi s pladili davkov v skladu z zakonskimi doloCbami drzave, kjer ima sedez, ali dolotbami
drzave naroCnika.

DOKAZILO:

izjava za pravne osebe (za ponudnika)

V primeru, da ponudnik v_ponudbi prijavi sodelovanje podizvajalcev, morajo podizvajaici, enako kot

ponudnik. izpolnjevati vse pogoje pod tocko 9.1.1.4. 9.1.1.5 9.1.1.6.

9.1.2

Ekonomsko - finan€ni pogoji oziroma sposobnost

Penudnik ima pla¢ane vse zapadle obveznosti do podizvajalcev v predhodnih postopkih javnega
narotanja.

DOKAZILO:

Izjava za pravne osebe (za ponudnika)

ODKART-8/2012 Stran 6 od 15



Navodila penudnikem

9.1.3 Sposobnost za opravljanje pokiicne dejavnosti in tehniéni pogoji oziroma sposobnost
ponudnika

1. Ponudnik je IATA prodajni agent (sales agent), pooblasCen s strani IATA za prodajo vseh IATA
prevoznikov, oziroma letalski prevoznik, €lan zdruzenja IATA.

DOKAZILO

Potrdilo IATA (Intemational Air Transport Association) o mednarodni registraciji ponudnika.

2. Ponudnik je v preteklih treh letih od dneva objave tega naroCila za poljubno stevilo naro€nikov
izvajal storitve predmeta javnega narocila (prodaje letalskih kart) v vrednosti vsaj 300.000,00
EUR brez DDV letno.

DOKAZILO!

Fotbk__opija prometa letalskih kart po BSP-ju za pretekla tri leta préd datumom objave tega
narodila in sicer za vsako leto samo zadnjo stran BSP-ja (zbir skupnega prometa).

9.1.4 Kadrovski pogoji oziroma sposobnost ponudnika:
Ponudnik mora imeti ves ¢as trajanja tega narogila zaposlen vsaj en (1) kader, ki ima najmanj pet (5)
let delovnih izkuenj, Steto od dneva objave tega narocila, za vodjo agencije na podrogju potovalne
agencije in na voljo vsaj tiri (4) kadre, ki imajo najman; tri (3} leta delovnih izkusenj, Steto od dneva
objave tega naroéila na podrogju dejavnosti potovalne agencije, ki bodo konkretno delali na podrocju
tega narofila.

DOKAZILO
Vpis v cbrazec »Prijavag,
[zjava za pravne osebe,
Izjava ponudnika o delovnih izkuSnjah, iz katere je razvidno kaj je posamezen kader delal, pri
katerem delodajalcu ter &asovno obdobje (iziava se lahko poda za vsak kader posebej ali za vec
kadrov skupaj)
ali

pogodba iz katere je razvidna zahtevana delovna izkusnja kadra na podrodju potovalne agencije
ter obdobje izvajanja del

potrdilo delodajalca, pri katerem je kader delal, iz katerega je razvidna zahtevana defovna
izkugnja kadra in obdobje izvajanja del. Potrdilc mora biti podpisano ter Zigosano.

in

v primeru, da ponudnik prijavi kadre, ki niso njegovi zaposleni, dokazila o sodelovanju, iz
katerih je razvidno, da bo kader s ponudnikom sodeloval glede predmeta naroCila in ves ¢as
trajanja predmetnega narodila. To dokazilo je lahko pisni dogovor med ponudnikom in kadrom,
avtorska pogodba, podjemna pogodba, ipd.
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Navodila ponudnikom

Naro¢nik si pridrzuje pravico preveritve verodostojnosti izjav oziroma poirdil pri podpisniku le-teh.
Narocnik si pridrZuje pravico vpogleda v original pogodbe o zaposlitvi posameznega kadra. Morebiti
zamenjan kader mora izpolnjevati vse zahtevane kadrovske pogoje. izbrani ponudnik je dolZzan naronika
obveséali o vsaki kadrovski spremembi pri izvajanju storitev tega naroc€ila {ob vsaki spremembi je
potrebno predloZiti dokumente, ki so zahtevani in Stejejo za usposoblienost kadra). Kot sprememba se
Stejejo morebitni dodatni kadri, ki bi opravijali predmetne storitve kot tudi morebitna zamenjava v ponudbi
prijavljenega kadra.

10 MERILA

Naroénik bo izbral oziroma bo sklenil okvirni sporazum z vsemi ponudniki, ki bodo oddali popolno
ponudbo. Naro¢nik bo ponudnike med seboj razvrstil glede na v tej dokumentaciji doloCeno merilo.

Merilo za razvrstitev ponudnikov za sklenitev sporazuma je najnizja predvidena skupna cena Za vso
koligino iz zadnje vrstice obrazca » predraCun«.

V kolikor bo ve¢ ponudnikov ponudilo enako najniZjo predvideno skupno ceno za vso koligino iz zadnje
vrstice obrazca » predradun«, bo merilo za njihovo razvrstitev v tem delu najnizja cena za posredovanje
letalske karte znotraj Evrope — ekonomsiki-#azred iz vrstice pod tocko 1. obrazca »predradun«.

V kolikor bosta dva ali ve¢ ponudnikov ponudili tudi enako najniZjo ceno za posredovanje letalske karte
znotraj Evrope — ekonomski razred iz vrstice pod to¢ko 1. obrazca »predradun«, bo naro¢nik v tem delu
razvrstil ponudnika oziroma ponudnike z Zrebom.

Ponudnike, ki so oddali ponudbo, bo naroZnik pisno obvestil o Zrebu in jim omogogil prisctnost na Zrebu.
Zreb bo potekal v prostorih naroénika. Ponudniki, med katerimi bo, v skladu z navedenim, potrebno
opraviti Zreb, bodo razvrsCeni po vrstnem redu po katerem bodo izZrebani (najprej prvi izZzrebani, potem
drugi..). Zrebanje se ponovi, vse do izbire zadnjega ponudnika. Ponudnikom, ki ne bodo prisotni na
Zrebu, bo naroénik posredoval zapisnik Zrebanja.

Vsako posami¢no narodilo (nakup letalskih kart) bo odpiranje konkurence med izbranimi ponudniki.

Merilo za izbor ponudnika za oddajo posameznega naro€ila oziroma nakupa letalskih kart bo skupna
ponudbena cena, sestavljena iz sestevka cen naroéenih letalskih kart in cen za posredovanje le teh. V
kolikor bosta dva ponudnika ponudila enako skupno ponudbeno ceno, bo izbran tisti ponudnik, ki je
ponudil niZjo ceno za letalsko karto. V kolikor bosta ponudila tudi enako ceno za letalsko karto, bo
naroénik izbral ponudnika, ki je prej oddal ponudbo v ponovnem odpiranju konkurence. .

11 PONUDBA

11.1 Ponudbena dokumentacija
Ponudbeno dokumentacijo sestavijajo naslednji dokumenti:

1. izpolnjen obrazec »Povahilo k predlozitvi ponudbe (prijava)«, ki ga ponudnik nalepi na
oVOjnico;

izpolnjen obrazec »Predradun«
izpolnjen obrazec »Prijavac;
Zavarovanje za resnost ponudbe;

soglasja morebitnih podizvajalcev za neposredna pladila;

o oA W N

priloge za dokazovanje izpolnjevanja pogojev iz totke 9.1 teh navodil.

Na poziv naroénika bodo morali izbrani ponudniki v postopku javnega naro€anja ali pri izvajanju javnega
narocila, v roku osmih dni od prejema poziva, posredovati podatke o:

- svojih ustanoviteljih, druzbenikih, vkljuéno s tihimi druzbeniki, delni¢arjih, komanditistih ali
drugih lastnikih in podatke o lastnigkih delezih navedenih oseb;
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- gospodarskih stbjektih, za katere se glede na dolotbe zakona, ki ureja gospodarske
druzbe, steje, da so z njim povezane druzbe.

Ponudnik, ki odda ponudbo pod kazensko in materialno odgovornostjo, jaméi, da so vsi podatki in
dokumenti podani v ponudbl, resniéni in da fotokopije priloZenih listin ustrezajo izvirniku. V nasprotnem
primeru ponudnik naro¢niku oziroma vsem posameznim naroénikom, odgovarja za vso §kodo, ki mufjim
je nastala. '

11.2 Sestavljanje ponudbe

11.2.1 Finanéna zavarovanja

Ponudnik mora za zavarovanje predloziti garancije. Garancije morajo biti brezpogojne in plaéljive na prvi
poziv ter morajo biti izdane po vzorcih iz razpisne dokumentacije. Ponudnik lahko kot zavarovanje za
resnost ponudbe v predmetnem javnhem narodilu prediozi banéno garancijo ali kavcijsko zavarovanje pri
zavarovalnici, izbrani ponudnik pa bo kot finanéne zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti
moral priloZiti izkljucno banéno garancijo za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti.

Uporabliena valuta mora biti enaka valuti javnega naroéila. Garancije, ki jih ponudnik ne prediozi na
priloZenih vzorcih iz razpisne dokumentacije, po vsebini ne smejo bistveno odstopati od vzorca garancij iz
razpisne dokumentacije in he smejo vsebovati dodatnih vsebinskih pogojev za izplagilo, krajsih rokov, kot
jih je doloc¢il narocnik, nizjega zneska, kot ga je delogil -narotnik ali spremembe krajevne pristojnosti za
reSevanje sporov med upraviCencem in izdajateljem garancije.

11.2.1.1 Zavarovanje za resnost ponudbe
Naro€nik bo zavarovanje unovéil v nasledniih primerih:

ol ¢e bo ponudnik umaknil ponudbo po izteku roka za prejem ponudb ali nedopustno spremenil
ponudbo v &asu njene veljavnosti ali

u €e ponudnik na poziv narocnika ne bo podpisal pogodbe ali

n &e ponudnik ne bo prediozil banéne garancije za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti v skladu s
pogoji narodila

" ie ponudniku v €asu do podpisa pogodbe preklicano pooblastilo s strani IATA za prodajo vseh IATA
prevoznikov, oziroma &lanstvo zdruZenja IATA

Vigina zavarovanja za resnost ponudbe znaga 25.000,00 EUR.

Zavarovanje za resnost ponudbe mora veljati do vkijuéno 13. 2. 2013. Ce bo ponudnik v ponudbi navedel
daljsi rok veljavnosti ponudbe od zahtevanega, mora biti le-ta pokrit z zavarovanjem za resnost ponudbe.

11.2.1.2 Banéna garancija za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti

Bantno garancijo za dobro izvedbo pogodbenih obveznositi bodo izbrani ponudniki morali predlozZiti
Ministrstvu za finance ob podpisu krovnega okvirmega sporazuma oziroma najkasneje v roku deset (10)
dni od podpisa krovnega okvirnega sporazuma, v visini 8 % (pet odstotkov) od skupne vrednosti
krovnega okvirnega sporazuma. Veljavnost banéne garancije za dobre izvedbo pogodbenih obveznosti
mora biti najmanj 14 (3tirinajst) dni od prenehanja krovnega okvirnega sporazuma. Veljavnost krovnega
okvirnega sporazuma je i (datum pri¢etka veljavnosti krovnega okvirnega sporazuma) + 24 mesecev.

Ce se bodo med trajanjem pogodbe spremenili roki za izvedbo posla, vrsta blaga ali storitve, kvaliteta in
koli¢ina, bodo morali izbrani ponudniki temu ustrezno spremeniti tudi bantno garancijo oziroma podali$ati
njeno veljavnost.

Naro¢nik bo posameznemu izbranemu ponudniku unovéil banéno garancijo za dobro izvedbo obveznosii
po krovhem okvirnem sporazumu, v primeru, da le-ta obveznosti po krovnem okvirnem sporazumu ne bo
pravotasno ali pravilno izvajal oziroma jih bo prenehal izvajati. Ban¢na garancija za dobro izvedbo
pogodbenih obveznosti, izroCena Ministrstvu za finance, velja za izpolnjevanje cobveznosti za vse
naronike po krovnem okvirnem sporazumu.
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11.2.2 Predracun

Ponudnik mora v obrazcu »Predracun« ob upostevanju tehniénih specifikacij, ki so del razpisne
dokumentacije, navesti zahtevane cene.

Ponudnik vpiSe za vsako pozicijo v predratunu ceno v EUR in sicer na najved dve decimalni mesti. V
kolikor ponudnik cene ne vpiSe, se Steje, da je nevpisana cena ni¢ (0) EUR. Ponudnik ne sme spreminjati
vsebine predracuna. Cene v obrazcu »Predragun« morajo biti podane v EUR vkijuéno z vsemi dajatvami.

V primeru, da bo naroénik pri pregledu in ocenjevanju ponudb odkril ocitne racunske napake, bo ravnal v
skladu s tretjim odstavkom 78. ¢lena ZJIN-2.

Odgovorna oseba ponudnika predragun podpie in Zigosa.

11.2.3 Prijava

Ponudnik v obrazec »Prijava« vpiSe vse zahtevane podatke. Navodila za izpolnjevanje so pri posamezni
toCki v samem obrazcu. Odgovorna oseba ponudnika obrazec podpise in Zigosa.

11.2.4 Soglasje podizvajalca za neposredna plaéila

Ponudnik mora v ponudbi predloZiti tudi soglasje podizvajalca oziroma vseh podizvajalcev, &e je le-teh
veC, na podlagi katerega(-ih) bo naro¢nik namesto ponudnika poravnaval podizvajalteve terjatve do

ponudnika. Soglasje podizvajalca za neposredna pladila je soglasije, na podiagi katerega narocnik
namesto ponudnika poravnava podizvajaléeve terjatve do ponudnika neposredne podizvajalcu.

Prav tako mora ponudnik v ponudbi predloziti soglasje podizvajalca oziroma vseh podizvajalcev, &e je le-
teh ved, da bo(do) najkasneje v roku petih dni od dneva, ko bo izbrani ponudnik sklenil pogodbo z
naroénikom, narocéniku posredovaki) kopijo pogodb(e), ki jo je(so jo) sklenil(iy s svojim naroénikom
{izbranim ponudnikom).

11.2.5 Priloge
Zazeleno je, da so priloge podane kot je zahtevano v 11.1. tocki teh navodil ponudnikom.

11.3 Priprava ponudb

11.3.1 Skupna ponudba

V primeru, da skupina ponudnikov predloZi skupno ponudbo, mora vsak ponudnik izpolnjevati vse
splosne pogoje doloene v tocki 9.1.1 in ekonomsko - finanéne pogoje v tocki 9.1.2. Vsi ponudniki v
skupni ponudbi morajo podati dokumente, ki se nanagajo na dokazovanje navedenih pogojev posamiéno.

Sposobnost za opravljanje poklicne dejavnosti, tehnicne in kadrovske pogoje dologene v toéki 9.1.3 in
9.1.4 teh navodil pa ponudniki lahko izpolnjujejo skupno/kumulativno. Dokumente ki se nanagajo na
dokazovanje teh pogojev, poda kateri koli ponudnik v skupni ponudbi.

Obrazce »Predraun« in »Prijavac ter »Povabilo k prediozZitvi ponudbe« podajo vsi ponudniki, ki
nastopajo v skupni ponudbi skupaj (en obrazec, podpisan s strani vsaj enega izmed ponudnikov, ki
nastopajo v skupni ponudbi}. Finanéna zavarovanja lahko ponudniki predioZijo na naéin, da jo prediozi
samo eden izmed skupnih ponudnikov ali vsak ponudnik posebej. V kolikor so predloZzena s strani
vsakega izmed ponudnikov, mora se3tevek vseh zneskov zavarovanj biti najmanj v visini zahtevanega
zneska.

V primeru skupne ponudbe naj pravne osebe v obrazcu »Prijava« navedejo vse, ki bodo sodelovali v tej
skupni ponudbi. Ponudniki, ki nastopajo v skupni penudbi, lahko navedejo tudi eno izmed pravnih oseb s
katero bo naro€nik komuniciral, v nasprotnem primeru bo naroénik vse dokumente naslavljal na vse
ponudnike, ki bodo sodelovali v skupni ponudbi.

V primeru, da bo tak3na skupina ponudnikov izbrana za izvedbo predmetnega narocila, bo naro¢nik lahko
zahteval akt o skupni izvedbi naroila (na primer pogodbo o sodelovanju), v katerem bodo natanéno
opredeljene naloge in odgovornost posameznih ponudnikov za izvedbo naroéila. Ne glede na to pa
ponudniki odgovarjajo naro¢niku neomejeno solidarno.
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11.3.2 Ponudba s podizvajalci ,

V primeru, da bo ponudnik pri izvedbi narodila posloval s podizvajalci, mora v ponudbl navesti vse
zahtevane podatke o podizvajalcih, ki so navedeni v obrazcu »Prijavac.

Padizvajalec mora enako kot ponudnik izpolnjevat pogoje pod todko 9.1.1.4, 9.1.1.5 in 9.1.1.6. Ponudnik
mora za posameznega podizvajalca priloZiti enaka dokazila za izpolnjevanje pogojev, dologenih v
prej$niem stavku, kot jih mora priloZiti zase.,

V skladu z doloébo 6. odstavka 71. &lena ZIN-2 se za podizvajalca ne Steje gospodarski subjekt, ki glede
na razmerje z izbranim ponudnikom izpolnjuje kriterje za povezano druzbo po zakonu, ki ureja
gospodarske druzbe (ima ena druzba drugo v drugi vecinski deleZ, je ena druzbha odvisna od druge, so
koncemske druzbe, sta dve druzbi vzajemno kapitalsko udeleZeni ali so povezane s podjetnisSkimi
pogodbami). V tem primeru se za potrebe neposrednih plagil za podizvajalca Steje subjekt, ki je pravna ali
fizicna oseba in za osebo, povezano z izbranim ponudnikom, dejansko izvaja storitev, ki je
neposredno povezana s predmetom javnega naro€ila. Ponudnik mora v navedenem primeru subjekt
iz prejSnjega stavka 3teti kod podizvajalca in mora pri pripravi ponudbe tudi zanj ravnati v skladu z
dolochami te toke. Prav tako mora v obrazcu prijava navesti gospodarske subjekte, ki glede na razmerije
z njim izpolnjujejo kriterije za povezano druzbo po zakonu, ki ureja gospodarske druzbe.

Podatki iz sedmega odstavka 71. ¢lena ZJN-2, ki jih ponudnik za podizvajalca navede v obrazcu
»Prijava«, so obvezna sestavina pogodbe o izvedbi predmetnega javnega narodila. 1zbrani ponudnik bo
pogodbene dobave izvajal s podizvajalci, v obsegu in na nacin kot bo navedeno v ponudbi. Neposredna
pladila podizvajalcem, na nac¢in doloten z ZJN-2, so obvezra. lzbrani ponudnik bo moral pooblastiti
naro¢nika, da bo na podlagi potrienih ratunov oziroma situacij neposredno placeval podizvajalcem dela,
ki jih bodeo ti opravljali za izvedbo tega narotila.

Izbrani ponudniki morajo imeti ob sklenitvi pogodbe z naroénikom ali med nienim izvajanjem sklenjene
pogodbe s podizvajalci.

Prav tako bodo morali imeti izbrani ponudniki, ¢e se bo po sklenitvi pogodbe o izvedbi tega narocila
zamenjal podizvajalec ali e bo sklenil pogodbo z novim podizvajalcem, sklenjene pogodbe s podizvajalci
tudi med njenim izvajanjem. V navedenem primeru bodo morali v_petih dneh po nastanku take
spremembe naroéniku/kupcu predlozitic

- svojo izjavo, da je poravnal vse nesporne obveznosti prvotnemu podizvajalcu, ¢e je bil le-ta
zamenjan,

- pooblastilo za plagilo opravljenih in prevzetih dobav neposredno novemu podizvajalcu in soglasje
novega podizvajalca k neposrednemu pladilu.

V vseh navedenih primerih bo moral podizvajalec naroéniku posredovati kopijo pogodbe, ki jo je sklenil z
izbranim ponudnikom {svojim naroénikom), v petih dneh od sklenitve te pogodbe.

Izbrani ponudniki v razmerju do narocnika v celoti odgovariajo za izvedbo narofila.

11.3.3 Variantne ponudbe
Variantne ponudbe niso dopuséene.

11.3.4 Jezik ponudbe

Vsi dokumenti v zvezi s ponudbo morajo biti v slovenskem jeziku. Potrdilo IATA lahko tudi v angleSkem
jeziku.

11.3.5 Nacin opremijanja in oznacevanja ponudbe

Ponudbena dokumentacija mora biti natipkana ali napisana z neizbrisljivo pisavo (razen ponudbe v
ra¢unalniski obliki, kadar gre za vzorce,...).

Vsi dokumenti morajo biti povezani z vrvico in zapecateni, tako, da jih ni mogoe neopazno odvzemati,
razen cobrazca »Povabilo k predioZitvi ponudbe (prijave}«, ki ga ponudnik nalepi na ovojnico. V kolikor
ponudba ne bo povezana z vrvico, bo naroénik takdne ponudho zvezal na odpiranju ponudb.

ZaZeleno je, da ponudnik odda ponudbeno dokumentacijo v registratorju ali mapi &irine, ki ustreza
ponudbeni dokumentaciji, in sicer tako, da so posamezna poglavja lotena z listi oziroma pregradami na
katerih so navedeni ali naslovi posameznih poglavij ali Stevilke posameznih poglavi]. V primeru, da bo
- ponudnik prediozil ponudbe v ved registratorjih, naj registratorie oznadi z zaporednimi Stevilkami. V
primeru skupne ponudbe ali scdelovanja s podizvajalcem naj ponudnik najprej priloZi svoj posamezen
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dokument, ki je del ponudbene dokumentacije ter takoj za njim dokumient drugega ponudnika, ki nastopa
v skupni ponudbi oziroma podizvajalca (npr. najprej izjavo zase, nato izjavo za podizvajalca,... ).

Ponudnik mora ponudbeno dokumentacijo vloziti v ovojnico oziroma glede na obseg ponudbe primemo
embalazo. Na ovojnici mora biti obvezno nalepljen izpolnjen obrazec »Povabilo k predloZitvi ponudbe
{prijave)«.

11.3.6 Veljavhost ponudbe
Ponudba mora veljati do 13. 2. 2013.

V izjemnih okoli¢inah bo naroénik lahko zahteval, da ponudniki podaljajo &as veljavnosti ponudb za
dolocene dodatno obdobje. Ponudnik lahko zavrne zahtevo, ne da bi s tem zapadla garancija za resnost
ponudbe, Ce je bila dana. Od ponudnika, ki se z zahtevo strinja, ne bo zahtevano ali dovoljeno, da razen
podaljfanja veljavnosti ponudbe in morebitnega zavarovanja resnosti ponudbe, kakorkoli drugade
spreminja ponudbo, razen v skladu z 78. Clenom ZJN-2.

11.3.7. Stro3ki ponudbe -
Vse strogke povezane s pripravo in predioZitvijo ponudbe nosi ponudnik.

12 ODSTOP OD IZVEDBE JAVNEGA NAROCILA

Posamezni naro¢niki lahko na podlagi petega odstavka 80. &lena ZJN-2 po sprejemu odlogitve o oddaji
narotila do sklenitve posamitnega okvirnega sporazuma odsiopijo od izvedbe javnega narolila iz
razlogov, da predmeta javhega narolila ne potrebujejo ve€ ali da zanj nimajo zagotovijenih sredstev ali
da se pri narotniku pojavi utemeljen sum, da je bila ali bi lahko bila vsebina pogodbe posledica
storjenega kaznivega dejanja ali da so nastale druge izredne okolis¢ine, na katere narocnik ni mogel
vplivati in jilh predvideti ter zaradi katerih je postala izvedba javnega naroéila z izbranim ponudnikom
nemogoca. V tem primeru bo posamiéni naroénik v svoji odlogitvi o odstopu od izvedbe javnega narocila
takoj pisho obvestil ponudnike, ki so predioZili ponudbo. '

13  OKVIRNI SPORAZUM

Krovni okvimi sporazum bo podpisalo Ministrstvo za finance. Posamezni naroéniki bodo posamezne
okvirne sporazume podpisali z vsemi izbranimi ponudniki.

V skladu s 6. odstavkom 14. ¢lena Zakona o integriteti in prepre€evanju korupcije, so izbrani ponudniki
dolzni na poziv Ministrstva za finance, pred podpisom pogodbe, predloZiti izjavo ali podatke o udelezbi
fiziénih in pravnih oseb v lastnidtvu kandidata, vkijuéno z udelezbo tihih druzbenikov ter o gospodarskih
subjekfih za katere se glede na dolotbe zakona, ki ureja gospodarske druZbe, Steje, da so povezane
druzbe z kandidatom. Ce bo ponudnik predlozil lazno izjavo oziroma bo dal neresnitne podatke o
navedenih dejstvih, bo to imelo za posledico ni¢nost pogodbe.

Vsak od izbranih ponudnikov mora v roku deset (10) dni od prejema s strani naroCnika podpisanega
krovnega okvirnega spodrazuma in posameznega okvirnega sporazuma podpisatl le-tega in ga vrnifi
naroéniku. ' )

Krovni okvirmni sporazum se bo pred podpisom vsebinsko prilagodit glede na to, ali bodo izbrani ponudniki
predloZili skupno ponudbo, prijavili sodelovanje podizvajalcev, in podobno.

Vzorec posaminega okvirnega sporazuma je ob podpisu s strani posameznega narotnika lahko
smiselno prilagojen oziroma dopolnjen zaradi narave posameznih internih pravilnikov organov.

14 OBVESTILO O ODLOCITVI O ODDAJI NAROCILA

Narognik bo penudnike obvestil o odloitvi o oddaji naro&ila na nadin, predpisan v ZJN-2.
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15 PRAVNO VARSTVO

Pravno varstvo ponudnikov, narognika in javnega interesa v postopku oddaje predmetnega javnega
narotila ureja Zakon o pravnem varstvu v postopkih javnega naroCanja (Uradni list RS. 43/11, v
nadaljevanju ZPVPJN).

Zahtevek za revizijo, ki se nanasa na vsebino objave in/ali razpisno dokumentacijo, se, razen v primeru iz
Zetrtega odstavka 25. &lena ZPVPJN, viozi v osmih delovnih dneh od dneva objave obvestila o javnem
narodilu ali obvestila o doedatnit informacijah, informacijah o nedokonéanem postopku ali popravku, Ce se
s tem obvestilom spreminjajo ali dopolnjujejo zahteve ali merila za izbor najugodnejSega ponudnika iz
razpisne dokumentacije ali predhodno objavijenega obvestila o naroCilu, vendar ne po roku za prejem
ponudb.

Takso v vigini 1.500 EUR mora viagatelj plagati na transakcijski raun Ministrstva za finance, st. SI56
0110 0100 0358 802, odprt pri Banki Slovenije, Slovenska 35, 1505 Ljubljana, Slovenija, SWIFT KODA:
BS LJ SI 2X: IBAN: S156011001000358802 - taksa za postopek revizije javnega narocanja.

Zahtevek mora biti pisno vioZen pri Ministrstvu za finance, Direktorat za javno naroCanje, Zupangiceva 3,
1000 Ljubljana, in sicer neposredno na tem naslovu, po posti priporofeno, po posti priporofeno s
povratnico ali v elektronski obliki, ¢e je podpisan z varnim elektronskim podpisom, overjenim s
kvalificiranim potrdilom. -
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Priloga 1:

1.

e N L

10.
11.

12.
13.
14.

15.
16.

17.

18.
19.
20.

21.

22.

23.

24.
25.

26.

27.

28.

29.

Agencija za posto in elektronske komunikacije Republike Slovenije, Stegne 7 1000 Ljubljana
{(podpisnik posamitnega sporazuma od maja 2013);

Agencija za trg vrednostnih papirjev, Poljanski nasip 6, 1000 Ljubljana;

Center Republike Slovenije za mobilnost in evropske programe izobrazevanja in usposabljanja,
Ob Zeleznici 30a, 1000 Ljubljana;

Drzavni svet Republike Slovenije, Subiteva ulica 4, 1000 Ljubljana;

Drzavni zbor, Subiteva ulica 4, p.p. 636, 1102 Ljubljana;

Informacijski poobladéenec, Vosnjakova 1, p.p. 78, 1001 Ljubljana

Javna agencija za civiino letalstvo Republike Slovenije, VoZarski pot 12, 1000 Ljubljana;

Javna agencija za raziskovalno dejavnost Republike Slovenije, Bleiweisova cesta 30, 1000
Ljubljana;

Kabinet predsednika Vlade Republike Slovenije, Gregorgiceva 20, 1000 Ljubljana;
Ministrstvo za delo, druZino in socialne zadeve, Kotnikova 28, 1000 Ljubljana;

Ministrstvo za delo, druzino in socialne zadeve, Inspektorat RS za delo, Parmova 33, 1000
Ljubljana;

Ministrstvo za finance, Zupanéiceva 3, 1000 Ljubljana;
Ministrstvo za finance, Carinska uprava RS, Smartinska 55, 1523 Ljubljana;

Ministrstvo za finance, Davéna uprava Republike Slovenije, Smartinska cesta 55, p.p. 631, 1001
Ljubljana; :

Ministrstvo za finance, GS-SAR, Zupangiteva 3, 1000 Ljubljana;

Ministrstvo za finance, Uprava Republike Slovenije za javna placila, Dunajska cesta 48, 1000
Ljubljana; -

Ministrstvo za finance, Urad RS za prepretevanje pranja denarja, Cankarjeva 5, p.p. 1696, 1001
Ljubljana;

Ministrstvo za finance, Urad RS za nadzor proracuna, Fajfarjeva 33, 1000 Ljubljana;
Ministrstvo za gospodarski razvoj in tehnologijo, Kotnikova 5, 1000 Ljubljana;

Ministrstvo za gospodarski razvoj in tehnologijo, Trzni indpektorat RS, Parmova 33, 1000
Ljubljana;

Ministrstvo za gospodarski razvoj in tehnologijo, Urad Republike Slovenije za intelektualno
lastnino, Kotnikova 6, 1000 Ljubljana; '

Ministrstvo za gospodarski razvoj in tehnologijo, Urad Republike Slovenije za varstvo
konkurence, Kotnikova 28, 1000 Ljubljana;

Ministrstvo za gospodarski razvoj in tehnologijo, Urad RS za meroslovje, Tkalska ulica 15, 3000

Lelje;

Ministrstvo za infrastrukturo in prostor, Langusova ulica 4, 1000 Ljubljana;

Ministrstvo za infrastrukturo in prostor, Direkcija Republike Slovenije za ceste, Trzaska cesta 19,
1000 Ljubljana;

Ministrstvo za infrastrukturo in prostor, Geodetska uprava Republike Slovenije, Zemljemerska
ulica 12, 1000 Ljubljana;

Ministrstvo za infrastrukturo in prostor, Indpektorat RS za promet, energetiko in prostor, Vozarski
pot 12, 1000 1 jubljana;

Ministrstvo za infrastrukturo in prostor, Uprava Republike Slovenije za pomorstvo, Ukmarjev trg 2,
6000 Koper;

Ministrstvo za izobrazevanje, znanost, kulturo in $port, Masarykova cesta 16, 1000 Ljubljana;
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30.

31.

32.
33.

34.

35.

36.

37.
38.
39.
40.
41.

42.
43.

44,
45.
46.
47.
48.
49.
50.
51.
52.
53.
54.
bb.
56.
57.

Ministrstvo za izobrazevanje, znanost, kulturo in Sport, Arhiv Republike Slovenije, Zvezdarska 1,
1127 Ljubljang;

Ministrstvo za izobraZevanje, znanost, kulturo in $port, Urad Republike Slovenije za miladino,
Masarykova 16, 1000 Ljubljana;

Ministrstvo za kmetijstvo in okolje, Dunajska 22, 1000 Ljubljana;

Ministrstvo za kmefijstvo in okolie, Agencifa RS za kmelijske trge in razvoj podezelia,
Dunajska160, 1000 Ljubljana;

Ministrstvo za kmetijstvo in okolje, Agencija Republike Slovenije za okolje, Vojkova 1b, 1000
Ljubijana;

Ministrstvo za kmetijstvo in okolje, Indpektorat RS za kmetijstvo, gozdarstve, hrano in okolie,
Parmova ulica 33, 1000 Ljubljana;

Ministrstvo za kmetijstvo in okolje, Uprava Republike Slovenije za jedrsko varnost, thostrcuska
cesia 54, 1000 Ljubljana;

Ministrstvo za kmetijstvo in okolje, Veterinarska uprava RS, Dunajska cesta 22, 1000 Ljubljana;
Ministrstvo za notranje zadeve, Stefanova 2, 1501 Ljubljana;

Ministrstvo za obrambo, Vojkova cesta 55, 1000 Ljubljana;

Ministrstvo za pravosodje in javno upravo, Zupandiceva 3, 1000 Ljubljana;

Ministrstvo za pravosodje in javno upravo, Uprava RS za izvrSevanje kazenskih sankcij,
Jesenkova 3, 1000 Ljubljana;

Ministrstvo za zdravje, Stefanova 5, 1000 Ljubljana;

Ministrstvo za zdravje, Uprava Republike Slovenije za varstvo pred sevanji, Ajdoviéina 4, 1000
Ljubljana;

Ministrstvo za zdravje, Urad Republike Slovenije za kemikalije, Ajdovéina 4, 1000 Ljubljana;
Ministrstvo za zunanje zadeve, Predernova ulica 25, 1000 Ljubljana;

Protokol Vlade Republike Slovenije, Erfjavéeva 17, 1000 Ljubljana;

SluZba Vlade Republike Slovenije za zakonodajo, Mestni trg 4, 1000 Ljubliana;
Statisti¢ni urad Republike Siovenije, Litostrojska cesta 54, p.p. 3570, 1000 Ljubljana;
Upravno sodisce Republike Slovenije, Fajfarjeva 33, 1000 Ljubljang;

Urad RS za makroekonomske analize in razvoj, Gregorci€eva 27, 1000 Ljubljana;
Urad RS za nadzor prirejanja iger na sreco, Slovenska cesta 54, 1000 Ljubljana;

Urad Viade RS za komuniciranje, Gregorgi¢eva 25, 1000 Ljubljans;

Urad Viade RS za varovanje tajnih podatkov, Gregor&ideva 27, 1000 Ljubljana;
Ustavno sodis¢e Republike Slovenije, Beethovnova ulica 10, 1001 Ljubliana;

Varuh ¢lovekovih pravic Republike Slovenije, Dunajska cesta 56, 1109 Ljubljana;
Vrhovno sodid¢e Republike Slovenije, Tavéarjeva 8, 1000 Ljubljana;

Zavod Republike Slovenije za zaposlovanje, RoZna dolina, Cesta IX/6, 1000 Ljubljana.
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