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Navodila ponudnikom

1. NAROCNIK

To javno narodilo izvaja Ministrstvo za finance, Direktorat za javno naroanje, Zupanéiceva 3, 1000
Ljubliana, po pooblastilu v imenu in za racun Ministrstva za notranje zadeve, Stefanova ulica 2, 1501
Ljubljana.

Narognik vabil vse zainteresirane ponudnike, da predlozijo ponudbo, skladno z zahtevami iz razpisne
dokumentacije.

2. OZNAKA IN PREDMET JAVNEGA NAROCILA

Oznaka: ODKAT-15/2014
Predmet: Popis pogojev dejavnost in poklicev ter priprava predlogov za izboljSanje poslovnega okolja

Narotilo je razdeljenc na 11 sklopov in sicer:
Skiop 1: Podrocje financ

Skiop 2: Podrodje znanosti

Sklop 3: Podrocje gospodarstva

Skiop 4: Podrogje kmetijstva

Sklop 5: Podrotje kulture

Skiop 6: Podrogje zaposiovanja in sociale
Sklop 7: Podrogje okolja

Skiop 8: Podrodje zdravia

Sklop 9: Podrocdje energetike

Sklop 10: Podro¢je prometa in logistike
Sklop 11: Podrogje Solstva in Sporta

3. NACIN ODDAJE JAVNEGA NAROCILA

Za oddajo predmetnega narodila se v skladu s 25. lenom Zakona o javnem naro€anju (Uradni list RS,
it. 12M13-UPBS5, 19/14; v nadaljevanju ZJN-2} izvede odprii postopek.

Ponudnik lahko odda ponudbo za katerikoli sklop, za enega ali ved. Za sklope se zahteva
izpoinjevanje vseh pogojev in drugih zahtev, ki s0 navedeni v teh navodilih.

Na podlagi 29. ¢lena ZJIN-2 si naroénik pridrzuje pravico moznosti oddaje dodatnih storitev v skladu in
na nacin kot ga doloca ta ¢len.

4. ROKIN NACIN PREDLOZITVE PONUDBE
Naro&nik mora ponudbe prejeti do 21. 7. 2014 do vkiju€no 10. ure in sicer v primeru:

ODDAJE PONUDBE PO POSTI na naslov: Ministrstvo za finance, Glavna pisarna, Zupangiteva 3,
1000 Ljubljana

ali

ODDAJE PONUDBE OSEBNO na naslov: Ministrstvo za finance, Sprejemna pisarna, Zupanciteva 3
—vhod iz Cankarieve ceste, 1000 Ljubljana.

5. CAS IN KRAJ ODPIRANJA PONUDB

Odpiranje ponudb bo dne 21. 7. 2014 ob 11. uri v prostorih Ministrstva za finance, Direktorata za javno
narofanje, Cankarjeva cesta 18, 1000 Ljubljana (nadstropije lII}.
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Navodila ponudnikom

Odpiranje ponudb je javno.
6. PRAVNA PODLAGA

Postopek oddaje javnega narodila se izvaja na podlagi veljavnega zakona in podzakonskih aktov, ki
urejajo javno naroCanje, v skladu z veliavno zakonodajo, ki ureja podrogje javnih financ ter podrogje, ki
je predmet javnega naroéila.

Operacijo Merjenje administrativnih stroSkov in bremen v predpisih RS in operacijo Enotna kontakina
tocka (EKT 1) vzpostavitev poslovnega portala (informacijski del} delno financira Evropska unija in
sicer iz Evropskega sociainega sklada. 1zvaja se v okviru Operativhega programa razvoja &lovedkih
virov za obdobje 2007-2013, razvojne prioritete insiitucionalna in administrativna usposobljenost,
prednostne usmeritve Ug€inkovita in uspesna javna uprava.

Proraéunska sredstva za financiranje so rezervirana na proracunskih postavkah:
- PP 131032 — Uginkovita in uspesna javna uprava — EU (85 %)
- PP 131034 — Uc&inkovita in uspegna javna uprava slovenska udelezba (15 %)

Pri izvajanju navedenega postopka oddaje javnega narodila je naroénik dolZan upostevati dolocbe
Uredbe Sveta (ES) 5t. 1083/2008 z dne 11. julija 2006 o splosnih dolo¢bah o Evropskem skladu za
regionalni razvoj, Evropskem socialnem skladu in Kohezijskem skladu in razveljavitvi Uredbe (ES) &t
1260/1999 (v nadaljnjem besedilu: Uredba 1083/2006/ES), Uredbe Sveta (ES) st. st. 1341/2008 z dne
18. decembra 2008 o spremembi Uredbe (ES) 8t. 1083/2006 o splognih doloébah o Evropskem skladu
za regionaini razvoj, Evropskem socialnem skladu in Kohezijskem skladu v zvezi z nekaterimi projekti,
ki ustvarjajo prihodek (v nadaljnjem besedilu: Uredba 1341/2008/ES, Uredbe Sveta (ES) &t. 284/2009
z dne 7. aprila 2009 o spremembi Uredbe (ES) §t. 1083/20086, Uredbe (ES}) &t. 1081/2006 Evropskega
parlamenta in Sveta o Eviopskem socialnem skladu in razveljavitvi Uredbe (ES) 3t 1784/1989 o
Evropskem sociainem skladu, Uredbe (ES) st. 396/2009 Evropskega parlamenta in Sveta z dne 6.
maja 2009 o spremembi Uredbe (ES) $t. 1081/2006 o Evropskem socialnem skiadu, glede razsiritve
vrste strodkov, upravicenih do prispevka iz ESS, Uredbe Komisije (ES) &t 1828/2006 z dne 8.
decembra 2006 o pravilih za izvajanje Uredbe Sveta (ES) 8t. 1083/2006 o splosnih doloébah o
Evropskem skladu za regionalni razvoj, Evropskem socialnem skladu in Kohezijskem skladu, Uredbe
komisije (ES) $t. 846/2009 z dne 1. septembra2009 o spremembi Uredbe Komisije (ES) &t. 1828/2006
o pravilih za izvajanje Uredbe Sveta (ES) &t. 1083/2006 o splosnih dolotbah o Evropskem skladu za
regionalni razvoj, Evropskem socialnem skladu in Kohezijskem skladu ter Uredbe (ES) &t. 1080/2006
Evropskega parlamenta in Sveta o Evropskem skladu za regionalni razvoj, Uredbe o izvajanju
postopkov pri porabi sredstev evropske kohezijske politike v Republiki Sloveniji v programskem
obdobju 2007-2013 (Ur.l. RS, &t. 17/09, 40/09, 3/10 in 31/10), Nacionalnega strateskega referencnega
okvira za obdobje 2007-2013 (3t. CCI 2007S116UNS001, z dne 18.06.2007), Operativnega programa
razvoja Cloveskih virov za obdobje 2007-2013 (3t. CCi 2007 Sl 051 PO 001), z dne 21.11.2007,
odiotbo §t. OP RCV/5/1/007-0-MJU o dodelitvi sredstev za operacijo "Merjenje administrativnih
stroskov in bremen v predpisih RS" z dne 29.5.2009 s spremembami in odloébo §t. OP RCV/5/1/008-
0-MJU o dodelitvi sredstev za operacijo "EKT 1: Enotna kontaktna totka: vzpostavitev poslovnega
portala (informacijski del)" =z dne 25.8.2010 s spremembami.

[zvajalec mora pri izvedbi javnega narodila spostovati zahteve EU glede informiranja in obve&&anja
javnosti, ki so podrobneje obrazloZene v Navodilih za informiranje in obves€anje javnosti o
kohezijskem in strukturnih skladih v programskem obdobju 2007-2013, dostopne na: http:/iwww.eu-
skiadi.sifpredpisi/navodila/navodila-za-izvajanje-kohezijske-politike-2007-2013.

7. TEMELJNA PRAVILA ZA DOSTOP, OBVESTILA IN POJASNILA V ZVEZI Z RAZPISNO
DOKUMENTACIJO

7.1 DOSTOP DO RAZPISNE DOKUMENTACIJE

Razpisno dokumentacijo lahko ponudniki dobijo na spletnih straneh naroénika, na naslovu
http:/fwww.djn.mf.gov.si/.

Odkupnine za razpisno dokumentacijo ni.
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Navodila ponudnikom

7.2 OBVESTILA IN POJASNILA V ZVEZ| Z RAZPISNO DOKUMENTACIIO

Komunikacija s ponudniki o vprasanijih v zvezi z vsebine narofila in v zvezi s pripravo ponudbe poteka
izkljucno preko portala javnih naroéil.

Narocnik bo kot pravotasno zahtevo za pojasnilo razpisne dokumentacije oziroma kakrsnokoli drugo
vprasdanje v zvezi z narotilom $tel kot pravotasno, v kolikor bo na portalu javnih narodil zastavijeno
najkasneje do vkijuéno 11. 7. 2014 do 12. ure.

Na zahteve za pojasnila oziroma druga vprasanja v zvezi z narocilom, zastavljena po tem roku,
narocnik ne bo odgovarjal.

8. SESTAVA RAZPISNE DOKUMENTACIJE

Razpisno dokumentacijo sestavljajo:
1. navodila ponudnikom za pripravo ponudbe, -
2. obrazec »Ponudbac,
3. tehnicne specifikacije,
4, obrazec »Prijavac,
5. obrazéc »lzjava za ponudnika«,
6. obrazec »lzjava za fiziCne osebex,
7. obrazec »Pooblastilo za pridobitev poirdila iz kazenske evidence za ponudnikag,
8. obrazec »Pooblastilo za pridobitev potrdila iz kazenske evidence za fizicne osebe,
9. obrazec »lzjava kadra o izobrazbig,
10. obrazec »lzjava kadra o delovnih izkusnjah«,
11. obrazec »lzjava referen€nega naroénika o kadru,
12. obrazec »lzjava in sobglasje podizvajalcak,
13. obrazec »Ponudba/Predradung,
14. vzorec pogodbe.

9. POGOJI

91 POGOJI, KI JIH MORAJO I1ZPOLNJEVATI PONUDNIKI ZA SODELOVANJE V POSTOPKU ODDAJE JAVNEGA
NAROCILA IN NJIHOVO DOKAZOVANJE

Ponudnik mora izpolnjevati vse v te] todki navedeng pogoje. Za dokazovanje izpolnjevanja pogojev
mora ponudnik priloZiti dokazila kot so navedena za vsakim zahtevanim pogojem. Ce ni v teh
navodilih za posamezne dokumente drugate dolofeno, zadoséa predlozZitev kopij zahtevanih
dokumentov. Naro¢nik si pridrZuje pravico do vpogleda v originalne dokumente.

Obrazci izjav, ki jih mora predleziti ponudnik, so del razpisne dokumentacije. izjave so lahko
predloZzene na teh obrazcih ali na ponudnikovih, ki pa vsebinsko bistveno ne smejo odstopati od
priloZzenih obrazcev. Izjave ponudnika morajo bili pisne ter podpisane s strani ponudnika. V kolikor
ponudnik uporablia Zig, se obrazci tudi Zigosajo.

Narocnik si pridrzuje pravico do preveritve verodostojnosti izjav oziroma potrdil pri podpisniku le-teh.
Ce obstaja naroénikova zahteva, koliko stari so lahko dokumenti, ki jih ponudnik prilaga kot dokazila,
je to navedeno v oklepaju cb vsakem posameznem dokazilu. V kolikor v cklepaju ni navedeno
niCesar, starost dokumenta ni pomembna, odrazati pa mora zadnje stanje. Dokumenti morajo ne
glede na dolo¢eno oziroma zahtevano najvedjo dopusteno starost vedno odraZati zadnje stanje.
Zatetek roka za starost dokumentov se teje od dneva objave obvestila o tem naroéilu na portalu
Javnih naroéil, razen ¢e ni pri posameznem dokazilu doloeno drugace.

V kolikor je ponudnik samostojni pedjetnik in ne more pridobiti in predloziti zahtevanih dokumentoy,
mora priloziti primerne dokumente, iz katerih izhaja izpoinjevanje zahtevanega pogoja.
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Navadila ponudnikom

V kolikor ponudnik nima sedeZa v Republiki Sloveniji in ne more pridobiti in predioziti zahtevanih
dokumentov, ker drzava v kateri ima ponudnik svoj sedeZ ne izdaja taksnih dokumentov, lahko
ponudnik namesto pisnega dokazila predlozZi zaprisezeno izjavo prié ali zapriseZeno izjavo ponudnika.
Izjava mora biti podana pred pravosodnim ali upravhim organom, notarjem ali pristojnim organom
poklicnih ali gospodarskih subjektov v drzavi, v kateri ima ponudnik svoj sedez.

Kadar ima penudnik sedeZ v drugi drzavi, mora v ponudbi, v obrazcu »Prijavag, navesti svojega
pooblascenca(-ko) za vrotitve, v skladu z dologbami Zakona o sploSnem upravnem postopku (Uradni
list RS, &t. 24/06-UPB2, 105/06-ZUS-1, 126/07, 65/08, 8/10, 82/13; v nadaljevanju ZUP). V kolikor to
ne bo storil, mu bo, v skladu z ZUP, pe uradni dolZnosti postavljen pooblaséenec za vroditve.

Ponudnik lahko samostojno ali v skupni ponudbi nastopa le v eni ponhudbi, kot podizvajalec pa lahko
nastopa v ve¢ ponudbah. Ce bo posamezni gospodarski subjekt nastopal v ve& kot eni ponudb (ali
samostojno ali v okviru skupnega nastopa ali v kombinaciji le-teh), bo narotnik vse takdne ponudbe
izlogil.

Za skupne ponudbe in ponudbe s podizvajalci je potrebno upostevati Se tocki 10.2.1 (Skupna
ponudba) in 10.2.2 (Ponudba s podizvajalci) teh navodil.

Ponudnik lahko izpglnjuje kadrovske pogoje skupaj s podizvajalci ali tako, da se sklicuje na kapacitete
drugih gospodarskih subjektov, pod pogojem, da bo podizvajalec oziroma gospodarski subjekt izvedel
posel v delu, v katerem se ponudnik sklicuje na njegove kapacitete in bodo le-te izkoris€ene oziroma
uporabljene pri izvedbi predmetnega naro€ila. V tem primeru mora ponudnik v ponudbi predioZiti
njihove dokumente, ki se nanasajo na dokazovanje pogojev in dokazilo, da bo zaradi tega imel na
voljo sredstva za izvedbo naroéila in sicer pisni dogovor z drugim subjektom, sklenjenim za ta namen
ipd.

$.1.1 Splodni pogoji oziroma osnovna sposobnost

1. Ponudnik in njegovi zakoniti zastopniki niso bili pravnomoéno cbsojeni za kazniva dejanja iz
prvega odstavka 42. ¢lena ZJN-2.

DOKAZILA:

Izjava za ponudnika

in

Izjava za fiziéne osebe
ter

Pooblastila za pridobitev podatkov iz kazenske evidence (za ponudnika in zakonite
zastopnike)

Ponudnik lahko pofrdila iz Kazenske evidence priloZi tudi sam. Tako predloZzena potrdila
morajo odraZati zadnje stanje, v nobenem primeru pa ne smeijo biti starejSa ve€ kot 3tiri (4)
mesece. V primeru, da navedena potrdila prediozi ponudnik sam, mu ni potrebno prilagati v
te] tocki zahtevane izjave za fizicne osebe tér pooblastil.

2. Ponudnik na dan, ko poiede rock za oddajo ponudb, ne sme biti uvriéen v evidenco
ponudnikov z negativniimi referencami iz 77.a ¢lena ZJN-2, 81.a &lena Zakona o javnem
narocanju na vodnem, energetskem, fransportnem podrogju in podro&ju posinih storitev
(Uradni list RS, &t 72/11-UPB3, 43/12 OdLUS, 90/12 in 19/14; ZINVETPS) oziroma 73.
¢lena Zakoha o javnem naroZanju na podrogju obrambe in varnosti (Uradni list RS, 5t 90/12;
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Navodila ponudnikam

ZINPOV).
DOKAZILO:
Izjava za ponudnika

3. Ponudnik na dan, ko je bila oddana ponudba, v skladu s predpisi drzave, v kateri ima sedez,
ali predpisi drzave narotnika, nima zapadlih nepladanih obveznosti v zvezi s pladili
‘prispevkov za socialno varnost ali v zvezi s placili davkov v vrednosti 50 eurov ali ved.

DOKAZILO:
Izjava za ponudnika
in

Izjava in soglasje podizvajalca, v kolikor ponudnik v ponudbi prijavi sodelovanje
podizvajalcev

4. Ponudnik ni uvriten v evidenco poslovrih subjektov iz 35. €lena Zakona o integriteti in
prepreevanju korupcije (Uradni list RS, &t 69/11-UPB2) in mu ni na podlagi fega ¢lena
prepovedano poslovanje z naroénikom.

DOKAZILA:
Izjava za ponudnika
in

Izjava in soglasje podizvajalca, v kolikor ponudnik v ponudbi pfijavi sodelovanje
podizvajalcev

V primeru, da ponudnik v ponudbi prijavi sodelovanje podizvajalcev, morajo podizvajalci, enako kot
ponudnik, izpolnjevati vse pogoje pod totko 9.1.1.3 in 9.1.1.4 (pogoj v totki 9.1.1.4 — v kolikor bo
podizvajalec izvedel dela, vidja od 10.000,00 EUR brez DDV). Podizvajalec ne sme sodelovati pri
izvedbi javnega narodila, ée teh pogojev ne izpoinjuje.

9.1.2 Kadrovski pogoji oziroma sposobnost

1. Ponudnik mora imeti za skiope od 1 do 11 za vsak posamezen sklop ves &as teka cbveznosti
tega naroéila na voljo ustrezno usposobljen kader:;
- vodjo projekta in
- podrognega strokovnjaka.

a) Ponudnik mora imeti ves ¢as izvajanja predmeta tega javnega naroila na voljc vsaj
en kader, ki bo prevzel viogo vodje projekta in ki:

- ima najmanj sedmo raven' izobrazbe, kar pomeni specializacija po visokoSolski
strokovni izobrazbi (prejsnja), visokosolska univerzitetna izobrazba (prej&nja),
magistrska izobrazba (druga bolonjska stopnja), visoko3olska izobrazba druge
stopnje

- vsaj dve leti delovnih izkuenj na podrogju vodenja projektov, pridoblienih v
zadnjih osmih letih od dneva objave tega narodila na portalu javnih narogil

' Izrazi raven, podraven, vrsta in podrodje izobrazbe so uporablieni v pomenu, dolocenem v Uredbi o uvedbi in
uporabi klasifikacijskega sistermna izobraZevanja in usposablfjanja (Uradni list RS, §t. 46/06)

ODKAT-15/2014 Stran 8/15



Navodila ponudnikom

in
- aktivno obviada slovenski jezik.

DOKAZILA:

vpis v obrazec »Piljava«
in

izjava kadra o izobrazbi
in

Izjava kadra o delovnih izkuSnjah iz katere so razvidne zahtevane delovne
izkusnje kadra ALI pogodba o zaposlitvi, iz katerega so razvidne zahtevane delovne
izkuénje kadra

in
Izjava za ponudnika

b) Ponudnik mora imetl ves Cas izvajanja predmeta tega javnega narodila na voljo vsaj
en kader, ki bo prevzel vlogo podroénega strokovnjaka in ki
- ima najmanj VI/I podraven® izobrazbe, kar pomeni vi§ja strokovna izobrazba;
vi§jesSolska izobrazba (prejSnja); viSjeSolska, viSja strokovna in podobna
izobrazba

- je v zadnjih petih letih od dneva objave tega narodila na portalu javnih narogil
izvedel najmanj dve storitvi svetovanja ali analiz (kot so: pravno svetovanje,
kadrovsko svefovanje, podjetnisko oziroma poslovno svetovanje, analize trga,
analize poslovanja) na podrogju predpisov, ki so predmet posameznega sklopa
na katerega se prijavija ponudnik. Za referenco bo naro¢nik uposteval le storitve,
ki so obsegale najmanj 16 svetovalnih ur (svetovalna ura je 60 minut) za
posamezno storitev

- aktivnho obvlada slovenski jezik.

DOKAZILA:

vpis v obrazec »Prijavac

in

Izjava kadra o izovbrazbi

in

lzjava referenénega narofnika o kadru iz katere je razvidno, da je podroéni
strokovnjak opravijal storitve svetovanja ali analiz (kot so: pravno svetovanje,

kadrovsko svetovanje, podjetniSko oziroma poslovno svetovanje, analize trga,
analize poslovanja) z navedbo naziva storitve oziroma storitev in obsega njegovih

? fzrazi raven, podraven, vrsia in podrodje izobrazbe so uporabijeni v pomenu, dolodenem v Uredbi o uvedbi in
uporabi klasifikacijskega sisterna izobraZevanja in usposabljanja (Uradni list RS, §t. 46/06)
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svetovalnih ur ter obdobje oziroma ¢as izvajanja storitve, ALl potrdilo delodajalca iz
katerega je razvidno, da je podroéni sirokovnjak opravijal storitve svetovanja ali
analiz (kot so: pravno svetovanje, kadrovske svetovanje, podjetnisko oziroma
poslovho svetovanje, analize frga, analize poslovanja) z navedbo naziva storitve
oziroma storitev in obsega njegovih svetovalnih ur, obdobje oziroma Cas izvajanja
storitve, ter kratkim opisom opravljenih storitev

in
Izjava za ponudnika

Druga dolocila v zvezi z kadrovskimi pogoji oziroma usposohljenostjo

Ponudnik lahko dokazila o doseZeni izobrazbi prilozi tudi sam. V tem primeru mu ni potrebno prilagati
v tgj toCki zahtevanih izjav.

V kolikor ponudnik prijavi kader, ki zahtevane izobrazbe ni pridobil v Republiki Sloveniji, bo naroénik
lahko pridobil mnenje ENIC-NARIC centra o vrednotenju izobraZevanja prijavljenega kadra. V tem
primeru bo ponudnik na poziv narotnika moral priloziti soglasje prijavljenega kadra za pridobitev
navedenega mnenja.

V primeru, da ponudnik prijavi kadre, ki niso njegovi zaposleni, mora predloZiti tudi dokazila o
sodelovanju, iz katerih je razvidno, da bo kader s ponudnikom sodeloval pri izvajanju predmetnega
narotila. To dokazilo je lahko pisni dogovor med ponudnikom in kadrom, aviorska pogodba, podjemna
pogodba, ipd.

V kolikor penudnik odda ponudbo za vet sklopov, lahko prijavi isti kader v viogi vodje projekta v vseh
sklopihi, za katere je oddal poniudbo.

V kolikor ponudnik odda ponudbo za ve& sklopov, lahko prijavi isti kader v viogi podrotnega
strokovnjaka v najved treh sklopih.

Kader, ki ga ponudnik v posameznem sklopu prijavi kot vodjo projekta, je lahko hkrati prijavijen kot
podroéni strokovnjak za isti sklop, vendar najvet v treh skiopih.

Izbrani ponudnik mora ves £as izvajanja pegodbenih obveznosti imeti na voljo zahtevano Stevilo
kadrov, ki izpolnjujejo vse zahtevane pogoje. lzbrani ponudnik je dolzan naro¢nika obveséati o vsaki
kadrovski spremembi pri izvajanju tega narocila. Ob wvsaki spremembi je potrebno predloZiti
dokumente, ki so zahtevani in 3tejejo za usposoblienost kadra. Kot sprememba se Stejejo morebitni
dodatni kadri, ki bi opravijali predmetne storitve, kot fudi morebitna zamenjava v ponudbi prijavijenega
kadra. Pri zamenjavi kadra mora ponudnik zagotoviti prenos znanja pridobljenega z usposabljarijem
pri naroéniku na nadomestni kader.

Naroénik si pridrzuje pravice, kadarkoli in v €asu trajanja pogodbe preveriti izpolnjevanje le-teh.

10. MERILA

Merilo za izbor najugodnejSega ponudnika za posamezen sklop je najniZja skupha cena za vso
predvideno koli¢ino z DDV v EUR. V kolikor bo v posameznem sklopu ved ponudnikov ponudilo enako

skupno ponudbeno ceno z DDV v EUR, bo najugodnejsi ponudnik tisti, ki bo ponudil najnizjo ceno za
pestavko v predraunu: Priprava predlogov za izbolj$anje poslovnega okolja.
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10.1 PONUDBENA DOKUMENTACIJA

Ponudbeno dokumentacijo sestavijajo naslednji dokumenti:
1. izpoinjen obrazec »Ponudbag, ki ga ponudnik nalepi na ovojnico,
2. izpolnjen obrazec »Prijavac,
3. izpolnjen obrazec »Ponudba/Predradunc, :
4. izpolnjen obrazec »lzjava in soglasje za podizvajalca« morebitnih podizvajalcev,
5. vsa zahtevana dokazila v zvezi z dokazovanjem izpoinjevanja pogojev iz tocke 9 (Pogoji) teh
navodil.

Na poziv naro¢nika bo moral izbrani ponudnik v postopku javnega naroganja ali pri izvajanju javnega
narotila, v rokii osmih dni od prejema poziva, posredovati podatke o:
- svojih ustanoviteljih, druzbenikih, vkljuéno s tihimi druzbeniki, delni¢arjih, komanditistih ali
drugih lastnikih in podatke o lastniskih deleZih navedenih oseb,
- gospodarskih subjektih, za katere se gledé na dolotbe zakona, ki ureja gospodarske
druzbe, steje, da so z njim povezane druZbe.

V primeru, da bo izbrani ponudnik prijavil sodelovanje podizvajalcev in bo vrednost pogodbenih del, ki
jih bo podizvajalec izvedel v fem naroéilu, vigja od 10.000 EUR brez DDV, bo moral izbrani penudnik
na poziv naro¢nika zgoraj navedene podatke v roku osmih dni od prejema poziva, posredovati tudi za
podizvajalca.

Ponudnik, ki odda ponudbo, pod kazensko in materialno odgovornostio jaméi, da so vsi podatki in
dokumenti, podani v ponudbi, resnicni, in da fotokopije prilozenih listin ustrezajo originalu. V
nasprotnem primeru ponudnik naroéniku odgovarja za vso $kodo, ki mu je nastala.

10.1.1 Obrazec »Ponudba«

Fonudnik v obrazec »Ponudba« vpide zahtevane podatke ter obrazec nalepi na ovojnico, v kateri
podilja ponudbo.

10.1.2 Obrazec »Prijava«

Ponudnik v obrazec »Prijava« vpide zahtevane podatke. Navodila za izpolnjevanje so pri posamezni

toéki v samem obrazcu.

Ponudnik lahko odda ponudbo za katerikoli skiop, za enega ali ve¢. Ponudnik mora v obrazcu
»Prijava« navesti ali se njegova ponudba nana$a na celotno naroéilo ali le na posamezen sklop. Ce
ponudnik v obrazcu »Prijava« ne bo navedel na katere sklope je oddal ponudbo, bo naroénik stel, da
ponudnik oddaja ponudbo na sklope, za katere je v obrazcu »Ponudba/Predracun« podal ceno.

10.1.3 Obrazec »Ponudba/Predrac¢unc

Ponudnik mora v obrazcu »Ponudba/Predradun« navesti/izpolniti rubrike obrazca za sklope, na katere
oddaja ponudbo.

Cene morajo biti v evrih ter morajo vsebovati vse stroske v zvezi z izvedbo predmeta tega javnega
narocila.

Skupna ponudbena cena za vso predvideno koli¢ino mora zajemati vsa dela, zajeta v tehnicnih
specifikacijah.

Ponudnik vpise cene v EUR z vkijuc":enim' davkom na dodano vrednost {DDV) in sicer na najveé dve
decimalni mesti. V kolikor ponudnik cene ne vpise, se $teje, da je nevpisana cena ni¢ (0) EUR.

Ponudnik ne sme spreminjati vsebine predraduna.
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V primeru, da bo narocnik pri pregledu in ocenjevanju ponudb odkril oitne ratunske napake, bo
ravnal v skladu s Setrtim odstavkom 78. &lena ZJN-2.

10.1.4 Izjava in soglasje podizvajaica za neposredna placCila

Ponudnik mora v ponudbi predloziti tudi soglasje podizvajalca oziroma vseh podizvajalcev, ¢e je le-teh
vet, na podlagi katerega(-ih) bo naro¢nik namesto ponudnika poravnaval podizvajalteve terjatve do
ponudnika.

Prav tako mora ponudnik v ponudbi predloZiti soglasje podizvajalca oziroma vseh podizvajalcev, Ce je
le-teh veg, da bo(-do) najkasneje v roku petih dni od dneva, ko bo(-do) z izbranim ponudnikom sklenili
pogodbo, naroéniku posredoval(-i) kopijo pogodb(-e), ki jo{so) je(jo) skienil(-) s svojim narofnikom
{izbranim ponudnikom).

10.1.5 Priloge

Za?eleno je, da so priloge podane, kot je zapisano v tocki 10.1 (Ponudbena dokumentacija) teh
navodil ponudnikom.

40.2 DRUGA DOLOCILA ZA PRIPRAVO PONUDBE

10.2.1 Skupna ponudba

V primeru, da skupina ponudnikov prediozi skupno ponudbo, mora vsak ponudnik izpolnjevati vse
pogoje, dologene v totki 9.1.1. Vsi ponudniki v skupni ponudbi morajo podati dokumente, ki se
nanasajo na dokazovanje navedenih pogojev, posamicno.

Pogoje, dolotene v tocki 9.1.2 ponudniki lahko izpolnjujejo kumulativno. Dokumente, ki se nanasajo
na dokazovanje teh pogojev, poda katerikoli ponudnik v skupni ponudbi.

Obrazce »Ponudba/Predratunc in »Prijavac ter »Ponudba« podajo vsi ponudniki; ki nastopajo v
skupni ponudbi, skupaj (en obrazec, podpisan s strani vsaj enega izmed ponudnikov, ki nastopajo v
skupni ponudbi).

V primeru skupne ponudbe naj pravne osebe v obrazcu »Prijavac navedejo vse, ki bodo sodelovali v

tej skupni ponudbi. Ponudniki, ki nastopajo v skupni ponudbi, fahko navedejo tudi eno izmed pravnih
oseb, s katero bo narognik komuniciral do sprejema odiogitve o narogilu, v nasprotnem primeru bo
naroénik vse dokumente naslavljal na vse ponudnike, ki bodo sodelovali v skupni ponudbi.

V kolikor skupna ponudba ni podana za vse sklope, naj bo iz obrazca »Prijava« razvidno, za katere
sklope je podana skupna ponudba, in kateri skupni ponudniki cddajajo ponudbo za posamezen sklop.

V primeru, da bo takina skupina ponudnikov izbrana za izvedbo predmetnega narocila, bo narocnik
lahko zahteval akt o skupni izvedbi narodila (na primer pogodbo o sodelovanju), v katerem bodo
natan&no opredeliene naloge in odgovornost posameznih ponudnikov za izvedbo naroCila. Ne glede
na to pa ponudniki odgovarjajo narogniku solidarno.

10.2.2 Ponudba s podizvajalci
V primeru, da bo ponudnik pri izvedbi narotila posloval s pedizvajaici, mora v ponudbi navesti

zahtevane podatke o podizvajalcih, ki so navedeni v obrazcu »Prijava.

V kolikor ponudnik podizvajalca ne prijavlja na vse sklope, naj bo iz navedbe v obrazcu »Prijavac
razvidno, za katere sklope je prijavlien posamezen podizvajalec.

Podizvajalec mora enako kot ponudnik izpolnjevati pogoje pod tockami 9.1.1.3 in 9.1.1.4 (pogoj v tocki
9.1.1.4 — v kolikor bo podizvajatec izvedel dela, vidja od 10.000,00 EUR brez DDV) teh navodil.
Ponudnik mora za posameznega podizvajalca priloZiti enaka dokazila za izpolnjevanje pogojev,
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dolocenih v prejSnjem stavku, kot jih mora priloZiti zase, razen pri pogajih, kjer so Ze predvidena
dokazila, ki jih mora podizvajalec predioziti.

V skladu z dolotbo 6. odstavka 71. &lena ZJN-2 se za podizvajalca ne Steje gospodarski subjekt, ki
gledé na razmerje z izbranim ponudnikom izpolnjuje kriterije za povezano druzbo po zakonu, ki ureja
gospodarske druzbe (ima ena druzba druge v drugi vedinski delez, je ena druzba odvisna od druge,
s0 koncemnske druZbe, sta dve druzbi vzajemno kapitalsko udeleZeni ali so povezane s podjetniSkimi
pogodbami). V tem primeru se za potrebe neposrednih pladil za podizvajalca steje subjekt, ki je
pravna ali fizicna oseba in za osebe, povezane z izbranim ponudnikom, dejansko izvaja storitev, ki je
neposredno povezana s predmetom javnega narodila. Ponudnik mora v navedenem primeru subjekt iz
prejSnjega stavka Steti kot podizvajalca in mora pri pripravi ponudbe tudi zanj ravnati v skladu z
doloébami te tocke.

Podatki iz sedmega odstavka 71. &lena ZJN-2, ki jih ponudnik za podizvajalce navede v obrazcu
»Prijavag, so obvezna sestavina pogodbe o izvedbi predmetnega javnega narodila.

Neposredna placila podizvajalcem na nacin, doloen z ZIN-2, so cbvezna. Izbrani ponudnik bo moral
v pogodbi pooblastiti naroénika, da bo na podlagi potrjenih rafunov oziroma situacij neposredno
pladeval podizvajalcem dela, ki jih bodo ti opravljali za izvedbo tega narotila.

Izbrani ponudnik bo moral med izvedbo narogila, raunu oziroma situaciji obvezno priloZiti predhodno
potrjene radune oziroma situacije podizvajalca(cev), ki bo(do) opravili dela po tem sporazumu.

Izbrani ponudnik mora imeti ob sklenitvi pogedbe z naroénhikom ali med njenim izvajanjem sklenjene
pogodbe s podizvajalci.

Prav tako bo moral imeti izbrani ponudnik, ¢e se be po sklenitvi pogodbe o izvedbi tega narodila

zamenjal podizvajalec ali ¢e bo skienil pogodbo z novim podizvajalcem, sklenjene pogodbe s

podizvajalci tudi med njenim izvajanjem. V navedenem primeru bo moral v petih dneh po nastanku

take spremembe naroéniku predloZiti:

- svojo izjavo, da je poravnal vse nespome obveznosti prvotnemu podizvajalcu, e je bil le-ta
zamenjan,

- pooblastilo za placilo epravljenih in prevzetih dobav neposredno novemu podizvajalcu in

- soglasje novega podizvajalca k neposrednemu pla&ilu.

V wseh navedenih primerih bo moral podizvajalec naroéniku posredovati kopijo pogodbe, ki jo je
skienil z izbranim ponudnikomn (svojim naro&nikomy), v petih dneh od sklenitve te pogodbe.

Izbrani portudnik v razmerju do naro¢nika v celoti odgovarja za izvedbo narodila.

10.2.3 Variantne ponudbe

Variantne ponudbe niso dopustene.

10.2.4 Jezik ponudbe

Vsi dokumenti v zvezi s ponudbo morajo biti v slovenskem jeziku.

70.2.5 Nacin opremlijanja in oznaéevanja ponudbe

Ponudbena dokumientacija mora biti natipkana ali napisana z neizbrisljivo pisavo (razen ponudbe v
racunalniski obliki, kadar gre za vzorce,...).

Vsi dokumenti morajo biti povezani z vrvico in zapecateni, razen obrazca »Ponudba«, ki ga ponudnik
nalepi na ovojnico. V kolikor ponudba ne bo povezana z vrvico, bo narognik tak&no ponudbo zvezal na
odpiranju ponudb.
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Zazeleno je, da ponudnik odda ponudbeno dokumentacijo v registratorju ali mapi Sirine, ki ustreza
ponudbeni dokumentaciji, in sicer tako, da so posamezna poglavja logena z listi oziroma pregradami
na katerih so navedeni ali naslovi posameznih poglavij ali Stevilke posameznih poglavij. V primeru, da
bo ponudnik predioZil ponudbo v vet registratorjih, naj registratorje oznaci z zaporednimi Stevilkami. V
primeru skupne ponudbe ali sodelovanja s podizvajalcem naj ponudnik najprej priloZi svoj posamezen
dokument, ki je del ponudbene dokumentacije, ter takoj za njim dokument drugega ponudnika, ki
nastopa v skupni ponudbi oziroma podizvajalca (npr. najprej izjavo zase, nato izjavo za
podizvajalca,...).

10.2.6 Veljavnost ponudbe

Ponudba mora veljati 120 dni od roka za predloZitev ponudb.

V izjemnih okolid&inah bo naro&nik lahko zahteval, da ponudniki podaljsajo ¢as veljavnosti ponudb za
doloteno dodatno obdobje.

10.2.7 Stroski ponudbe

Vse stroSke, povezane s pripravo in predloiit\-fijo ponudbe; nosi ponudnik.

11. OBVESTILO O ODLOCITVI O ODDAJI NAROCILA

Narocnik bo ponudnike obvestil o odlbéitvi o oddaji naroéila na nagin, predpisan v ZJN-2.
12. ODSTOP OD IZVEDBE JAVNEGA NAROCILA

Ministrstvo za notranje zadeve lahko na podiagi petega odstavka 80. ¢lena ZJN-2 po sprejemu
odlogitve o oddaji naroéila do sklenitve pogodbe odstopi od izvedbe javnega narodila iz razlogov, da
predmeta javnega naroéila ne potrebuje veé ali da zanj nima zagotovljenihi sredstev ali da se pri
naroc':niku po;‘avi utem'eljen sum, da je bila ali bi lahko hila vsebina pogodbe‘ posledica storjene‘ga
jih predvideti ter zaradi katerih je postala izvedba javnega narocna Z izbranim ponudnikom nemogoéa.
V tem primeru bo narognik v svoji odloditvi o odstopu od izvedbe javnega narocila takoj pisno- cbvestil
ponudnika, Ki je predloZil ponudbo.

13. POGODBA
Pogodbo bo podpisalo Ministrstvo za notranje zadeve.

V skladu s 6. odstavkom 14. &lena Zakona o integriteti in prepregevanju korupcije (Uradni list RS, st.
69/11-UPB2; v nadaljevanju ZIntPK} je dolzan izbrani ponudnik na poziv Ministrstva za notranje
zadeve, pred podpisom pogodbe, predioziti izjavo ali podatke o udelezbi fiziCnih in pravnih oseb v
lastnidtvu kandidata, vkljuéno z udelezbo fihih druzbenikov ter o gospodarskih subjektih za katere se
glede na doloébe zakona, ki ureja gospodarske druzbe, teje, da so povezane druzbe s kandidatom.
Ce bo ponudnik prediozil lano izjavo oziroma bo dal neresniéne podatke o navedenih dejstvih, bo to
imelo za posledico niénost pogodbe.

Ministrstvo za notranje zadeve bo pred podpisom preverilo, ali obstajajo razlogi iz 35. Clena ZIntPK o
prepovedi postovanja, zaradi katerih Ministrstvo za notranje zadeve ne sme poslovati z izbranim
ponudnikom ali s prijavljenim podizvajalcem, ¢e je vrednost del, ki jih bo pedizvajalec izvedel v tem
narocilu visja od 10.000 EUR brez DDV,

Izbrani ponudnik mora v roku sedem (7) deiovnih dni od prejema s strani naroénika podpisane
pogodbe podpisati in vrniti le-to.

ODKAT-15/2014 Stran 14/15



MNavodila ponudnikom

Vzore¢ pogodbe se bo pred podpisom vsebinsko prilagodil oziroma dopolnil zaradi morebitne narave
internih praviinikov narognika, glede na to, ali bo izbrani ponudnik predlozil skupno ponudbo, prijavil
sodelovanje podizvajalcev, oddaji narocila pe sklopih in pedobno.

14. PRAVNO VARSTVO

Zahtevek za revizijo, ki se nanasa na vsehino objave infali razpisno dokumentacijo, se, razen v
primeru iz Cetrtega odstavka 25. €lena Zakona o pravnem varstvu v postopkih javnega narotanja
(Uradni list RS, 8t 43/11, 60/11-ZTP-D, 63/13), lahko vioZi v osmih delovnih dneh od dneva objave
obvestila o javnem narodilu ali cbvestila o dodatnih informacijah, informacijah © nedckonanem
postopku ali popravku, ¢e se s tem obvestilom spreminjajo ali dopolnjujejo zahteve ali merila za izbor
najugodnejsega ponudnika iz razpisne dokumentacije ali predhodno objavljenega obvestila o narogilu,
vendar ne po roku za prejem ponudb.

Takso v visini 3.500,00 EUR mora vlagatelj placati na transakeijski ra¢un Ministrstva za finance,
&tevilka SI56 0110 0100 0358 802, odprt pri Banki Slovenije, Slovenska 35, 1505 Ljubljana, Slovenija,
SWIFT KODA: BS LJ SI 2X; IBAN:SI56011001000358802 — taksa za postopek revizije javnega
narocanja.

Zahtevek za revizijo mora biti vioZzen pri Ministrstvu za finance, Zupangiteva 3, 1000 Ljubljana, in sicer
neposredno na tem naslovu, po posti priporoéeno, po posti priporogeno s povratnico ali v eiekfronski
obliki, ¢e je podpisan z varnim elektronskim podpisom, overjenim s kvalificiranim potrdilom.
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