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Navodila periudnikom

1. NAROCNIK
To narogilo izvaja Ministrstvo za javno upravo, TrZzaska cesta 21, 1000 Ljubljana, v imenu in za racun
naro€nikov, navedenih v prilogi teh navodil (v nadaljevanju naroénik).

V razpisni dokumentaciji se uporabljata termina »narocnik«, ki pomeni izvajalca predmetnega javnega
narocila, in »posamezni naroetnik(-)«, ki predstavlja naroénika(-e} narodila, navedeneaga(-e) v prilogi 1
teh navodil, vkijuéno z izvajalcem predmetnega javnega narodila.

Narocnik vabi vse zainteresirane ponudnike, da predlozijo ponudbo, skiadno z zahtevami iz razpisne
dokumentacije.

2. OZNAKA IN PREDMET JAVNEGA NAROCILA

Oznaka: ODPOS-12/2015

Predmet: izvajanje storitev zagotovitve pladevanja upravnih taks, stro§kov upravnih in
drugih postopkov ter glob s strani strank na UE z uporabo debetnih in kreditnih
placilnih kartic

Naro€ilo je razdelieno na 2 (dva) sklopa in sicer:
Sklop 1 — Najem POS terminalov in pladevanje s plagilnima karticama Maestro in Mastercard
Sklop 2 - Plagevanje z drugimi pladilnimi karticami (Activa, Visa, Diners, AmericanExpress,

Karanta in druge)

3. NACIN ODDAJE JAVNEGA NAROCILA

Za oddajo predmetinega narocila se v skladu s 25. ¢lenom Zakona o javnem naroéanju {Uradni list RS,
&t. 12/13-UPB5, 19/14 in 90/14-ZDU-1l; ZJN-2) izvede odprti postopek.

Narogcilo je razdeljeno na 2 sklopa. Ponudnik lahko odda ponudbo za enega ali za oba sklopa. Sklop,
za katerega ponudnik oddaja ponudbo, cznati v obrazcu »Prijava«. Kadar to ne bo izrecno oznaceno,
bo narotnik Stel, da ponudnik oddaja ponudbo za sklop, za katerega je podal ponudbeno ceno v
obrazcu »Ponudba/Predradun,

V primeru, da se ponudnik prijavi na Skiop 1, mora ponuditi sklop v celoti (najem POS ferminalov in
uporabo obeh navedenih plagilnin kartic, t.j. Mastercard in Maestro, isto€asno pa mora omogogiti tudi
pladevanie s plagilnimi karticami, ki bodo izbrane v Sklopu 2.

Ponudniki, ki se prijavijo na Sklop 2, lahko ponudijo posamezne pladilne kartice iz tega sklopa, in sicer
katero koli izmed navedenih v predraéunu ali pa dodajo plagilno kartico, ki v predragunu ni navedena.

Javno narotilo se bo za Sklop 1 oddalo enemu (tj. najugodnej$emu) ponudniku v celoti, za Skiop 2 pa
najugednejSim ponudnikom po posameznih placiinih karticah.

NarocCnik si pridrzuje pravico, da v primeru, da ne bo prejel nobene ponudbe ali iz kateregakeli razioga
iz ZIN-2 ne bo izbral najugodnejega ponudnika za Sklop 1, predmetnega javnega narocila ne bo
oddal niti za Sklop 2, ne glede na to, ali bodo za ta sklop izpolnjeni vsi pogoji (Sklop 2 je tehniéno
vezan na Sklop 1).

Za oba sklopa se zahteva izpolnjevanje pogojev, ki so navedeni v 9. tocki teh navodil. Ostale zahteve
narocnika (v drugih delih razpisne dokumentacije) morajo ponudniki izpolnjevati, kot so zapisane za
posamezen sklop.
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Navodila ponudnikom .

Naroénik bo na podlagi pogojev in meril, dolofenih v razpisni dokumentaciji, izbral ponudnika(-e) v
imenu vseh konénih narocnikov, ki so navedeni v prilogi 1 teh navodil, s katerim(-i) bo Ministrstvo za
javno upravo sklenilo krovho pogodbo. Naroénik bo skienil krovno pogodbo z najugodnejsim
ponudnikom v 1. sklopu, v 2. skiopu pa z najugodnejSim ponudnikom po posamezni pladiini kartici.
Posamezni narocniki bode z izbranim(-i} ponudnikom{-i) sklenili posamezne neposredne pogodbe.

Narogilo se oddaja za obdobje 36 (Sestintrideset) mesecev.

Na podlagi 29. &lena ZJN-2 si naroénik pridrZzuje pravico moznosti oddaje dodatnih storitev v skladu in
na nacin kot ga doloéa ta &len.

4. ROK IN NACIN PREDLOZITVE PONUDBE

Naroénik mora ponudbe prejeti do 18. 9. 2015 do vkijuéno 11.00 ure in sicer v primeru:

ODDAJE PONUDBE PO POST! na naslov: Ministrstvo za javno upravo, Direktorat za javno
narotanje, Glavna pisarna, Zupangi¢eva ulica 3, 1000 Ljubljana

alt

ODDAJE PONUDBE OSEBNO na naslov: Ministrstvo za javno upravo, Direktorat za javno narocanje,
Sprejemna pisarna, Zupandiceva ulica 3 — vhod iz Cankarjeve ceste, 1000 Ljubljana.

5. CAS IN KRAJ ODPIRANJA PONUDB
Odpiranje penudb bo dne 18. 9. 2015 ob 14.80 uri v prostorih Ministrstva za javno upravo, Direktorata
za javno naro¢anje, Cankarjeva cesta 18, 1000 Ljubljana (3. nadstropje).

Odpiranje penudb je javno.

6. PRAVNA PODLAGA

Postopek oddaje javnega narodila se izvaja na podlagi veljavnega zakona in podzakonskih aktov, ki
urejajo javno narotanje, v skiadu z veljavno zakonodajo, ki ureja podrogje javnih financ ter podrodje, ki
je predmet javnega narogila.

7. TEMELJNA PRAVILA ZA DOSTOP, OBVESTILA IN POJASNILA V ZVEZl Z RAZPISNO
DOKUMENTACKIO

7.1 DOSTOP DO RAZPISNE DOKUMENTACIJE

Razpisno dokumentacijo lahko ponudniki dobijo na spletnih straneh naroénika, na naslovu
hitp/iwww. djn.mju.gov.si/.

Cdkupnine za razpisno. dokumentacijo ni.

7.2 OBVESTILAIN POJASNILA V ZVEZI Z RAZPISNO DOKUMENTACIJO

Komunikacija s ponudniki o vprasanjih v zvezi z vsebino naroéila in v zvezi s pripravo ponudbe poteka
izkljucno preko portala javnih narogil.

Naroénik bo kot praveasno zahtevo za pojasniio razpisne dokumentacije oziroma kakrsnokoli drugo
vprasanje v zvezi z narodilom $tel kot pravo&asno, v kolikor bo na Portalu javnih naroCil zastavijeno
najkasneje do vkljuéno 8. 9. 2015 do 10.00 ure.

Na zahteve za pojasnila oziroma druga vprasanja v zvezi z narotilom, zastavijena po tem roku,
narocnik ne bo odgovarjal.
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Navodila ponudnikom

8. SESTAVA RAZPISNE DOKUMENTACIJE

Razpisno dokumentacijo sestavljajo:

— navodila ponudnikom za priprave penudbe,

- tehniéne specifikacije,

~  obrazec »Ponudbag,

— obrazec »Prijavax,

— obrazec »Predradunc,

— obrazec »lzjava za ponudnikag,

— obrazec »lzjava za fiziCne osebeg,

— obrazec »Poobiastilo za pridobitev potrdila iz kazenske evidence za ponudnika«,
— obrazec »Pooblastilo za pridobitev potrdila iz kazenske evidence za fizi¢ne osebex,
— obrazec »lzjava in soglasje za podiZvajalcag,

— vzorec krovhe pogodbe,

— vzorec neposredne pogodbe.

9. POGOJI

9.1 POGOJ|, Ki JIH MORAJO [ZPOLNJEVAT! PONUDNIKI ZA SODELOVANJE V POSTOPKU ODDAJE
JAVNEGA NAROCILA IN NJIHOVC DOKAZOVANJE

Ponudnik mora izpolnjevati vse v tej foki navedene pogoje. Za dokazovanje izpolnjevanja pogojev
mora ponudnik priloZiti dokazila kot so navedena za vsakim zahtevanim pogojem. Ce ni v teh
navodilih za posamezne dokumente drugace doloeno, zado3¢a predloZitev kopij zahtevanih
dokumentov. Naro&nik si pridrzuje pravico do vpogleda v originalne dokumente.

Obrazci izjav, ki jih mora predloZiti ponudnik, so de! razpisne dokumentacije. Izjave so lahko
predloZzene na teh obrazcih ali na ponudnikovih, ki pa vsebinsko bistveno ne smejo odstopati od
priloZenih obrazcev. Izjave ponudnika morajo bifi pisne ter podpisane s strani ponudnika. V kolikor
ponudnik uporablja 2ig, se obrazci tudi Zigosajo. Naroénik si pridriuje pravico do préveritve
verodostojnosti izjav oziroma potrdil pri podpisniku le-teh.

Ce obstaja naroénikova zahteva, koliko stari so lahko dokumenti, ki jih ponudnik prilaga kot dokazila,
je to navedeno v oklepaju ob vsakem posameznem dokazilu. V kolikor v oklepaju ni navedeno
nicesar, starost dokumenta ni pomembna, odrazati pa mora zadnje stanje. Dokumenti morajo ne
glede na dologeno oziroma zahtevano najvedjo dopusceno starost vedno odraZati zadnje stanje.
Zadetek roka za starost dokumentov se Steje od dneva objave obvestila o tem narogilu na portalu
javnih narogil, razen ¢e ni pri posameznem dokazilu doloteno drugace.

V kolikor pohudnik nima sedeza v Republiki Sloveniji in ne more pridobiti in predloziti zahtevanih
dokumentov, ker drzava, v kateri ima ponudnik svoj sedeZ, ne izdaja taks$nih dokumentov, lahko
ponudnik namesto pisnega dokazila predloZi zapriseZeno izjavo pri¢ ali zapriseZeno izjavo ponudnika.
Izjava mora biti podana pred pravosodnim ali upravnim organom, nofarjem ali pristojnim organom
poklicnih ali gospodarskih subjektov v drzavi, v kateri ima ponudnik svgj sedez.

Kadar ima ponudnik sedez v drugi drzavi, mora v ponudbi, v obrazcu »Prijavac, navesti svojega
pooblasCenca(-ko) za vrocitve, v skladu z doloébami Zakona o splofnem upravnem postopku (Uradni
fist RS, 5t 24/06-UPB2, 105/06-ZUS-1, 126/07, 65/08, 8/10 in 82/13; ZUP). V kolikor to ne bo storil,
mu be, v skladu z ZUP, po uradni dolZznosti postavljen pooblaséenec za vroditve.

Za skupne ponudbe in ponudbe s podizvajalci je potrebno upostevati $e focki 11.2.1 (Skupna
ponudba) in 11.2.2 (Ponudba s podizvajalci) teh navodil.

811 Splosni pogoji oziroma osnovna sposobnost

1. Ponudnik in njegovi zakoniti zastopniki niso bili pravnomoéno obsojeni za kazniva dejanja iz
prvega odstavka 42. dlena ZJN-2.
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Navodila ponudnikom

DOKRAZILA:

»lzjava za ponudnika«

in

»lzjava za fizitne osebe«

ter

»Pooblastila za pridobitev podatkov iz kazenske evidence« (za ponudnika in zakenite
zastopnike).

Ponudnik lahko poirdita iz Kazenske evidence priloZi tudi sam. Tako predlozena potrdila
morajo odrazati zadnje stanje, v nobenem primeru pa ne smejo biti starej§a ve¢ kot 4 (&tiri)
mesece. V primeru, da navedena potrdila prediozi ponudnik sam, mu ni potrebno prilagati v tej
toCki zahtevane izjave za fizitne asebe ter pooblastil.

2. Ponudnik na dan, ko potefe rok za oddajo ponudb, ne sme biti uvréen v evidenco
ponudnikov z negativnimi referencami iz 77.a ¢lena ZJN-2, 81.a Clena Zakona o javnem
narotanju na vodnem, energetskem, transportnem podro¢ju in peodrocju postnih storitev
(Uradni list RS, &t 72/11-UPB3, 43/12 OdLUS, 90/12, 18/14 in 90/14-ZDU-11; ZUNVETPS)
oziroma 73. Clena Zakona o javnem narc&anju na podrodju cbrambe in varnosti (Uradni list
RS, $t. 90/12 in 90/14-ZDU-11; ZINPOV).

DOKAZILO:
»lzjava za ponudnikac

3. Ponudnik na dan, ko je bila oddana ponudba, v skladu s predpisi drzave, v kateri ima sedeZ,
ali predpisi drzave naro€nika, nima zapadlih neplaanih obveznosti v zvezi s pladili prispevkov
za sociaino varnost ali v zvezi s placili davkov v vrednosti 50 evrov ali vet.

DOKAZILO:
»lzjava za ponudnika«
in
»lzjava in soglasje za pedizvajalca«, v kolikor ponudnik v ponudbi prijavi sodelovanje
podizvajalcev.
V primery, da ponudnik v ponudbi prijavi sodelovanje podizvajalcev, morajo paodizvajalci,
enako kot ponudnik, izpoinjevali vse pogoje pod totko 9.1.1.3. Podizvajalec ne sme sodelovati
pri izvedbi javnega narodila, ¢e teh pogojev ne izpolnjuje.

10. MERILA

naslednji formuii:

M=Cn* 10.476 + (14.208.000 * Ppaestro¥ 100 + (1.965.000 * Puastercara)/ 100
pri cemer je:

Cyn ~ cena najema enega POS terminala na mesec z DDV

10.476 — irajanje pogodbe (36 mesecev) pomnozeno s predvidenim Stevilom POS terminalov
(291 POS terminalov)

14.208.000 — predvidena vrednost opravljenih plaéil s kartico Maestro v 36 mesecih v EUR
Prazestro — VISina proviziie za plagilo s kartico Maestro v odstotkih

1.965.000 ~ predvidena vrednost opravijenih plagil s kartico Mastercard v 36 mesecih v EUR
Puastercard — ViSina provizije za placilo s kartico Mastercard v odstotkih

SKLOP 2: NajugodnejSa ponudba za Sklop 2 se presoja za posamezno ponujeno kartico.
Najugoednejia ponudba za Sklop 2 za posamezno kartico je najniZji odstotek vidine ponujene provizije.
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Navodila ponudnikom

V primeru, da bosta v skiopu 1 dva ali ve¢ ponudnikov dosegla enak M, oziroma da bosta v sklopu 2
dva. ali .vet. ponudnikov. ponudila. enak .%. .viSine ponuiene provizije, bo naroénik ponudnika. v .
posameznem sklopu izbral z Zrebom. Ponudnike, ki so oddali ponudbo, bo naro&nik pisno obvestil o
#rebu in jim omogo¢il prisotnost na Zrebu. Zreb po potekal v prostorih naro&nika. Izmed ponudnikov, ki
50 dosegli enak M v sklopu 1 oziroma ponudili enak % vi§ine ponujene provizije za posamezno
kartico, bo izbran tisti ponudnik, ki bo prvi izZreban. Ponudnikom, ki ne bodo prisoini na zrebu, bo
naroénik posredoval zapisnik zrebanja.

11. POCNUDBA

11.1 PONUDBENA DOKUMENTACLJIA

Ponudbeno dokumentacijo sestavijajo naslednji dokumenti:
1. izpolnjen obrazec »Ponudbak, ki ga penudnik nalepi na ovojnico,
izpolnjen obrazec »Prijavax,
izpolnjen obrazec »Predracunc,
izpolnjen obrazec »izjava za ponudnikag,
izpotnjen obrazec »lzjava za fizitne osebec;
izpolnjen obrazec »Pooblastilo za pridobitev potrdild iz kazenske evidence — pravne osebex,
izpolnjen obrazec »Pooblastiio za pridobitev potrdila iz kazenske evidence — fizitne osebeg,
izpolnjen obrazec »lzjava in soglasje za podizvajalca«, v kolikor ponudnik v ponudbi prijavi
sodelovanje podizvajalcev,
8. priloga »Tehnitna izvedba narodila«.

CNDO RN

Na poziv narognika bo moral izbrani ponudnik v postopku javnega naro¢anja ali pri izvajanju javnega
narodila, v roku osmih dni od prejema poziva, posredovati podatke o:

- svojih ustanoviteljih, druzbenikih, vkljuéno s tihimi druzbeniki (v primeru da ponudnik ni
rezident), delniarjih, komanditistih ali drugih lastnikih in podatke o fastniskih delezih
navedenih oseb,

- gospodarskih subjektih, za katere se glede na dolotbe zakona, ki ureja gospodarske druzbe,
Steje, da so z njim povezane druZbe.

V primeru, da bo izbrani ponudnik prijavil sodelovanje podizvajalcev in bo vrednost pogodbenih del, ki
jin bo podizvajalec izvedel v tem narodilu, visja od 10.000 EUR brez DDV, bo moral izbrani ponudnik
na poziv naro¢nika zgoraj navedene podatke v roku osmih dni od prejema poziva, posredovati tudi za
podizvajalca.

Ponudnik, ki odda ponudbo, pod kazensko in materialno odgovornostio jaméi, da so vsi podatki in
dokumenti, podani v ponudbi, resniéni, in da fotokopije priloZenih listin ustrezajo originalu. V
nasprotnem primeru ponudnik naroniku odgovarja za vso kodo, ki mu je nastala.

11.1.1 Obrazec »Ponudba«

Ponudnik v obrazec »Ponudba« vpise zahtevane podatke ter obrazec nalepi na ovojnico, v kateri
posilja poenudbo.
11.1.2 Obrazec »Prijava«

Ponudnik v obrazec »Prijava« vpiSe zahtevane podatke. Navodila za izpolnjevanje so pri posamezni
togki v samem obrazcu.

Ponudnik fahko odda ponudbo za enega ali oba skiopa. Ponudnik mora v cbrazcu »Prijavac ustrezno
oznaciti, na kateri sklop se nanasa njegova ponudba. Ce ponudnik v obrazcu »Prijava« ne bo oznaéil,
na kateri sklop je oddal ponudbo, bo naroénik 3tel, da ponudnik oddaja ponudbo na sklope, za katere
je v obrazcu »Predraéun« podal ceno.

11.1.3 Obrazec »Predracun«

Cena najema POS ferminala mora biti v eurih z DDV ter zajemati vse strodke do vzpostavitve
delovanja in uporabe POS terminala (instalacija, vzpostavitev povezave, vzdrZzevanje in popravilo
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op'rem'é,_ vzpostavitev in vzdrZevanje povezave z avtorizacijskim centrom) ter morebitne druge stroske.
Cena.se.vpide na najved dve decimalni mesti. V kolikor ponudnik cene najema POS terminala ne
vpise, vpisal pa je viino proviziie vsaj ene od obeh kartic, se $teje, da je nevpisana cena 0 (nic)
eurov.

V sklopu 1 ponudnik vpise visino provizije za posamezno placilno kartico v % (odstotkih) in sicer na
najved dve decimalni mesti. V kolikor je ponudnik vpisal vi$ino provizije za eno platiino kartico, ni pa
vpisal visine provizije tudi za drugo plagilno kartico, se Steje, da je nevpisana provizija 0 (nic)
odstotkov.

V sklopu 2 ponudnik vpige visino provizije za posamezno placilno kartico v % (odstotkih) in sicer na
najved dve decimalni mesti. V kolikor ponudnik viSine provizije pri posamezni kartici ne vpise, se &teje,
da za to kartico ne oddaja ponudbe. Ponudnik lahko v predradun doda katerokoli druge plailno
kartico, s katero zagotavija plagevanje in visino provizije za to plagilno kartico.

V obeh sklopih morajo vidine provizij zajemati vse, kar je zahtevano v tehni¢nih specifikacijah in
ostalih delih razpisne dokumentacije, ravno tako morajo biti zajeti vsi stroski storitve.

Ponudnik ne sme spreminjati vsebine predrauna.

V primeru, da bo naro&nik pri pregledu in ocenjevanju ponudb odkril ogitne ratunske napake, bo
ravnal v skladu s getrtim odstavkom 78. &lena ZJN-2.

Okvirni predvideni letni obseg prometa in $tevilo transakcij po posameznih placiinih karticah
(ocenjeno po podatkih iz preteklih 3 let):

Vrsta placiine kartice Povprecno letncz Stevilo Povpreéna letna visina prometa

transakcij v EUR

Activa 13.700 521.000

Activa Maestro 34.400 1.106.000

Diners 1.350 54.000.

Karanta 2.400 88.000

Maestro 95.000 3.630.000

Mastercard 15.900 655.000

Visa 12.150 560.000

11.1.4 Obrazec »izZjava za ponudnikac«

Ponudnik v obrazec »lzjava za ponudnika« vpise zahtevane podatke in ga podpise.

S podpisom fe izjave ponudnik sprejema tudi vse pogoje in ostale zahteve iz razpisne dokumentacije
tega postopka ter prevzema kazensko in materialno odgovornost, da so vsi podatki in dokumenti,
podani v ponudbi, resniéni, in da fotokopije priloZenih listin ustrezajo originalu.

11.1.5 Izjava in soglasje podizvajalca za neposredna placila

Ponudnik mora v ponudbi predloZiti tudi soglasje podizvajalca oziroma vseh podizvajalcev, &e je le-teh
ved, na podlagi katerega(-in) bo naro¢nik namesto ponudnika poravnaval podizvajaiceve terjatve do
ponudnika.

Prav tako mora ponudnik v ponudbi predloZiti soglasje podizvajalca oziroma vseh podizvajalcev, Ce je
le-teh veé, da bo(-do) najkasneje v roku petih dni od dneva, ko bo(-do) z izbranim ponudnikom sklenili
pogodbo, naroéniku posredoval{-i) kopijo pogodb(-e), ki jo(so) je(jo) sklenil(-i) s svojim narocnikom
{(izbranim ponudnikom).
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Ponudniki morgjo, v skladu z Navodili ponudnikom te razpisne dokumentacije, v ponudbi priloZiti
prilogo, v kateri opiSejo predlagano tehniéno izvedbo s seznamom opreme, ki jo bodo zagotovili, ter
potrebno infrastrukturo, ki jo mora zagotoviti narognik ter postopek obradunavanja provizije za vsa
platila, ki so predmet ponudbe.

11.1.7 Priloge

Zazeleno je, da so priloge podane, kot je zapisano v tocki 11.1 (Ponudbena dokumentacija) teh
navedil ponudnikom.

11.2 DRUGADOLOCILA ZA PRIPRAVO PONUDBE
11.2.1 Skupna ponudba

V primeru, da skupina ponudnikov predlozi skupne ponudbo, mora vsak ponudnik izpolnjevati vse
pogoje, dolotene v tofki 9.1.1. Vsi ponudniki v skupni ponudbi morajo podati dokumente, ki se
nanasajo na dokazovanje navedenih pogojev, posamiéno.

Obrazec »Prijava« podajo vsi ponudniki, ki nastopajo v skupni ponudbi, skupaj (en obrazec, podpisan
s strani vsagj enega izmed ponudnikov, ki nastopajo v skupni ponudbi). Finan¢ha zavarovanja lahko
ponudniki predloZijo na nacin, da Jih predloZi samo eden izmed skupnih ponudnikov ali vsak ponudnik
posebe]. V kolikor so predioZena s sfirani vsakega izmed ponudnikov, mora sestevek vseh zneskov
zavarovanj biti najmanj v viini zahtevanega zneska.

V primeru skupne ponudbe naj pravne osebe v obrazcu »Prijavac navedejo vse, ki bodo sodelovali v
tej skupni ponudbi. Ponudniki, ki nastopajo v skupni ponudbi, lahko navedejo tudi eno izmed pravnih
oseb, s katero bo narognik komuniciral do sprejema odloitve o narogilu, v nasprotnem primeru bo
naro¢nik vse dokumente naslavljal na vse ponudnike, ki bodo sodelovali v skupni ponudbi.

V kolikor skupna ponudba ni podana za vse sklope, naj bo iz navedbe razvidno, za katere skiope je
podana skupna ponudba, in kateri skupni ponudniki oddajaje ponudbo za posamezen sklop.

V primeru, da bo tak3na skupina ponudnikov izbrana za izvedbo predmetnega naroéila, bo narognik
lahko zahteval akt o skupni izvedbi naroéila (na primer pogodbo o sodelovanju), v katerem bodo
natancrio opredeliene naloge in odgovornost posameznih ponudnikov za izvedbo narocila. Ne glede
na to pa ponudniki odgovarjajo naroéniku solidarno.

11.2.2 Ponudba s podizvajalci

V primeru, da bo ponudnik pri izvedbi naroCila posloval s podizvajalci, mora v ponudbi navesti
zahtevane podatke o podizvajaicih, ki so navedeni v obrazcu »Prijavac.

Podizvajalec mora enako kot ponudnik izpolnjevati pogoje pod toZke 9.1.1.3 teh navodil. Ponudnik
mora za posameznega podizvajalca priloZii enaka dokazila za izpolnjevanje pogojev, doloéenih v
prejSnjem stavku, kot jih mora priloZiti zase, razen pri pegojih, kjer so Zze predvidena dokazila, ki jih
mora podizvajalec predloZiti.

V skladu z dolotbo 6. odstavka 71. &lena ZJN-2 se za podizvajalca ne Steje gospodarski subjekt, ki
glede na razmerie z izbranim ponudnikom izpolnjuje kriterije za povezano druzbo po zakonu, ki ureja
gospodarske druzbe (ima ena druzba drugo v drugi vecinski deleZ, je ena druzba odvisna od druge,
so koncemske druzbe, sta dve druzbi vzajemno kapitalsko udeleZeni ali so povezane s podjetniskimi
pogodbami). V tem primeru se za pofrebe neposrednih pladil za podizvajalca Steje subjekt, ki je
pravna ali fizicna oseba in za osebo, povezano z izbranim ponudnikom, dejansko izvaja storitev, ki je
neposredno povezana s predmetom javnega narocila. Ponudnik mora v navedenem primeru subjekt iz
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prejsnjega stavka steti kot podizvajalca in mora pri pripravi ponudbe tudi Zanj ravnali v skladu z
dolocbami te tocke.

Podatki iz osmega odstavka 71. Clena ZJN-2, ki jih ponudnik za podizvajaice navede v cbrazcu
»Prijava¢, so obvezna sestavina pogodbe o izvedbi predmetnega javnega narociia.

Neposredna placila podizvajalcem na nadin, doloéen z ZJN-2, so obvezna. izbrani ponudnik bo moral
v pogodbi pooblastiti naroénika, da bo na podlagi potrjenih racunov oziroma situacij neposredno
plateval podizvajalcern dela, ki jih bodo ti opravijali za izvedbo tega narotila.

Izbrani ponudnik bo moral med izvedbo naroéila, radunu oziroma situaciji obvezno priloZiti predhodno
potriene raéune oziroma situacije podizvajalca({cev), ki ho(do) opravili dela po tej pogodbi.

Izbrani ponudnik mora imeti ob sklenitvi pogodbe z naro¢nikom ali med njenim izvajanjem sklenjene
pogodbe s podizvajalci.

Prav tako bo moral imeti izbrani ponudnik, &e se bo po skienitvi pogodbe o izvedbi tega narodila
zamenjal podizvajalec ali e bo sklenil pogodbe z novim podizvajalcemn, sklenjene pogodbe s
podizvajalci tudi med njenim izvajanjem. V navedenem primeru bo moral v petih dneh po nastanku
take spremembe naroCniku predloZiti:

- svojo izjavo, da je poravnal vse nespome obveznosti prvotnemu podizvajalcu, ¢e je bil leta
- Zamenjan,

- pocblastilo za placiio opravljenih in prevzetih dobav neposredno novemu podizvajalcu in

- soglasje novega podizvajalca k neposrednemu placilu '

- podatke iz osmega odstavka 71. élena ZJN-2.

V vseh navedenih primerih bo moral podizvajalec narofniku posredovati kopijo pogodbe, Ki jo je
sklenil z izbranim ponudnikom (svejim naroénikom), v petih dneh od sklenitve te pogodbe.

Izbrani ponudnik v razmerju do naroénika v celoti odgovarfa za izvedbo narogila.
11.2.3 Variantne ponudbe

Varianfne ponudbe niso dopuscene.

11.2.4 Jezik ponudbe

Vsi dokumenti v zvezi s ponudbo marajo biti v slovenskem jeziku.

11.2.5 Nacin opremlijanja in oznacevanja ponudbe

Ponudbena dokumentacija mora biti nafipkana ali napisana z neizbrisljivo pisavo (razen ponudbe v
racunalniski obliki, kadar gre za vzorce,...).

Vsi dokumenti morajo biti povezani z vrvico in zape€ateni, razen obrazca »Ponudbax, ki ga ponudnik
nalepi na ovojnice. V kolikor ponudba ne bo povezana z vrvico, bo naroénik tak3no ponudbo zvezal na
odpiranju ponudb.

Zazeleno je, da ponudnik odda ponudbeno dokumentacijo v registratorju ali mapi Sirine, ki usireza
ponudbeni dokumentaciji, in sicer tako, da so posamezna poglavia lotena z listi oziroma pregradami
na katerih so navedeni ali naslovi posameznih poglavij ali 8tevilke posameznih poglavij. V primeru
skupne ponudbe ali sodelovanja s podizvajaicem naj ponudnik najprej priloZi svoj posamezen
dokument, ki je del ponudbene dokumentacije, ter takoj za njim dokument drugega ponudnika, ki
nastopa v skupni ponudbi oziroma podizvajalca (npr. najprej izjave zase, nato izjavo za
podizvajalca,...).

ODPOS-12/2015 1012



Navodila ponudnikom

11.2.6 Veljavnostponudbe
Ponudba mora veljati do 30. 10. 2015.

V izjemnih okolid¢inah bo naroénik lahko zahteval, da ponudniki podalj$ajo &as veljavnosti ponudb za
dologeno dodatno obdobje.

11.2.7 Stroski pohudbe

Vse stroke, povezane s pripravo in predloZitvijo ponudbe, nosi ponudnik.

12. OBVESTILO O ODLOCITVI O ODDAJI NAROCGILA

Naroénik bo ponudnike obvestil o odlogitvi o oddaji naroéila na nacin, predpisan v ZJN-2.

13. ODSTOP OD IZVEDBE JAVNEGA NAROGCILA

Narocnik lahko na podlagi petega odstavka 80. ¢lena ZJN-2 po sprejemu odlogitve o oddaiji narogila
do sklenitve pogodbe odstopi od izvédbe javnega narocila iz razlogov, da predmeta javnega narogila
ne potrebuje vet ali da zanj nima zagotovijenih sredstev ali da se pri naroéniku pojavi utemeljen sum,
da je bila ali bi lahko bila vsebina pogodbe posiedica storjenega kaznivega dejanja ali da so nastale
druge izredne okolis¢ine, na katere narotnik ni moge! vplivati in jih predvideti ter zaradi katerih je
postala izvedba javnega naroéila z izbranim ponudnikom nemogota. V tem primeru be naroénik v
svoji odloCitvi o odstopu od izvedbe javnega naroéila takoj pisno obvestil ponudnike, ki so predloZili
ponudbo.

14. POGODEA

Krovno pogodbo bo podpisalo Ministrstvo za javno upravo, neposredne pogodbe pa posamezni
naroéniki.

V skladu s 6. odstavkom 14. &lena Zakona o integriteti in prepredevaniju korupcije (Uradni list RS, st.
69/11-UPB2; v nadaljevanju ZIntPK) je dolZzan izbrani ponudnik na poziv Ministrstva za javno upravo,
pred podpisom pogodbe, predioZiti izjavo ali podatke o udelezbi fizicnih in pravnih oseb v lastnistvu
kandidata, vkljuéno z udelezbo tihih druzbenikov (v primeru da ponudnik ni rezident) ter o
gospodarskih subjektih, za katere se glede na dolocbe zakona, ki ureja gospodarske druzbe, Steje, da
so povezane druzbe s kandidatom. Ce bo ponudnik predloZil [aZno izjavo oziroma bo dal neresnicne
podatke o navedenih dejstvih, bo to imelo za posledico niénost pogodbe.

Narocnik bo pred podpisom pogodbe preveril, ali obstajajo razlogi iz 35. &lena ZIntPK o prepovedi
posiovanja, zaradi katerih naroCnik ne sme poslovati z izbranim ponudnikom ali s prijavijenim
podizvajalcem, Ce je vrednost del, ki jih bo podizvajalec izvedel v tem naroé&ilu vidja od 10.000 EUR
brez DDV.

Pogodba se bo pred podpisom vsebinsko prilagodila glede na to, ali bo izbrani ponudnik predlozil
skupno ponudbo, prijavil sodelovanje podizvajaicev in podobno.

Narocnik bo krovno poegodbo podpisal po pravnomoénosti odloéitve o oddaji narogila.

Izbrani ponudnik mora krovno pogodbo, podpisano s strani Ministrstva za javno upravo, podpisati in
vrniti naroéniku v roku 10 (deset) delovnih dni po prejemu.

Posamezni naro¢niki bodo z izbranim ponudnikom sklepali neposredne pogodbe, in sicer v roku 20
dni po podpisu krovne pogodbe. Izbrani ponudnik mora v roku 10 {deset) dni od prejema, s strani
kon¢nih naroénikov podpisane, neposredne pogodbe, podpisati le-te in jih vrniti konénim naroénikom.
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Storitve iz krovne pogodbe se lahko zalnejo uporabijatl takOJ po podpasu neposredne pogodbe
vendar ne prej kot se zalne uporabljati krovna pogodba.

Naro¢nik najkasneje v roku 8 mesecev od podpisa krovne pogodbe pisno pozove izvajaica za
namestitev in aktivacijo POS terminalov za posamezno lokacijo {(z navedbo Zelenega datuma), kar
izvajalec uredi najkasneje v roku 15 dni od prejema pisnega poziva.

Narotnik najkasneje v roku 8 mesecev od podpisa krovne pogodbe pisne pozove izvajalca za
akfivacijo placevanja s placiinimi karticami iz sklopa 2 (z navedbo Zelenega datuma), kar izvajalec
uredi najkasneje v roku 15 dni od prejema pisnega poziva.

15. PRAVNG VARSTVO

Zahtevek za revizijo, ki s& nana%a na vsebino objave in/ali razpisno dokumentacijo, se, razen v
primery iz defrtega odstavka 25. élena Zakona o pravnem varstvu v postopkih javnega naroGanja
(Uradni list RS, $t. 43/11 in 60/11-ZTP-D, 63/13 in 90/14-ZDU-11}, lahko vioZi v osmih delovnih dneh
od dneva objave obvestila o javnem narocilu ali obvestila o dodatnih informacijah, informacijah o
nedokon&ariem postopku ali popravku, ¢e se s tem obvestilom spreminjajo ali dopolnjujejo zahteve ali
merila za izbor najugodnejSega ponudnika iz razpisne dokumentacije ali predhodno objavijenega
obvestila o narogilu, vendar nig po roku za prejem ponudb.

Takso v vidini 3.500,00 EUR mora vlagatelj placati na transakcijski ratun Ministrstva za finance,
~ Stevilka 5156 0110 0100 0358 802, odprt pri Banki Slovenije, Slovenska 35, 1505 Ljubljana, Slovenija,

SWIFT KODA: BS LJ Sl 2X; IBAN:SI56011001000358802 —~ taksa za postopek revizije javnega
naroéanja.

Zahtevek za revizijo mora biti vioZzen pri Ministrstvu za javno upravo, Trzaska cesta 21, 1000
Ljubljana, in sicer neposredno na tem naslovu, po posti priporoéeno ali po posti priporotenc s
povratnico.

Priloga 1: Seznam posameznih naronikov
Priloga 2: Seznam lokacij izvajanja storitev
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Priloga st. 1

Seznam niareCmkov: -

CoONIO A WN -

UE AJDOVSCINA

UE BREZICE

UE CELJE

UE CERKNICA

UE CRNOMELJ

UE DOMZALE

UE DRAVOGRAD

UE GORNJA RADGONA
UE GROSUPLJE

UE HRASTNIK

. UEIIDRIJA

UE ILIRSKA BISTRICA
UE IZOLA

UE JESENICE

UE KAMNIK

UE KOCEVJE

UE KOPER

UE KRANJ

UE KRSKO

. UE LASKO

. UE LENART

. UE LENDAVA
. UE LITIJA

UE LJUBLJANA

. UE LJUTOMER

UE LOGATEC

. UE MARIBOR
. UE METLIKA

UE MOZIRJE
UE MURSKA SOBOTA

. UE NOVA GORICA

UE NOVO MESTO
UE ORMOZ

UE PESNICA

UE PIRAN

. UE POSTOJNA

UE PTUJ
UE RADLJE OB DRAVI

. UE RADOVLJICA
UE RAVNE NA KOROSKEM
. UE RIBNICA

. UERUSE

. UE SEVNICA

. UE SEZANA

. UE SLOVENJ GRADEC
UE SLOVENSKA BISTRICA
. UE SLOVENSKE KONJICE
. UE SENTJUR PRI CELJU
. UE SKOFJA LOKA

UE SMARJE PRI JELSAH

. UE TOLMIN

UE TRBOVLJE

. UE TREBNJE

UE TRZIC
UE VELENJE
UE VRHNIKA
UE ZAGORJE
UE ZALEC






Priloga 5t. 2

"SEZNAM LOKACIJ POS TERMINALOV

Zap.§t. Naziv organa Naslov
1 UE AJDOVECINA Vipavska cesta 11b, 5270 Ajdovi€ina
2 UE BREZICE Cesta prvih borcev 24a, 8250 BrezZice
3 UE CELJE Ljubljanska cesta 1, 3000 Celje
4 Krajevni urad Vojnik Kerova 8, 3212 Vojnik
5 Izpitni center Celje Cesta v Celje XIV., 3202 Ljubeéna
[ UE CERKHICA Cesta 4. maja 24, 1380 Cerknica
7 UE CRMORELJS ZadruZna cesta 16, 8340 Crnomel]
8 Krajevni urad Semié _|Stefanov trg 9, 8333 Semié _
9 UE DDMZALE Liubljanska cesta 69, 1230 Domzale
10 UE DRAVOGRAD MeZa 10, 2370 Dravograd
11 UE GORENJA RADGOMNA Partizanska cesta 13, 9250 Gornja Radgona
12 Krajevni urad Sv Jurijj Bratka Krefta 14, 9244 Sveti Jurij ob Scavnici
13 UE GROSUPLJE Taborska cesta 1, 1290 Grosuplje
14 Krajevni urad lvanéna Gorica Sokolska 8, 1295 lvanéna Gorica
15 UE HRASTHIK Pot Vitka Pavlica 5, 1430 Hrastnik
16 UE IDRIJA Studeniovska 2, 5280 Idrija
17 UE {LIRSKA BISTRICA Bazoviska cesta 14, 6250 llirska Bistrica
18 B IZOLA Cesta v Pregavor 3a, 6310 lzola
19 UE JESENICE Cesta Zelezarjev 6a, 4270 Jesenice

'Krajevni urad Kranjska gora

Kolodvorska 1b, 4280 Kraniska gora

VE KAMNIK Glavni trg 24, 1241 Kamnik

UE KOCEVJE Ljubljanska cesta 26, 1330 Kodevje
UE KOPER Trg Brolo 4, 6000 Koper

UE KRANJ Slovenski trg 1, 4000 Kranj

‘Krajevni urad Cerkije

Trg Davorina jenka 13, 4207 Cerklje

'Krajevni urad Naklo

Stara cesta 61, 4202 Naklo

Krajevni urad Preddvor

Dvorski trg 10, 4205 Preddvor

Krajevni urad Senéur

Kranjska cesta 11, 4208 Senéur

UE KRSKO Cesta krikih Zrtev 14, 8270 Kriko

UE LASKD Mestna ulica 2, 3270 Lasko

Krajevni urad Radece Ulica Milana Majena 1, 1433 Radete

UE LENART Trg osvoboditve 7, 2230 Lenart v Sl. goricah
UE LEMDAVA Trg ljudske pravice 5, 9220 L_endava

UE LITIJA Jerebova ulica 14, 1270 Litija

UE LJUBLJARNA

Adamié-Lundrovo nabreZje 2, 1000 Ljubljana

lzpostava BeZigrad

Linhartova 13, 1000 Ljubliana

Izpostava Moste-Polje

Proletarska cesta 1, 1000 Ljubljana

Izpostava Siska

Trg prekomeorskih brigad 1, 1000 Ljubljana

Izpostava Vic-Rudnik

Trg MDB 7, 1000 Ljubljana

Sekior za upravne in notranje zadeve

Tobacha ulica 5, 1000 Ljubljana

Krajevni urad Medvode

Cesta komandanta Staneta 12, 1215 Medvode

Krajevni urad Preserje in Brezovica

Podpedka cesta 380, 1357 Notranje Gorice

Krajevni urad Vodice

Kopitarjev trg 1, 1217 Vodice

UE LJUTOMER

Vrazova ulica 1, 9240 Ljutomer

UE LOGATEC

Trzaska cesta 50a, 1370 Logatec

UE HARIBOR

Ulica heroja Staneta 1, 2501 Maribor

PreSernova ulica 6, 2501 Maribor

Zagrebska cesta 25, 2501 Maribor

Partizanska cesta 47, 2501 Maribor

Krajevni urad MikiavZz na Dravskem polju

Nad izviri 6, 2204 Millavz na Dravskem polju

Krajevni urad Hoce

Pohorska cesta 20, 2311 Hoce

Krajevni urad Race

Grajski trg 4, 2327 Rade

Krajevni urad SiarSe

StarSe 93, 2205 Starse

Krajevni urad Duplek

Cesta 4. julija 106, 2241 Spodnji Duplek

UE METLIKA

Naselie Borisa Kidrica 14, 8330 Metlika

UE BOZIRJE

Smihelska cesta 2, 3330 Mozirje

JE MUREBKA S0BOTA

KardoSeva ulica 2, 9000 Murska Sobota

Krajevni urad Beltinci

Miadinska ulica 2, 9231 Beltinci
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UE NOVA GORICA

Trg Edvarda Kardelja 1, 5000 Nova Gorica




60 Krajevni urad Sempeter pri Gorici Trg lvana Roba 3a, 5290 Sempeter pri Gorici

61 Uk HOVO MESTO ' Defranceschijeva ulica 1, 8000 Novo mesto

62 Krajevni urad Doleniske Toplice Zdraviliski trg 8, 8350 Dolenjske Toplice

63 Krajevni urad Sentjernej Trg Gorjanskega bataljona 8, 8310 Senijemej

64 UE ORMGZ Ptujska cesta 8, 2270 Ormoz

65 UE PESNICA Pesnica pri Mariboru 433, 2211 Pesnica pr Mariboru

66 Krajevni urad Sentilj Meistrova ulica 2, 2212 Sentilj v Sl. Goricah

67 UE PIRAR Obala 114a, Lucija, 6320 Portoroz

68 UE POSTOUNA Ljublianska cesta 4, 6230 Postojna

69 Krajevri urad Pivka Kolodvorska cesta 5, 6257 Pivka

70 UE PTUJ Slomskoeva ulica 10, 2250 Piuj _

71 Krajevni urad Videm Videm pri Ptuju 54, 2284 Videm pri Ptuju

72 Krajevni urad Destrmik Vintarovci 50, 2253 Destrnik '

73 LUE RADLJE OB DRAVI Mariborska cesta 7, 2360 Radlje ob Dravi

74 UE RADOVLIJICA Gorenjska cesta 18, 4240 Radovijica

75 Krajevni urad Bled Cesta svobode 13, 4260 Bled

76 Krajevni urad Bohinjska Bistrica Triglavska cesta 35, 4264 Bohinjska Bistrica
~ 77 UE RAVNE NA KOROSKEM CecCovie 12a, 2390 Ravne na Koroskem

78 UE RIBNICA Gorenjska cesta 9, 1310 Ribnica

79 UE RUSE Kolodvorska 9, 2342 Ruse

80 Krajevni urad Selnica ob Dravi Slovenski trg 4, 2352 Selnica ob Dravi

81 Krajevni urad Lovrenc na Pohorju Spodniji trg 8, 2344 Lovrenc na Pohorju

82 UE SEVNICA Glavni trg 19/a, 8290 Sevnica

83 [UESEZANA Partizanska cesta 4, 6210 Sezana

84 Krajevni urad Komen Komen 86, 6223 Komen

85 Krajevni urad Divaca Kolodvorska ulica 3, 6215 Divaca

86 Krajevni urad Hrpelje-Kozina Reska cesta 14, 6240 Hrpelie'Kozina

87 UE SLOVENJ GRADEC MeSkova ulica 21, 2380 Slovenj Gradec

88 UE SL.OVENSKA BISTRICA Kolodvorska 10, 2310 Slovenska Bistrica

89 UE SLOVENSKE KONJICE Stari trg 29, 3210 Slovenske Konjice

90 JUE SENTJUR PRIGELJU Mestni trg 10, 3230 Sentjur

91 Krajevni urad Dobje Dobje pri planini 26, 3224 Dobje pri planini

92 UE SKEOFJA LOKA Poljanska cesta 2, 4220 Skofja Loka

63 |Krajevni urad Ziri _ Loska cesta 1, 4227 Zin _

94 UE SMARJE PRI JELSAH Agkertey trg 124, 3240 Smarje pri Jeldah

95 Krajevni urad Rogaska Slatina Izletnigka ulica 2, 3250 Rogaska Slatina

96 UE TOLMIN Tumov drevored 4, 5220 Tolmin

97 Krajevni urad Bovec Trg Golobarskih Zriev 8, 5230 Bovec

98 UE TREQVLJE Mestni frg 4, 1422 Trbovlje

99 UE TREENJE Goliev trg 5, 8210 Trebnje

100 UE TRZIC Trg svobode 18, 4290 TrzZi¢

101 UE VELENJE Rudarska 8a, 3320 Velenje

102 Krajevni urad Sostanj Trg svobode 12, 3325 Sodtan]

103 UE VRHNIKA Trzaska cesta 1, 1360 Vrhnika

104 UE ZAGORJE Cesta 9. avgusta 5, 1410 Zagorje ob Savi

105 UE ZALEC. Ul. Savinjske éete 5, 3310 Zalec




