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Navodila ponudnikom

1  NAROCNIK

To narocilo izvaja Ministrstvo za javno upravo, Trzaska 21, 1000 Ljubljana v svojem imenu in za svoj
racun {v nadaljevanju narocnik).

Narofnik vabi vse zainteresirane ponudnike, da predioZijo ponudbo, skladno z zahtevami iz razpisne
dokumnentacije.

2  OZNAKA IN PREDMET JAVNEGA NAROCILA

Oznaka: ODSSP-1/2015

Predmet: lzvajanje storitev sistemske podpore, adminisiriranja cenfralnega raunalniSkega sistema in
svetovanja informacijskega ustroja javne uprave

3  NACIN ODDAJE JAVNEGA NAROCILA

Za oddajo predmetnega naroCila se v skladu s 25. ¢lenom Zakona o javnem naro&anju (Uradni list RS, st.
12/13-UPBS, 19/14 in 90/14 - ZDU-11; v nadaljevanju ZJN-2) izvede odprii postopek.

Narotnik bo na podlagi v nadaljévanju navedenih pogojev in meril izbral ponudnika, s katerim bo naro&nik
sklenil pogodbo.

4  ROKIN NAGIN PREDLOZITVE PONUDBE
Naro&nik mora ponudbe prejeti do 2. 7. 2015 do vkljuéno 10:00 ure in sicer v primeru:

ODDAJE PONUDBE PO POSTI na naslov: Ministrstvo za javno upravo, Direktorat za javno naroéanje,
Glavna pisarna, Zupangiéeva 3, 1000 Ljubljana

ali

ODDAJE PONUDBE OSEBNO na naslov: Ministrstvo za javno upravo, Direktorat za javno naroCanje,
Sprejemna pisarna, Zupanéideva 3 — vhod iz Cankarjeve ceste, 1000 Ljubljana.

5 CAS IN KRAJ ODPIRANJA PONUDB

Odpiranje ponudb bo dne 2. 7. 2015 ob 11:00 uri v prostorih v prostorih Ministrstva za javno upravo,
Direktorata za javno narotanje, Cankarjeva cesta 18, 1000 Ljubljana (3. nadstropje).

QOdpiranje ponudb je javno.
6 PRAVNA PODLAGA
Postopek oddaje javnega narcéila se izvaja na podlagi veljavnega zakona in podzakonskih aktfov, ki

urejajo javno naroéanje, v skladu z veljavno zakonodajo, ki ureja podroéje javnih financ ter veljavno
zakonodajo, ki ureja podrodje, ki je predmet javnega narodila.

7 TEMELJNA PRAVILA POSLOVANJA

7.1 Dostop do razpisne dokumentacije
Razpisno dokumentacijo lahko ponudniki dobijo na spletnib straneh naronika, na naslovu:

htip://www.djn. miu.gov.sil.
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Navodila ponudnikem

7.2 Obvestila in pojasnila v zvezi z razpisno dokumentacijo

R.OMUNIKE PONUGNIKT O Vprasarnjin v Zve VSEDINO al O 1

izkljuéno preko portala javnih naroéil.

Naroénik bo kot pravoCasno zahtevo za pojasnilo razpisne dokumentacije oziroma kakrSnokoli drugo
vpraganje v zvezi z narocilom &tel kot pravo&asno, v kolikor bo na portalu javnih narocil zastavljeno
najkasneje do vkijuéno 15. 6. 2015 do 12. ure.

Na zahteve zg pojasnila oziroma druga vprasanja v zvezi z narocilom, zastavijena po tem roku, naronik
ne bo odgovarjal.

] SESTAVA RAZPISNE DOKUMENTACIJE
Razpisno dokumentacijo sestavljajo:

Navodila ponudnikom za pripravo ponudbe,

Tehniéne specifikacije,

Obrazec "ponudba”,

Obrazec "prijava”,

Obrazec "ponudbalpredratun”,

Obrazec "izjava za ponudnika”,

Obrazec |zjava za fizi¢ne osebe,

Obrazec "vzorec - zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti”;
Vzorec pogodbe,

10. Obrazec "izjava in soglasje podizvajalca”,

11. Obrazec "pooblastilo za pridobitev potrdila iz kazenske evidence za fizitne osebe”.
12. Obrazec " pooblastilo za pridobitev potrdila iz kazenske evidence za ponudnika”,
13. dokument RTP s prilogami

14. Normativi za izgradnjo LAN

15. obrazec izjava o stopniji izcbrazbe

16. obrazci izjava referenénega narocnika

17. obrazec »izjava ¢ dolznosti varovanja podatkov;

LN R LN

9 POGOJI

91 Pogoji, ki jih morajo izpolnjevati ponudniki za sodelovanje v postopku oddaje javnega
narocila in njihovo dokazovanje

Ponudnik mora izpolnjevati vse v tej toCki navedene pogoje. Za dokazovanje izpolnjevanja pogojev mora

ponudnik v ponudbi priloziti dokumente, ki so navedeni v focki 11.1 »ponudbena dokumentacija« teh

navodil.

Ce ni v teh navodilih za posamezne dokumente drugaée dolodeno, zadoééa predloZitev kopij zahtevanih
dokumentov. Naro&nik si pridrZzuje pravico do vpogleda v originalne dokumente.

Obrazci izjav, ki jih mora predlozZiti ponudnik v ponudbi, so del razpisne dokumentacije. Izjave so lahko
predloZzene na teh obrazcih ali na ponudnikovih, ki pa vsebinsko bistveno ne smejo odstopati od
priloZzenih obrazcev. 1zjave ponudnika morajo biti pisne ter podpisane s strani ponudnika. V kolikor
ponhudnik uporablja Zig, se obrazci tudi Zigosajo.

Naro¢nik si pridrzuje pravico do preveritve vérodostojnosti izjav oziroma potrdil pri podpisniku le-teh.

Ce obstaja naroénikova zahteva, koliko stari so lahko dokumenti, ki jih ponudnik prilaga kot dokazila, je to
navedeno v oklepaju ob vsakem posameznem dokazilu. V kolikor v oklepaju ni navedeno ni¢esar, starost
dokumenta ni pomembna, odraZati pa mora zadnje stanje. Dokumenti morajc ne glede na dologeno
oziroma zahtevano najvedjo dopuiceno starost vedno odrazati zadnje stanje. Zacetek roka za starost
dokumentfov se Steje od dneva objave cbvestila o narofilu na portalu javnih narofil, razen ¢e ni pri
posameznem dokazilu doloéeno drugade.
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Navodila ponudnikom

V kolikor je ponudnik samostojni podjetnik in ne more pridobiti in predloziti zahtevanih dokumentov, mora
Mgt X AN ) 0 noaaia _

V kolikor ponudnik nima sedeza v Republiki Sloveniji in ne more pridobifi in predloziti zahtfevanih
dokumentov, ker drzava v kateri ima ponudnik svoj sedeZ ne izdaja tak3nih dokumentov, lahko ponudnik
namesto pisnega dokazila predioZi zapriseZeno izjavo pri¢ ali zapriseZzeno izjavo ponudnika. Izjava mora
bitt podana pred pravesodnim ali upravnim organom, notarjem ali pristojnim organom poklicnih ali
gospodarskih subjektov v drZavi, v kateri ima ponudnik svoj sedez. .

Kadar ima ponudnik sedeZ v drugi drzavi, mora v ponudbi, v obrazcu »Prijavak, navesti svojega
pocbladéenca(-ko) za vrotitve, v skladu z dolocbami Zakona o splosnem upravnem postopku (Uradni list
RS, &t. 24/06-UPB2, 105/06-ZUS-1, 126/07, 65/08, 8/10; v nadaljevanju ZUP). V kolikor to ne bo storil,
mu bo, v skladu z ZUP, po uradni dolZnosti postavijen poobladenec za vroéitve.

Za skupne ponudbe in ponudbe s podizvajalci je potrebno upostevati Se focki 11.2.1 (Skupna ponudba} in
11.2.2 (Ponudba s podizvajalciy teh navedil.

Ponudnik lahko izpolnjuje tehni¢ne pogoje skupaj s podizvajaici ali tako, da se sklicuje na kapacitete
drugih gospodarskih subjekiov, pod pogojem, da bo podizvajalec oziroma gospodarski subjekt izvede)
posel v delu, v katerem se ponudnik sklicuje na njegove kapacitete in bodo le-te izkorisene oziroma
uperabljene pri izvedbi predmetnega narocila. V tem primeru mora ponudnik v ponudbi predleZiti njihove
dokumente, ki se nanasajo na dokazovanje pogojev in dokazilo, da bo zaradi tega imél na voljo sredstva
za izvedbo narotila in sicer pisni dogovor z drugim subjekiom, sklenjenim za ta namen ipd.

9.1.1 Splosni pogoji oziroma osnovna sposobnost

1. Ponudnik in njegovi zakoniti zastopniki niso bili pravnomoéno obsojeni za kazniva dejanja iz
prvega odstavka 42. ¢lena ZJN-2.

DOKAZILA:

Izjava za ponudnika

in

Izjava za fizitne osebe
ter

Pooblastila za pridobitev podatkov iz kazenske evidence (za ponudnika in zakonite
zastopnike)

Ponudnik lahko potrdila iz Kazenske evidence prilozi tudi sam. Tako predlozena potrdila
morajo odrazati zadnje stanje, v nobenem primeru pa ne smejo bili starejSa ved kot Stiri (4)
mesece. V primeru, da navedena potrdila predlozi ponudnik sam, mu ni potrebno prilagati v
tej tocki zahtevane izjave za fizitne osebe ter pooblastil.

2.  Ponudnik na dan, ko potee rok za oddajo ponudb, ne sme biti uvrdCen v evidenco
ponudnikov z negativnimi referencami iz 77.a Clena ZJN-2, 81.a &lena Zakona o javhem
naroCanju na vodnem, energetskem, transportnem podrodju in podro¢ju postnih storitev
(Uradni list RS, 3t. 72/11-UPB3, 43/12 OdI.US, 90/12, 19/14 in 90/14 - ZDU-11; ZINVETPS)
oziroma 73. ¢lena Zakena o javnem naroanju na podro¢ju obrambe in varnesti (Uradni list
RS, st. 90/12 in 90/14 - ZDU-11; ZINPOV).

DOKAZILO:

Izjava za ponudnika
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Navodila ponudnikom

3. Ponudnik na dan, ke je bila oddana ponudba, v skladu s predpisi drzave, v kateri ima sedez,

ali predpisi drzave naro&nika, nima zapadlih nepladanih obveznosti v zvezi s placili
prispevkov za socialno varnost ali v zvezi s pladili davkov v vrednosti 50 eurov ali ved.

DOKAZILO:

Izjava za ponudnika

in

Izjava in soglasje za podizvajaica, v kolikor poriudnik v ponudbi prijavi sodelovanje
podizvajalcev. )

4. Ponudnik ni uvriCen v evidenco poslovnih subjekiov iz 35. ¢lena Zakona o integriteti in
prepredevanju korupcije (Uradni list RS, st. 69/11-UPB2) in mu ni na podiagi tega &lena
prepovedano poslovanje z naro&nikom.

DOKAZILO:

lzjava za ponudnika

in

Izjava in soglasje za podizvajalca, v kolikor ponudnik v ponudbi prijavi sodelovanje
podizvajalcev

V primeru, da ponudnik v ponudbi prijavi sodelovanje podizvajalcev, morajo podizvajalci, enako
kot ponudnik, izpolnjevati vse pogoje pod tocko 2.1.1.3 in 8.1.1.4 (pogoj v totki 9.1.1.4 - v
kolikor bo podizvajalec izvedel dela, vigja od 10.000,00 EUR brez DDV). Podizvajalec ne sme
sodelovati pti izvedbi javnéga narocila, ¢e teh pogojev né izpolnjuje.

9.1.2 Tehnitni pogoji oziroma sposchnost

1. Ponudnik je izvajal storitve, sistemske podpore in administriranja centralnega raCunalniSkega
sisterna kot fudi svetovanja, minimalno 2 leti v obdobju zadnjih 3 let od objave obvestia o
predmetnem narogilu na portalu javnih narodil.
Ponudnik je moral storitve izvajati, tako za sistemsko podpore kot tudi za administriranje centralnega
raCunalniskega sistema kot tudi svetovanje (za vsako od podrogij velja cbdobje minimalnc 2 let).
Referenco ponudnik lahko izkaZe tudi s posameznimi referencami za razliéna podrogja pri razlicnin
naro¢nikih;

DOKAZILO:

izjava referencnega narocnika — potrdilo reference, izpolnjena in podpisana s strani referenénega
narocnika.

2. Kakovost: ponudnik mora imeti veljavni cerlifikat s podrogja Sistema vodenja varovanja informaci
(Security Management System) ISO 27001 ali enakovreden
DOKAZILO:
veljavni certifikat s podrocja Sistema vodenja varovanja informacij (Security Management

System) 1SO 27001 ali enakovreden.

iN
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dokazilo iz katerega je razvndno zadnje preverjanje znan;a oziroma ve[javnost certlflkata aI|

razwdna iz samega certifikata ail potrdlia

3. Ponudnik, ki oddaja ponudbo za predmetne narodile ne sme naroéniku zagotavljati dobave in
garancijskega vzdrZevanja standardne ratunalnidke strojne opreme za delovna mesta, mrezne,
komunikacijske in druge ra¢unalniSke sirojne opreme, licenéne programske opreme, ki so predmet
tehnicnih specifikacij predmetnega naroéila, prav tako pa ne sme biti s takimi izvajalci kapitalsko ali
lastnisko povezan, in sicer v &asu objave tega narocila ter ves ¢as frajanja pogodbe, v primeru, da bo
kot ngjugodneji ponudnik z naroénikom sklenil pogodbo.

DOKAZILO:
Vpis podatkov v obrazcu "prijava™
IN

izjava za pravne osebe.

8.1.3 Kadrovski pogoji oziroma sposobniost

1. Ponudnik mora imeti ves €as teka obveznosti tega narogila na voljo najmanj 25 kadrov, ki so
usposoblieni za izvajanje storitev iz podrocja sistemskih, aplikativnih, razvojnih in svetovalhih del in
najmanj 5 kadrov za operaterska dela, ki izpolnjujejo v nadaljevanju toke 9.1.3 zahtevane pogoje.

NaroCnik si pridrZzuje pravico vpogleda v original pogodbe o zaposlitvi posameznega kadra. Morebiti
zamenjan kader mora izpoinjevati vse zahtevane kadrovske pogoje. Izbrani ponudnik je dolZan
naroénika obvesCati o vsaki kadrovski spremembi pri izvajanju storitev tega narodila (ob vsaki

spremembi je potrebno predioZiti dokumente, ki so zahtevani in $tejejo za usposobljenost kadra). Kot
sprememba se tejejo morebitni dodatni kadri, ki bi opravljali predmetne storitve kot tudi morebitna
zamehjava v ponudbi prijavijenega kadra.

DOKAZILO:

Vpis v obrazec "prijava".

2. lzobrazba, delovne izkusnje in posebne izkuSnje/znanja za prijavljene kadre, ki bodo neposredno
opravljali storitve eperaterskih del iz tofke 1.5 tehni€nih specifikacij:

a) najmanj 3 prijavijeni kadri imajo najmanj V stopnjo (raven) izobrazbe, kar pomeni konéano
stiriletno srednjo Solo IN najmanj 3 leta operaterskih delovnih izkugenj zapisanih v specifikacijah
pod totko 1.5,

b) ostali prijavijeni kadri morajo imeti najmanj V. stopnjo {raven) izobrazbe, kar pomeni kon¢ano
poklicno stopnjo izobrazbe IN najmanj 5 let operaterskih delovnih izku$enj ALI najmanj V.
stopnjo (raven) izobrazbe, kar pomeni koncano Stiriletno srednjo Solo

DOKAZILA:

Pisna izjava kadra dana pod kazensko in materialno odgovornostjo, o doseZeni stopnji izobrazbe, s
pooblastilom za preveritev podatkov o doseZeni stopnji izobrazbe. Ponudnik lahko dokazila o
doseZeni stopnji izobrazbe kadra — diplomo prilozi tudi sam. V primeru, da diplomo prediozi
ponudnik, ne potrebuje prilagati v tej totki zahtevane izjave.

V kolikor ponudnik prijavi kader, ki zahtevane izobrazbe ni pridobil v Republiki Sloveniji, bo naro¢nik
lahko pridobil mnenje ENIC-NARIC centra o vrednotenju izobraZevanja prijavijenega kadra. V tem
primeru bo ponudnik na poziv naro¢nika moral priloZiti soglasje prijavijenega kadra za pridobitev
navedenega mnenja.
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iN

izjava ponudnika o delovnih izkuénjah kadra, iz katere je razvidno kaj je posamezen kader
delal, pri katerem delodajalcu ter asovno obdobje (izjava se lahko poda za vsak kader posebej
ali za vet kadrov skupaj)

ali
pogeodba iz katere je razvidna zahtevana delovina izku3nja kadra ter obdobje izvajanja del
ali

potrdilo delodajalca, pri katerem je kader delal, iz katerega je razvidna zahtevana delovna
izkusnja kadra in obdobje izvajanja del. Potrdilo mora biti podpisano ter zigosano.

3. lzobrazba, delovne izkunje in posebne izkuinje/znanja za prijavijene Kadre, ki bodo neposredno
opravljali storitve sistemskth, aplikativnih, razvojnih in svetovailnih del iz tocke 1.1. do 1.4.
tehniénih specifikacij:

a) wvsaj 4 prijavljeni kadri imajo najmanj V.2 stopnjo (raven) izobrazbe (kar pomeni univerzitetno
izobrazbo ali specializacijo po visokosolski izobrazbi ali magistrsko izebrazbo po bolonjskem
sistemu) IN najmanj 5 let delovnih izkuSenj na podrogju sistemskih, aplikativnih, razvojnih in
svetovalnih del, ki so predmet narodila,

b) wvsaj 5 prijavljenih kadrov ima najmanj V stopnjo (raven)} izobrazbe, kar pomeni kon¢ano Stiriletno
srednjo solo IN najmanj 5 let delovnih izkusenj na podrogju sistemskih, aplikativnih, razvojnih in
svetovalnih del, ki so predmet naroéila

c) ostali kadr imajo najmanj IV. stopnjo izobrazbe kar pomeni kon€ano poklicno stopnjo izcbrazbe
IN najmanj 5 let delovnih izkusenj na podrogju sistemskih, aplikativnih, razvojnih in svetovalnih
del, ki so predmet narodila ALl najmanj V stopnjo (raven) izobrazbe, kar pomeni konéano
&tiriletrio srednjo 3olo

DOKAZILA:

Pisna izjava kadra dana pod kazensko in materialno odgovornostjo, o doseZeni stopnji izobrazbe, s
pooblastilom za preveritev podatkov o doseZzeni stopnji izobrazbe. Ponudnik lahko dokazila o
dosezeni stopniji izobrazbe kadra — diplomo prilozi tudi sam. V primeru, da diplomo prediozi
ponudnik, ne potrebuje prilagati v tej tocki zahtevane izjave.

V kolikor ponudnik prijavi kader, ki zahtevane izobrazbe ni pridobil v Republiki Sloveniji, bo naroénik
lahko pridobil mnenje ENIC-NARIC cenira o vrednotenju izobrazevanja prijavljenega kadra. V tem
primeru bo ponudnik na poziv narotnika moral priloZiti soglasje prijavljenega kadra za pridobitev
navedenega mnenja.

iN
Izjava ponudnika o delovnih izkuSnjah kadra, iz katere je razvidno kaj je posamezen kader
delal, pri katerem delodajalcu ter casovno obdobje (izjava se lahko poda za vsak kader posebej
ali za vel kadrov skupaj)
ahi
pogodba iz katere je razvidna zahtevana delovna izku$nja kadra ter obdobje izvajanja del

afi

potrdilo delodajalca, pri katerem je kader delal, iz katerega je razvidna zahtevana delovna
izkusnja kadra in obdobje izvajanja del. Potrdilo mora biti podpisano ter Zigosano.
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d) za vsako posamezno tocko iz tocke 1.1 tehnlcnlh specnf kac;!j— od kaJucno tocke 1 do vknucno

posamezne navedene tocke in sicer imeti potrdllo-certlf ilkat :m’all izjavo principala ali dtstnbuterja
in/ali najmanj eno leto delovnih izkugenj iz podrodje del posamezne tocke.

DOKAZILA:

Potrdila o Solanjih - certifikati in/ali izjave principala ali distributerja in/ali najmanj eno leto
delovnih izkugenj. V sleédnjem primeru ponudnik predloZi:

izjava ponudnika o delovnih izku$njah kadra, iz katere je razvidno kaj je posamezen kader
delal, pri katerem delodajalcu ter Easovne obdobje (izjava se lahko poda za vsak kader posebej
ali za ve€ kadrov skupaj)

ali
pogodba iz katere je razvidna zahtevana delovna izkusnja kadra ter obdobje izvajanja del
ali

potrdilo delodajalca, pri katerem je kader delal, iz katerega je razvidna zahtevana delovna
izku3nja kadra in obdobjé izvajanja del. Potrdilo mora biti podpisano ter Zigosano.

Nasteta dokazila se lahko med seboj dopolnjujejo tako, da se pri vsaj dveh kadrih z njimi v celoti
izkazejo znanja fizkusnje iz del zapisanih v tehniénih specifikacijah pod tocko 1.1. od tocke 1 do 13.
iz vsakega dokazila mora biti razvidno za katera dela iz tehniénih specifikacij iz navedene tocke gre.

4. Vsi kadri, ki bodo v €asu izvajanja narodila komuricirali z naroénikom morajo aktivno znati slovenski
jezik Nisoka raven — visoko raven aklivnega znanja slovenscine obvlada, kdor je uspesnc opravil
preizkus po izobraZzevalnem programu za slovensko gimnazijo oziroma tej ustrezno stiriletno srednjo
Solo/.

DOKAZILO:
Izjava za pravne osebe

5. Ponudnik, ki bo izbran, se s predloZitvijo ponudbe zavezuje, da bo na zahtevo naroénika za vsaj
enega izmed prijavijenih kadrov (za tisti kader, ki bo dejansko izvajal storitev pri kateri se potrebuje
dovoljenje) predloZil dovolienje za dostop do tajnih podatkov stopnje tajnosti » TAINO« v skladu z
Zakonom o tajnih podatkov (Uradni list RS, 3t. 50/06-UPB2, 9/10, 60/11) ter predpisi, izdanimi na
njegovo podlagi, oziroma v kolikor takdnega kadra ni med prijavljenimi kadri, da bo vsaj eden izmed
prijavljenih kadrov v roku treh mesecev od naroénikove zahteve pridobil dovoljenje za dostop do
tajnih podatkov stopnje tajnosti » TAJNO«.

DOKAZILO:
|zjava za pravne osebe

Izbrani ponudnik mora ves &as izvajanja pogodbenih obveznosti imeti na voljo zahtevane 3tevilo
kadrov, ki izpolnjujejo vse zahtevane pogoje. lzbrani ponudnik je dotZan naroénika obveséati o vsaki
kadrovski spremembi pri izvajanju storitev tega narogila {(ob vsaki spremembi je potrebno predioZiti
dokumente, ki so zahtevani in &tejejo za usposobljencst kadra). Kot sprememba se Stejejo mérebitni
dodatni kadri, ki bi opravijali predmetne storitve, kot tudi morebitha zamenjava v ponudbi
prijavljenega kadra.

Ponudnik fahko isti kader prijavi za katero koli podrogje del, ob izpolnjevanju pogojev zahtevanih v
to€ki 9.1.3 Kadrovski pogoji oziroma sposobnost teh navodil.
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Navodila ponudnikom

10 MERILA

Merilo je najnizja konéna skupna ponudbena cena za celofno obdobje z DDY.

V primeru, da bosta dva ali ve¢ ponudnikov ponudilo enako najnizjo ponudbeno ceno za celotno obdobje
z DDV, bo izbran ponudnik, ki je ponudil najnizjo penudheno ceno z DDV za postavko iz predraduna za
»Namesc¢anje, administracija in vzdrZzevanje«.

11 PONUDBA

111 Poriudbena dokumentacija
Ponudbeno dokumentacijo sestavljajo naslednji dokumenti:

- Navodila ponudnikom za pripravo ponudbe,

- Tehni¢ne specifikacije,

- izpolnjen obrazec »Peonudbac, ki ga ponudnik nalepi na ovojnico,

- lzpolnjen obrazec "Prijava”,

- lzpolnjen obrazec "Predracun”,

- lzpolnjen obrazec "Izjava za pravne osebe”,

- lzpolnjen obrazec "lzjava za samostojnega podjetnika”,

- Izpolnjen ohrazec "lzjava za fizitnie osebe”,

- lzpolnjen obrazec "lzjava za podizvajalca”,

-V primeru ponudbe s podizvajalci izpolnjen obrazec "Soglasje podizvajalca”,

- Izpolnjen obrazec " Pooblastilo za pridobitev potrdila iz kazenske evidence za ponudnika®,

- Izpolnjen obrazec "Pooblastilo za pridobitev potrdila iz kazenske evidence za fizitne osebe,

- lzpolnjeni obrazci izjava referenénega narocnika,

- Veljavni certifikat ISO 27001 ali enakovreden,

- Dokazilo iz katerega Je razvidno zadnje preverjanje znanja oziroma veljavnost certifikata ali
potrdila (certifikat, potrdilo certifikacijskega organa, izpis iz spletne strani,...), ée veljavnost ni
razvidna iz samega certifikata ali potrdila,

- Pod totko 9.1.3. navedena dokazila o doseZeni stopnji izobrazbe in navedena dokazila o
delovnih izkugnjah,

- Potrdila o $olanjih - certifikati, izjave principala za dokazovanje posebnih znanj in izkugenj.

Na poziv naroénika bo moral izbrani penudnik v postopku javnega naroanja ali pri izvajanju javnega
narogila, v roku osmih dni od prejema poziva, posredovati podatke o:
- svojih ustanoviteljih, druzbenikih, vkljuéno s tihimi druzbeniki, delnitarjih, komanditistin ali
drugih lastnikih in podatke o lastnikih deleZih navedenih oseb,
- gospodarskih subjekiih, za katere se glede na doloébe zakona, ki ureja gospodarske druzbe,
steje, da so z njim povezane druzbe.

V primeru, da bo izbrani ponudnik prijavil sodelovanje podizvajalcev in bo vrednost pogodbenih del, ki jih
bo podizvajalec izvedel v tem narocilu, visja od 10.000 EUR brez DDV, bo meral izbrani ponudnik na
poziv naro¢nika zgoraj navedene podatke v roku osmih dni od prejema poziva, posredovati tudi za
podizvajalca.

Ponudnik, ki odda ponudbo, pod kazensko in materialne odgovornostjo jaméi, da so vsi podatki in
dokumnenti, podani v ponudbi, resniéni, in da fotokopiie pritoZzenih listin ustrezaio originalu. V nasprotnem
primeru ponudnik naro€niku odgovarja za vso skodo, ki mu je nastala.

41.1.1 Obrazec »Ponudba«

Ponudnik v obrazec »Ponudba« vpide zahtevane podatke ter obrazec nalepi na ovojnico, v kateri poéilja
ponudbo.

11.1.2 Obrazec »Prijava«

Ponudnik v obrazec »Prijava« vpiSe zahtevane podatke. Navodila za izpolnjevanje so pri posamezni tocki
v samem obrazcu.
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11.1.3 Obrazec »Predratun«

Ponudnik mora v obrazeu "ponudbalp o zahtevahe podatke. :

Ponudnik v obrazcu "Ponudba/predraéun” ob upostevanju tehniénih specifikacij, ki so del razpisne
dokumentacije, navede cenofuro z DDV, za vsako postavke v obrazeu, vrednost skupnega predvidenega
mesetnega zneska z DDV za vsako postavko v obrazcu in skupni predvideni znesek z DDV za celotno
obdobje 3tirih let (skupna ponudbena cena). Ponudnik ne sme spreminjati vsebine predraduna.

V primeru, da bo narognik pri pregledu in ocenjevanju ponudb odkril ogitne racunske napake, bo ravnal v
skladu s tretjim odstavkom 78. ¢lena ZJN-2.

Odgovorna oseba ponudnika cbrazec podpi$e in Zigosa.

11.1.4 Zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti

Ponudnik mora za zavarovanje predloZiti finanéno zavarovanje (v nadaljevanju zavarovanje).
Zavarovanje mora biti brezpogojno in plaéfive na prvi poziv. Ponudnik Iahko predioZi banéno garancijo ali
kavcijsko zavarovanje pri zavarovalnici.

Uporabliena valuta mora biti enaka valuti javnega naroéila. Zavarovanje lahko ponudnik predloZi na
priloZzenem vzorcu iz razpisne dokumentacije ali na svojih obrazcih, ki pa vsebinsko bistveno ne smejo
odstopati od prilozenih vzorcev.

Finan¢no zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti bo izbrani ponudnik moral predloZiti
naroéniku (Ministrstvu za javno upravo) najkasneje v roku 10 (dvajset) dni od sklenitve pogodbe, v visini
3% (treh odstotkov} od skupne pogodbene vrednosti z DDV. Veljavnost finanénega zavarovanja za
dobro izvedbo pogodbenih obveznosti mora biti e deset dni po preteku veljavnosti pogodbe.

Ce se bodo med trajanjem pogodbe spremenili roki za izvedbo posla, vrsta blaga ali storitve, kvaliteta in
koli¢ina, bo moral ponudnik temu ustrezno spremeniti tudi zavarovanje oziroma podalidati njegovo
veljavnost.

Naroénik bo unovéil zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti v prifnery;
- ¢e ponudnik ne bo pricel izvajati svajih pogodbenih obveznosti v skladu z doloili pogodbe ali
- &e ponudnik ne bo izpolnit svojih pogodbenih obveznosti v skladu z deloéili pogodbe ali
- ¢e ponudnik ne bo pravocasno izpolnil svojih pogodbenih obveznosti v skladu z dologili pogodbe
ali
- €e ponudnik ne bo pravilno izpolnit svoiih pogodbenih obveznosti v skladu z doloéili pogodbe ali
- ¢e bo ponudnik prenehal izpolnjevati svoje pogodbene obveznosti v skladu z doloéili pogodbe.

1.1.5 lzjava in soglasje podizvajalca za nepostedna pladila

Ponudnik mora v ponudbi predloZiti tudi soglasje podizvajalca oziroma vseh podizvajaicev, ¢e je le-teh
vet, na podlagi katerega(-ih) bo narotnik namesto ponudrika poravnaval podizvajalteve terjatve do
ponudnika.

Prav tako mora ponudnik v ponudbi predioZiti soglasje podizvajalca oziroma vseh podizvajalcev, ée je le-
teh ve€, da bo{-do) najkasneje v roku petih dni od dneva, ko bo{-do) z izbranim ponudnikom sklenili
pogodbo, naroéniku posredoval(-i) kopijo pogodb(-e), ki jo(so} je(jo) sklenil(-) s svojim naro¢nikom
{(izbranim ponudnikom).

11.2 DRUGA DOLOCILA ZA PRIPRAVO PONUDBE

11.2.1 Skupna ponudba

V primeru, da skupina ponudnikov predloZi skupno ponudbo, mora vsak ponudnik izpolnjevati vse pogoje,
doloCene v to€kah 9.1.1. in 9.1.2. Vsi penudniki v skupni ponudbi moraje podati dokuments, ki se
nanasajo na dokazovanje navedenih pogojev, pesamiéno.

Pogoje, dologene v to¢ki 9.1.3. ponudniki lahko izpolnjujeio kurmnulativno. Dokumente, ki se nanasajo na
dokazovanje teh pogojev, poda katerikoli ponudnik v skupni ponudbi.
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* Navodila ponudnikom -

_Obrazea »Ponudba/Predradun« in »Prijava« podajo vsi ponudniki, ki nastopajo v s‘kupri‘_i‘ponudbi. skupaj- _

{en obrazec, podpisan s strani vsaj enega izmed ponudnikov, ki nastopajo v skupni ponudbi).

Finané&no zavarovanje lahko izbrani ponudnik predloZi na nagin, da ga predio#i samo eden izmed skupnih
ponudnikov ali vsak posebej. V kolikor je predloZeno s strani vsakega izmed ponudnikov, mora sestevek
vseh zneskov zavarovanj biti najmanj v vidini zahtevanega zneska.

V primeru skupne ponudbe naj pravne osebe v obrazcu »Prijava« navedejo vse, ki bodo sodelovali v tej
skupni ponudbi. Ponudniki, ki nastopajé v skupni ponudbi, lahko navedsjo tudi enc izmed pravnih oseb, s
katero bo narotnik Komuniciral do sprejema odloéitve o narocilu, v nasprotnem primeru bo naroénik vse
dokumente naslavljal na vse ponudnike, ki bodo sodetovali v skupni ponudbi. V kolikor skupna ponudba
ni podana za vse sklope, naj bo iz navedbe razvidno, za katere sklope je podana skupna ponudba, in
kateri skupni ponudniki oddajajo ponudbe za posamezen sklop.

V primeru, da bo taks$na skupina ponudnikov izbrana za izvedbo predmetnega naroéila, bo naroénik
zahtevalflahko zahteval akt o skupni izvedbi narecila {na primer pogodbo o sodelovanju), v katerem bodo
hatanéno opredeljene naloge in odgovornost posameznih ponudnikov za izvedbo narotila. Ne glede na {o
pa ponudniki odgovarjajo naro€niku solidamo.

11.2.2 Ponudba s podizvajalci

V primeru, da bo ponudnik pri izvedbi narocila posloval s podizvajaici, mora v ponudbi navesti zahtevane
podatke o podizvajalcih, ki so navedeni v cbrazcu »Prijavax.

Podizvajalec mora enako kot ponudnik izpolnjevati pogoje pod tockami 9.1.1, 9.1.2 in 9.1.3 teh navodil.
Ponudnik mora za posameznega podizvajalca priloZiti enaka dokazila za izpolnjevanje pogojev, doloenih
v prejdnjem stavku, kot jih mora priloZiti zase.

V skiadu z dolo¢bo 6. odstavka 71. ¢lena ZJN-2 se za podizvajalca ne steje gospodarski subjekt, ki glede
na razmerje z izbranim ponudnikom izpolnjuje kriterije za povezano druzbo po zakonu, ki ureja
gospodarske druzbe (ima ena druzba drugo v drugi vecinski deleZ, je ena druzba odvisna od druge, so
koncernske druzbe, sta dve druzbi vzajemno kapitalsko udeleZeni ali so povezane s podjetniskimi
pogodbami). V tem primeru se za potrebe neposrednih pladil za podizvajalca Steje subjekt, ki je pravna ali
fizicna oseba in za osebo, povezano z izbranim ponudnikom, dejansko izvaja storitev, ki je neposredno
povezana s predmetom javnega narotila. Ponudnik mora v navedenem pirimeru subjekt iz prejSnjega
stavka Steti kot podizvajalca in mora pri pripravi ponudbe tudi zanj ravnati v skladu z doloébami te tocke.

Podatki iz sedmega odstavka 71. €lena ZJN-2, ki jih ponudnik za podizvajalce navede v obrazcu
»Prifava«, so obvezna sestavina pogodbe ¢ izvedbi predmetnega javnega naroéila.

Neposredna platila podizvajalcem na nadin, doloen z ZIN-2, so obvezna. Izbrani ponudnik bo moral v
pogodbi pooblastiti naroénika, da bo na podlagi potrjenih racunov oziroma situacij neposredno plageval
podizvajalcem dela, ki jih bodo ti opravijali za izvedbo tega narodila.

Izbrani ponudnik bo moral med izvedbo naroéila, raGunu oziroma situaciji cbvezno priloziti predhodno
potriene raune oziroma situacije podizvajalca(cev), ki bo{do) opravili dela po tej pogodbi.

Izbrani ponudnik mora imeti ob sklenitvi pogodbe z narotnikom ali med njenim izvajanjein sklenjene
pogodbe s podizvajalci.

Prav tako bo moral imeti izbrani ponudnik, &e se bo po sklenitvi pogodbe o izvedbi tega narocila zamenjal
podizvajalec ali ¢e bo skienil pogodbo z novim podizvajalcem, sklenjene pogodbe s podizvajalei tudi med
njenim izvajanjem. V navedenem primeru bo moral v petih dneh po nastanku take spremembe narocniku
predloZiti:
- svojo izjavo, da je poravnal vse nespomne obveznosti prvotnemu podizvajalcy, ¢e je bil leta
zamenjan,
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. 7 Né'vo-dila ponudnikom ‘

- pooblastilo za pladilo opravijemh in prevzetih dobav neposredno novemu podlzvajalcu in

- soglasje novega DDdIZVaj_Ca k neposrednemti piadilu.

V vseh navedenih primerih bo moral podizvajalec naroéniku posredovati kopijo pegodbe, ki jo je sklenil z
izbranim ponudnikom {svojim naro&nikom), v petih dnéh od sklenitve te pogodbe.

Izbrani ponudnik v razmerju do naroénika v celoti odgovarja za izvedbo narotila.

11.2.3 Variantne ponudbe
Variantne ponudbe niso dopusiterne.

11.2.4 Jezik ponudbe
Vsi dokumenti v zvezi s ponudbo morajo biti v slovenskem jeziku, razen certifikatov ali kataloga procesov,
ki so lahko v angleskem ali nemgkem jeziku.

11.2.5 Nacin opremijanja in ozna€evanja ponudbe
Poriudbena dokumentacija mora biti natipkana ali napisana z neizbrisljivo pisavo.

Vsi dokumenti morajo biti povezani z vrvico in zapeGateni, razen obrazca »Ponudbac, ki ga ponudnik
nalepi na ovojnice. V kolikor ponudba ne bo povezana z vrvico, be narecnik tak$no ponudbo zvezal na
odpiranju ponudb.

Zazeleno je, da ponudnik odda ponudbeno dokumentaciio v registratorju ali mapi $irine, ki ustreza
ponudbeni dokumentaciji, in sicer tako, da so posamezna poglavja lo¢ena z listi oziroma pregradami na
katerih so navedeni ali naslovi posameznih poglavij ali $tevilkke posameznih poglavii. V primeru, da bo
ponudnik predlozil ponudbo v ve¢ registratorjih, naj registratorje oznaci z zaporednimi Stevilkami. Vse
strani v ponudbi naj bodo osteviléene z zaporednimi Stevilkami od 1 dalje. V primeru skupne ponudbe ali
scodelovanja s podizvajalcem naj ponudnik najprej priloZi svoj posamezen dokument, ki je del ponudbene
dokumentacije, ter takoj za njim dokument drugega ponudnika, ki nastopa v skupni ponudbi oziroma
podizvajalca {npr. najprej izjavo zase, nato izjavo za podizvajalca,...).

11.2.6 Veljavnost ponudbe
Ponudba mora veljati do 18.8.2015

V izjemnih. okolig€inah bo narognik lahko zahteval, da ponudniki podalj§ajo ¢as veljavnosti ponudb za
dolo¢eno dodatno obdobje.

11.2.7 Stroski ponudbe
Vse stroske povezane s pripravo in predloZitvijo ponudbe nosi ponudnik.

12 ODSTOP OD IZVEDBE JAVNEGA NAROCILA

Ministrstvo za javno upravo lahko na podlagi petega odstavka 80. &lena ZJN-2 po sprejemu odlogitve o
oddaji naroéila do sklenitve pogodbe odstopi od izvedbe javnega naroila iz razloegov, da predmeta
javnega narotila ne potrebuje veg ali da zanj nima zagotovljenih sredstev ali da se pri nareéniku pojavi
utemelien sum, da je biia ali bi lahko bila vsebina pogodbe posiedica storjenega kaznivega dejanja ali da
so nastale druge izredne okolisCing, na katere narotnik ni mogel vplivati in jih predvideti ter zaradi katerih
je postala izvedba javnega narodila z izbranim ponudnikom nemogoca. V tem primeru bo navedeno
ministrstvo v svoji odlogitvi o odstopu od izvedbe javnega narodila takoj pisno obvestil ponudnike, ki so
predloZili ponudbo.

13 POGODBA

Pogodbo bo podpisal naroénik.

V skladu s 6. odstavkom 14. {lena Zakona o integriteti in prepreéevanju korupcije (Uradni list RS, &t
69/11-UPB2; v nadaljevanju ZIntPK) je dolZan izbrani ponudnik na poziv narofnika, pred podpisom
pogodbe, predloZiti izjavo ali podatke o udeleZbi fizidnity in pravnih oseb v lastnidtvu kandidata, vkljuéno z
udelezbo tihih druzbenikov ter o gospodarskih subjektih za katere se glede na dolotbe zakona, ki ureja
gospodarske druzbe, Steje, da so povezane druzbe s kandidatom. Ce bo ponudnik predloZil lazno izjavo
oziroma bo dal neresniéne podatke o navedenih dejstvih, bo to imelo za posledico niénost pogodbe.
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Narocmk bo pred podpisom pogodbe preveril, ah obstajajo razlogi iz 35. clena ZlntPK o} prepovedl

podizvajalcem, ¢e je vrednost del, ki th bo podizvajalec izvedel v tem narogilu vns;a od 10 000 EUR brez
DDv.

Izbrani ponudnik mora podpisati in vrniti narocniku pogodbo v roku sedem {7} delovnih dni po prejemu s
strani naro¢nika podpisane pogodbe.

Vzorec pogodbe se bo pred podpisom lahko vsebinsko prilagodil oziroma dopolnil zaradi morebitne
narave internih pravilnikov naroénika, glede na to, ali bo izbrani ponudnik predloZil skupno ponudbo,
pfijavil sodelovanje podizvajaicev in podobno.

14 PRAVNO VARSTVO

Zahtevek za revizijo, ki se nanaSa na vsebino objave infali razpisno dokumentacijo, se, razen v primeru iz
Cetrtega odstavka 25. &lena Zakona o pravnem varstvu v postopkih javnega naroCanja (Uradni list RS, st
4311, 60/M11-ZTP-D, 63/13), lahke vioZi v osmih delovnih dneh od dneva objave obvestila o javnem
narodilu ali obvestila o dodatnih informacijah, informacijah ¢ nedokon&anem postopku ali popravku, ¢e se
s tem obvestilom spreminjajo ali dopolnjujejo zahteve ali merila za izbor najugodnejSega ponudnika iz
razpisne dokumentacije ali predhodno objavljenega obvestila o narogilu, vendar ne po roku za prejem
ponudb.

Takso v vigini 3.500,00 EUR mora viagatelj pla¢ati na transakcijski racun Ministrstva za finance, Stevilka
S156 0110 0100 0358 802, odprt pri Banki Slovenije, Slovenska 35, 1505 Ljubljana, Slovenija, SWIFT
KODA: BS LJ Sl 2X; IBAN:S156011001000358802 — taksa za postopek revizije javnega narocanja.

Zahtevek za revizijo mora biti vloZen pri Ministrstvo za javno upravo, CanKarjeva cesta 18, 1000
Ljubljana, in sicer neposredno na tem naslovu, po posti priporoeno, po posti priporodeno s povratnico ali
v elektronski obliki, ¢e je podpisan z vamim elektronskim podpisom, overjenim s kvalificiranim potrdilom.

Boris Koprivnikar

minisfer
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