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Navodila ponudnikom

1 NAROCNIK

To narofilo na podlagi Zetrtega odstavka 6. €lena Sklepa o ustanovitvi javne agencije za javno narofanje
Republike Slovenije (Uradni list RS, 5t. 86/10) izvaja Javna agencija za javno narofanje Republike Slovenije
{v nadaljnjem besedilu: agencija) v imenu in za racun narocnika:

= Ministrstvo za pravosodje in javno upravo, Zupanciceva 3, 1000 Ljubljana

Naro€nik vabi vse zainteresirane ponudnike, da predloZijo ponudbo, skladno z zahtevami iz razpisne
dokumentacije.

2 OZNAKA IN PREDMET JAVNEGA NAROCILA

Oznaka: ZPHP-6f/2012

Predmet: Storitev rednega pogarancijskega vzdrievanja strojne opreme proizvajalca HP
MPJU/DEUP/SCII/PDC za obdobije 3 let. '

Podrobnejsa specifikacija narofila je razvidna iz tehniénih specifikacij.

3 NACIN ODDAJE JAVNEGA NAROCILA

Za oddajo predmetnega narofila se v skladu s 30. flenom ZJN-2 izvede postopek zbiranja ponudb po
predhodni objavi. Naroénik bo na podlagi v nadaljevanju navedenih pogojev in meril izbral ponudnika, s

katerim bo sklenil pogodbo. Narocnik lahko v postopek zbiranja ponudb po predhodni objavi vkljuci tudi
pogajanja.

4 ROK IN NACIN PREDLOZITVE PONUDBE

Naro€nik mora ponudbe prejeti do 12.07.2012 do vklju€no 10:00 ure na naslov Javna agencija za javno
narofanje RS, Zupan¢i€eva 3, 1000 Ljubljana (sprejemna pisarna).

5 CAS IN KRA] ODPIRANJA PONUDB

Odpiranje ponudb bo 12.07.2012 ob 11.00, na naslovu Zupanéifeva 6, 1000 Ljubljana. Odpiranje ponudb je
javno.

6 PRAVNA PODLAGA
NaroZnik izvaja postopek oddaje javnega naroéila na podlagi veljavnega zakona in podzakonskih aktov, ki

urejajo javno naro€anje, v skladu z veljavno zakonodajo, ki ureja podrodje javnih financ fer podrodcje, ki je
predmet javnega narodila.

7 TEMELJNA PRAVILA POSLOVANJA

7.1 Dostop do razpisne dokumentacije
Razpisno dokumentacijo lahko ponudniki dobijo na spletnih straneh, na naslovu http://www.ajn.si.
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Navodila ponudnikom

7.2 Obvestila in pojasnila v zvezi z razpisno dokumentacijo

Komunikacija s ponudniki o vpra%anjih v zvezi z vsebinc narodila in v zvezi s pripravo ponudbe
poteka izklju¢no preko v ta namen vzposiavljenega mesta na Portalu javnih naroéil RS.

Narofnik bo kot pravofasno zahtevoe za pojasnilo razpisne dokumentacije oziroma kakr3nokeoli drugo
vpraZanje v zvezi z narofilom 3tel kot pravoCasno, v kolikor bo na portalu javnih narodil zastavljeno

najkasneje do vkljuéno 06.07.2012 do £3:00 ure. Na zahteve za pojasnila oziroma druga vpradanja v zvezi
z narocilom zastavljena po tem roku, naroénik ne ho odgovarjal.

3 SESTAVA RAZPISNE DOKUMENTACIJE
Razpisno dokumentacijo sestavljajo:

1. Navodila ponudnikom za pripravo ponudbe,

2. Obrazec "povabilo k predloZitvi ponudbe,

3. Tehnpine specifikacije,

4. Obrazec "prijava",

5.  Obrazec "ponudba/predracun”, _

6. Obrazec "bancna garancija za resnost ponudbe”,

7. Obrazec "banéna garancija za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti',

8. Obrazec "izjava za pravne osebe’,

9. Obrazec "izjava za fizitne osebe",

10. Obrazec "izjava za samostojnega podjetnika",

11. Obrazec "izjava podizvajalci”,

12. QObrazec ''soglasje podizvajalci”,

13, Vzorec pogodbe,

14. Obrazec ” pocblastilo za pridobitev potrdila iz kazenske evidence za pravne osebe”,
15. Obrazec "pooblastilo za pridobitev potrdila iz kazenske evidence za fizifne osebe”.

16. obrazec »izjava o dolZnosti varovanja podatkov«

9 POGOJI

9.1 Pogoji, ki jih morajo izpolnjevati ponudniki za sodelovanje v postopku oddaje javnega narocila
in njihovo dokazovanje

Ponudnik mora izpolnjevati vse v tej tocki navedene pogoje. Za dokazovanje izpolnjevanja pogojev mora
ponudnik priloZiti dokazila kot so navedena za vsakim zahtevanim pogojem. Ce ni v teh navodilih za
posamezne dokumente drugade doloCeno, zadosa predloZitev kopij zahtevanih dokumentov, ki niso
notarsko overjeni. Naro€nik si pridrfuje pravico do vpogleda v originalne dokumente. Obrazci izjav, ki jih
mora predloZiti ponudnik so del razpisne dokumentacije. Izjave so lahko predleZene na teh obrazcih ali na
ponudnikovih, ki pa vsebinsko bistveno ne smejo odstopati od priloZenih obrazcev. Izjave ponudnika
morajo biti pisne ter podpisane s strani odgovorne osebe ponudnika. Ce obstaja naro€nikova zahteva koliko
stari so lahko dokumenti, ki jih ponudnik prilaga kot dokazila, je to navedeno v cklepaju ob vsakem
posameznem dokazilu. V kolikor v oklepaju ni navedeno nicesar, starost dokumenta ni pomembna, odraZati
pa mora zadnje stanje. Dokumenti morajo ne glede na doloceno oziroma zahtevano najvecjo dopu3feno
starost vedno odraZati zadnje stanje. ZaCetek roka za starost dokumentov se Steje od dneva roka za
predioZitev ponudbe, razen Ce ni pri posameznem dokazilu dolofeno drugace.
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Navodila ponudnikom

¥ kolikor je ponudnik samostojni podjetnik predlaga povsod, kjer je zahtevana izjava za pravne osebe,
izjavo za samostojnega podjetnika. V kolikor samostojni podjeinik ne more pridobiti in predioZiti
zahtevanih dokumentov, mora priloZiti primeme dokumente, iz katerih izhaja izpolnjevanja zahtevanega
pogoja.

Ce dr¥ava, v kateri ima ponudnik svoj sede?, ne izdaja tak3nih dokumentov kot jih zahteva naro¢nik, mora
ponudnik ravnati v skladu s 3estim odstavkom 42. €lena ZJN-2. Ponudniki si lahko pri iskanju in primerjavi
dokumentacije, ki ie od njih zahtevana v predmetnem postopku javnega naroCila v EU, pomagajo z novo
brezplagno spletno podatkovno bazo e-CERTIS. Kadar ima ponudnik sedeZ v drugi drZavi, mora v ponudbi, v
obrazcu prijava navesti svojega pooblai€enca po ZUP-u v Sloveniji. V kolikor to ne bo storil, mu bo po
uradni dolZnosti postavljen pooblasfenec za vrofitve.

Za skupne ponudbe in ponudbe s podizvajalci je potrebno upoStevati e tocki 11.3.1 in 11.3.2. teh navodil.
g.1,1  Splo3nl pogoji oziroma osnovna spesobnost
1.Ponudnik in njegovi zakoniti zastopniki niso bili pravnomoZno obsojeni za kazniva dejanja iz prvega
in drugega odstavka 42. clena ZJN-2.
DOKAZILA:
izjava za pravne osebe
in
Izjava za fizitne osebe (za vse zakonite zastopnike, navedene v obrazcu »prijava«)

Pooblastila za pridobitev podatkov iz kazenske evidence (za ponudnika in vse zakonite
zastopnike, navedene v obrazcu »prijava«)

Ponudnik lahko zgoraj navedena potrdila iz Kazenske evidence priloZi tudi sam. Tako predloZena
potrdila morajo odraZati zadnje stanje, v nobenem primeru pa ne smejo biti starejSa ve€ kot Stiri
mesece , 5teto od roka za predloZitev ponudb. V primeru, da zgoraj navedena potrdila predloZi
ponudnik sam, mu ni potrebnao prilagafi v te] to¢ki zahtevanih izjav in pooblastil.

2.Ponudniku ni bila izrefena stranska kazen na podlagi 15.a lena Zakona o odgovornosti pravnih oseb
za kazniva dejanja (Uradni list RS, §t. 98/2004 - ZOPOKD-UPB1, 65/2008 - ZOPOKD-B).
DOKAZILO:

izjava za pravne osebe

3.ponudnik ni uvrs&en v evidenco poslovnih subjektov iz 35. €lena Zakona o integriteti in prepre€evanju
korupcije (Uradni list RS 3t. 45/2010; ZIntPK).

DOKAZILO:

Izjava za pravne osebe

4.Ponudnik na dan, ko se iztete rok za oddajo penudb, ne sme biti uvrifen v evidenco ponudnikov z
negativnimi referencami iz 77.a €lena ZJN-2 oziroma 81.a Clena ZJNVETPS.
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DOKAZILO:

Izjava za pravne osebe

5. Ponudnik ni v ste€ajnem postopku.

DOKAZILO:
Izjava za pravae osebe

6.Ponudnik mora imeti na dan, ko se iztete rok za oddajo ponudb pla€ane zapadle obveznosti v zvezi s
pla&ili prispevkov za socialno varnost v skladu z zakonskimi dolocbami drZave , kjer ima sedeZ, ali
dolo¢bami drzave narocnika.

DOKAZILO:

Izjava za pravne osebe

7. Ponudnik mora imeti na dan, ko se iztede rok za oddajo ponudb, plafane zapadle obveznosti v zvezi
s platili davkov v skladu z zakonskimi dolocbami drZave, kjer ima sedeZ, ali dolotbami drzave
narocnika.

DOKAZILO:

Izjava za pravne osebe
Podizvajalec mora enako kot ponudnik izpolnjevati pogoje pod tocke 9.1.1.5., 9.1.1.6. in 9.1.1.7.

g.1.2 Ekonomsko - finan&ni pogoji oziroma sposcobniost

1. Ponudnik ima plafane vse zapadle obveznosti do podizvajalcev v predhodnih postopkih javnega
narocanja.

DOKAZILO:
Izjava za pravne osebe

9.1.3  Tehniéni pogoji oziroma sposobnost ponudnika:
1. Ponudnik mora opravljati dejavnost vzdrZevanja na podrofju, ki je predmet javnega razpisa vec kot 3

leta (Bteto od roka za predloZitev ponudb) ter opravljati storitve rednega pogarancijskega vzdrZzevanja
strojne opreme proizvajalca HP v letih 2011 in 2012.

DOKAZILI:

Najmanj ena pogodba sklerjena pred vef kot 3 leti Steto od roka za predloZitev ponudb in

Najmanj ena veljavna pogodba v letih 2011 in 2012, s podrodja predmeta javnega razpisa.

Ponudnik lahko za izpolnjevanje navedenih pogojev iz te tocke, predloZi isto pogodbo.

2. Ponudnik mora imeti urejeno poslovanje vsaj z intemimi predpisi, ki izkazujejo ulinkovito in
transparenino poslovanje,

DOKAZILO:

ZPHP-8/2012 6
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Pisna izjava ponudnika, da ima urejeno poslovanje vsaj z intemimi predpisi, ki izkazujejo
ufinkovito in transparentno poslovanje (izjava ne sme biti starejSa od 3 mesecev od dneva, ki
je doloen za oddajo ponudb ). '

3. Kapacitete, opremljenost ponudnika in druge zahteve:

e Ponudnik mora zagotoviti zalogo klju€nih rezervnih delov po navodilih principala, za
morebitno odprave napak v opredeljenih ¢asovnih rokih za opremo, ki jo vzdriuje.

DOKAZILO:

Izjava principala o ponudnikovem zagotavljanju kljucnih rezervnih delov za odpravo napak v
dolofenem refimu in z njihove strani potrjen spisek le teh. (izjava ne sme biti starejSa od 3
mesecev od dneva, ki je dolo€en za oddajo ponudb). '

s Ponudnik mora izkazati zakonito razpolaganje z licencami in pravicami intelektualne
lastnine potrebnih za podrocje predmeta javnega narodila.

DOKAZILO:

Izjava principala o razpolaganju z licencami in pravicami intelektualne lastnine (izjava ne sme
biti starejZa od 3 mesecev od dneva, ki je doloZen za oddajo ponudb).

e Ponudnik mora izkazati zakonito razpolaganje z rezervnimi deli.
DOKAZILO:

Veljavna pogodba iz katere je izkazano zakonito razpolaganje z rezervnimi deli za opremo.

9.1.4 Kadrovski pogoji oziroma sposobnost

1. Ponudnik mora imeti ves fas teka obveznosti tega narofila na voljo vsaj 3 (tri) kadre, ki bodo
neposredno opravljali storitve, in izpolnjujejo vse zahtevane pogoje s podrofja predmeta javnega
narocila.

DOKAZILO:

Vpis v obrazec prijava,
Izjava za pravne osebe
in

v primeru, da ponudnik prijavi kadre, ki niso njegovi zaposleni, dokazila o sodelovanju, iz
katerih je razvidno, da bo kader s ponudnikom sodeloval glede predmeta narodila in ves Cas
trajanja predmetnega narofila. To dokazilo je lahko pisni dogovor med ponudnikom in kadrom,
avtorska pogodba, podjemna pogodba, ipd.

2. Vsi zahtevani kadri morajo imeti najmanj V. stopnjo (raven) izobrazbe (kar pomeni kongano Stiriletno
srednjo $olo).

DOKAZILO:

Vpis v obrazec izjava - pisna izjava kadra, dana pod kazensko in materialno odgovornostjo, o
doseZeni stopnji izobrazbe, s pooblastilom za preveritev podatkov o doseZeni stopnji izobrazbe
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5.

ali

Ponudnik lahke dokazila o doseZeni stopnji izobrazbe kadra - sprifevalo priloZi tudi sam. V
primeru, da sprifevala predloZi ponudnik, ne potrebuje prilagati v tej tofki zahtevane izjave.

Vsi zahtevani kadri morajo imeti ustrezna funkcionalna znanja/izku3nje s podrodja opravljanja storitev.

DOKAZILO:

lzjava principala, da imajo prijavljeni delavci vsa ustrezna funkcionalna znanja/izkudnje s podrodja
opravljanja storitev s podro€ja predmeta javnega narofila (ne starejda od 3 mesece), ali pa potrdilo o
Zolanju izdano s strani principala iz katerega bo nedvoumno razvidno, da kader pokriva usposobljenost
za vzdrievanje strojne opreme s podrofja predmeta javnega narodila.

Najmanj 2 zahtevana kadra morata imetl ve€ kot 3 leta delovnih izku3enj pri opravijanju storitev, ki so
predmet tega narodila.

DOKAZILO:
Vpis v obrazec prijava
in

Pogodba o zaposlitvi iz katere so razvidne zahtevane delovne izkuSnje kadra ter cbdobje izvajanja
del ali potrdilo delodajalca, pri katerem je kader delal, iz katerega so razvidne zahtevane delovne
izkusnje kadra in obdobje izvajanja del. Potrdilc mora biti podpisano fer Zigosano (£e ima
delodajalec Zig).

Vsi prijavljeni kadri izpolnjujejo naslednje pogoje:

vsi prijavljeni kadri morajo varovati vse (osebne, zaupne in poslovne podatke) podatke naroCnika
in drugih drZavnih organov, s katerimi bodo prisli v stik ob izvajanju storitev tega narocila;

DOKAZILO (predloZiti ga bo moral samo izbrani ponudnik, hkrati s podpisano pogodbo
oziroma najkasneje v roku deset delovnih dni):

Izjava o dolZnosti varovanja vseh {(osebnih, zaupnih in poslovnih) podatkov naronika in drugth
drZavnih organov. Izbrani ponudnik predloZi izjavo, podpisano s strani vsakega kadra posebe;j.

izbrani ponudnik bo moral ves €as izvajanja pogodbenih storitev imeti na voljo zahtevano Stevilo
kadrov, ki izpolnjujejo vse zahtevane pogoje iz te tocke (9.1.4). Izbrani ponudnik je dolZan
narofnika obvedcati o vsaki kadrovski spremembi pri izvajanju storitev tega narodila (ob vsaki
spremembi je potrebno predioZiti dokumente, ki so zahtevani in Stejejo za usposobljenost kadra).
Kot sprememba se 3tejejo morebitni dodatni kadri, ki bi opravljali predmetne storitve kot tudi
morebitna zamenjava v ponudbi prijavljenega kadra.

DOKAZILO:
Izjava za pravne osebe
ponudnik, ki bo izbran, se s predloZitvijo ponudbe zavezuje, da bo na zahtevo posameznega

naroénika za vsaj enega izmed prijavljenih kadrov (za tisti kader, ki bo dejansko izvajal storitev pri
kateri se potrebuje dovoljenje) predloZil dovoljenje za dostop do tajnih podatkov stopnje "TAJNO",
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v skladu z Zakonom o tajnih podatkih (Uradni lis RS §t. 50/2006 — ZTP-UPB2) ter predpisi izdanimi
na njegovi podlagi oziroma v kolikor takénega kadra ni med prijavljenimi kadri, da bo vsaj eden
izmed prijavljenih kadrov v roku treh mesecev od narofnikove zahteve pridobil dovoljenje za
dostop do tajnih podatkov stopnje "TAJNO';

DOKAZILO:
Izjava za pravne osebe

DOKAZILA:

Vpis datuma rojstva za posameznega prijavljenega redno zaposlenega delavca v obrazcu '"Prijava®
in

Pisna izjava, dana pod kazensko in materialno odgovornostjo kot izjava pod prisego, in sicer da
prijavijeni redno zaposleni delavec ni bil obsojen za kazniva dejanja (ni vpisan v kazensko evidenco) -
ponudnik lahko predloZi predmetno izjavo podpisano s strani v izjavi navedenih za vse prijavijene
redno zaposlene delavce skupaj ali za vsakega posebej (ne starej$a od 3 mesecev od dneva, ki je
dolocen za oddajo ponudb)

in

Pisna izjava, dana pod kazensko in materialno odgovomostjo kot izjava pod prisego in sicer da
posamezni redno zaposleni delavec ni v kazenskem postopku zaradi suma storitve naklepnega
kaznivega dejanja - ponudnik lahko predloZi predmetno izjavo podpisano s strani v izjavi navedenih za
vse prijavijene redno zaposlene delavce skupaj ali za vsakega posebej (ne starej3a od 3 mesecev od
dneva, ki je dotofen za oddajo ponudb)

in

Podpisana Izjava o dolZnosti varovanja podatkev narognika in drugih drzavnih organov, ki je sestavni
del te razpisne dokumentacije - ponudnik predloZi podpisano predmetno izjavo za vsakega posebej (ne
starej3a od 3 mesecev od dneva, ki je dololen za oddajo ponudhb)

in

Pisna izjava, dana pod kazensko in materialno odgovornostjo kot izjava pod prisego in sicer da bo
posamezni redno zaposleni delavec na narocnikov poziv sodeloval v postopku varnostnega preverjanja
v skladu z Uredbo o nacinu in postopku varnostnega preverjanja (Uradni list RS, 5t. 110/03) - ponudnik
lahko predloZi predmetno izjavo za vse prijavljene redno zaposlene delavce skupaj ali za vsakega
posebej (ne starej3a od 3 mesecev od dneva, ki je doloCen za oddajo ponudh)

Navedene pogoje morajo prijavijeni kadri izpolnjevati ves Cas trajanja pogodbenega razmerja. Naro€nik
si kadarkoli v €asu trajanja pogodbe pridrZuje pravico preveriti izpolnjevanje le-teh,

Ponudnik mora prijaviti na predmetni javni razpis vse kadre, ki bodo sodelovali pri neposrednem
izvajanju pogoedbenih del za opravijanje storitev, ki so predmet tega razpisa.

Vsi kadri, ki bodo sodelovali pri neposrednem izvajanju pogodbenih del morajo podpisati izjavo o
dolZnosti varovanja podatkov.

ZPHP-6/2012 8

WWW.ajn.si



Navodila ponudnikom

10

MERILA

Merilo za izbor najugodnejSega ponudnika je najniZja skupna cena z DDV za obdaobje 36 mesecev.
V primeru, da hosta dva ali vef ponudnikov ponudilo enako najniZjo ceno, bo naroénik izbral
najugodnejSega ponudnika z Zrebom.

11

PONUDBA

11.1 Ponudrbena dokumentacija

Ponudbeno dokumentacijo sestavljajo naslednji dokumenti:

1.

2.

vos W

izpolnjen obrazec "povabilo k predloZitvi ponudbe *, ki ga ponudnik ralepi na ovojnico;
izpolnjen obrazec "prijava™;
izpolnjen obrazec "ponudba/predracun;
"garancija za resnost ponudbe™;
obrazci prilog za dokazovanje izpolnjevanja pogojev iz tocke 9.1 teh navodil:
a. lzjava za pravne osebe (za ponudnika},
b. lzjava za samostojnega podjetnika,
c. Pooblastila za pridobitev podatkov iz kazenske evidence — pravne osebe
d. Pooblastila za pridobitev podatkov iz kazenske evidence - fizitne osebe
e. izjava morebitnih podizvajalcev za neposredna pladila;
f. lIzjava o dolZnosti varovanja podatkov
g. Pogodbas podrofja predmeta javnega narodila
h. izjava ponudnika, da ima urejeno poslovanje vsaj z internimi predpisi
i. Izjava principala o ponudnikovem zagotavtjanju klju€nih rezervnih delov
j. lzjava principala o razpolaganju z licencami in pravicami intelektualre lastnine

k. Veljavna pogodba iz katere je izkazano zakonito razpolaganje z rezervnimi deli
Za opremo

l. Izjava kadra o stopniji (in smeri) izobrazbe

m. Izjava principala, da imajo prijavijeni delavci vsa ustrezna funkcionalna
znanjafizkusnje s podrodja opravljanja storitev s podrofja predmeta javnega
razpisa

n. lzjava za fizictne osebe

Na poziv narofnika bo moral izbrani ponudnik v postopku javnega narofanja ali pri izvajanju javnega
narcdila, v roku osmih dni od prejema poziva, posredovati podatke o :

- svojih ustanoviteljih, druzbenikih, vkijuZno s tihimi druZbeniki, delniasjih, komandistih ali
drugih lastnikih in podatke o lastniskih deleZih navedenih oseb;

- gospodarskih subjektih, za katere se glede na dolofbe zakona, ki ureja gospodarske
druzbe, $teje, da so z njim povezane druZzhe.
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Ponudnik, ki odda ponudbo, pod kazensko in materialno odgovornostjo jaméi, da so vsi podatki in
dokumenti podani v ponudbi resnigni in da fotokopije priloZenih listin ustrezajo izvirniku. V nasprotnem
primeru ponudnik narofniku odgovarja za vso Skodo, ki mu je nastala.

11.2 Sestavljanje ponudbe

11.2.1  Finanéna zavarovanja
Ponudnik mora za zavarovanje predloZiti garancije. Garancije morajo biti brezpogojne in placljiive na prvi
poziv ter morajo biti izdane po vzorcih iz razpisne dokumentacije. Ponudnik lahko kot zavarovanje za
resnost ponudbe v predmetnem javnem narodilu predloZi bancno garancijo ali kavcijsko zavarovanje pri
zavarovalnici, izbrani ponudnik pa bo kot finan€no zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti
moral priloZiti izklju€no bantno garancijo za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti.

Uporabljena valuta mora biti enaka valuti javnega naroZila. Garancije, ki jih ponudnik ne predloi na
priloZenih vzorcih iz razpisne dokumentacije, po vsebini ne smejo bistveno odstopati od vzorca garancij iz
razpisne dokumentacije in ne smejo vsebovati dodatnih pogojev za izplacilo, krajSih rokov, kot jih je doloil
naroénik, niZjega zneska, kot ga je doloZil naroZnik ali spremembe krajevne pristojnosti za reSevanje sporov
med upravitencem in izdajateljem garancije.

11.2.i.1 Garancija za resnost ponudbe

Naro&nik bo garancijo unov&il v naslednjih primerih:

= ¢e bo ponudnik umaknil ponudbo po izteku roka za prejem ponudb ali nedopustno spremenil
ponudbo v €asu njene veljavnosti ali

" £e ponudnik na poziv narotnika ne ho podpisal pogodbe ali

" fe ponudnik ne bo predloZil finantnega zavarovanja za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti v
skladu s pogoji narocila.

Visina garancije za resnost ponudbe je 2.000 EUR, z veljavnostjo do vkljucno 10.9.2012.

Ce bo ponudnik v ponudbi navedel dalj&i rok veljavnosti ponudbe od zahtevanega, mora biti le-ta pokrit z
garancijo za resnost ponudbe.

11.2.1.2 Bandna garancija za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti

BanZno garancijo za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti bo izbrani ponudnik moral predloZiti narocniku
ob podpisu pogodbe oziroma najkasneje v roku 10 (deset) dni od sklenitve pogodbe, v visini 5 % od skupne
pogodbene vrednosti. Veljavnost bangne garancije za dobro izvedbo posla mora veljati 38 mesecev od
datuma podpisa pogodbe.

Ce se bodo med trajanjem pogodbe spremenili roki za izvedbo posla, vrsta blaga ali storitve, kvaliteta in
kolitina, bo moral ponudnik temu ustrezno spremeniti tudi banéno garancijo oziroma podaljsati njeno
veljavnost.

Naro€nik bo unovéil ban€no garancijo za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti, v primeru, da obveznosti
po pogodbine bodo pravodasno ali pravilno izvajane oziroma jih bo izvajalec prenehal izvajati.

11.2.2 Ponudba/predracun

Ponudnik mora v obrazcu "ponudba/predracun” ob upoS3tevanju tehniénih specifikacij navesti, cene na
enoto, na mesec in za celotno obdobje.

Ponudnik vpide za vsako pozicijo v predraunu ceno v EUR in sicer na najve€ 3tiri decimalna mesta. V kolikor
ponudnik cene ne vpiSe, se Steje, da je nevpisana cena ni¢ (o) EUR. Ponudnik ne sme spreminjati vsebine
predracuna.

V primery, da bo naroZnik pri pregledu in ocenjevanju ponudb odkril oitne rafunske napake, bo ravnal v
skladu s tretjim odstavkom 78. Clena ZjN-2.
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Odgovoina oseba ponudnika obrazec podpiSe in Zigosa.

11.2.3 Prijava
Ponudnik v obrazec "prijava'’ vpise vse zahtevane podatke.

11.2.4 Soglasje podizvajalca za neposredna plafila in za predloZitev pogodbe

Ponudnik mora v ponudbi predloZiti tudi soglasje podizvajalca oziroma vseh podizvajalcev, Ee je le-teh veg,
na podlagi katerega(-ih) bo naro¢nik namesto ponudnika poravnaval podizvajalceve terjatve do ponudnika.
Soglasje podizvajalca za neposredna plafila je soglasie, na podlagi katerega naro€nik namesto ponudnika
poravnava podizvajalfeve terjatve do ponudnika neposredno podizvajalcu.

Prav'tako mora ponudnik v ponudbi predloZiti soglasje podizvajalca oziroma vseh podizvajalcev, e je le-teh
vet, da bo{do) najkasneje v roku petih dni od dneva, ko bo izbrani ponudnik sklenil pogodbo z narocnikom,
narotniku posredoval(l kopijo pogodb(e), ki jo je(so jo) sklenil(i) s svojim narofnikom (izbranim
ponudnikom).

11.2.5 Priloge
ZaZeleno je, da so priloge podane kot je zahtevano v 11.1. toZki teh navodil penudnikom.

11.3 Priprava penudb

11.3.1  Skupna ponudba

V primeru, da skupina ponudnikov predloZi skupno ponudbo, mora vsak ponudnik izpolnjevati vse splosne
pogoje dolocene v tofki g.1.1 in ekonomsko - finangne pogoje v tocki 9.1.2. Vsi ponudniki v skupni ponudbi
morajo podati dokumente, ki se nana3ajo na dokazovanje navedenih pogojev posamicno.

TehniZne in kadrovske pogoje dolofene v totkah 9.1.3. in 9.1.4 teh navodil pa ponudniki izpolnjujejo
skupno/kumulativno. Dokumente, ki se nana3ajo na dokazovanje teh pogojev poda kateri koli ponudnik v
skupni ponudbi.

Obrazce "ponudba/predrafun' in "prijava” ter “povabilo k predloZitvi ponudbe" podajo vsi ponudniki, ki
nastopajo v skupni ponudbi skupaj (en obrazec, podpisan s strani vsaj enega izmed ponudnikov, ki
nastopajo v skupni ponudbi). Finanfna zavarovanja lahko predloZi samo eden izmed ponudnikoyv, ki
nastopajo v skupni ponudbi, lahko jo predloZi vec ponudnikov, v vsakem primeru pa morajo biti izpoinjene
vse zahteve (vigina, veljavnost,...), ki so dolocene v teh navodilih.

V primeru skupne ponudbe naj pravne osebe v obrazcu "prijava'’ navede vse, ki bodo sodelovali v tej
skupni ponudbi. Ponudniki, ki nastopajo v skupnt ponudbi lahko navedejo tudi eno izmed pravnih oseb s
katero bo narofnik komuniciral, v nasprotnem primeru bo narofnik vse dokumente naslavijal na vse
ponudnike, ki bodo sodelovali v skupni ponudbi.

V primeru, da bo takina skupina ponudnikov izbrana za izvedbo predmetnega narocila, bo naroénik lahko
zahteval akt o skupni izvedbi narofila (na primer pogodbo o sodelovanju), v katerem bodo natanino
apredeliene naloge in odgovornost posameznih ponudnikov za izvedbo naro€ila. Ne glede na fo pa
ponudniki odgovarjajo naro¢niku neomejeno solidamo.

11.3.2 Ponudba s podizvajalci
V primeru, da bo ponudnik pri izvedbi narofila posloval s podizvajalci, mora v ponudbi navesti vse
zahtevane podatke o podizvajalcih, ki so navedeni v obrazcu "prijava.”

Podizvajalec mora enako kot ponudnik izpolnjevati pogoje pod tatko g.1.1.5., 9.1.1.6. in g.1.1.7.. Ponudnik
mora za posameznega podizvajalca priloZiti enaka dokazila za izpolnjevanje pogojev doloZenih v prejSnjem
stavku, kot jih mora priloZiti zase.
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V skladu 7z dolocho 6. odstavka 71. Elena ZJN-2 se za podizvajalca ne Steje gospodarski subjekt, ki glede na
razmerje z izbranim ponudnikom izpolnjuje kriteriie za povezano druZbo po zakonu, ki ureja gospodarske
druzbe (ima ena druzba drugo v drugi veinski deleZ, je ena druzba odvisna od druge, so koncernske
druzbe, sta dve druZbi vzajemno kapitalsko udeleZeni ali so povezane s podjetniZkimi pogodbami). V tem
primery se za potrebe neposrednih plafil za podizvajalca Steje subjekt, ki je pravna ali fiziéna oseba in za
osebo, povezano z izbranim ponudnikom, dejanskoe izvaja--storitev, ki je neposredno povezana s
predmetom javnega naro&ila. Ponudnik mora v navedenem primeru subjekt iz prejSnjega stavka Steti kod
podizvajalca in mora pri pripravi ponudbe tudi zanj ravnati v skladu z dolo€bami te tocke. Prav tako mora v
obrazcu prijava navesti gospodarske subjekte, ki glede na razmerie z njim izpolniujejo kriterije za povezano
druzbo po zakonu, ki ureja gospodarske druzbe,

Podatki iz sedmega odstavka 71. €lena ZJN-2, ki jih ponudnik za podizvajalca navede v obrazcu prijava, so
obvezna sestavina pogodbe o izvedbi predmetnega javnega narofila. Neposredna pladila podizvajalcem, na
nadin dolofen z Z)N-2, so obvezna.

Izbrani ponudnik mora imeti ob sklenitvi pogodbe z naro¢nikom sklenjene pogodbe z podizvajalci.

Prav tako bo moral imeti izbrani ponudnik, Ze se bo po sklenitvi pogodbe o izvedbi tega narodila zamenjal
podizvajalec ali Ze bo sklenil pogodbo z novim podizvajalcem, sklenjene pogodbe s podizvajalci tudi med
njenim izvajanjem.

Podizvajalec bo moral naroéniku posredovati kopijo pogodbe, ki jo je sklenil z izbranim ponudnlkom
(svojim narofnikom), v petih dneh od skienitve te pogodbe.

Izbrani ponudnik v razmerju do naroénika v celoti odgovarja za izvedbo naroZila.

11.3.3 Variantne ponudbe
Variantne portudbe niso dopuscene.

11.3.4 Jezik ponudbe
Vsidokumenti v zvezi s ponudbo morajo biti v slovenskem jezike.

11.3.5 Nafin opremljanja in oznafevanja ponudbe

Ponudbena dokumentacija mora biti natipkana ali napisana z neizbrisljivo pisavo (razen ponudbe v
racunalnigki ohliki, kadar gre za vzorce,...).

Vsi dokumenti morajo biti povezani z vrvico in zape€ateni, tako, da jih ni mogo€e neepazno odvzemati,
razen obrazca "povabilo k predloZitvi ponudbe (prijave)”, ki ga ponudnik nalepi na ovojnico. V kolikor
ponudba ne bo povezana z vivico, bo naroCnik takSno ponudbo zvezal na odpiranju ponudb.

ZaZeleno je, da ponudnik odda ponudbeno dokumentacijo v registratorju ali mapi 3irine, ki ustreza
ponudbeni dokumentaciji, in sicer tako, da so posamezna poglavja loCena z listi oziroma pregradami na
katerih so navedeni ali naslovi posameznih poglavij ali Stevilke posameznih poglavij. V primeru, da bo
ponudnik predloZil ponudbo v ve€ registratorjih, naj registratorje oznafi z zaporednimi Stevilkami. V primeru
skupne ponudbe ali sodelovanja s podizvajalcem naj penudnik najprej priloZi svoj posamezen dokument, ki
je del ponudbene dokumentacije ter takoj za njim dokument drugega ponudnika, ki nastopa v skupni
ponudbi oziroma podizvajalca (npr. najpre] izjavo zase, nato izjavo za podizvajaica,...).

Ponudnik mora ponudbeno dokumentacijo vioZiti v ovojnico oziroma glede na obseg ponudbe primemo
embalaZo. Na ovojnici mora biti obvezno nalepljen izpolnjen obrazec "povabilo k predloZitvi ponudbe ".

11.3.6 Veljavnost ponudbe
Ponudba mora veljati do 10.9.2012.
V izjemnih okolidfinah bo narofnik lahko zahteval, da ponudniki podalj3ajo €as veljavhosti ponudb za
dolofeno dodatno obdobje. Ponudnik lahko zavrne zahtevo ne da bi s tem zapadla garancija za resnost
ponudbe, £e je bila dana. Od ponudnika, ki se z zahtevo strinja, ne bo zahtevano ali dovoljeno, da razen
podalj3anja veljavnosti porudbe in morebitnega zavarovanja resnosti ponudbe, kakorkoli drugace
spreminja ponudbo, razen v skladu z 78. ¢lenom ZJN-2z.
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11.3.7 Stroski ponudbe
Vse stroSke povezane s pripravo in predloZitvijo ponudbe nosi ponudnik.

12 ODSTOP OD 1ZVEDBE JAVNEGA NAROCILA

Naro&nik lahko na podlagi petega odstavka 8o. €lena ZJN-2 po sprejemu odlocitve o oddaji narodila do
sklenitve pogodbe odstopi od izvedbe javnega narodila iz razlogov, da predmeta javnega narolila ne
potrebuje veZ ali da zanj nima zagotovljenih sredstev ali da se pri narocniku pojavi utemeljen sum, da je
bila ali bi lahko bila vsebina pogodbe posledica storjenega kaznivega dejanja ali da so nastale druge
izredne okoli3€ine, na katere naronik ni mogel vplivati in jih predvideti ter zaradi katerih je postala izvedba
javnega narofila z izbranim ponudnikom nemogoda. V tem primeru bo posamezni narocnik v svoji odlocitvi
o odstopu od izvedbe javnega narofila takoj pisno obvestil ponudnike, ki so predloZili ponudbo.

12.1 Pogodba

Pogodbo bo podpisalo Ministrstvo za pravosodie in javno upravo. V skladu z 6. odstavkom 14. tlena Zakona
o integriteti in preprecevanju korupcije (Uradni list RS 3t. 45/10, 26/11 in 43/11; ZIntPK), je dolZan izbrani
ponudnik na poziv Ministrstva za pravosodje in javno upravo, le-temu, pred podpisom pogodbe, predloZiti
tihih druZbenikov ter o gospodarskih subjektih za katere se glede na dolocbe zakona, ki ureja gospodarske
dru?be 3Steje, da so povezane druibe z izbranim ponudnikom. Ce bo ponudnik predloZil laZno izjavo
oziroma bo dal neresni¢nih podatkov o navedenih dejstvih, bo to imelo za posiedico ninost pogodbe.
Izbrani ponudnik mora podpisati in vrniti naro€niku pogodbo v roku 10 delovnih dni po prejemu s strani
narotnika podpisane pogodbe.

Pogodba se bo pred podpisom vsebinsko prilagodila glede na to ali bo izbrani ponudnik predioZil skupno
ponudbo, prijavil sodelovanje podizvajalcev, oddaji narocila po sklopih in podobno.

13 OBVESTILO 0 ODLOCITVI O ODDAJI NAROCILA

NaroZnik bo ponudnike obvestil o odlocitvi 0 oddaji narogila na nagin predpisan v Z|N-2.

14 PRAVNO VARSTVO

Pravno varstvo ponudnikov je zagotovljeno v skladu z Zakonom o pravnem varstvu v postopkih javnega
narofanja (Uradni list RS, 43/211, ZPVPIN).

Zahtevek za revizijo, ki se nana%a na vsebino objave in/ali razpisno dokumentacijo, se lahko vloZi
najpozneje pet delovnih dni po poteku roka za predloZitev ponudb.

Takso v vidini 750,00 EUR mora vlagatelj placati na transakcijski racun Ministrstva za finance, 5t. Slg6 o110
o100 0358 802, odprt pri Banki Slovenije, Slovenska 35, 1505 Ljubljana, Slovenija, SWIFT KODA: BS L] Sl 2X;
IBAN: Sls6011001000358802 - taksa za postopek revizije javnega narofanja.

Zahtevek mora biti vioZen pri Javni agenciji za javno naroanje Republike Slovenije, TrZzagka cesta 21, 1000
Ljubljana, in sicer neposredno na tem naslovu, po po3ti priporofeno, po posti priporogeno s povratnico aliv
elektronski obliki, e je podpisan z varnim elektronskim podpisom, overjenim s kvalificiranim potrdilom. S
kopijo zahtevka za revizijo mora vlagatelj obvestiti ministrstvo, pristojno za finance.

Po pooblastilu direktorja
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