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1. NAROCNIK

To narodilo na podlagi Cetrtega odstavka 6. Elena Sklepa o ustanovitvi javne agencije za javno
narodanje Republike Slovenije (Uradni list RS, §t. 86/10) izvaja Javna agencija za javno narofanje
Republike Slovenije (v nadaljnjem besedilu: agencija) v imenu in za ra¢un naro¢nika:

®  Ministrstvo za javno upravo, Trzaska cesta 21, 1000 Ljubljana

Naroénik vabi vse zainteresirane ponudnike, da predlozijo ponudbo, skladno z zahtevami iz razpisne
dokumentacije.

2. O0ZNAKA IN PREDMET JAVNEGA NAROCILA

Oznaka: ZPINFOKLIP-4/2011

= 2t mrnenla Tew o aeoeel

Py 7.2 PN D (Y iy [ ey | YN " me e R M y =u me,
met: VZarzevanje 1nioKiip apikacije, popis iniormix paz, imventur:
podatkovnega modela

3. PRAVNA PODLAGA IN VIR FINANCIRANJA

Postopek oddaje javnega narodila se izvaja na podlagi veljavnega zakona in podzakonskih aktov, ki
urejajo javno narocanje, v skladu z veljavno zakonodajo, ki ureja podroje javnih financ ter veljavno
zakonodajo, ki ureja podrogje, ki je predmet javnega narocila.

4. NACIN ODDAJE JAVNEGA NAROCILA

Za oddajo predmetnega javnega narodila se v skladu s 30. élenom ZJN-2 izvede postopek zbiranja
ponudb po predhodni objavi. Naroénik bo na podlagi v nadaljevanju navedenih pogojev in meril izbral
ponudnike, s katerimi bo sklenil okvirne sporazume. Naro¢nik lahko v postopek zbiranja ponudb po
predhodni objavi vkljudi tudi pogajanja.

5. ROK ZA PREDLOZITEV PONUDBE

Naro¢nik mora ponudbo prejeti do 18.03.2011 do vkljuéno 09:00 ure v glavno pisarno naro¢nika, na
naslov Ministrstvo za javno upravo, Trza$ka cesta 21 (glavna pisarna, 5. nadstropje).

6. CAS IN KRAJ ODPIRANJA PONUDB

Odpiranje ponudb, prispelih do roka dolodenega v tocki 5 teh navodil, bo 18.03.2011 ob 10:00 wuri.
Odpiranje ponudb je javno.

7. TEMELJNA PRAVILA POSLOVANJA

7.1 Dostop do razpisne dokumentacije

Razpisno dokumentacijo lahko ponudniki dobijo na spletnih straneh, na naslovu http://www.ajn.si.

Vse verzije, ne glede na medij, na katerem se nahajajo, so oblikovno in vsebinsko enake. Ponudniki s
tiskanjem elektronske oblike dokumentacije dobijo kopijo, enako pisni obliki.

Razpisna dokumentacija je izdelana v racunalniski obliki PDF - Portable Document Format in Word.
Ponudniki lahko izpolnijo posamezne obrazce razpisne dokumentacije s pomocjo racunalnika v
elektronski obliki in jih nato natisnejo za potrebe oddaje razpisne dokumentacije.
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7.2 Obvestila in pojasnila v zvezi z razpisno dokumentacijo
Komunikacija s ponudniki o vpraSanjih v zvezi z vsebino narocila in v zvezi s pripravo ponudbe
poteka preko portala javnih naroéil.

Naro&nik bo kot pravotasno zahtevo za pojasnilo razpisne dokumentacije oziroma kakrSnokoli drugo
vprasanje v zvezi z naro¢ilom §tel kot pravodasno, v kolikor bo na portalu javnih narogil zastavljeno
najkasneje do vkljuéno 16.03.2011 do 12. ure. Na zahteve za pojasnila oziroma druga vpraSanja v
zvezi z narotilom po tem datumu naro¢nik ne bo odgovarjal.

8. RAZPISNA DOKUMENTACIJA

8.1 Sestava razpisne dokumentacije
Razpisno dokumentacijo v tem postopku sestavljajo:
» Navodila ponudniku;
= Tehniéne specifikacije;
= obrazec »Povabilo k predlozitvi ponudbe;
= obrazec »Prijavac;
» obrazec »Predracun;
= obrazec »lzjava o referencah kadra;
» obrazec »lzjava za pravne osebe;
» obrazec »lzjava za fizine osebe;
= obrazec »lzjava za samostojnega podjetnika«;
» vzorec Pooblastila za pridobitev potrdila iz kazenske evidence za pravne osebe;
» vzorec Pooblastila za pridobitev potrdila iz kazenske evidence za fizi¢ne osebe;
» obrazec »Garancija za resnost ponudbe;
» obrazec »Banéna garancija za dobro izvedbo pogodbenih obveznostic;

» Vzorec pogodbe.

9. POGOJI in MERILA

9.1 Pogoji

Pogoji, ki jih morajo izpolnjevati ponudniki za sodelovanje v postopku oddaje javnega narodila
in njihovo dokazovanje

Ponudnik mora izpolnjevati vse v tej tocki navedene pogoje. Za dokazovanje izpolnjevanja pogojev
mora ponudnik priloziti dokazila, kot so navedena za vsakim zahtevanim pogojem. Ce ni v teh
navodilih za posamezne dokumente drugale dologeno, zado$¢a predloZitev kopij zahtevanih
dokumentov, ki niso notarsko overjeni. Naroénik si pridruZzuje pravico do vpogleda v originalne
dokumente. Obrazci izjav ponudnika so del razpisne dokumentacije. Izjave so lahko predloZene na teh
obrazcih ali na ponudnikovih, ki pa vsebinsko bistveno ne smejo odstopati od prilozenih obrazcev.
Izjave ponudnika morajo biti pisne ter podpisane s strani odgovorne osebe ponudnika in Zigosane. Ce
obstaja naro&nikova zahteva koliko stari so lahko dokumenti, ki jih ponudnik prilaga kot dokazila, je
to navedeno v oklepaju ob vsakem posameznem dokazilu. V kolikor v oklepaju ni navedeno nicesar,
starost dokumenta ni pomembna, odraZati pa mora zadnje stanje. Dokumenti morajo ne glede na
dologeno oziroma zahtevano najvecjo dopus€eno starost vedno odrazati zadnje stanje. Zagetek roka za
starost dokumentov se Steje od dneva roka za predlozitev ponudbe, razen €e ni pri posameznem
dokazilu doloteno drugace.
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V kolikor je ponudnik samostojni podjetnik, predlaga povsod, kjer je zahtevana izjava za pravne
osebe, izjavo za samostojnega podjetnika. V kolikor samostojni podjetnik ne more pridobiti in
predloZiti zahtevanih dokumentov, mora priloZiti primerne dokumente, iz katerih izhaja izpolnjevanja
zahtevanega pogoja.

Ce drzava, v kateri ima ponudnik §Voj sedeZ, ne izdaja tak$nih dokumentov, kot jih zahteva naro€nik, o

mora ponudnik ravnati v skladu s Sestim odstavkom 42. ¢lena ZJN-2.

9.1.1 Splosni pogoji oziroma osnovna sposobnost
Ponudnik mora izpolnjevati naslednje pogoje:

1.  ponudnik in njegovi zakoniti zastopniki niso bili pravnomo¢no obsojeni za kazniva dejanja iz
prvega in drugega odstavka 42. &lena ZJN-2

DOKAZILA:

.
Izjava za pravne osebe (za pom

dnika)
anika)

in

Izjava za fizi¢ne osebe (za posamezne zakonite zastopnike)

in

Pooblastila za pridobitev podatkov iz kazenske evidence (za ponudnika in zakonite zastopnike).

Ponudnik lahko zgoraj navedena potrdila iz Kazenske evidence priloZi tudi sam. Tako
predloZena potrdila morajo odraZati zadnje stanje, v nobenem primeru pa ne smejo biti starejSa
ved kot &tiri mesece, Steto od roka za predloZitev ponudb. V primeru, da zgoraj navedena
potrdila predlozi ponudnik sam, ne potrebuje prilagati v tej tocki zahtevane izjave za fizi¢ne
osebe.

2. Ponudniku ni bila izre¢ena stranska kazen na podlagi 15.a ¢lena Zakona o odgovornosti pravnih
oseb za kazniva dejanja (Uradni list RS, §t. 98/2004 - ZOPOKD-UPBI, 65/2008 - ZOPOKD-B)

DOKAZILO:
Izjava za pravne osebe.

3. Ponudnik na dan, ko se izte¢e rok za oddajo ponudb, ne sme biti uvriéen v evidenco ponudnikov
z negativnimi referencami iz 77. a ¢lena ZJN-2 oziroma 81.a ¢lena ZINVETPS.

DOKAZILO:
Ponudnik za izpolnjevanje predmetnega pogoja ne potrebuje prilagati dokazil.

4.  Ponudnik ni uvri¢en v evidenco poslovnih subjektov iz 35. ¢lena Zakon o integriteti in
prepreevanju korupcije (Uradni list RS §t. 45/2010; ZIntPK);

DOKAZILO:
Ponudnik za izpolnjevanje predmetnega pogoja ne potrebuje prilagati dokazil.

5.  Ponudnik ni v postopku prisilne poravnave, ste¢aja ali likvidacije in proti njemu ni bil uveden
postopek prisilne poravnave, steCaja ali likvidacije;

DOKAZILO:
Izjava za pravne osebe.
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9.1.2 Ekonomsko — financni pogoji oziroma sposobnost

1.

Ponudnik ima plagane vse zapadle obveznosti do podizvajalcev v predhodnih postopkih javnega
narocanja;

' DOKAZILO:

Izjava za pravne osebe.

9.1.3 Kadrovski pogoji oziroma sposobnost ponudnika

1.

Ponudnik mora imeti ves ¢as tekom obveznosti tega narocila vsaj dva kadra, ki imata ustrezne
izkusnje dela, razvidne iz izjave o referencah.

DOKAZILO:
Podpisana Izjava o referencah.

in

Vpis v obrazec prijava (tevilka pogodbe o zaposlitvi, datum sklenitve ter do kdaj je sklenjena)
Naro¢nik si pridrzuje pravico vpogleda v original pogodbe o zaposlitvi posameznega kadra.

in

v primeru, da ponudnik prijavi kadre, ki niso njegovi zaposleni, dokazila o sodelovanju, iz
katerih je razvidno, da bo kader s ponudnikom sodeloval glede predmeta narocila in ves &as
trajanja predmetnega narodila. To dokazilo je lahko pisni dogovor med ponudnikom in kadrom,
avtorska pogodba, podjemna pogodba, ipd.

Izbrani ponudnik mora ves €as izvajanja pogodbenih storitev imeti na voljo zahtevano Stevilo
kadrov, ki izpolnjujejo zahtevane pogoje iz te tocke navodil in ki bodo delali na predmetnem
projektu. Izbrani ponudnik je dolzan narotnika obvescati o vsaki kadrovski spremembi pri
izvajanju storitev tega narocila (ob vsaki spremembi je potrebno predloZiti dokumente, ki so
zahtevani in Stejejo za usposobljenost kadra). Kot sprememba se Stejejo morebitni dodatni
kadri, ki bi opravljali predmetne storitve kot tudi morebitna zamenjava v ponudbi
prijavljenega kadra.

9.2 Merilo

Merilo za izbiro ponudnika je najniZja ponudbena cena za celotno narocilo.

V primeru, da bosta dva ali ve¢ ponudnikov ponudilo enako najniZjo ceno, bo narocnik izbral

anre
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10. PONUDBA

10.1 Sestava ponudbene dokumentacije
Ponudbeno dokumentacijo sestavljajo naslednji dokumenti:
= izpolnjen obrazec »Povabilo k predloZitvi ponudbe« (nalepljen na ovojnico);
» izpolnjen obrazec »Prijava¢;
= izpolnjen obrazec »Predracun;
» izpolnjen obrazec »Izjava o referencah kadra¢;
» original »Garancija za resnost ponudbe«;
= x»lzjava za pravne osebe« (za ponudnika);
» »lzjava za fiziéne osebe« (za posamezne zakonite zastopnike);
= »lzjava za samostojne podjetnike«;
* »Pooblastilo za pridobitev potrdila iz kazenske evidence - pravne osebe;
= »Pooblastilo za pridobitev potrdila iz kazenske evidence - fizi¢ne osebe;

» Soglasja morebitnih podizvajalcev.
10.2 Sestavljanje ponudbe

10.2.1 Izjava za pravne osebe

V obrazec "1zjava za pravne osebe” ponudnik vpise vse zahtevane podatke in jo podpiSe. S podpisom
izjavlja, da sprejema vse pogoje in ostale zahteve iz predmetne razpisne dokumentacije. Prav tako s
podpisom te izjave ponudnik pod kazensko in materialno odgovornostjo izjavlja, da so podatki, ki so
podani v ponudbeni dokumentaciji, resni¢ni in da fotokopije priloZenih listin ustrezajo originalu.
IZJAVA MORA BITI PODPISANA S STRANI PONUDNIKOVEGA ZASTOPNIKA ALI
PROKURISTA IN ZIGOSANA.

10.2.2 Prijava

Ponudnik mora v obrazec '"'Prijava' vpisati vse zahtevane podatke. Odgovorna oseba ponudnika
obrazec podpiSe in Zigosa.

10.2.3 Predracun

Ponudnik vpise za vsako pozicijo v predradunu ceno v EUR, in sicer na dve decimalni mesti. V
kolikor ponudnik cene ne vpise, se Steje, da je nevpisana cena ni¢ (0) EUR. Ponudnik ne sme
spreminjati vsebine predracuna.

Odgovorna oseba ponudnika predradun podpise in Zigosa.

V primeru, da bo naroénik pri pregledu in ocenjevanju ponudb odkril olitne racunske napake, bo
ravnal v skladu s tretjim odstavkom 78. ¢lena ZJN-2.

10.2.4 Financna zavarovanja

Ponudnik mora za zavarovanje predloZiti garancije. Garancije morajo biti brezpogojne in plaéljive na
prvi poziv ter morajo biti izdane po vzorcih iz razpisne dokumentacije. Ponudnik lahko kot
zavarovanje za resnost ponudbe v predmetnem javnem naroCilu predloZi ban¢no garancijo ali
kavcijsko zavarovanje pri zavarovalnici, izbrani ponudnik pa bo kot finantno zavarovanje za dobro
izvedbo pogodbenih obveznosti ter finanéno zavarovanje za odpravo napak v garancijskem roku moral
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priloZiti izkljuno ban&no garancijo za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti in/ali banéno garancijo
za odpravo napak v garancijskem roku.

Uporabljena valuta mora biti enaka valuti javnega narocila. Garancije, ki jih ponudnik ne predloZi na
prilozenih vzorcih iz razpisne dokumentacije, po vsebini ne smejo bistveno odstopati od vzorca
garancij iz razpisne dokumentacije in ne smejo vsebovati dodatnih pogojev za izplacilo, krajSih rokov,
kot jih je dologil naro¢nik, nizjega zneska, kot ga je dolo¢il naronik, ali spremembe krajevne
pristojnosti za reSevanje sporov med upraviencem in izdajateljem garancije.

10.2.4.1 Garancija za resnost ponudbe

Garancijo za resnost ponudbe morajo ponudniki predloZiti s ponudbo.

Naroé&nik bo garancijo unov¢il v naslednjih primerih:

= & bo ponudnik umaknil ponudbo po izteku roka za prejem ponudb ali nedopustno spremenil
ponudbo v &asu njene veljavnosti ali

odbe ali

. . . .
= e ponudnik na poziv naro¢nika ne bo po

» & ponudnik ne bo predlozil finanénega zavarovanja za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti v
skladu s pogoji naro€ila.
Visina garancije za resnost ponudbe je 6.000,00 EUR, z veljavnostjo do vkljuéno 15.04.2011.

Ce bo ponudnik v ponudbi navedel daljsi rok veljavnosti ponudbe od zahtevanega, mora biti le-ta
pokrit z garancijo za resnost ponudbe.

10.2.4.2 Bancna garancija za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti

Banéno garancijo za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti bo izbrani ponudnik moral predloziti
naroéniku ob podpisu pogodbe oziroma najkasneje v roku 10 (deset) dni od sklenitve pogodbe, v visini
5 % od skupne pogodbene vrednosti. Veljavnost banéne garancije za dobro izvedbo posla mora biti Se
deset dni po zakljucku veljavnosti pogodbe.

Ce se med trajanjem izvedbe pogodbe spremenijo roki za izvedbo posla, vrsta blaga, storitve, kvaliteta
in koli¢ina, se mora temu ustrezno spremeniti tudi garancija oziroma podalj$ati njena veljavnost.

Naro¢nik bo unovéil banéno garancijo za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti v primeru, da
obveznosti po pogodbi ne bodo pravotasno ali pravilno izvajane oziroma jih bo izvajalec prenchal
izvajati.

10.2.5 Soglasje podizvajalca za neposredna placila

Soglasje podizvajalca za neposredna pladila je soglasje, na podlagi katerega naroCnik namesto
glavnega izvajalca poravnava podizvajaléeve terjatve do glavnega izvajalca neposredno podizvajalcu.

10.2.6 Priloge
Zazeleno je, da so priloge podane v vrstnem redu kot je navedeno v tocki 10.1 teh navodil
ponudnikom.

Za ponudnika, ki je samostojni podjetnik, velja, da mora predloZiti primerne dokumente tam, kjer ni
mogoce dobiti zahtevanih.

Ce ni drugade dologeno, zado$¢ajo fotokopije dokazil. Naro¢nik si pridrzuje pravico do vpogleda v
originale dokumentov.
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10.2.7 Skupna ponudba

V primeru, da skupina ponudnikov predloZi skupno ponudbo, mora vsak ponudnik izpolnjevati vse
splosne pogoje dologene v totki 10.1 in ekonomsko - finanéne pogoje, dolofene v tocki 9.1.2,
kadrovske pogoje dologene v togki 9.1.3 teh navodil pa ponudniki izpolnjujejo skupno.

Vsi ponudniki v skupni ponudbi morajo podati dokumente navedene v toc¢ki 10.1 teh navodil
posami&no, razen obrazca "Predraun”. Obrazec "Predracun” morajo podati vsi ponudniki, ki nastopajo
v skupni ponudbi skupaj (en obrazec, podpisan s strani vsaj enega izmed ponudnikov, ki nastopajo v
skupni ponudbi). Finanéna zavarovanja lahko predloZi samo eden izmed ponudnikov, ki nastopajo v
skupni ponudbi, morajo pa biti izpolnjene vse zahteve (viSina, veljavnost,...), ki so doloCene v teh
navodilih.

V primeru skupne ponudbe naj pravne osebe v obrazcu 'Prijava” navedejo vse, ki bodo sodelovali v tej
skupni ponudbi. Ponudniki, ki nastopajo v skupni ponudbi, lahko navedejo tudi eno izmed pravnih
oseb, s katero bo naro¢nik komuniciral, v nasprotnem primeru bo naro¢nik vse dokumente naslavljal
na vse ponudnike, ki bodo sodelovali v skupni ponudbi.

V primeru, da bo tak3na skupina ponudnikov izbrana za izvedbo predmetnega narocila, bo naro¢nik
lahko zahteval, da bodo le-ti predloZili ustrezen akt o skupni izvedbi naro€ila (na primer pogodbo o
sodelovanju), v katerem bodo natanéno opredeljene naloge in odgovornost posameznih ponudnikov za
izvedbo narogila. Ne glede na to, pa ponudniki odgovarjajo naroniku neomejeno solidarno.

10.2.8 Ponudba s podizvajalci

V primeru, da bo ponudnik pri izvedbi naroila posloval s podizvajalci, mora v ponudbi navesti v
kolikinem delu oz. katere storitve pri izvedbi javnega narocila bo oddal podizvajalcu (po posameznem
podizvajalcu, &e jih je ved). Ponudnik mora v ponudbi nasteti vse podizvajalce. Vse zahtevane podatke
ponudnik vpiSe v obrazec ''Prijava.

Ponudnik v razmerju do naro¢nika v celoti odgovarja za izvedbo prejetega naro€ila, ne glede na Stevilo
podizvajalcev.

V kolikor ponudnik podizvajalca ne prijavlja na vse sklop, naj bo iz navedbe v obrazcu "Prijava"
razvidno, za katere sklope je prijavljen posamezen podizvajalec.

Ponudnik mora v ponudbi predloZiti tudi soglasje podizvajalca oziroma vseh podizvajalcev, e je le-
teh ved, na podlagi katerega(-ih) bo narognik namesto glavnega izvajalca poravnaval podizvajaleve
terjatve do glavnega izvajalca.

Podatki iz sedmega odstavka 71. €lena ZJN-2, ki jih ponudnik za podizvajalca navede v obrazcu
""Prijava' so obvezna sestavina pogodbe o izvedbi predmetnega javnega narocila. Neposredna placila
podizvajalcem na nacin, dolo¢en z ZJN-2, so obvezna.

Podizvajalec mora enako kot ponudnik izpolnjevati pogoj pod toc¢ko- 9.1.1. Ponudnik mora za
posameznega podizvajalca priloZiti enaka dokazila za izpolnjevanje pogojev doloCenih v prej$njem
stavku, kot jih mora priloziti zase. Ce se bo med izvajanjem pogodbe za predmetno naro¢ilo zamenjal
podizvajalec ali &e bo izvajalec oz. dobavitelj sklenil za izvajanje predmeta te pogodbe pogodbo z
novim podizvajalcem, mora izvajalec oz. dobavitelj v petih dneh po nastanku take spremembe
naro¢niku oz. prodajalcu predloziti vsa dokazila, ki izkazujejo izpolnjevanje pogojev, ki so zahtevani v
tej razpisni dokumentaciji.

10.2.9 Variante ponudbe

Variante ponudbe niso dopuscene.
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"Navodila ponudniku"”

10.2.10 Jezik ponudbe

Vsi dokumenti v zvezi s ponudbo morajo biti v slovenskem jeziku.

10.3 Veljavnost ponudbe -
Ponudba mora veljati do 15.04.2011.

V izjemnih okolis¢inah bo naro¢nik lahko zahteval, da ponudniki podalj$ajo ¢as veljavnosti ponudb za
dologeno dodatno obdobje. Ponudnik lahko zavrne zahtevo ne da bi s tem zapadla garancija za resnost
ponudbe, &e je bila dana. Od ponudnika, ki se z zahtevo strinja, ne bo zahtevano ali dovoljeno, da
razen podalj$anja veljavnosti ponudbe in morebitnega zavarovanja resnosti ponudbe kakorkoli drugace
spreminja ponudbo, razen v skladu z 78. ¢lenom ZJN-2.

10.4 Opremljanje in oznacevanje ponudbe

Ponudbena dokumentacija mora biti natipkana ali napisana z neizbrisljivo pisavo.

Vsi dokumenti (razen povabila k predlozitvi ponudbe, ki mora biti nalepljen na ovojnico) morajo biti
povezani z vrvico in zapecateni, tako, da jih ni mogo¢e neopazno odvzemati.

ZaZeleno je, da ponudnik odda ponudbeno dokumentacijo v registratorju ali mapi Sirine, ki ustreza
ponudbeni dokumentaciji, in sicer tako, da so posamezna poglavja lo¢ena z listi oziroma pregradami,
na katerih so navedeni ali naslovi posameznih poglavij ali tevilke posameznih poglavij. V primeru, da
bo ponudnik predloZil ponudbo v ved registratorjih, naj registratorje ozna¢i z zaporednimi Stevilkami.
V primeru skupne ponudbe ali sodelovanja s podizvajalcem naj ponudnik najprej priloZi svoj
posamezen dokument, ki je del ponudbene dokumentacije, ter takoj za njim dokument drugega
ponudnika, ki nastopa v skupni ponudbi oziroma podizvajalca (npr. najprej izjavo zase, nato izjavo za
podizvajalca,...).

Ponudnik mora ponudbeno dokumentacijo vloZiti v ovojnico oziroma obsegu ponudbe primerno
embalaZo. Na ovojnici mora biti obvezno nalepljen izpolnjen obrazec "povabilo k predlozitvi
ponudbe”.

10.5 Stro$ki ponudbe

Vse stroSke, povezane s pripravo in predlozitvijo ponudbe, nosi ponudnik.

10.6 Pogodba

Izbrani ponudnik mora podpisati pogodbo v roku 10 dni po prejemu s strani naro¢nika (Ministrstvo za
javno upravo) podpisane pogodbe.

11. OBVESTILO O ODLOCITVI ODDAJE NAROCILA

Naroénik bo ponudnika obvestil o odlogitvi o oddaji narocila na nacin predpisan v ZJN-2.
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